TEXTO Uﬂ!@@ DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ANO 2047
(ENTIDAD: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO ””"’;
4050 .
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICAGION PLAZO INSTANCIAS DE |
g DENOMINACION TRAMITAGION - PARA IMICIO | AUTORIDAD | RES. DE RECURSOS
DE DEL _ FORMULARIO EVALUACION | RESOLVER DEL COMPETENTE
ORDER PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION JCODIGO! | (enSi))  en AUTO- PREVIA {endias | PROCEDI PARA RECONSI | APELACION
: UBICACION: (%.UiT) | MATICO| POSH | NEGA-|  habiles) MIENTO | RESCLVER | DERACION
: ; . : ) TIVO | TIVO .
© 4,0 [TRAMITE PARS ACCESOC A LA INFORMACION 1. Solicitud dirigida al Rector Gratuito X 7 {siete dias) | Mesade Director de
EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAQ . 12, [dentificacién con documento de identidad : Partes Asesoria
. Ley A°. 27806 de Transparencia y Acceso |3, solicitud de copia de documentos abonarg por pagine 0,201 - 0,0049 Juridica
a la Informacion Piblica ‘ ‘
2,0 |PROCESO DE GRADUACION Y TITULACION
PROFESIONAL
24 |Grado Académico de Bachiller 1. Solicitud dirigida al Rector expida ef grado Académico de Bachiller, X |30 {treinta dias|  Mesa de Consgjo
{Res. N° 082-2011-CU} consignar su dirsccion real, DNI, telefono y correo elecironico Partes Universiterio
{Raglamento de Grades y Titulos) : {
2. Fotocopia simple de la Canstancia de Egresado dele Escue!a Profesional -
correspondiente expedida por el Decan. !
3. Documento donde se indique que ha donado a fa Bxbhoteca Lentra! de ia
UNAC, un libro original, de Gitima adicion, de la relacion que proporciona
y publica la Oficina de Servicios Académicos.
4, Declaracién jurads simple de no adsudar material algung a la Biblisteca 5
: Central, Banico de Libros, Biblioteca Especializada, al Centro de Computo,
! talleres y laboratorios; y no tener daudas scondmicas cor la UNAC .
5. Copia simple de Resibo de pago por el Grado Académico de Bachiller 140,00 3,46
- adherido en hoje aparte
6. Copia de Recibo da pago por caligrafiade de diploma adherido en hoja aparte
; : 45,00 =i
7. Cuatro (04) fotografias actuales; iguales y a color, de estudio fotografico, :
tamafic pasaporte (varones con temo y corbata, damas con vestido o
de blusa y saco, nitidas, sin sellos, sin lentes, de frente v fonds blance.
las fotografias deben estar en un scbre pléstico fransparente cer'ado y
engrapado en hoja separada.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

{TUPA)
ANO 2017
NTaDAD UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAD |
4050 :
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZG INSTANCIAS DE
N® DENOMINACION ) TRAMITACION PARA INICIO " AUTGRIDAD RES. DE RECURSOS
DE DEL FORMULARIO EVALUACION | RESOLVER | ' DEL | COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION 1CODIGO/ | (enSl)] " en AUTO- PREVIA {en dias PROCED! PARA [ RECONS! | APELAGION
UBICACGION (% UIT) { MATICO] POSI- { NEGA- hébiles) MIENTO RESOLVER | DERACION
‘ i TVO | TIVO
22 |Titwlo Profecional por Tesis 3
{Res. N° 082-2014-CUj
] {Regtamento de Grados y Titulos} : . ; y
224 |Procedimiento para ser declarado expedito para 11, Solicitud af Decano, de aprbbacién del Proyesto de Tesis, designacion de X 130 (tréinta dias] Decanato Decano
ol desarrofio de la Tesis  jurado evaluador y del profeser asesor, consngnar direccion real, DN,
y . ﬂﬂehnoyconeoewmvonmo :
2. Para ios alumnos: Copia de récord académico emiido por ORAA y que
] esté cursando el séptimo ciclo.o haya aprobado un minimo de ciento
cuarenta (140) créditos de su curriculy de estudios.
Para los egresados.y hachilleres: copia simple de la constancia
de egresado o grado de bachiller, segtin corresponda.
3. Copia del recibo de pago emitido por la Oficina de Tesoreria por derecho de 372,00 8,19 .
asesoria académica para fitulacidn profesional por tesis. ;
* 14, Cuairo (04) ejemplaras aniliados del proyecto de Tesis presentado por
{los) autor {es)
2.22 {Procedimiento para ser deciarado expedito 1. Solicitud al Decane pidiendo designacion de jurado de susteniacion, X B30{treinta dias)i Decanato Decanato
para la sustentacion de Tesis aprobacion de tesis y programacion del lugar, fecha y hora para fa
i sustentacion; consignando la dirsceién real, DN, telefono y correo
{ - electronico. P ’
2. Fotocopia simple de recibo de pago emifido por la Oficina de Tesarsria por
| derecho de sustentacion de Tesis.
3. Cuatro (04) ejemplares anillados de la Tesis, con la firma de el (jos) autor
(es)y del asesor en el interior.
4. Informe favorable del jurado evaluador
* Bachiller Graduado hasta un (01) afio ‘ 120,00 2,96
* Bachiller Graduado de 01 a 03 arios 240,00 593
* Bachiller Graduado méas de 03 afios 372,00 9,19
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

ANOD 2017

|ENTIDAD: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

4050

NO
DE
ORDEN

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS .

DERECHO DE
TRAMITACIOH

CALIFICACION

PLAZO
PARA

NUMERC Y DENOMINACION
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223

Pracedimiento para obtener el diploma de
Titulo Profesicnal por la modalidad de Tesis

1. Solicitud ai Rector pidiendo expida el diploma del Titulo Profesional por
la modalidad de tesis, consignar su diraccion real, DNI, teléfono y corveo

electronico

2. Fotocopia simple del Grado Académico de Bachlller

3. Copia de certificado de haber aprobado el nivet basico de un idioma
extranjero o convaiidacion o haber aprobado madiante examén de
de suficiencia &l hivel basico de idioma extranjero que fue citrsado en ofro -
centro de idiomas diferente al de la UNAC. Estos documentos son
emitidos por el centro de idiomas de la UNAC.

- {4, Documento donds indique que ha donado a la Biblioteca Especializada de

su Facultad un fibro original de Gltima edicion, de la relacion qus
proporciona y publica la direccion de dicha biblioteca.
5. Declaracion jurada simple de no adeudar material alguno a2 Blblioteca
Central, Banco de Libros, Biblioteca Especiaiizada, al Cantro de Camputo,
" talleres, faboratorio; v no tener detidas econémicas con la UNAC.
8. Copia de recibo de pago emitido por a Oficina de Tesoreria; por
“caligrafiado de diploma, el cual debe estar adherido en hoja independiente
7. Cuatro (04) fotografias iguales a color, de estudio fotografico,
tamafic pasaporte {varones con termo y corhata y las damas con vestidos o iaje
de blusa y saco) actuales, nitidas, sin seflos, i lentes, de frenie y fondo
blanco. Las fotografias deben estar en sobre pléstice, transparente
cerrado y engrampado en ho;a separada.

s Cuatro (04) ejemplares de !a tesis sustentada y aprobada por el: ju*ado

evajuador debidarnente empastadas de color azul v letras doradas {segiin
modelo). En los sjemplares se incluye las modificaciones o correcciones
formuladas por el jurado evaluador durante la sustentacion, i

las hubiese y el dictamen o informe del jurado evaluador.

45,00

11

X

30(treinta dias)

Mesa de
Partes

Canssjo
Universitario




TEX’I‘() UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ANO 2017

|ENTIDAD: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAQO

4050
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2,3

i 232

2.3.3

Titule Profesional por Examen Eserito

Res. N° 082-20111-CU) Regl. De Grados y T‘tu!o
Inscripeion en curso de actualizacion

profesional - CAP

Procedimiento para randir &f examen final escrito.

Procedimiento para obtener el Diploma
de Titulo Profesional por la modalidad
de Examen Escrito

1.Solicitud dmgnda al Decano pidiendo mscnbtrse en el Ciclo de
 Actualizacion Profesional. Y

2. Copia simple del Grado Académico. de Bachiller

3. Declaracion jurada simple de no adeudar material alguno a la Btbhoteca
Central, Banco de Libros, Riblioteca Especializada, al Centro de Computo,
talleres y leboratorios; y de no tener deudas econdmicas con fa UNAC ,

4_Copia de recibo de page emitido por la Oficina de Tesoretia de te UNAC o
vougher expedido por el bance, de deposito en la cuenta corriente de la
facultad por derecho da estudios del CAP, &l cual debe estar adherido
en hoja aparte.

1. Solicitud dirigida al Rector para rendir los examenes finales para obtener
&l titulo profesional por la modalidad de examen escrito con sislo de
actualizacion profesional.

2. Copia de recibo de pago emitido por la Oficina de Tesoretia, por derecho de
rendir examen final escrite de ciclo de actualizacion profesional, adherido
en hoja separada.

“{1. Solicitud al Rector pidiendo expida el diplorna de Tituio Profesional pof la

modalidad de examen escrito.con Ciclo de Actualizacion Profesional
" consignar su direccion real, DNI, Teléfono y correo electronico

2. Copia de Cerfificado de haber aprobado el nivef basico de un
idioma extranjerc o convalidacion o haber aprobado mediante examén de
suficiencia el nivel béasico de idioma extranjero que fue cursado en otro
gentro de idiomas diferente al de la UNAC. Estos doctimentos son
emitidos por el Centro de Idiomas de la UNAC.

3. Documento de la hiblioieca especializada de su facultad donde se indique
que ha donado un libro original, de Ultirma edicion de la relacion que
que publica la direccion de dicha biblioteca:

dde 7

1000,00

1350,00

24,69

33,33

X

1 {un dia)

20 {veinte dias;

30 (veinte dias

Coordinador
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Acinalizacion

Decanato

Mesa de
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Coordinador
Ciclode
Actualizasion

Jurado de

Examen
Profesional
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

SERVICIOS
2017
|ENTIDAD: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO |
4050
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
N° DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO AUTORIDARESOLUCION DE RECUR|
DE DEL FORMULARIO EVALUACIOI RESOLVER DEL COMPETHENTE
ORDE SERVICIO NUMERO Y DENOMINACION /qODIGO/ (en Sl.)| (en % UITPREBUIFO (en dips PROCH- CONSBE; APREAC
UBICACION MAT|CO PQSI- NEGA- habiles) DIMIENTO RESOLVER RACION
TIVO| TIV(Q
SERVICIOS DE LA OFICINA DE ADMISION
12Venta de Prospecto y Carpeta de Postulante |1. Recibo de pago, 60.0 1.48 X 1(un dig) Oficing de  Comis|én de
Admision de Admisi¢n
13 Modalidad de Inscripcién via internet
13.1Examen General de Admisién procedentes de 1. Adquirir prospecto X 1(un dia) Oficina ¢le  Comision de
* Colegio Nacional o Parroquial 2. Recibo de pago por derecho de inscijipcion $24.00 Admision de Admisipn
* Colegio Particular. 300.00 7.41
* Colegio Nacional o Parroquial del Callao 180.00 4.44
* Colegio Particular del Callao. 220.00 5.43
13.3Exoneracion del Examen General de Admisiory 1. Adquirir prospecto X l(undia)l Oficinadle  Comisiop de
por primer y segundo puesto procedente de: Admision de Admisipn
* Colegio Nacional o Parroquial. 2. Recibo de pago por derecho de insctlipcion 524.00
* Colegio Particular. 300.00 7.41
* Colegio Nacional o Parroquial del Callao. 150.0p 3.10
* Colegio Particular del Callao. 200.00 4.94
13.3Exoneracion del Examen General de Admision X l(undia)l Oficinage  Comision de
por casos especiales 1. Adquirir prospecto Admisién de Admisi¢n
* Deportista Calificado
Procedente de Colegio Nacional o Parroquial 2. Recibo de pago porsteimdbtio de 200|00 4.94
Procedente de Colegio Particular 250.00 6.17
* Victimas del Terrorismo 1. Adquirir prospecto X 1(un dia) Oficina ¢le  Comisién de
Procedente de Colegio Nacional o Parroquial 2. Recibo de pago porsteisttio de 200|00 4.94 Admision de Admisipn
Procedente de Colegio Particular 250.00 6.17
* Para Personas Discapacitadas 1. Adquirir prospecto X 1l(undia)l Oficinage  Comision de
Procedente de Colegio Nacional o Parroquial 2. Recibo de pago porseigubo de 200(00 4.94 Admisién de Admisi¢n
Procedente de Colegio Particular 250.00 6.17
* Defensores de la Patria 1. Adquirir prospecto X 1(un dia) Oficina¢gle  Comision de
Procedente de Colegio Nacional o Parroquial 2. Recibo de pago paorsteimitio de 200(00 4.94 Admisién de Admisi¢pn
Procedente de Colegio Particular 250.00 6.17
1de 2P




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

SERVICIOS

2017
|ENTIDAD: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO |
4050
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
N° DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO AUTORIDARESOLUCION DE RECUR|
DE DEL FORMULARIO EVALUACIONI RESOLVER DEL COMPETHENTE
ORDE SERVICIO NUMERO Y DENOMINACION /dODIGO/ (en Sl.)| (en % UITPREUIFO (en dips PROCH- CONWBA! APREAC
UBICACION MAT|CO PQSI- NEGA- hapiles) DIMIENTO RESOLVER RACION
TIVO|[ TIV(Q
13.4Exoneracion del Examen General de Admision 1. Adquirir prospecto X 1(undia)l Oficinade  Comisién de
por segunda profesionalizacion Admisién de Admisipn
* Profesionales provenientes de UNAC. 2. Recibo de pago por derecho de insgripcion 00.0 %48
* Profesionales provenientes de otras
Universidades del pais o el extranjero. 600.00 14.81
13.9Exoneracion del Examen General de Admision 1. Adquirir prospecto X 1(undia)l Oficinadle  Comisién de
por traslado externo nacional e internacional: Admisién de Admisipn
* procedente de Universidad Nacional 2. Recibo de pago por derecho de insgripcién 0.0 1585
* Procedente de Universidad Particular 600.00 14.81
* Procedente de Universidades del Extranjero 600.00 14.81
* Procedente de la Universidad Nacional del Chllao 400.00 9.48
13.6Exoneracién del Examen General de Admision 1. Adquirir prospecto X 1(un dia) Oficina ¢gle  Comision de
por traslado interno 2. Recibo de pago por derecho de inscripgion 400.00 9.88 Admisién de Admisipn
13.{Exoneracion del Examen General de Admision 1. Adquirir prospecto X l(undia)l Oficinage  Comision de
por ser alumno del Centro Preuniversitario 2. Recibo de pago porsigigcido de in 250.00 6.17 Admisién de Admisi¢n
de la UNAC
13.§Exoneracion del Examen de Admisién para 1. Adquirir prospecto X l(undia)l Oficinage  Comision de
miembros del cuerpo diplomatico, oficiales de |as 2. Recibo de pago posdepeaho de 500{00 12.35 Admision de Admisi¢n
FF.AA., PNP
13.9Exoneracion del Examen de Admision para 1. Adquirir prospecto 100.0p 247 X l(undip) Oficinpde  Comisjon de
Técnicos en Enfermeria de FF.AA. y Policialed 2. Recibo de pago 320.00 7.90 Admision de Admisipn
13.10 Recargo por Inscripcion Extemporanea en |* Recibo de pago 52.0 1.28 x 1(undip) Oficingde  Comis|on de
proceso de Admision (para todas las modalidades) Admision de Admisi¢n
13.11 Inscripcién Simulacro de Examen de Admisié[t Recibo de pago 30.0 086 x 1(un dig)
13.12 Carné de Postulante * Inscripcion Gratuitp X 1(undig) Oficingde  Comisipn de
Admision de Admisipn
13.13 Duplicado de Carné de Postulante * Recibo de pago 10.0 0.29 X 1(un dif)
13.14 Manual de Postulante de la Universidad Nacipnal Oficina dg Comision fle
del Callao Admision de Admisipn
Tomo | y Tomo Il (cada uno) * Recibo de pago 10.0 0.29 X 1(un dig)
Tomo lll * Recibo de pago 5 de 2 15.0 043 x




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

SERVICIOS

2017
|ENTIDAD: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO |
4050
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
N° DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO AUTORIDARESOLUCION DE RECUR|
DE DEL FORMULARIO EVALUACIOI RESOLVER DEL COMPETHENTE
ORDE SERVICIO NUMERO Y DENOMINACION /dODIGO/ (en S/)| (en % UITPREVIFO (en dips PROCH- CONS\BE} APREAC
UBICACION MAT|CO PQSI- NEGA- habiles) DIMIENTO RESOLVER RACION
TIVO| TIV(Q
14PROCESO DE MATRICULA SEMESTRAL
PARA ESTUDIOS PROFESIONALES
14.1Matricula y carpeta de alumnos regulares de 1. Copia de Constancfadie imgresantgs) X 1(un dia) Escuelq Director|de
pregrado (desde el cédigo 95) 2. Ficha de matricula. Profesiond| Escuela
3. Copia de recibo de pago por matricula 55.00 1.36 Profesional
4. Copia de recibo de pago por uso de laborgtorio y/o 23.00 057
equipamiento 5.00 0.1p
5. Recibo de pago por fondo de solidaridad(cgasos
de salud de estudiantes
14.2Matricula de alumnos de Traslado Externo 1. Copia de Constancia ldeinggesantess) X 1(un dia) Escuel Director(de
provenientes de Universidades Particulares, 2. Copia de recibo de pago 207.00 511 Profesiong! Escuela
Internacionales, FF.AA; PNP y Diplomaticos Profesional
14.3Matricula de alumnos de Segunda Profesionallzacion 1. Copia de cgrsEm(saldanigresantgs) X 1(un dia) Escuel Director(de
(sin excepcién ) 2. Ficha de matricula. Profesiond| Escuela
* Profesionales provenientes de la UNAC. 3. Copia de recibo de pago 186.00 4.99 Profesional
* Profesionales provenientes de otras 372.00 9.19
Universidades del pais o del extranjero, del
cuerpo Diplomético, de las FF.AA; y de la PNP
14.4Matricula Especial, segun cada caso especificp 1. Solicitud dirigida al Direcite de la Qficina 18.00 0.44 X 1(undfa) Of. DgReg. Consgjo de
Registros y Archivos Académicos - ORAA y Archivog Facultad
* Cursos Dirigidos; cada curso * Copia de recibo de pago 18.0 0.44 Académitos
* Cursos Paralelos; cada curso * Copia de recibo de pago 18.0 0.44
* Ampliacion de Créditos; cada crédito * Copia de recibo de pago 5.0( 0.1p
* Cursos Desaprobados; cada uno(sin excepcipn) 1(undia)|l Of. De Reg. Consejq de
* Primera vez * Copia de recibo de pago 23.0 0.7 y Archivog Facultad
* Segunda vez * Copia de recibo de pago 29.0 0.72 Académitos
* Tercera vez (con declaracion jurada de * Copia de recibo de pago 35.0 0.96
compromiso de aprobar)
* Curso con Calificativo NSP, c/u (sin excepcign) 1(undia)|l Of. De Rgg. Consejq de
* Primera vez * Copia de recibo de pago 60.0 1.48 y Archivos Facultad
* Segunda vez * Copia de recibo de pago 70.0 1.713 Académitos
* Tercera vez (con declaracioén jurada de * Copia de recibo de pago 80.0 1.98
compromiso de aprobar) 3 de 2b




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ( TUPA)
SERVICIOS

2017
|ENTIDAD: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO |
4050
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
N° DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO AUTORIDARESOLUCION DE RECUR|
DE DEL FORMULARIO EVALUACIONI RESOLVER DEL COMPETHENTE
ORDE SERVICIO NUMERO Y DENOMINACION /dODIGO/ (en S/)| (en % UITPREVIFO (en dips PROCH- CONS\BE} APREAC
UBICACION MAT|CO PQSI- NEGA- hapiles) DIMIENTO RESOLVER RACION
TIVO|[ TIV(Q
14.4Examen de aplazados subsanacién o recupera- Escuela Director d¢
cién por cada asignatura, (sin excepcion) * Copia de recibo de pago 33.0 081 X 1(undip)  Profesjonal Escyela
Profesional
14.6Examen de Suficiencia * Copia de recibo de pago 41.0 1.2 X 1(un dif)
14.{Matricula en Curso de verano, por cada Escuela Director dg
asignatura (sin excepcioén) X 1(undia)l Profesiopal Escuela
* Derecho de inscripcion y matricula * Copia de recibo de pago 15.0 0.37 Profesional
* Derecho de ensefianza por hora académi¢a * Copia de recibo de pago 1.0d 0.0p
14.4Cursos optativos de actualizacion académica o de r¢fof2zapia de recibo de pago 1.64 0.04 x 1(un dig) Escugla Directqr de
miento para alumnos de pregrado o propedéuticos fara Profesiong! Escuela
ingresantes con aprobacion de la Facultad (con inscfip- Profesional
cién minima de 20 alumnos) por una hora académich
14.9 [Recargo por matricula de alumnos irregulares| - Ficha de Matricula 31.0 0.76%4 Escuela | Director de Ia
de pregrado adicional por cada afio o fraccién - Recibo de Pago Profesiongl Escuela
a partir del 13avo Semestre de matricula desde Profesional
su ingreso y sin Excepcion.
14.10[Mora por Matricula Extemporanea o de - Recibo de Pago 15.0 0.3704 Escuela | Concejo de
Rezagados (adicional y sin Excepcién) Profesiondl Facultad
Director de
Escuela
15ESTUDIOS DE POSGRADO (Sin Excepcion)
Proceso de Admisién
15.1 Prospecto y Carpeta de Postulante X 1(undia)l Escuelalde Admisipn
* Maestria o Doctorado * Copia de recibo de pago en Of. De Tesoreria a ER&hta de 25.0 0.62 Posgrado EPG
* De Especialista * Copia de recibo de pago en Of. De Tesoreria a EBéhta de 40.0 0.99
15.4 Derecho de Examen de Ingreso * Presentacion de carpeta con requisitbs X 1(undia)l Escuelalde Admisipn
* Maestria o Doctorado * Copia de recibo de pago en Of. de Tesoreria a Efhta de 120.00 2.96 Posgrado EPG
* Para Especialidad * Copia de recibo de pago en Of. de Tesoreria a Ef€ta de 40.0 0.99
15.3 Matricula para alumnos regulares (Cada Ciclq Acad.) X 1(undia)] Seccién fle
* Diplomado 1. Copia de recibo de pago a cuenta de la Unjidad 5 de 2P 400.00 9188 Escuela




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

SERVICIOS
2017
|ENTIDAD: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO |
4050
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
N° DENOMINACION TRAMITACION PARA INICIO AUTORIDARESOLUCION DE RECUR|
DE DEL FORMULARIO EVALUACIOI RESOLVER DEL COMPETHENTE
ORDE SERVICIO NUMERO Y DENOMINACION /dODIGO/ (en S/)| (en % UITPREVIFO (en dips PROCH- CONS\BE} APREAC
UBICACION MAT|CO PQSI- NEGA- habiles) DIMIENTO RESOLVER RACION
TIVO| TIV(Q
* De Maestria y Doctorado 1. Copia de recibo de pago a cuenta de |a Unidad 133%.00 Seccién de
de posgrado de la facultad Escuela
* De Especialidad 1. Copia de recibo de pago a cuenta de lgf Seccion 200.00 4.94
2. Copia de recibo de pago de uso de laboraforio 50.00 1.p3
15.4Examen de Subsanacion 1(un dia)|l Seccién ge
Especialidad * Copia de recibo de pago 300.00 741  x Escuelp
Segunda Especialidad * Copia de recibo de pago 300.00 7.41
Maestria * Copia de recibo de pago 300.00 7.41 X
Doctorado * Copia de recibo de pago 600.00 1481 X
15.9Examen de Suficiencia 1(un dia)l Seccién fe
Maestria * Copia de recibo de pago 300.00 741 X Escuelp
Doctorado * Copia de recibo de pago 500.00 12.35 x
Segunda Especialidad * Copia de Recibo de Pago 300.00 7.41
15.6 Revision del proyecto de tesis: X Seccion d¢ Jurado
* De Maestria (por cada revisor) * Copia de recibo de pago 100.00 2.47 Escuela Revisor
* De Doctorado (por cada revisor) * Copia de recibo de pago 150.0p 3.10
* De Especialidad (por cada revisor) * Copia de recibo de pago 80.0 1.98
15.1 Jurado de sustentacién de tesis: X 1(un dia)] Seccién fe Jurado|de
* De Maestria (por cada jurado) * Copia de recibo de pago 100.0p 2.47 Escuela Sustentacipn
* De Especialidad (por cada jurado) * Copia de recibo de pago 80.0 1.98
* De Doctorado (por cada jurado) * Copia de recibo de pago 150.0p 3.10
15.8Derecho de Asesoria para elaboracién de tésisa  [1. Solicitud formato X 1(undia)] Seccién fle Asesor|de
* Egresados de la Maestria(36.h), Doctorado(42.h) (cad&bpia)de recibo de pago 36.0 0.89 Escuela Tesis
* Egresados de la Especialidad (cada hora) un total fle 26 h. 36.0 0.99
* Derecho de Asesoria para Informe de Experienci
Profesional de 2da. Especialidad (10 horas, S/ 36.0¢*Gogip de Recibo de Pago 360.00 8.49
15.9Curso desaprobado (por cada semestre académico fejddscribirse en el curso X 1(un dia)
de estudiar en Posgrado) 2. Copia de recibo de pago a la cuenta de la Seccion 0.0 2017 Unid. de Director
15.10 Curso Dirigido (por cada curso) 1. Copia de recibo de pago a |&eueidtg de la Posgrado
2. Copia de constancia de notas P00.00 494 X 1fun dia) Unidad de Director
15.11 Asignatura dirigida (Segunda Especialidad) Copia del Recibo de Pago 300.00 7.41 Posgrado
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15.12Pensién de EnsefianMAESTRIAS Y DOCTORADO Unidad dsd Director de
1. (06 mensualidades por Ciclo académico a cuentalde la X 1(un dia) Posgrado Unidad |de
Unidad y Diplomado correspondiente) * Copia de recibo de pago 400.00 9.48 Posgrado
2. 04 mensualidades por Ciclo académico a cuenta gle la Unidad dg Director de
Unidad y Maestria o Doctorado correspondiente) |* Copia de recibo de pago 500.00 12.35 1(un dip) Posgrpdo Unidad
15.13 Pensién de Ensefianza de Especialidad * Copia de recibo de pago 300.00 7.41 Unidad dg Director de
Posgrado Unidad
15.14Convenio con la DISA - CALLAO-Colegios Profesior|al&opia de recibo de pago 225.00 586 x 1(undip)  Unidag de Director de
y otros establecimientos de salud Posgrado Unidad
15.1%Convenio con el Colegio de Contadores de Lima y Q&ll@epia de recibo de pago por Maestria 300.00 741 X L(un dia) |Unidadodele | Direct
con la Facultad de Ciencias Contables * Copia de recibo de pago por Doctorgdo 94 .00k 1 (un dia Posgrado Unidad
15.16 Inscripcion Ciclo de Desarrollo de Tesis
*Maestria o Doctorado 1. Formato de Inscripcion
2. Copia de recibo de Pago 700.00 17.28 x Unidad dg Director de
3. Copia Simple de Certificado de Estudios Posgrado Unidad d¢
4. Un (01) ejemplar del Plan de Tesis o Tesig Posgrado
*Especialista
1. Formato de Inscripcién Unidad dg Director de
2. Copia de recibo de Pago 500.00 12.35 X Posgraplo Unidad de
3. Copia Simple de Certificado de Estudios Posgrado
4. Un (01) ejemplar del Plan de Tesis o Tesig
15.17Pension de Ensefianza del Ciclo de Desarrollo de T¢sis tres Unidad dg Director de
(03) mensualidades por ciclo a cuenta de la seccién|* Copia de recibo de Pago 600.00 14.81 X Posgraflo Unidad de
correspondiente Posgrado
15.18Aprobacion de Plan de Tesis o Informe de Experiengia 1. Solicitud al Director de la Seccion seg{in formato Unidad dg Comité de
laboral Profesional 2. Cuatro ejemplares del Plan de Tesis o Informe de Ex PosgradojAsesoramiento de
periencia laboral profesional la Seccion dg
3. Dictamen favorable del asesor de tesis o del infgrme Posgrado
4. Copia de recibo de pago por aprobacion de plar] de tesis 30.0 0.714 X |15(quince dias)
SERVICIOS DE LA OFICINA DE REGISTROS
Y ARCHIVOS ACADEMICOS (ORAA)
16|Acta adicional, duplicados de actas finales u opticas|cada Of. De Reg. Director de
folio, pagado por el profesor (sin excepcion) *Recibo de pago (Oficina AecRiggistrgs y 13.p0 0[32 y Arch. Acad.  Oficina de
Académicos) ORAA
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17|JAUTENTICACIONES y PUBLICACIONES (sin excepcion) Oficina de| Secretarip
(presentar copia y original del diploma o grado y/o tifulo a Secretaria General
certificar) General
17.1Certificacion de Grados y Titulos Profesionale X 1(undia)l Of. de Sec. Secretdrio
originales procedentes de la UNAC; cada uno * Copia de recibo de pago 100.00 2.4 General General
17.3Autenticacion de fotocopias de grados vy titulos X 1(undia)l Of. de Sec. Secretgrio
profesionales procedentes de la UNAC;cada upa. * Copia de recibo de pago 35.0 0.8 General General
17.3Autenticacion de documentos originales por X 1(undia)l Of. de Sec. Secretdrio
cada folio (presentar documentos originales) * Copia de recibo de pago 8.0( 0.2 General General
17.4Autenticacion de Silabos en general; por c/unp X 1(undia)l Of. de Sec. Secretdrio
(presentar los silabos correspondientes sellados po General General
el Director de Escuela Profesional) * Copia de recibo de pago 8.0¢ 0.2
17.8Autenticacion de fotocopias de documentos internos X 1(undia)l Of. de Sec. Secretgrio
de la UNAC; cada folio (presentar el original y copid)* Copia de recibo de pago 2.0¢ 0.0 General General
17.GAutenticacion de Declaracion Juradas del Personal de X 1(undia)l Of. de Sec. Secretgrio
la UNAC, cada folio (presentar declaracion jurada) |* Copia de recibo de pago 2.0( 0.0 General General
17.{Legalizacion de Libros de Actas de las Unidadges
Académicas de la UNAC; cada libro de cien folios, irfdic&resentar el libro X 1(undia)] Of. de Sec. Secretgrio
asunto y namero. 2. Copia de recibo de pago 15.0 0.3 General General
17.4Certificacion de validez de Grados y Titulos X 1(undia)l Of. de Sec. Secretdrio
Profesionales procedentes de la UNAC; para 1. Presentar el graddegionulo pr General General
personas nhaturales cada uno 2. Copia de recibo de pago 35.0 0.9
17.9 Envio de documentos al extranjero (SERPOSIT) Copia del recibo de pago 20.0 0.4 1(un dig) Of. de pec Secrejtario
General General
18§FACULTADES
* Curso de Desarrollo de Tesis (duracion tres mese$). Solicitud al Decano, segin formato de tramite para
inscripcion en el ciclo de tesis para titulacipn
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de Investigacion para optar el Titulo Profesiondl). 3. Fotocopia simiidebdehijtado
4. Un (01) ejemplar del proyecto de tesis a desarrdllar con
dictamen aprobatorio del Instituto de invest. Fadultad
5. Declaracion Jurada de conocer y estar de acuergdo con coordinadqr
el reglamento y otras normas sobre la matgria curso de
6. Copia de recibo de pago por matricula emitido ppr la 500.00 12.35 X 1 (un dja) titulagion
Oficina de Tesoreria
7. Copia de recibo de pago por pensién mensual emitido 700.00 17.28 X 3 mesgs

por la Oficina de Tesoreria.

19.0|Complementacion Académica para
Enfermeras(os) Egresadas (os) de
Escuelas de Enfermeria
(Resolucion N° 149-2006-CU)
19.1|Procedimiento para admisién (Requisitos)[1. Solicitud dirigida al Rector de la UNA(
2. Recibo de pago por Inscripcion pagado §
de la UNAC 20.0
3. Titulo de Enfermera(o) otorgado por Ig
Escuelas de Enfermeria, en original y fot
legalizada

4. Fotocopia de la Partida de nacimiento
legalizada

5. Certificado original de estudios en enfem
04 afios
6. Aprobar la entrevista y evaluacion

19.2 |Procedimientos para estudios:

Primer Semestre 1. Recibo de pago por derecho de carné 5.0(
2. Matricula - Recibo de pago 160.00
3. Mddulo i :Proceso de Enfermeria 60.0
4. Modulo II: Educacién en Salud 60.0
5. Modulo llI: Investigacion | 60.0
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6. Modulo IV: Constitucion, Desarrollo y
Nacional 60.0
Segundo Semestre 1. Matricula - Recibo de pago 160.00
2. Médulo i :Proceso de Enfermeria 60.0
3. Modulo II: Educacién en Salud 60.0
4. Modulo IllI: Investigacion | 60.0
5. Modulo IV: Constitucion, Desarrollo y
Nacional 60.0
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