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Sefior

Presente.-
Con fecha veintisiete de noviembre de dos mil veinticuatro, se ha expedido la siguiente Resolucion:

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 285-2024-CU.- CALLAO, 27 DE NOVIEMBRE DE 2024.- EL
CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO:

Visto el acuerdo del Consejo Universitario en su sesion ordinaria del 27 de noviembre de 2024, en el punto de
agenda 5. MODIFICACION DEL REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS.

CONSIDERANDO:

Que, el cuarto parrafo del articulo 18 de la Constitucion Politica del Peru, establece que “Cada universidad es
autobnoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico. Las universidades se
rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes”; concordante con el articulo 1 de la
Ley N° 31520, ley que reestablece la autonomia y la institucionalidad de las Universidades Peruanas;

Que, conforme a lo establecido en el articulo 8 de la Ley N° 30220 (Ley Universitaria), el Estado reconoce la
autonomia universitaria, la misma que se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la acotada
Ley y deméas normativa aplicable, autonomia que se manifiesta en los regimenes: normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econémico;

Que, el articulo 108 del Estatuto de la Universidad Nacional del Callao, concordante con el articulo 58 de la Ley
Universitaria, establece que el Consejo Universitario es el maximo 6rgano de gestion, direccion y de ejecucion
académica y administrativa de la universidad; siendo que en su articulo 109, numeral 109.2 establece que el
Consejo Universitario tiene, entre otras atribuciones, aprobar el Reglamento General, reglamentos de elecciones,
de revocatoria y otros reglamentos internos especiales, asi como controlar su cumplimiento;

Que, con Resolucion N° 113-2023-CU del 10 de mayo de 2023, se aprobé el Reglamento General de Estudios de
la Universidad Nacional del Callao, el cual tiene como finalidad normar los estudios de pre grado, de segunda
especialidad profesional y de posgrado, que se desarrollan en la Universidad Nacional del Callao; asimismo, tiene
como objetivos definir, establecer y uniformizar los procedimientos y actividades académico-administrativas que
se requieren para la realizacion de estudios de pregrado, de segunda especialidad profesional y de posgrado,
desde la admisién hasta la condicion de egresado; asi como establecer las obligaciones y responsabilidades
inherentes de los actores que participan en los procesos de las actividades académico-administrativas desde la
admisién hasta la condicion de egresado;

Que, el Vicerrector Académico y presidente de la Comisién de Asuntos Académicos, mediante el Oficio N° 0007-
2024-CAA/UNAC (Expediente N° 2090900) presentd la propuesta del Reglamento General de Estudios; asimismo,
mediante T.D. N° 046-2024-CU se transcribié al Vicerrector Académico, Vicerrector de investigacion, Decanos de
las Facultades, Director de la Escuela de Posgrado y a la Representacion estudiantil del Consejo Universitario, el
acuerdo adoptado por el Consejo Universitario en sesion ordinaria de fecha 16 de octubre de 2024 sobre la
propuesta de actualizaciéon del “REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS” para revision, comentarios y aportes.
Finalmente, en reunion de trabajo realizada los dias 14 y 15 de noviembre de 2024, las autoridades mencionadas
lineas arriba, unieron criterios y elaboraron la propuesta final del “REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS” el
cual tiene como finalidad normar los estudios de pregrado y posgrado que se desarrollan en la Universidad
Nacional del Callao, y como objetivos definir, establecer y uniformizar los procedimientos y actividades académico-
administrativas que se requieren para la realizacion de estudios de pregrado y posgrado, desde la admisién hasta
la condicion de egresado; y establecer las obligaciones y responsabilidades inherentes de los actores que
participan en los procesos de las actividades académico-administrativas desde la admision hasta la condicion de
egresado;
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Que, asimismo, las estudiantes Andrea Nicole Nufiez Portocarrero y Kalia Gabriela Roman Silva, representantes
estudiantiles ante el Consejo Universitario, mediante Oficio N° 29-2024-RECU-UNAC (Expediente N° E2050940)
del 27 de noviembre de 2024, considerado en la seccion despacho y que pasé a orden del dia para tratarse en el
presente punto de agenda, presentaron sus propuestas sobre los articulos 40, 82 y 89 del Reglamento General de
Estudios vigente;

Que, en sesion ordinaria de Consejo Universitario de fecha 27 de noviembre de 2024, tratado el punto de agenda
“5. MODIFICACION DEL REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS”, los sefiores consejeros acordaron aprobar
las modificaciones al Reglamento General de Estudios de la Universidad Nacional del Callao, considerando los
aportes efectuados en la reunion de trabajo del 14 y 15 de noviembre de 2024, asi como las propuestas de
modificacién, presentados por la representacion estudiantil, en la citada sesion;

Que, el articulo 6 numeral 6.2 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General sefiala que el acto administrativo puede motivarse mediante la declaracion de conformidad con los
fundamentos y conclusiones de anteriores dictamenes, decisiones o informes obrantes en el expediente, a
condicion de que se les identifique de modo certero, y que por esta situacidn constituyan parte integrante del
respectivo acto;

Estando a lo glosado; a lo opinado, expuesto y argumentado en el Oficio N° 0007-2024-CAA/UNAC; Oficio N° 29-
2024-RECU-UNAC; Acuerdo de Consejo Universitario del 27 de noviembre de 2024 y documentacion sustentante;
considerando lo dispuesto en el numeral 6.2 del articulo 6 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS; en uso de las
atribuciones que le confiere el articulo 121, numeral 121.2 del Estatuto de la Universidad Nacional del Callao,
concordantes con los articulos 58 y 59 de la Ley Universitaria, Ley N° 30220;

RESUELVE:

1° APROBAR, la modificacion al REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DEL CALLAO, aprobado con la Resolucion N° 113-2023-CU, el mismo que formar parte integrante de la
presente Resolucion.

2° DEJAR SIN EFECTO toda disposicién emitida por esta Casa Superior de Estudios que se opongan a lo
establecido en el Reglamento aprobado mediante el numeral precedente, por las consideraciones expuestas
en la presente Resolucion.

3° TRANSCRIBIR, la presente Resolucion a los Vicerrectores, Facultades, Escuela de Posgrado, dependencias
académicas-administrativas, gremios docentes, gremios no docentes, representacion estudiantil, para
conocimiento y fines consiguientes; disposicién a cargo de la Secretaria General, que en atencion a ello
suscribira la presente.

Registrese, comuniquese y archivo.

Fdo. Dra. ARCELIA OLGA ROJAS SALAZAR.- Rectora y Presidenta del Consejo Universitario de la Universidad

Nacional del Callao.- Sello de Rectorado y Presidenta del Consejo Universitario.-

Fdo. Abog. LUIS ALFONSO CUADROS CUADROS.- Secretario General.- Sello de Secretaria General.-

Lo que transcribo a usted, para su conocimiento y fines consiguiente.

cc. Rectora, Vicerrectores, Facultades, EPG, dependencias académicas y administrativas.
cc. gremios docentes, gremios no docentes y RE.
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DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1° Finalidad

El presente Reglamento tiene como finalidad normar los estudios de pregrado y posgrado
gque se desarrollan en la Universidad Nacional del Callao.

Los objetivos del presente Reglamento son:

a) Definir, establecer y uniformizar los procedimientos y actividades académico-
administrativas que se requieren para la realizacion de estudios de pregrado y
posgrado, desde la admision hasta la condicion de egresado.

b) Establecer las obligaciones y responsabilidades inherentes de los actores que
participan en los procesos de las actividades académico-administrativas desde la
admisién hasta la condicién de egresado.

Art. 2° Alcance
Este Reglamento es de cumplimiento obligatorio por todos los 6rganos de gobierno,
unidades académico-administrativas, docentes y estudiantes de la Universidad Nacional

del Callao.

Art. 3° Base Legal

El presente Reglamento de Estudios tiene su base legal en las siguientes disposiciones:

e Constitucién Politica del Peru.

e Ley Universitaria, Ley N° 30220 y sus modificatorias.

e Ley General de Educacién, Ley N°28044.

e Ley De Proteccion a La Economia Familiar Respecto del Pago De Pensiones en
Institutos, Escuelas Superiores, Universidades y Escuelas De Posgrado Publicos y
Privados. Ley N°29947

e Politica Nacional de Educacion Superior y Técnico-Productiva, Decreto Supremo No
012-2020-MINEDU

e Estatuto de la Universidad Nacional de Callao, aprobado por la Asamblea Estatutaria
el 02 de julio del 2015 y sus modificatorias.

e Modelo Educativo de la Universidad Nacional del Callao, 2021.

e Reglamento de organizaciones y funciones de la UNAC
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Art. 4° Definiciones y Siglas

4.1 Definiciones

Adecuacién Curricular: La Adecuacién Curricular es el proceso que se realiza para los
estudiantes quienes tienen un plan de estudios que por diversos motivos esta extinguido
0 en proceso de extincién y deben migrar a un nuevo plan de estudios superior. Esto
permite que sus asignaturas aprobadas son adecuadas por la comision de adecuacion
curricular, compensaciones y convalidaciones segun la tabla de convalidaciones

sefialadas en cada plan de estudios.

Actividad Académica: Es la interaccion existente entre estudiantes, docentes y demas
integrantes de la comunidad universitaria, a fin de lograr los resultados de aprendizajes

previstos acorde con el perfil del egresado.

Aforo: Se refiere a la capacidad maxima de estudiantes permitidos en un aula de clase.
El aforo se establece con base en consideraciones de seguridad y comodidad para

quienes asisten al aula.

Calendario Académico: Es un documento que precisa las fechas y actividades

relevantes vinculadas al desarrollo académico del afio en curso.

Crédito Académico: Es el valor asignado a cada curso segun el tiempo dedicado a éste
y al trabajo académico desarrollado. Es equivalente a un minimo de dieciséis (16) horas
lectivas de teoria o el doble de horas de practica para estudios presenciales.

Compensacion curricular: Es un mecanismo que permite a los estudiantes obtener
créditos académicos por experiencias de aprendizaje previas que no fueron adecuadas en
su programa de estudios. Estas asignaturas solo pueden ser compensadas con
asignaturas electivas y/o con asignaturas del area de estudios generales que no afecten

su formacion profesional.

Constancias de Notas: Es el registro de notas de cada estudiante aprobadas durante un

semestre académico.

Convalidacién curricular: Es el proceso que permite dar validez a los estudios realizados

por los estudiantes en otras escuelas profesionales de esta universidad, otras instituciones

correspondientes.
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Cupo: Se refiere a la cantidad o nimero maximo de estudiantes que pueden ser admitidos
en el aula para facilitar el proceso ensefianza-aprendizaje por competencias de acuerdo

con el modelo educativo y tendiente a un proceso educativo personalizado.

Estudiantes: Son estudiantes de pregrado y posgrado de la Universidad Nacional del
Callao quienes, habiendo cumplido los requisitos de admision a la Universidad, han

alcanzado vacante y se encuentran matriculados en ella.

Estudiante regular: Es aquel que se ha matriculado como minimo en 12 créditos y hasta

un maximo de veintidos (22) créditos por ciclo académico.

Egresado: Condicion que adquiere el estudiante al haber aprobado las asignaturas
establecidas en el plan de estudios, completando la cantidad de créditos requeridos a
efecto de egreso, e incluyendo la realizacion de practicas preprofesionales para el caso

de los programas de pregrado. Se acredita con la constancia de egresado.

Programa de estudios de pregrado: Conjunto organizado de conocimientos teéricos y/o
practicos, de tipo profesional o académico, que conduce a la obtencién del grado
académico de bachiller, con un disefio curricular conforme a lo establecido en el articulo
40 de la Ley Universitaria 30220.

Historial Académico: Es el registro de notas de cada estudiante de las asignaturas

aprobadas y desaprobadas durante su permanencia en la universidad.

Hora pedagogica: dictado de clase en el aula, en todos los horarios y modalidades

establecidas en la UNAC, es de cincuenta (50) minutos.

Matricula: La matricula es el acto formal y voluntario que acredita la condicion de
estudiante de la Universidad Nacional del Callao e implica el compromiso de cumplir con
la Ley N° 30220, el Estatuto de la Universidad Nacional del Callao, el presente
Reglamento, las normas legales vigentes; y ejercer sus derechos y deberes como

estudiante.

Pago por matricula, pensiones y tramites: El pago por los conceptos de matricula,
pensiones y tramites se debe realizar de forma obligatoria a través del sistema

interconectados segun los importes definidos en el TUPA vy tarifario.

Registro de Matricula: es el acto formal y voluntario que acredita la

estudiante de la Universidad Nacional del Callao e implica el compromiso
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la Ley Universitaria, el Estatuto de la Universidad Nacional del Callao, el presente
Reglamento, las normas legales vigentes; y ejercer sus derechos y deberes como

estudiante.

Rectificacion de matricula: es el proceso mediante el cual el estudiante es autorizado
para incluir y retirar cursos en su matricula. Se realiza dentro del cronograma

correspondiente.

Récord Académico: Es el registro de notas de cada estudiante de las asignaturas

aprobadas durante su permanencia en la universidad.

Turnos de estudios: en la Universidad Nacional del Callao se consideran los siguientes
turnos:

e Turno mafana: De 08:00 horas a 13:00 horas

e Turno tarde: de 13:00 horas a 18:00 horas

e Turno noche: de 18:00 horas a 22:10 horas.

4.2 Siglas

OTI: Oficina de Tecnologias de la Informacion.
SGA: Sistema de Gestion Académica.

URA: Unidad de Registros Académicos.

TiTULO I
DE LOS ESTUDIOS DE PREGRADO

CAPITULO |
INGRESANTES Y CONVALIDACIONES

Art. 5° Los ingresantes

Los ingresantes a la Universidad Nacional del Callao (UNAC) son todos aquellos
postulantes que alcanzan una vacante en el proceso de admision y, se considera admitido
al ingresante que cumplan con lo dispuesto en el articulo 11 del reglamento general del
proceso de admisién. La Direccién General de Admision es la responsable de verificar la

informacion entregada por los postulantes.
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Art 6° Admitidos por resolucion de consejo universitario

Para poder realizar estudios de pregrado en la UNAC, es necesario que los ingresantes
sean admitidos mediante resolucién del Consejo Universitario. Para ello, la Direccién
General de Admision, conforme al cronograma establecido y bajo su responsabilidad,
remite la relacion de ingresantes, sustentada segun la modalidad de ingreso y el puntaje
obtenido al consejo universitario.

Art 7° Cumplimiento del Plan de Estudios.

Los ingresantes en las modalidades de Examen General de Admisién, Centro
Preuniversitario, Primeros Puestos, Deportistas calificados o deportistas calificados de alto
nivel, Victimas del Terrorismo, Defensores de la Patria y Persona con Discapacidad estan
obligados a cumplir con el integro del Plan de Estudios del Programan de Estudios a la que

han ingresado, por lo tanto, no procede ninguna convalidacién de asignaturas.

Art. 8° Convalidacion de los Ingresantes por otras modalidades

Los expedientes de los ingresantes por traslado externo, interno o segunda profesion seran
enviados por la Oficina de Admision al Decanato de la Facultad, conforme al cronograma
establecido, para la convalidacién de las asignaturas aprobadas en su programa de
estudios de origen. Estas asignaturas seran evaluadas para determinar su equivalencia
con las ofrecidas en el plan de estudios del programa al que han sido admitidos en la
Universidad Nacional del Callao, basandose en el certificado de estudios y los silabos del
programa de origen presentados al momento de su inscripcion. La convalidacion podra
cubrir hasta un 80% de los créditos requeridos. En el caso de los ingresantes por segunda

profesidn, la convalidacion se aplicara Unicamente a una de las profesiones del estudiante.

Art. 9° Procedimiento de convalidacion de asignaturas

Los requisitos para la convalidacién de una asignatura son los siguientes:

a) El silabo esta debidamente visado y sellado por la Escuela Profesional de origen.

b) El contenido tematico del silabo de estudios de origen es similar en por lo menos 70%
respecto del silabo del programa de estudio al cual ingresé.

c) Los créditos asignados a la asignatura no difieren en mas de un crédito a favor del

estudiante.

Si el contenido de dos o méas asignaturas del programa de origen se convali Par,

':‘::.J\ ‘ e
contenido de una asignatura del programa al que ingreso, se adopta solo/glsfiombre. 0
& o\

4
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denominacién y nimero de créditos de la asignatura de destino con la que tenga mayor
porcentaje de similitud en su contenido tematico.

Art. 10° Responsabilidades en la convalidacion de asignaturas

La Escuela Profesional, con dictamen de la Comision de Adecuacion, Compensacion y
Convalidacién, emite resolucion directoral convalidando las asignaturas que cumplen con
lo estipulado en el articulo 9. Esta resolucion es remitida al Consejo de Facultad para su
aprobacién, y, una vez aprobada, es enviada a la Unidad de Registros Académicos para

su registro en el SGA, antes de iniciar el proceso de matricula.

Art. 11° Matricula de Ingresantes

Los ingresantes que hayan tramitado su Constancia de Ingreso deberan matricularse en
las fechas estipuladas en el Calendario Académico. La matricula se realizard a través del
Sistema de Gestion Académica (SGA). En caso necesario, el proceso podra llevarse a cabo
directamente en la Escuela Profesional correspondiente, con el apoyo de la comisién de
tutoria de matricula, para garantizar el cumplimiento del procedimiento establecido. Previo
a la matricula, los ingresantes recibiran capacitacion por parte de la OTI a través de la

plataforma virtual.

CAPITULO I
NIVELACION DE INGRESANTES DE PREGRADO

Art. 12° Programa de Nivelacion de Ingresantes
El programa de nivelacion buscar fortalecer el perfil del ingresante de cada Escuela
Profesional para un mejor desempefio del estudiante en el proceso de su formacion

profesional.

Los ingresantes que han obtenido puntajes menores o iguales al 50% del puntaje maximo
del examen general, centro preuniversitario y de otras modalidades tienen la obligacion de

asistir y participar en el programa de nivelacién ofrecida en su escuela profesional.

Art. 13° Proceso del Programa de Nivelacion de Ingresantes

Los Decanos de las Facultades son los responsables de gestionar de manera eficaz el
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de Nivelacion de ingresantes para ejecutarlo. Se norma mediante una directiva especifica

del Vicerrector Académico.

CAPITULO Il
DE LA MATRICULA

Art. 14° Matricula

La matricula es el acto formal y voluntario que acredita la condiciéon de estudiante de la
Universidad Nacional del Callao e implica el compromiso de cumplir con la Ley N° 30220,
el Estatuto de la Universidad Nacional del Callao, el presente Reglamento, las normas
legales vigentes; y ejercer sus derechos y deberes como estudiante.

La matricula es semestral y sélo es posible su registro en una Escuela Profesional. La
matricula se realiza estrictamente en el periodo de actividades académicas programadas
en el semestre, conforme al cronograma aprobado.

Art. 15° Calendario académico anual

El Calendario Anual de Actividades Académicas de pregrado es aprobada por el Consejo
Universitario a propuesta del Vicerrectorado Académico dentro de los treinta (30) dias
calendarios antes de la finalizacion del semestre académico del afio anterior.

El Calendario Anual de Actividades Académicas debe considerar: inicio y culminacion del
Semestre Académico, reserva de matricula, matricula, convalidaciones, rectificacion de
matricula, nivelacién de Ingresantes, Nivelacién académica, examenes de Subsanacién
La Oficina de Tecnologias de la Informacion— OTI, es la encargada de la difusion del
Calendario Anual de Actividades Académicas, a través de la pagina web y del correo

institucional de los estudiantes de la Universidad.

Art. 16° Convocatoria y responsabilidad del proceso de matricula

La matricula se realizara de forma virtual mediante el Sistema de Gestion Académica
(SGA). El director de la Escuela Profesional, en coordinacién con la URA y la OTI, velara
por el cumplimiento del cronograma de matricula, el cual debe estar alineado con el
Calendario Anual de Actividades Académicas aprobado por el Consejo Universitario. En el
proceso de matricula, la Escuela Profesional designara una Comision de Tutoria de

Matricula quienes brindan consejeria y orientacién a los estudiantes durante todo el

procedimiento de matricula, ya sea de manera presencial o remota, durante e

matricula.
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La convocatoria para el proceso de matricula, en la Universidad Nacional del Callao, sera
informado en la pagina web de la universidad, sistema de gestion académica (SGA),
plataforma virtual y redes sociales oficiales de la universidad. La fecha de matricula de los
estudiantes sera comunicada al menos diez (10) dias habiles antes del inicio del proceso

de matricula correspondiente.

Art. 17° Ranking de Orden de méritos del semestre académico anterior

La Unidad de Registros Académicos - URA, con el apoyo técnico de la Oficina de
Tecnologias de la Informacién-OTI publica en el SGA, cinco (05) dias habiles antes del
inicio de la matricula, el ranking de orden de méritos de promedios ponderados de

calificaciones de cada estudiante.

Art. 18° Matricula por orden de mérito

Los estudiantes realizan el proceso de matricula a través del SGA, bajo su responsabilidad,
respetando el orden de mérito del semestre académico anterior o de acuerdo con la
naturaleza de la carrera profesional. El ranking de orden de mérito, basado en el promedio

ponderado de cada estudiante, es elaborado por la OTI y publicado en el SGA.

Para establecer el ranking, no se consideran las notas obtenidas en los ciclos de nivelacion.
Todo estudiante que realice su matricula debera abonar el costo de la matricula estipulado

en el TUPA, ademas de cumplir con otras formalidades requeridas por este Reglamento.

El estudiante que no se matricule en sus cursos en la fecha y horario que le corresponden,

segun la prioridad establecida, podra realizar una matricula extemporanea.

Art. 19° Matricula de estudiantes con habilidades especiales
Los estudiantes con habilidades especiales, plenamente identificados por la facultad,
podran matricularse sin restriccion en el orden de mérito, con el apoyo de la Comision de

Tutoria de Matricula, que les brinda orientacion y consejeria.

Art. 20° Criterios y exigencias para la matricula

Los estudiantes se matriculan respetando el orden del Plan de Estudios, con los siguientes

criterios y exigencias:

a) En asignaturas sin exceder tres semestres consecutivos donde debe cursos, con
excepcion de aquellos que cursen el Ultimo semestre.

b) En las asignaturas que no tengan cruce de horarios entre si.
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c) Los estudiantes se matriculan preferentemente en las asignaturas desaprobadas,
siendo obligatorio si la asignatura la desaprobé dos veces, para conservar el orden del
Plan de Estudios.

d) Los estudiantes se matriculan obligatoriamente en las asignaturas de ciclos inferiores
pendientes, segun el plan de estudios.

e) En asignaturas paralelas, siempre que cursen el tltimo semestre y se matriculen en el

resto de las asignaturas que le faltan para cumplir su plan de estudio.

Art. 21° Constancia de matricula
Culminado el proceso de matricula, el estudiante debe descargar del SGA su constancia

de matricula, la cual le servird como evidencia de haberse matriculado.
Art. 22° Tipos de matriculas

Concluido el proceso de matricula de pregrado, y de acuerdo a ella, los estudiantes pueden

ser de matricula regular, especial o condicionada.

a) Los estudiantes de matricula regular son aquellos que se matriculan en un
minimo de doce (12) créditos y hasta un maximo de veintidos (22) créditos por
semestre académico. Estan incluidos aquellos estudiantes que concluyen sus

estudios con menos de doce (12) créditos.

b) Los estudiantes de matricula especial son aquellos que se matriculan en un
namero menor de 12 créditos o0 mayor a 22 créditos. Estan incluidos en este tipo de
matricula los estudiantes del Ultimo ciclo que soliciten asignaturas paralelas,

ampliacion de créditos, cruce de horarios y asignaturas dirigidas.

c) Los estudiantes de matricula condicionada son aquellos que solo se matriculan

en los cursos que han desaprobado dos veces.
Art 23° Ampliacion de créditos

Los estudiantes de pregrado que requieran matricularse en mas de 22 créditos hasta un
maximo de 26 créditos solicitan al director de la Escuela Profesional, la ampliacién de
créditos durante el periodo del Calendario Anual de Actividades Académicas establecido,

siempre que requiera nivelarse en sus estudios con respecto a su afio de ingresoy ¢

con los siguientes requisitos:
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e Acrediten un promedio ponderado no menor de doce (12) en el ciclo regular

anterior.
e No tener ninguna asignatura desaprobada matriculada en el ciclo regular anterior.

e No matricularse en cursos paralelos, con excepcion de quienes cursen el décimo

ciclo.
e No matricularse en asignaturas que presenten cruce de horarios.
e Pago por derecho de tramite segun TUPA vigente.
Art. 24° Matricula especial

Los estudiantes que les falte hasta un maximo de treinta (30) créditos para egresar,
solicitan al director de la Escuela Profesional matricula especial para ampliacién de
créditos, asignaturas paralelas, asignaturas dirigidas y cruce de horarios. Solo se permite
el cruce hasta en un maximo de dos horas en las clases tedricas. No se permite el cruce
de horarios en horas de practica, ni de laboratorio, ni comunitarias y trabajo de campo. Se

debe adjuntar el pago por derecho de trdmite segun TUPA vigente.
Art. 25° Rectificacion de matricula

Finalizada la matricula regular, los estudiantes podran realizar su rectificacién de matricula
gue consiste en: agregar, cambiar y/o retirar asignaturas segun la disponibilidad de cupos.
Este proceso se realiza segun el Calendario académico. Los estudiantes de matricula
condicionada y especial ho pueden realizar rectificacidén de matricula. El pago Unico por

derecho de rectificacion se realiza segun el TUPA
Art. 26° Matricula extemporanea

El estudiante puede realizar su matricula de manera extemporanea, dentro del calendario
académico aprobado por el Consejo Universitario, y constituye la ultima oportunidad para
efectuar su matricula. Debe cumplir los mismos requisitos y exigencias que para la
matricula en el periodo regular. El estudiante solo se matricula en aquellas asignaturas que

tengan cupo y realizando el pago segun el TUPA vigente.

Art. 27° Reserva de matricula

El estudiante tiene derecho a solicitar la reserva de matricula por motivos per:

ello, debera realizar el pago correspondiente, de acuerdo con el monto est @éciqo_ ‘

\! ¢ t’*’"
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TUPA vigente de la UNAC, y presentar una solicitud a la Unidad de Registros Académicos
(URA) a través del SGA, adjuntando el recibo de pago antes de finalizar el semestre

académico, conforme al calendario académico anual.

La autorizacion de la reserva sera gestionada por la URA, quien informara a la Escuela
Profesional correspondiente. El estudiante podra solicitar la reserva de matricula por un
maximo de tres (03) afios consecutivos o alternos, por un semestre académico cada vez.

La reserva podra renovarse semestralmente, con un limite de seis (06) semestres.

En el caso de los ingresantes que no se matriculen por primera vez, no procedera la reserva

de matricula y perderan su vacante en la universidad.
Art. 28° Retiro total de asignaturas

El retiro total de las asignaturas matriculadas no implica la devolucion de las tasas

correspondientes realizados por el estudiante.

Para acogerse a este beneficio el estudiante presenta una solicitud dirigida al director de
Escuela, a través del SGA, indicando el motivo y realizar el pago establecida en el TUPA

vigente.

El estudiante que esta matriculado y se encuentre imposibilitado de asistir a clases en
cualquier fecha dentro del semestre académico, por motivo de enfermedad, accidente u
otra causa de fuerza mayor, debidamente sustentadas, aprobado por el decano de su
facultad el retiro total de la(s) asignatura (s) matriculadas, previo informe de la Escuela
Profesional. Los expedientes deben ser derivados a URA para su procesamiento y emision

de la relacién de estudiantes que han realizado retiro total.
Art. 29° Pérdida de condicién de estudiante

Los estudiantes que no se matriculen dentro del Calendario Anual de Actividades
Académicas y/o no soliciten retiro total de matricula, pierden la condicién de estudiante de
la Universidad Nacional del Callao hasta que soliciten su reingreso previo pago segun
TUPA vigente.

Art. 30° Matricula condicionada por rendimiento académico
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siguiente semestre académico y hasta un maximo de doce 12 créditos, con matricula
condicionada por rendimiento académico, para lo cual presenta una solicitud dirigida al
Decano adjuntando una declaracion jurada donde indique su compromiso de superar dicha
deficiencia.

La desaprobacion de una misma materia por tres veces da lugar a que el estudiante
sea separado temporalmente por un afio de la universidad. Al término de este plazo, el
estudiante solo debe matricularse en la materia que desaprobd anteriormente, para
retornar de manera regular a sus estudios en el ciclo siguiente, sin realizar tramite de

reingreso.

Para efectivizar la separacion temporal, el Vicerrectorado Académico informa a las
facultades para que los decanos emitan la resolucion correspondiente, en concordancia
con el Art° 102 de la Ley 30220, Ley Universitaria, y el Art® 362 del Estatuto de la UNAC.

Si vuelve a desaprobar, es separado definitivamente de la universidad, por deficiencia

académica previo proceso administrativo, de acuerdo con la Directiva especifica.

Los estudiantes que tengan matricula condicional por haber desaprobado una asignatura
dos veces y esta no se encuentra programada en el semestre siguiente, puede matricularse
en las asignaturas programadas hasta un maximo de doce (12) créditos, quedando

pendiente la matricula condicional.

El Vicerrectorado Académico informa, a las facultades, los estudiantes que desaprobaron
por cuarta vez para que los decanos emitan la resolucion correspondiente, disponiendo el
retiro definitivo de los estudiantes de la UNAC y debe ser ratificado en el Consejo

Universitario.
Art. 31° Pago por asignatura desaprobada, NSP y permanencia

El estudiante que no asiste a clases y/o evaluaciones en alguna asignatura, evidenciado
en el SGA y en el acta de calificaciones como desaprobado o con la denominacion “no se
presentd” (NSP), para su matricula siguiente realizara el pago correspondiente a través del
SGA.

El estudiante que se retrase en sus estudios por cualquier motivo, incluido su tra

reingreso y no concluya en doce 12 semestres académicos a partir de su j
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universidad, esta obligado a realizar un pago adicional por permanencia en la universidad

hasta finalizar su carrera, de acuerdo al TUPA vigente.
Art. 32° Matricula y registro de asistencia

El estudiante matriculado debe asistir a clases desde el inicio de ellas y cumplir con las
actividades sefialadas en el silabo de la asignatura. Su registro de asistencia se evidencia

en el Sistema de Gestion Académica (SGA).
Art. 33°: Equivalencia de cursos por cambio o actualizacion de plan de estudios

La equivalencia de cursos es el proceso mediante el cual la Universidad, siguiendo sus
criterios, valida el curso aprobado en la misma carrera, aunque pertenezca a un plan de
estudios anterior. En caso de realizar un cambio de plan de estudios, se debe elaborar una

tabla de equivalencias entre el plan anterior y el nuevo.

El estudiante que haya desaprobado un curso que haya sido retirado del plan de estudios
debera aprobar el curso equivalente en el nuevo plan. Los cursos del plan de estudios
anterior se convalidan con uno (01) o mas cursos, segun lo establecido en la tabla de

equivalencias del nuevo plan de estudios.

El director de Escuela es responsable de gestionar las equivalencias académicas de los

cursos cuando se produzca una actualizacion del plan de estudios.
Art. 34° Matricula en el Programa de Movilidad Estudiantil

La matricula de los estudiantes de la UNAC que realicen estudios en otras universidades
del pais o en el extranjero, dentro del marco de un programa de movilidad estudiantil, sera

ratificada mediante resolucién decanal al retorno de sus estudios.

Por otro lado, la matricula de los estudiantes provenientes de otras universidades ya sea
del pais o del exterior, en el marco de este programa, es obligatoria en la UNAC y debe

registrarse en el Sistema de Gestion Académica (SGA).
Art. 35° Reinicio de estudios

Los estudiantes que realizaron reserva por un periodo maximo de dos semestres tienen

actualizada su matricula automaticamente, para reiniciar sus estudios y su condici

estudiante que quedo en suspenso.
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Los estudiantes que realizaron retiro total de asignaturas en el semestre matriculado tienen

actualizada su matricula automaticamente solo para el siguiente semestre.
Art. 36° Reingreso

El estudiante que no reinicie sus estudios después de concluido el periodo de reserva de
su matricula puede solicitar su reingreso a la universidad a través de la Unidad de Registros

Académicos dentro de las fechas establecidas en el calendario académico

El reingreso a la universidad se realiza siempre que haya interrumpido sus estudios hasta
por un maximo de diez (10) semestres académicos; para lo cual tiene que adecuarse al
nuevo plan de estudios vigente a la fecha de su reingreso, siguiendo los procedimientos
establecidos, realizando el pago por derecho de tramite segin TUPA vigente. Asimismo,

no deberéa tener ninguna deuda pendiente en la UNAC.

A los estudiantes que realicen reingreso, en la matricula se le considerara los siguientes
pagos: cursos desaprobados (primera, segunda y tercera), NSP (primera, segunda y

tercera) y permanencia. Dichos pagos se encuentran establecidos en el TUPA.

Los estudiantes que no soliciten reingreso dentro de los ultimos diez (10) semestres
académicos que interrumpieron sus estudios, solicitaran su reingreso al Rector de manera

excepcional.
Art. 37° El reingreso se realizara segun las siguientes situaciones:

a) Retiro total de semestre

b) Reserva de matricula

C) Suspension de los estudiantes inmersos en el articulo 102 de la Ley Universitaria

d) Abandono de estudios sin pedir reserva de matricula, de acuerdo con el articulo 29
sobre la perdida de condicién de estudiante.

e) Movilidad estudiantil

Art. 38° Requisitos para el reingreso

Para el reingreso regular, el estudiante debera presentar lo siguiente:
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a. Realizar el tramite de reingreso a través del Sistema de Gestién Académica (SGA),

dirigido a la Unidad de Registros Académicos, dentro de las fechas establecidas en

el calendario académico

b. Presentar el recibo de pago correspondiente.

El reingreso se autoriza mediante resolucidén decanal, sustentada en el informe del(a)

director(a) de la escuela profesional, y no debe exceder el plazo establecido en el articulo

36 de este reglamento.

Los estudiantes que no soliciten reingreso dentro de los diez (10) semestres académicos

posteriores a la interrupcion de sus estudios deberan presentar, de manera excepcional y

por Unica vez, la siguiente documentacion:

e Solicitud de reingreso dirigida al despacho rectoral.

o La mesa de partes enviard la solicitud a la Unidad de Registros Académicos para

la emisidn de un informe.

e La Unidad de Registros Académicos enviara el informe académico a la Secretaria

General.

e Una vez aprobado, la Secretaria General emitira la Resolucion Rectoral

autorizando el reingreso.

o La Resolucién Rectoral sera enviada a la Unidad de Registros Académicos para

gue se realicen los célculos de matricula 'y se coordine con la OTI para la

habilitacion de la matricula del semestre.

CAPITULO IV
DE LA PROGRAMACION ACADEMICA

Art. 39° Programacion Académica

La programacion académica incluye el nombre de la asignatura, nombre del docente, grupo

horario, horario de clase y cupos de acuerdo con el aforo de cada aula; es propuesta por

la Escuela Profesional y aprobada por el Consejo de Facultad.

La Direcciobn de Escuela Profesional en coordinacién con
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proyectara los cursos y posibles grupos a desarrollarse durante el siguiente semestre
académico tomando en cuenta el nUmero de estudiantes, docentes e infraestructura.

La programacion de mas de dos (02) asignaturas electivas por ciclo de estudios procede,
cuando se cuenten con los recursos humanos, de infraestructura, equipos, reactivos y otros

materiales para su desarrollo.

Al final de cada semestre académico, la direccidon de la escuela profesional solicita al
departamento académico correspondiente la asignacion de docentes para los cursos del
préximo semestre, indicando el nimero aproximado de estudiantes por cada curso.

Art. 40° Horario de clases

La elaboracién del horario de clases para los estudios presenciales, semipresenciales y a
distancia, en la fase correspondiente, asi como su ingreso al SGA, es responsabilidad del
director de la Escuela Profesional de cada Facultad, quien debera hacerlo en coordinacion
con el comité directivo de la escuela. El horario de clases, que puede ser de lunes a sabado,

sera organizado de la siguiente manera: docente, hora, aula y local.

Una vez ingresado el horario de clases en el SGA, no se permitiran cambios por parte de
los docentes. No debe existir cruce de horarios entre cursos del mismo ciclo. Los horarios
de los ciclos noveno y décimo deben ser programadas en un solo turno (mafiana, tarde o

noche) para evitar cruces con actividades como las practicas preprofesionales o internado.

Art. 41° Aprobacion de la Programacion Académica
La programacién académica de pregrado es aprobada por los Consejos de Facultad. Las
programaciones horarias en cada Facultad se aprueban quince (15) dias calendarios antes

del inicio de cada semestre académico.

Es responsabilidad del director del departamento académico, en coordinacion con la
direccién de la escuela profesional, verificar que los docentes cumplan, en su totalidad, con

el horario de clases establecido e informar al decanato sobre el cumplimiento.

Art. 42° Ejecucién de la programacion académica
Las Escuelas Profesionales deben de ejecutar la programacion académica aprobada,
manteniendo invariable los horarios de clase de las asignaturas de todos los ciclos

académicos. Solo podran ser modificados en situaciones excepcionales no

Iniciado el proceso de matricula ya no proceden modificaciones de horarios
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La aplicacion de la programaciéon académica es de cumplimiento obligatorio por docentes
y estudiantes.

Art. 43° NiUmeros de estudiantes por grupos horarios

El cupo o nimero méaximo de estudiantes por cada grupo de clase tedrica presencial se
determina considerando el aforo del aula.

Se genera un nuevo grupo horario cuando las secciones programadas para el curso se
guedan sin vacantes. La escuela puede coordinar la autorizacion del servicio
Interfacultativo.

Para las clases de laboratorio y talleres que por su naturaleza requieran de la presencia de
estudiantes, la cantidad es hasta un maximo de 20, con excepcién de las practicas de
campo que se rige por su propia directiva.

Art. 44° Fusidén o anulacién de grupos horarios

La fusion o anulacion de grupos horarios, se realiza antes del proceso de rectificacién de
matricula, bajo responsabilidad de las Escuelas Profesionales; debiendo ser aprobado por
el Consejo de Facultad o por el decano con cargo a dar cuenta al Consejo de Facultad para
estudios de pregrado.

La fusion de grupos horarios procede cuando una asignatura ha sido programada en dos
grupos horarios y la suma de los estudiantes matriculados no supera el cupo de una de
ellas.

La anulacion de un grupo horario de una asignatura electiva procede cuando tiene menos

de cinco estudiantes matriculados.

CAPITULO V
LOS ESTUDIOS

Art. 45° Ciclos de estudios
La Universidad Nacional del Callao ofrece dos tipos de ciclos de estudios:

a) El Ciclo Regular, que comprende dos semestres académicos que se dictan entre
los meses de marzo a julio, y de agosto a diciembre para pregrado.

b) EIl Ciclo de Nivelacién académica para pregrado, se dicta entre los meses de enero
y febrero. Este ciclo de nivelacién es exclusivamente para aquellos estudiantes que
requieren nivelarse en sus estudios con respecto a su afio de ingreso.
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Art. 46° Régimen de Estudios
El régimen de estudios en la Universidad Nacional del Callao se organiza en semestres
académicos regulares, con una duracién maxima de diecisiete semanas. Los estudios se
imparten en las modalidades presencial, semipresencial o a distancia.
La duracién minima del programa de pregrado es de cinco afios, y se pueden realizar un
maximo de dos semestres académicos por afo.
Las semanas uno a dieciséis esta dedicadas al proceso de ensefanza-aprendizaje y
evaluacion, mientras que la semana diecisiete se destina a la sistematizacion de las
evaluaciones y la encriptacion de las calificaciones finales.
La Direccion de la Escuela, en coordinacion con las direcciones de los departamentos
académicos correspondientes, es responsable de supervisar y conducir el desarrollo
académico de los estudiantes.
Art. 47° Plan curricular
El plan curricular se estructurara con una base minima de 200 créditos académicos, en
cumplimiento de lo establecido en los articulos 41 y 42 de la Ley Universitaria N° 30220.
La Direccion de la Escuela Profesional correspondiente, en colaboracién con la Comision
Curricular de la(s) carrera(s) profesional(es) de la Facultad, sera responsable de disefiar,
elaborar, ejecutar, evaluar y actualizar el curriculo de estudios de pregrado. Este proceso
debe responder a las necesidades locales, regionales, nacionales e internacionales,
alineandose con los avances cientificos y tecnoldgicos. Ademas, el curriculo debe
contribuir al desarrollo del pais, cumpliendo con las normativas nacionales y los
lineamientos establecidos por el Vicerrectorado Académico.
Art. 48° Areas curriculares
Por su naturaleza o contenido, las asignaturas del plan de estudios de pregrado pertenecen
a las siguientes areas:

a) De estudios generales

b) De estudios especificos

c) De especialidad
El area de estudios generales estd compuesta por asignaturas que estan orientadas a la
formacion de las competencias genéricas y contribuyen con la formacién integral de los

estudiantes. El conjunto de asignaturas de esta area no debe tener menos de
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Cada una de las asignaturas que son comunes en los diferentes programas de estudios

tienen un silabo comun.

El area de estudios especificos comprende asignaturas que son base para la carrera

profesional y que pueden ser comunes a grupos de carreras.

El area de estudios especializados incluye las asignaturas que son propias de cada
programa de estudio. Estas asignaturas pueden estar organizadas por subareas, las
mismas que estan vinculadas a las actividades profesionales propias de la carrera. La
suma de las asignaturas de las areas de estudios especificos y de estudios especializados
no debe tener menos de 165 créditos.

Art. 49° Ciclos de Nivelaciéon Académica

Los ciclos de nivelacién académica son ciclos especiales de estudios con una duracién
méaxima de ocho (08) semanas y con doble carga horaria en cada una de sus asignaturas
programadas. Se desarrollan preferentemente en los meses de enero y febrero y cumplen
con el 100% del contenido silabico.

El director de la Escuela Profesional es el responsable de velar por el cumplimiento del

numero de horas programadas de teoria y practica para cada asignatura.

Art. 50° Asistencia a préacticas y laboratorios

La asistencia a clases teodricas y practicas de los estudiantes es obligatoria, si excede el
30% de inasistencia a las clases teéricas y 20% a las clases de laboratorio, talleres,
internado y/o trabajo de campo, es desaprobado en la asignatura y no podran participar en

la encuesta estudiantil.

Art. 51° Registro de la Programacién académica en el SGA

La programacion académica es elaborada y registrada en el SGA por la Escuela
Profesional y aprobada por el Consejo de Facultad. Su planificacion, ejecucion, control y
supervision es responsabilidad compartida del Consejo de Facultad, Escuela Profesional y

Departamentos Académicos en lo que les compete.

El nimero de créditos por cada area es concordante con lo establecido en la ley

universitaria.
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Art. 52° Equivalencia de crédito por hora

Cada asignatura tiene un valor relativo establecido en funcién de la unidad denominada
crédito que representa la unidad valorativa del trabajo académico desarrollado. Un Crédito
equivale a 16 horas de clase teorica o 32 horas de clases practica o de laboratorio, por

ciclo académico.

Art. 53° Silabos de las asignaturas

Los silabos de las asignaturas son instrumentos de gestion del proceso ensefianza-
aprendizaje, cuyos contenidos académicos son flexibles, teniendo en cuenta las sumillas
correspondientes que se encuentran en el plan de estudios, debiéndose adecuar a las
necesidades nacionales y regionales que contribuyan al desarrollo del pais.

Los docentes presentan y exponen los silabos el primer dia de clases; estos instrumentos

se encuentran alojados en la plataforma del SGA.

Art. 54° Movilidad inter facultativa

La movilidad inter facultativa es un tipo de movilidad estudiantil, que permite a los
estudiantes cursar asignaturas que no estén disponibles en su facultad original o de
explorar otras areas de estudio que les interesen en otra facultad dentro de la universidad
y de manera temporal.

Para promover la movilidad inter facultativa de los estudiantes, los silabos de las
asignaturas afines de estudios generales, asi como de las asignaturas especificas que
sean afines a un grupo de carreras afines, en coherencia a lo establecido en el Modelo

Educativo de la UNAC, de acuerdo con la directiva especifica al respecto.

Art. 55° Reprogramacion de actividades

Toda paralizacién de las actividades académicas programadas no implicara la suspension
o anulacion del ciclo académico, siempre que el avance de clases tedricas y practicas haya
sido superior al setenta y cinco por ciento (75%) del total programado, siendo la diferencia
(25%) dictada utilizando herramientas tecnoldgicas.

En el caso de los laboratorios, talleres, trabajo de campo e internados, se deben
reprogramar las actividades no realizadas.

Es responsabilidad de la Escuela Profesional el cumplimiento de las programaciones

horarias.
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Art. 56° Encriptacion de actas

El docente registra las calificaciones de los estudiantes en el sistema de gestion académica
(SGA), siguiendo el procedimiento establecido, para la seguridad y encriptacion del acta
en los plazos establecidos en el Calendario Anual de Actividades Académicas, aprobado
por el Consejo Universitario. El docente debera adjuntar en forma digital su registro de

asistencia y calificaciones en el portafolio docente.

Por ninglin motivo se aceptaran solicitudes de rectificacion de registro de calificaciones

posteriores a la encriptacion en el SGA.

La Escuela Profesional debe encriptar las actas en presencia del docente, imprimirlas, y
remitirlas al Decanato para su firma. Las actas firmadas deben ser escaneadas y
agrupadas en un archivo digital en PDF, el cual sera firmado digitalmente y enviado para
su resguardo. La Unidad de Registros Académicos (URA) se encargara de recepcionar y

archivar tanto las actas fisicas como el archivo digital firmado.

Art. 57° Examen de suficiencia o asignaturas dirigidas
El estudiante de pregrado para egresar que tenga menos de doce (12) créditos para
completar su plan de estudios para egresar puede solicitar a la direccion de escuela:

a) Evaluacién de examen de suficiencia de las asignaturas que adeude para egresar,
siempre gue la haya cursado y desaprobado con la nota minima de ocho (08). La
evaluacion es Unica en el semestre, y debe estar de acuerdo con los contenidos
propuestos en el silabo de la asignatura.

b) Matricula por la modalidad de asignaturas dirigidas hasta un maximo de tres (03).
Se entiende por asignaturas dirigidas al desarrollo y cumplimiento del proceso de
evaluacion establecido en el silabo sin la asistencia a clases. Para esta modalidad

no existe limite de cruce de horarios.

Art. 58° Designacion de docente para examen de suficiencia
El director de Departamento Académico designa al docente responsable de la evaluacion
del estudiante que solicita examen de suficiencia. El docente designado debe ser

nombrado y haber desarrollado la asignatura y/u otro docente de la especialidad.

Art. 59° Derecho al examen de subsanacién

: . : - : 7 S NACION4,
El estudiante tiene derecho a inscribirse hasta en tres 03 asignaturas para repdigréxameny,

de subsanacion por afo académico segun calendario académico, contgm
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criterios para el nivel de logro de la competencia sefialada en el silabo, siempre y cuando
los haya cursado y su nota desaprobatoria no sea menor a ocho (08) y previo pago de la
tasa establecida en el TUPA vigente.

En caso excepcional, de no encontrarse la asignatura en el Plan de Estudios vigente, podra
solicitar a la Escuela Profesional, la apertura de la asignatura del Plan de Estudios anterior,

el cual cursara en forma dirigida hasta adecuarse al ciclo correspondiente.

Art. 60° Tutoria académica

La tutoria académica es un proceso en el que un estudiante recibe apoyo individualizado
de uno o mas tutores para mejorar su rendimiento académico en las asignaturas
correspondientes.

Todos los estudiantes con rendimiento insatisfactorio reciben tutoria académica de caracter
obligatorio para los cursos desaprobados.

Art. 61° Perfil docente y carga lectiva

Para garantizar la formacién académico-profesional del estudiante, la carga lectiva a los
docentes es asignada en funcién de los requerimientos de la formacion del estudiante,
perfil del docente, capacidades en relacion con las asignaturas y el logro de aprendizajes,
de modo tal que la asignatura asegure el logro del perfil de egreso. El orden de prelacién

para la asignacién de la carga lectiva son los siguientes:

1. Formacién, experiencia profesional y académica en el area de la asignatura,
demostrada por el docente.

2. Asignaciéon maxima de tres (03) asignaturas de una misma area académica a su
especializacion.

3. La condicion del docente, si es nombrado o contratado
La categoria y dedicacion del docente: principal, asociado y auxiliar, a dedicacion
exclusiva, tiempo completo y tiempo parcial.

5. La carga académica no cubierta se asigna a los docentes por servicio interfacultativo

coordinado con la debida anticipacion.
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CAPITULO VI

DEL CICLO DE NIVELACION ACADEMICA
Art. 62° Objetivo

El objetivo del Ciclo de Nivelacion Académica es permitir que los estudiantes desaprobados

se nivelen en su avance académico.

Art. 63° NUmero de estudiantes por grupo horario
El nimero minimo de estudiantes para que se apertura una asignatura es de veinticinco
(25), y si excede el minimo de estudiantes se puede crear un nuevo grupo horario, en las

mismas condiciones que el grupo inicial.

Art. 64° Programacion de asignaturas

Las asignaturas (teoria, practicas, laboratorio, internado y trabajo de campo) establecidas
para el Ciclo de Nivelacién son propuestas por el director de la Escuela Profesional y
aprobado por el Consejo de Facultad, sin exceder el cuarenta por ciento (40%) del total de

las asignaturas del Plan de Estudios, considerando las necesidades de los estudiantes.

Art. 65° Financiamiento

Las asignaturas en el Ciclo de Nivelacién Académica son autofinanciadas. Las tasas por
matricula y créditos se encuentran establecidas en el TUPA. Se debe diferenciar en el
pago, las asignaturas que tienen solo teoria con las que incluyen practicas de laboratorio y

similares.

Art. 66° NiOmero de asignaturas a matricularse

Cada estudiante puede matricularse en el Ciclo de Nivelacion Académica hasta en un
maximo de tres (03) asignaturas, sin exceder los doce (12) créditos. El procedimiento y
requisitos es el mismo que en la matricula de los semestres académicos regulares.

Proceden las matriculas extemporaneas o rezagadas, en casos debidamente justificados.

Art. 67° Desarrollo de las asignaturas
Las asignaturas en el Ciclo de Nivelacién Académica son desarrolladas por los docentes
ordinarios de cada Facultad que estan gozando de sus vacaciones y/o docentes

contratados que cumpla con el perfil para su desarrollo. Estan sujetos a los co

obligaciones correspondientes, de manera similar que en los semestres

regulares.
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En caso no existiese docente en la facultad debe de contratarse a un docente de otra
facultad de la universidad. Cada docente solo puede desarrollar una asignatura.

Art. 68° Coordinador del ciclo de nivelacion académica

El coordinador del ciclo de nivelacion Académica es un docente ordinario a tiempo
completo o dedicacion exclusiva, quien asegura el cumplimiento adecuado de las
actividades académicas, administrativas y econdmicas del Ciclo de Nivelacion.

El coordinador tiene, entre otras, las siguientes funciones: Control de asistencia a clases
de los docentes, avance sildbico, atencién a los docentes y estudiantes, control de
evaluaciones, presentacion oportuna de actas, presentacion de expedientes de pago de
cada docente treinta (30) dias antes de la finalizacion del ciclo y posteriormente presentar
el informe econdémico.

El coordinador es designado por el Consejo de Facultad a propuesta del Decano, para
ejercerlo debera usar su periodo vacacional. Esta prohibido desempefiar simultdneamente

la funcién de docente.

Art. 69° Informe final del coordinador
El coordinador presenta al decano el informe econémico a los cuarenta y cinco (45) dias

de iniciado las clases del Ciclo de Nivelacion.

Art. 70° Autofinanciamiento del monto diferencial de asignaturas

En caso de que los inscritos en alguna asignatura no lleguen al nimero minimo de
veinticinco (25) estudiantes para un grupo horario, se puede optar que los estudiantes
inscritos cubran el monto diferencial hasta alcanzar presupuestalmente el equivalente a
veinticinco (25) estudiantes, sin incluir el pago de matricula. Caso contrario la Escuela
Profesional anula el grupo horario, dentro de las tres (03) semanas de iniciado el ciclo.

En el caso de contar con docentes que no tienen derecho a uso de vacaciones en los
meses de nivelacion, pueden hacerse cargo de una asignatura que por lo menos tenga
cinco (05) estudiantes matriculados, sin necesidad de completar los veinticinco (25)

estudiantes.

Art. 71° Transferencia o devolucion del pago de matricula

En el caso de asignaturas anuladas, se procede a la devoluciéon del monto abonado o la




FORMACION ACADEMICA Y PROFESIONAL
PROCESO NIVEL 0O: FORMACION ACADEMICA Y PROFESIONAL
REGLAMENTO REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS
Codigo: M.FAP.03.01/RG. | Version: 01 Fecha: 27/11/ 2024 | Péagina: 28 de 50

del Ciclo de Nivelacion con la supervision del decano, de acuerdo con el reporte de

Control de Pagos de Saldos a favor del sistema SGA, bajo responsabilidad funcional.

CAPITULO VI
EVALUACION DE APRENDIZAJES

Art. 72° Evaluacion de aprendizajes

La evaluacion de los aprendizajes es un proceso interactivo, planificado y sistematico que
se desarrolla dentro de las asignaturas. Su propésito principal es recopilar informacion
sobre el nivel de logro del aprendizaje de los estudiantes en relacion con las competencias
abordadas en la asignatura, con el fin de tomar decisiones que permitan mejorar los
procesos de ensefianza y aprendizaje.

Este tipo de evaluacién es permanente, garantizando un seguimiento continuo del progreso
y desempefio de los estudiantes a lo largo del desarrollo de la asighatura.

Art. 73° Logro de aprendizajes

Entiéndase como logro de aprendizaje el resultado que se espera que el estudiante sea
capaz de demostrar una vez culminado el proceso de ensefanza-aprendizaje, mediante
evidencias de aprendizajes sean acciones, objetos o productos. Este proceso toma insumo
los calificativos obtenidos durante el desarrollo de las unidades didacticas programadas.
Art. 74° Etapas de la evaluacion:

Las etapas de la evaluacién son las siguientes:

a) Evaluacion inicial o de entrada (Diagnéstica).

b) Evaluacion de proceso (Formativa).

c¢) Evaluacion final (Sumativa).

Estas evaluaciones seran consignadas en el silabo de la asignatura.

El director de la Escuela es responsable del cumplimiento de las normas de evaluacion con
la supervision del Decano.

Art. 75° La evaluacién inicial o de entrada o diagndéstica

La evaluacion inicial, también conocida como evaluacion de entrada o diagndstica, se
realiza al comienzo del proceso educativo con el propésito de identificar los aprendizajes

previos de los estudiantes. Esta evaluacién tiene como objetivo orientar y ajustar el proceso

de ensefianza-aprendizaje, permitiendo atender mejor las necesidades de los
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Cabe destacar que la evaluacion diagndstica no se incluye en el calculo del promedio final
de la asignatura. Puede aplicarse utilizando cualquier técnica de evaluacién que sea
adecuada para medir los conocimientos o capacidades especificos que se desean evaluar.
Art. 76° La evaluacién de proceso o formativa

La evaluacion de proceso o formativa, tiene por finalidad determinar el nivel de desarrollo
de las competencias en los estudiantes y se evallan por medio de actividades que
evidencian los aprendizajes alcanzados a través de:

a) Evidencias de Conocimiento: Demostracién de saberes conceptuales y légicos de una
disciplina o experiencia curricular

b) Evidencias de Desempefio: Verificacion del desenvolvimiento practico del estudiante.
c) Evidencias de Producto: el estudiante elabora productos de aprendizaje fisicos o
tangibles que sintetizan el logro del aprendizaje; comprende informes de investigacion,
maguetas, ensayos, proyectos, informes de laboratorio, practicas o simulaciones.

Este proceso, da lugar a calificativos que se obtienen durante el desarrollo de la unidad
didactica, considerando un ponderado opcional segun sea la naturaleza del componente
curricular, al cual se denomina calificativo parcial.

Art. 77° Evaluacion Sumativa

Determina avances y logros de los resultados de aprendizaje alcanzados en los niveles de
competencia propuestos.

El promedio final (PF) del logro de aprendizaje de la competencia prevista en el
componente curricular, se obtiene con el promedio de notas parciales.

Art. 78° Evaluacion de investigacion formativa y responsabilidad social universitaria
Las actividades de investigacion y responsabilidad social universitaria que se realicen como
parte del desarrollo de las asignaturas, seran indicadas de manera explicita en el silabo,

asi como las ponderaciones correspondientes para su evaluacion

Art. 79° Metodologia evaluacién

El silabo de la asignatura debe detallar con precision, claridad y objetividad las estrategias
de evaluacion y los requisitos para aprobar la asignatura. Todas las actividades, o conjunto
de actividades, incluidas en el silabo deben ser evaluadas para garantizar que el estudiante

logre las competencias establecidas. En el silabo de la asignatura se especifican el tipo y

numero de evaluaciones, los instrumentos utilizados y el peso de cada uno
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unidad. Cada unidad tiene una calificacién, y el promedio final se calcula a partir de las

notas de las unidades, conforme a la ponderacién establecida en el silabo.

La férmula para calcular el promedio de cada unidad y el promedio final debe estar
claramente indicada y descrita en el silabo. Esta formula debe permanecer inalterada
desde el inicio hasta el final del curso. El valor de cada unidad no debe exceder el 30% de

la nota total.
Art 80° Instrumentos de evaluacién

Las técnicas y los instrumentos de evaluacion deben ser consistentes, objetivos, confiables
y validos, y deben ser disefiados para medir el logro de los aprendizajes establecidos en el
silabo del curso. Seran seleccionados y elaborados por los docentes, quienes tendran la
responsabilidad de elaborar los examenes basados en el contenido del silabo y asegurarse
de que estos permitan evaluar el logro de las competencias del curso. Tras su aplicacion,

los resultados seran analizados para proporcionar retroalimentacion, si asi se requiere.

Todos los instrumentos aplicados y los resultados seran archivados en el portafolio docente

por un semestre académico.

Art. 81° Fechas y registros de las evaluaciones
Las evaluaciones se realizan en ambientes previamente designados y en las fechas que
se sefalan en el calendario académico y en concordancia con lo establecido en cada

silabo.

Todas las evaluaciones, segun sea el caso, son resueltas por el docente de la asignatura
para la retroalimentaciéon respectiva en la siguiente clase y dentro del Calendario
Académico establecido. debiendo ingresar los resultados al sistema de gestion académico
(SGA) de la universidad respetando las fechas de cierre de ingreso de notas para cada

unidad.

Art. 82° Escala de Calificacion
Los logros de los aprendizajes en la asignatura, expresados en evidencias de aprendizaje
se evallan en la escala vigesimal de 0 a 20 puntos.

La nota minima aprobatoria para los estudios de pregrado es once (11). Sila nota promedio

al entero inmediato superior.
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Las evaluaciones no entregadas al docente o anuladas, durante la evaluacioén, tendran la
nota de cero (00).

Art. 83° Registro de calificaciones en el SGA

Todas las evaluaciones, segun sea el caso, son aplicadas por el docente de la asignatura,
para la obtencién de su promedio, para la retroalimentaciéon respectiva en la siguiente
clase, de ser el caso, y dentro de la Calendario Académico establecido, debiendo ingresar

los resultados al sistema de gestion académico (SGA) de la universidad.

En cada unidad de aprendizaje se deben utilizar diversos instrumentos para la evaluacion
de evidencias, ya sean acciones, objetos o productos. Los calificativos parciales se
promediardn para obtener la calificacion final de la unidad; el docente también podra
determinar los ponderados correspondientes. Estas calificaciones deben estar
consignadas en el sistema de calificacién del SGA y el registro auxiliar del docente para su

verificacion.
Art. 84° Requisito de aprobacion de asignatura
Son requisitos para aprobar la asignatura:

a) Tener una asistencia minima no inferior al 70% en las actividades programadas del
curso.

b) Obtener una nota promocional aprobatoria de once (11) al promediar las calificaciones

obtenidas en las unidades did4cticas. Sila nota promedio final obtenida por el estudiante

presenta fraccion decimal igual o mayor a 0,50 se redondea al entero inmediato superior.
En caso de obtener un promedio igual o menor a diez (< 10) se le considera desaprobado.
Art. 85° Revision de los instrumentos de evaluacién aplicados

Una vez que el docente aplique un instrumento de evaluacion (prueba escrita, rubricas,
listas de cotejo, entre otros), debera proporcionar la retroalimentacién correspondiente en
la clase siguiente. Los estudiantes tienen el derecho de solicitar la revision de los resultados
de su evaluacién si no estdn conformes. El docente debera resolver el reclamo en un plazo

maximo de 48 horas y, si corresponde, rectificar la calificacion de inmediato.

Si el reclamo persiste, el estudiante podra presentar una solicitud formal a travé

mesa de partes de la Escuela Profesional, adjuntando las pruebas corresp
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director de la Escuela Profesional evaluara el reclamo y, si es procedente, notificara al

docente para que subsane el error bajo su responsabilidad.

No se aceptaran reclamos fuera del plazo de 24 horas desde la entrega de los resultados
de la evaluacion, y estos deben presentarse dentro del plazo establecido para el registro

de calificaciones en el sistema SGA.
Art. 86° Suplantacion en las evaluaciones

La suplantacion del estudiante realizado por cualquier modalidad en las evaluaciones es
objeto de sancién, previo proceso administrativo disciplinario, de acuerdo con el reglamento

del procedimiento disciplinario para docentes y estudiantes.

Art. 87° Ausencia del docente titular

Si el docente titular de una asignatura, por motivo de fallecimiento, incapacidad o ausencia
y comprobadas, no pudiese concluir las actividades académicas del semestre, el director
del Departamento Académico propone al Decanato a un docente de la misma area o
especialidad para concluir las actividades académicas.

En el caso que solo quede pendiente la firma del acta de la asignatura, el director de la

Escuela Profesional avala las calificaciones mediante la firma del acta de la asignatura.

Art. 88° Actas adicionales

La URA emite actas adicionales en los siguientes casos:

a) Por omisién en la matricula que pueda presentarse, 0

b) Por error del docente, en el momento del ingreso de calificaciones al sistema de
gestion académica, en este caso el docente es el responsable del pago de la emisién
del acta adicional.

El estudiante solicita al Decano la emision del acta adicional, adjuntando las evaluaciones,

el informe del docente, y el recibo de pago por derechos de emisién de acta adicional de

acuerdo con el TUPA.

El Decano deriva la solicitud a la Escuela Profesional, para su evaluacién y dictamen y

posterior consideracion del Consejo de Facultad. Finalmente, con el acuerdo del 6rgano de

gobierno mediante la resolucion correspondiente, se autoriza a la URA para la emision del

acta adicional.

Las actas adicionales solo se procesan y emiten para las asighaturas corres

<
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Las actas adicionales deben seguir el mismo procedimiento de encriptacion y firma digital
gue las actas originales. La URA se encargara de archivar el archivo digital consolidado,
garantizando su seguridad y confidencialidad. Las actas adicionales solo se emitiran para
las asignaturas correspondientes al semestre académico inmediato anterior, incluyendo

ciclos de nivelacion.

Art. 89° Exdmenes de subsanacion
Los estudiantes de pregrado tienen derecho a rendir examenes de subsanacién, los cuales
se programan y realizan dos (2) veces al afio antes del inicio del semestre académico. Para
hacer uso de este derecho, el estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) Haber cursado y desaprobado segun la asignatura segun su Plan de Estudio con una

calificacion no inferior a ocho (08) en el semestre académico anterior;
b) No tener deudas econémicas pendientes con la universidad,
¢) Inscribirse en un maximo de dos (02) asignaturas, y

d) Cancelar la tasa por derecho de examen indicado en el TUPA.

Art. 90° Designacion de docentes para examen de subsanacion

El director del Departamento Académico designa a los docentes responsables de la
evaluacion de los examenes de subsanacion para pregrado. El docente designado debe
ser nombrado o contratado por planilla. Las preguntas del examen de la asignatura deben
estar de acuerdo con el silabo desarrollado por el docente titular.

Art. 91° Evaluacion de las competencias del perfil de egreso de los programas
académicos

Las evaluaciones de las competencias del perfil de egreso son organizadas por la Escuela
Profesional y ejecutada mediante una comision ad hoc. Las evaluaciones del logro de las
competencias del perfil de egreso son de dos tipos:

1. Evaluacién de mitad de carrera

2. Evaluacion de fin de carrera

La evaluacion de mitad de carrera se aplica a los estudiantes que hayan aprobado las
asignaturas de los primeros 5 ciclos del curriculo de estudios. La evaluacién de fin de
carrera se realiza al término del 10° ciclo de estudio.

La comision ad hoc sera responsable de coordinar con los docentes y elaborar los

de desempefio asociados a la competencia de egreso. Ademas, deber

instrumentos de evaluacion adecuados, tales como rubricas o listas de cot
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el plan de trabajo para la evaluacién de logros. Posteriormente, aplicara la evaluacion
programada y, segun los resultados, elaborara planes de mejora.
Las evaluaciones se realizaran de manera continua, en cada semestre académico segun

promocién de estudiantes.

CAPITULO VI
PRACTICAS PRE-PROFESIONALES / INTERNADO

Art. 92° Préacticas preprofesionales / Internado

Las practicas preprofesionales o internado, segun corresponda, son actividades
curriculares obligatorios para los estudiantes y requisito indispensable para ser
considerado egresado. Constituyen periodos de formacion laboral en los que el estudiante,
a lo largo de su proceso de formacion profesional, tienen la oportunidad de demostrar sus
competencias: conocimientos, habilidades y actitudes en un entorno de trabajo real. Estas

practicas permiten consolidar e integrar la teoria con la practica en el proceso formativo.

Cada programa académico, dentro de su estructura curricular de pregrado, determina la
pertinencia y duracién de las practicas preprofesionales o el internado, segun las
especialidades correspondientes. Los procedimientos para el desarrollo y supervision de
las practicas pre- profesionales y del internado se especificado en reglamentos o directivas
pertinentes.

Art. 93° Requerimiento de practicas preprofesionales /Internado

Para realizar las practicas preprofesionales o el internado, segun corresponda, el
estudiante debe haber completado al menos 150 créditos correspondientes a su plan de
estudios.

La duracion de las practicas preprofesionales o del internado sera establecida de acuerdo
con el plan de estudios de cada programa profesional y en funciéon de los obijetivos
especificos de cada uno. Esta duracion se ajustara a la cantidad de horas asignadas en el
plan de estudios y al nimero de practicas necesarias para cumplir con el perfil de egreso.

Art. 94° Responsabilidad de supervisién de practicas preprofesionales / Internado

La supervisi()n general de las précticas preprofesionales o del internado esta a
Q \J\\,ILW«

supetrvisar, controlar y evaluar las actividades correspondientes.
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CAPITULO IX

ACTIVIDADES ACADEMICAS EXTRACURRICULARES

Art 95° Actividades extracurriculares

Son actividades disefadas para fomentar la formacion integral del estudiante de pregrado,
através de la participacion en actividades de caracter académico, cientifico, social, cultural,
deportivo y artistico. Las Actividades Académicas Extracurriculares son aquellas que el
estudiante de pregrado de la UNAC debe desarrollar fuera del plan de estudios, pero que
forman parte de su formacion académica profesional. Se ejecutan en horario flexible. El
estudiante debe cumplir, con un minimo de 64 horas efectivas de talleres o actividades
extracurriculares, los cuales podra cursar a lo largo del periodo de estudios de su programa
profesional.

Art. 96°. Las actividades extracurriculares comprenden:
a) Actividades de responsabilidad social: Desarrolladas por la Escuela Profesional
correspondiente, dirigidas a generar un impacto positivo en la comunidad.

b) Actividades de Voluntariado o brigadas: Brigadas universitarias o comunitarias, como
las de rescate, control u otras. Participacion activa en simulacros de desastres naturales,
incendios, u otras actividades afines.

b) actividades de arte y cultura: Incluye danza, muasica, teatro, pintura, escultura, recitales
de poesia, cine forum, entre otros. Es necesario presentar documentos acreditativos, como:
Programa del evento. Certificado de participacion.

d) actividades de deporte: Dentro o fuera de la universidad, en cualquier disciplina. Puede
ser individual o como parte de un equipo. La acreditacion de horas de ensayo y
presentacion sera responsabilidad del entrenador o encargado de la actividad deportiva.

e) Eventos académicos, cientificos y de desarrollo personal: Seminarios, foros, mesas
redondas, talleres, charlas de investigacion, entre otros. Se requiere la certificacién emitida
por los organizadores.

Art 97°. Coordinacién de actividades extracurriculares

propuesta del director de La Escuela Profesional, quien estara a cargo

supervisar las horas de actividades extracurriculares de los estudiantes.
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de las actividades extracurriculares de la Escuela Profesional sera el encargado de
organizar, coordinar, supervisar y promover el desarrollo de las actividades por parte de

los estudiantes.

Los procedimientos para el desarrollo, evaluacion y verificacion de las actividades

extracurriculares son especificados en la directiva emitido por el vicerrectorado académico.

CAPITULO X
DE LA CONSTANCIA DE EGRESADO

Art. 98° Constancia de egresado
La constancia de egresado es el documento que acredita que el estudiante de la
Universidad Nacional del Callao ha cumplido con los requisitos establecidos en su plan de

estudios de la Escuela Profesional, de su respectiva Facultad.

Art. 99° Expedito para constancia de egresado
Los estudiantes que han aprobado el nUmero de créditos requeridos y han cumplido con
las practicas preprofesionales que exige su plan de estudios, se encuentran expeditos para

tramitar su constancia de egresado.

Art. 100° Constancia de egresado
Para tramitar la constancia de egresado debe cumplir los siguientes prerrequisitos que son
verificados por el SGA:
a. Debe contar con el total de créditos aprobados para egresar, segin su Plan de
Estudios.
b. No presentar deuda con la Unidad e Tesoreria (Matriculas y Tramites).
c. No presentar deuda con la Direccion de Asuntos Académicos - DAA (Unidad de
Biblioteca Central, Banco de Libros y Libreria.
d. No presentar deuda con la Facultad (Biblioteca Especializada, Laboratorios y/o
Talleres).
e. Haber realizado Practicas Pre-Profesionales registrada por las escuelas

profesionales.

Para solicitar la constancia de egresado debe realizar el siguiente procedimie

a) Acceso al Sistema de Gestién Académica (SGA).
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b) Generar la solicitud de tramite a través del SGA.
¢) Realizar el pago por el concepto de Constancia de Egresado de acuerdo con el TUPA
vigente.
La tramitacion virtual es asistida por la Escuela Profesional con el soporte técnico de la
Oficina de Tecnologias de la Informacion-OTI.

Art. 101° Emision de constancia de egresado

El Comité Directivo de la Escuela Profesional es el responsable de dictaminar la aprobacién
de las solicitudes de constancia de egresado, habiendo cumplido con los requisitos
sefalados, y traslada al decanato para la emisién de estas constancias.

Las Constancias de Egresado son registradas en el SGA con las firmas digitales

correspondientes, las cuales son descargadas por el interesado.

TITULO NI
DE LOS ESTUDIOS DE POSGRADO y SEGUNDA ESPECIALIDAD

CAPITULO |

INGRESANTES Y CONVALIDACION

Art 102° Ingresantes a la Escuela de Posgrado

El cuadro de ingresantes a los diferentes programas de estudios de posgrado es aprobado
por el Consejo de la Escuela a pedido y propuesta de la unidad de posgrado. Luego se

eleva al Consejo Universitario para su ratificacion.
Art 103° Ingresantes por traslado externo e interno

Los expedientes de los ingresantes por modalidad de traslado externo o interno se remiten
a la Escuela de Posgrado para la convalidacion de asignaturas, mediante solicitud dirigida
al Director de la Escuela de Posgrado. Antes de su consideracion en el Consejo de la

Escuela de Posgrado, la comisién de Curriculo, Convalidacion y Revalidacion de la EPG

traslado externo e interno de maestria y doctorado.
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Articulo 104: Convalidacion de asignaturas

Se podra convalidar las asignaturas correspondientes a Maestrias o Doctorados cursados
en universidades nacionales o extranjeras para los estudiantes admitidos por traslado
externo o interno, previa revision y comparacion del contenido de los silabos. La

convalidacion se determinara segun esta comparacion:

Las asignaturas cuyo numero de créditos en la universidad de origen sea menor al
de la Universidad Nacional del Callao (UNAC) se convalidaran con el nimero de
créditos original.

Por otro lado, aquellas asignaturas que tengan un mayor numero de créditos en la
universidad de origen se convalidaran con el numero de créditos correspondiente
en la UNAC.

El contenido del silabo debe presentar una similitud minima del 80%.

Ademas, solo se podra convalidar hasta un 40% de las asignaturas del programa de origen.
Las asignaturas relacionadas con la metodologia de la investigacion y los seminarios de

tesis no son homologables ni convalidables.

CAPITULO II
DE LA MATRICULA

Art. 105° Calendario académico
El Calendario Anual de Actividades Académicas de posgrado y segunda especialidad es
aprobado por el Consejo Universitario a propuesta del Consejo de la Escuela de Posgrado,

quince (15) dias antes de la finalizacion del semestre académico del afio anterior.

Art. 106° Convocatoria para el proceso de matricula
La convocatoria para el proceso de matricula de estudios de posgrado y titulos de segunda
especialidad, en la Universidad Nacional del Callao, se efectia por medio de aviso en la

pagina web y redes sociales oficiales de la universidad.

Art. 107° Ejecucion del proceso de matricula

El proceso de matricula, en los programas de maestria, doctorado y titulo de segunda

especialidad se realiza de acuerdo con el Calendario Anual de Actividades Ac
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aprobado por el Consejo Universitario, bajo responsabilidad exclusiva de la

Unidades de Posgrado o Escuela de Posgrado, segun corresponda al
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posgrado. Tienen el soporte técnico y apoyo logistico de la Unidad de Registros

Académicos (URA) y la Oficina de Tecnologias de Informacién (OTI) de la Universidad.

Art. 108° Primera matricula

El estudiante de los programas de posgrado y titulo de segunda especialidad se matricula
de forma virtual a través del SGA, dejando constancia de su pleno conocimiento y
conformidad, debiendo cumplir el procedimiento establecido y, haber realizado el pago por
derecho de matricula y primera mensualidad de la pensién de ensefianza, segun el TUPA
vigente.

Los estudiantes ingresantes de posgrado y de segunda especialidad que no realicen su
matricula en el primer ciclo de estudios, pierden su derecho de ingreso como de estudiante

de la Escuela de Posgrado.

Art. 109° Matricula a través del SGA

La matricula en los programas de maestria, doctorado y titulo de segunda especialidad se
realiza de manera virtual a través del SGA. El director de la Unidad de Posgrado o
Coordinador de la Escuela de Posgrado, segun corresponda al programa de posgrado,
coordina con la URA para el cumplimiento del cronograma de matricula, concordante con
el Calendario Académico Anual, indicando fecha y hora de matricula de los estudiantes por
lo menos diez (10) dias habiles antes de su inicio.

Para tener derecho a matricularse el estudiante no debe tener deuda pendiente del
semestre académico anterior, que se encuentran registrados en el SGA. Asimismo, el

estudiante debe realizar el pago correspondiente segun el TUPA vigente.

Art. 110° Condiciones para la matricula

Los estudiantes de los programas de posgrado y titulo de segunda especialidad se

matriculan bajo las siguientes condiciones:

a) Debe tener aprobado los prerrequisitos de las asignaturas en las que se matricula.

b) En las asignaturas que no tengan cruce de horarios entre si.

c) Preferentemente en las asignaturas desaprobadas, para conservar el orden de la malla
curricular.

d) En asignaturas paralelas, siempre que cursen el Ultimo semestre y se matriculen en el

resto de las asignaturas que le faltan para cumplir su plan de estudio.
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Art. 111° Programacién Académica

Las programaciones académicas semestrales son elaboradas por los directores y
aprobadas por su Comité Directivo de las Unidades de Posgrado o por el Coordinador de
la Escuela de Posgrado segun corresponda al programa y titulo de segunda especialidad,
y son aprobados por el Consejo de Escuela de Posgrado.

Se publican quince (15) dias calendarios antes del inicio de cada semestre académico.

La programacion académica incluye el nombre de la asignatura, grupo horario, horario de

clase, modalidad, y designacion de docentes.

Art. 112° Ejecucién de la programacion académica

Las Unidades de Posgrado o Escuela de Posgrado, segun corresponda el programa,
ejecutan la programacién académica de programas de posgrado y segunda especialidad
aprobada, manteniendo invariable los horarios de clase y modalidad de las asignaturas de
todos los ciclos académicos. Solo podran ser modificados en situaciones excepcionales no
previstas, aprobados por Consejo de la Escuela de Posgrado. La aplicacion de la

programacion académica es de cumplimiento obligatorio por docentes y estudiantes.

Art. 113° Semestres de estudios
La Universidad Nacional del Callao ofrece anualmente dos semestres académicos de
programa de posgrado y segunda especialidad que se dictan entre los meses de marzo a

julio, y de agosto a diciembre.

Art. 114° Nimeros de estudiantes por grupos horarios

El nimero maximo de estudiantes en programa de posgrado y segunda especialidad, por
cada grupo de clase teérica es de (50) en teoria.

Para las clases de laboratorio y talleres que por su naturaleza requieran de la presencia de
estudiantes, el numero maximo es segun el aforo de los ambientes, con excepcion de las
practicas de campo que se rige por su propia directiva.

El namero minimo de estudiantes por cada grupo horario, lo establece la unidad de

posgrado en funcién de los criterios de autofinanciamiento.

Art. 115° Anulacién de grupos horarios

La anulacion de grupos horarios se realiza en la segunda semana de iniciadas las clases

en el semestre académico, a propuesta del director de la Unidad de

coordinador de la Escuela de Posgrado segun corresponda el programa, sie
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por el director de la Escuela de Posgrado, con cargo a dar cuenta al Consejo de la Escuela

de Posgrado.

Art. 116° Rectificacion de matricula para ingresantes de otras modalidades
Los ingresantes por traslado interno o externo, de ser el caso, se pueden matricular
condicionalmente durante el periodo regular de matricula y realizar su rectificacion en el

plazo establecido en el Calendario de Actividades Académicas.

Art. 117° Retiro parcial y total de asignaturas
De acuerdo al calendario académico el estudiante que estad matriculado y que se encuentre
imposibilitado de asistir a clases por motivo de enfermedad, accidente u otra causa de
fuerza mayor, debidamente sustentadas, podra solicitar el retiro total o parcial de la(s)
asignatura(s) matriculadas, lo que no implica la devolucion de las tasas correspondientes
realizados por el estudiante. Si el retiro es parcial, solo pagara los cursos que ha llevado.
Para acogerse a este beneficio el estudiante presenta una solicitud dirigida al director de
la unidad de posgrado, segun corresponda, a través del SGA, indicando el motivo
debidamente sustentado, previo pago por derecho de retiro de las asignaturas, segun
TUPA vigente.

Art. 118° Reserva de matricula

Los estudiantes de programa de posgrado y segunda especialidad tienen derecho a
solicitar reserva de matricula por razones de interés personal por el periodo de dos
semestres o un (01) afio; en tanto que para los estudiantes de Diplomado la matricula es
continua en el periodo anual, siguiendo el procedimiento establecido en el TUPA. El trdmite
se realiza a través del SGA a la Unidad de posgrado del programa de estudios, la URA
recibe la solicitud, procesa y remite la autorizacion a la OTI para la habilitacién del pago
correspondiente.

Art. 119° Reinicio de estudios

Los estudiantes de programa de posgrado y segunda especialidad que no realizaron
reserva de matricula presentan a través del SGA a la Unidad de Registros Académicos una
solicitud de reingreso a la universidad, el estudiante adjunta el pago segun establecido en
el TUPA.

El reingreso a la universidad se realiza siempre que haya interrumpido sus estudi
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por un maximo de diez (10) afios; para lo cual tiene que adecuarse al nuevg

estudios vigente a la fecha de su reingreso, siguiendo los procedimientos e

“La reproduccion total o parcial de este documento, constituye un “DOCUMENTO NO



FORMACION ACADEMICA Y PROFESIONAL

PROCESO NIVEL O: FORMACION ACADEMICA Y PROFESIONAL

REGLAMENTO REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS

Codigo: M.FAP.03.01/RG. | Version: 01 Fecha: 27/11/ 2024 | Péagina: 42 de 50

Art. 120° Matricula y registro de asistencia
El estudiante de los programas de posgrado y segunda especialidad, matriculado debe
asistir a clases desde el inicio de ellas y cumplir con lo sefialado en el silabo de la

asignatura. Su registro se evidencia en el Sistema de Gestion Académica (SGA).

Art. 121° Examen de Suficiencia

Si el estudiante de los programas de posgrado y segunda especialidad, para egresar
adeuda una sola asignatura de su plan de estudios, puede rendir examen de suficiencia de
ella, siempre que tenga nota minima desaprobatoria no menor de ocho (08) y pago de lo
establecido en el TUPA. El docente examinador es designado por el comité directivo de la

Unidad o coordinador de la Escuela de Posgrado segun corresponda al programa.

Art. 122° Examen de subsanacion

El estudiante de los programas de posgrado y segunda especialidad tiene derecho a rendir
examen de subsanacién por semestre, siempre y cuando su nota desaprobatoria no sea
menor a diez (10) y previo pago establecido en el TUPA. El docente examinador es
designado por el comité directivo de la Unidad o coordinador de la Escuela de Posgrado

segun corresponda al programa.

CAPITULO I
DE LOS ESTUDIOS DE POSGRADO

Art. 123° Planes de Estudio
Los planes de estudio de los programas de posgrado y segunda especialidad son
aprobados por el Consejo de la Escuela de Posgrado previa opinién favorable de la

Comision de Curriculo y Convalidaciones y ratificadas por el Consejo Universitario.

Art. 124° Régimen de estudios

El régimen de estudios de los programas de posgrado y segunda especialidad, en la
Universidad Nacional del Callao se organiza por semestres académicos regulares con una
duracién maxima de dieciséis (16) semanas. Cada unidad o Coordinacion de la Escuela de

Posgrado segun corresponda el programa, organiza el desarrollo de las asi

acuerdo con su naturaleza.
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El director de la Unidad o Coordinador de la Escuela de Posgrado segun corresponda el
programa velara por el cumplimiento del nUmero de horas programadas de teoria y practica

para cada asignatura.
Art. 125 ° Prohibicién de efectuar estudios simultaneos en la Escuela de Posgrado

El estudiante tiene prohibido cursar dos programas de posgrado de manera simultanea, a

menos que haya concluido su plan de estudios en uno de ellos.

Si se verifica que un estudiante esta postulando o cursando un segundo programa de
posgrado, se suspendera automaticamente uno de los programas, previa coordinaciéon con

el estudiante, sin perjuicio de las sanciones correspondientes
Art. 126° Del financiamiento de los estudios de posgrado

Los estudios de posgrado son autofinanciados. Por lo tanto, los estudiantes deben abonar
los derechos de matricula y enseflanza, asi como los costos por los servicios vy
certificaciones que soliciten, de acuerdo con los montos aprobados por la Universidad. La
Escuela de Posgrado se reserva el derecho de programar una asignatura si el 70% de los

estudiantes tienen deuda pendiente respecto a los derechos de ensefianza.

Art. 127° Desaprobacion de asignatura por inasistencia
La asistencia a clases teodricas y practicas de los estudiantes es obligatoria, si excede el
30% de inasistencia sobre el total de horas de clases programadas para el semestre

académico es desaprobado en la asignatura.

Art. 128° Responsabilidad de la programacion académica

La programacion académica de los programas de posgrado y segunda especialidad, a
cargo de la Unidad de Posgrado o Escuela de Posgrado, es aprobado por el Consejo de la
Escuela de Posgrado. Su planificacion, ejecucion, control y dictamen es responsabilidad
compartida del director de la Unidad de Posgrado y del director de la Escuela de Posgrado,
segun corresponda al programa.

Art. 129° Contenido del silabo

Los contenidos académicos de los silabos de las asignaturas estan elaborados en funcién

de las sumillas contenidas en el plan de estudios, siendo flexibles en el contenido tematico,
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Art. 130° Equivalencia de crédito por hora

Cada asignatura tiene un valor relativo establecido en funcién de la unidad denominada
crédito que representa la unidad valorativa del trabajo académico desarrollado. Un Crédito
equivale a 16 horas de clase teorica o 32 horas de clases practica o de laboratorio, por
semestre académico. En el caso de la modalidad semipresencial y a distancia se regira por

la normativa vigente.

Art. 131° Estudios de diplomado
Los estudios de diplomado son cortos, de perfeccionamiento profesional y en areas
especificas. Se debe completar un minimo de veinticuatro (24) créditos, entre tedricas y

practicas, presenciales y /o distancia.

Art. 132° Requisitos para la obtencion del diplomado
Para obtener el diploma se requiere:
a) Poseer el grado académico de bachiller registrado en SUNEDU.
b) Haber concluido satisfactoriamente las asignaturas de su plan de estudios del
Diplomado.

¢) Recibo de pago para la emision del Diploma segun TUPA vigente.

Art. 133° Funcionamiento del Diplomado
La Unidad o Escuela de Posgrado segun corresponda el programa designara un
coordinador por cada Diplomado para que elabore la programacion académica, para su

posterior aprobacion por el Consejo de la Escuela de Posgrado.

El nimero minimo de estudiantes en cada Diplomando, lo establece la Unidad o Escuela
de Posgrado segin corresponda el programa en funcion de los criterios de

autofinanciamiento.

Art. 134° Reprogramacion de actividades

Toda paralizacion de las actividades académicas programadas no implicara la suspensién
o anulacion del ciclo académico, siempre que el avance de clases tedricas y practicas haya
sido superior al setenta y cinco por ciento (75%) del total programado.

En el caso de los laboratorios, talleres, trabajo de campo e internados, se deben

reprogramar las actividades no realizadas.

Es responsabilidad de la Unidad de Posgrado o Escuela de Posgrado, segun

el cumplimiento de las reprogramaciones.
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Art. 135° Asistencia a practicas y laboratorios
Es obligatoria la asistencia a practicas de laboratorio, de campo, clinicas 0 comunitarias,
segun sea el caso. En el caso que las practicas o laboratorios que incluyan el uso de

herramientas tecnoldgicas podran ser no presenciales, siguiendo las normas vigentes.
Art. 136° Encriptacion de actas

El docente registra las calificaciones de los estudiantes en el sistema de gestion académica
(SGA), siguiendo el procedimiento establecido, para la seguridad y encriptacion del acta
en los plazos establecidos en el Calendario Anual de Actividades Académicas aprobado
por el Consejo Universitario. Por ningln motivo se aceptaran solicitudes de rectificacion de

registro de calificaciones posteriores a la encriptacion en el SGA.

Las actas deben ser impresas, firmadas por el docente, y remitidas a la escuela de
posgrado para su firma. Posteriormente, las actas firmadas deben ser escaneadas y
agrupadas en un archivo digital en PDF, el cual sera firmado digitalmente. La Unidad de
Registros Académicos (URA) se encargara de recepcionar y archivar tanto las actas fisicas

como el archivo digital firmado.

Art. 137° Tutoria
Durante su permanencia en la Escuela de Posgrado de la Universidad Nacional del Callao,
todos los estudiantes de posgrado tienen asignado un tutor. El director de la Unidad de
Posgrado o el director de la Escuela de Posgrado, segun corresponda, propone un
coordinador académico para cada programa académico, quien cumple la funcién de
docente tutor.
Art. 138° Perfil docente y carga lectiva
Para garantizar la formacién académico-profesional del estudiante de posgrado, los
docentes deben cumplir el siguiente perfil:

1. Grado Académico relacionados con la asignatura a dictar,

2. Experiencia docente o profesional relacionados con la asignatura a dictar.

3. Investigaciones y publicaciones cientificas, de ser el caso.
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CAPITULO 1l

LA EVALUACION EN POSGRADO

Art. 139° Evaluacién de aprendizajes

La evaluacion de aprendizajes es el proceso mediante el cual se recopila informacion sobre
el progreso y logros de los estudiantes en relacion con las competencias. Este proceso
puede incluir diferentes métodos y herramientas, como evaluaciones diagndsticas,
formativas y sumativas, pruebas con desarrollo, proyectos, observaciones en el aula y
portafolios de trabajo. La evaluacion de las asignaturas es de caracter permanente.

El director de la Unidad de Posgrado o Coordinador de la Escuela de Posgrado segun

corresponda al programa, es responsable del cumplimiento de las normas de evaluacion.

Art. 140° Promedio de sistema de evaluacién

Las evaluaciones sumativas en las asignaturas son por unidades de aprendizaje. En el
silabo se indica el tipo y nimero de evaluaciones, los instrumentos de evaluacién y el peso
gue tienen cada uno dentro de la unidad. Cada unidad de aprendizaje tiene una nota y el
promedio final de la asignatura es la ponderacion de unidades, asi como la evidencia del
logro de la competencia. La férmula para la obtencion del promedio por unidad y promedio

final debe estar indicado y descrito en el silabo de la asignatura.

Art. 141° Escala de calificacion

La escala de calificacion es vigesimal de cero (00) a veinte (20). La nota minima aprobatoria
para los de los programas de posgrado y titulo de segunda especialidad es catorce (14).
Si la nota promedio final obtenida por el estudiante presenta fraccién decimal igual o mayor
a 0,50 se redondea al entero inmediato superior.

Cuando los estudiantes soliciten que sus asignaturas estén en una escala de calificacién
sujetas a las métricas internacionales de cero (00) a cien (100), la Unidad de Registros
Académicos (URA) debe emitir las certificaciones equivaloradas en la escala

correspondiente.

Art. 142° Fechas y registro de evaluaciones
Las evaluaciones se realizan en ambientes previamente designados y en las fechas que
se sefialan en el Calendario de Actividades Académicas, concordante con lo est

en cada silabo.
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Todas las evaluaciones, segun sea el caso, son resueltas por el docente de la asignatura
para la retroalimentacién respectiva en la siguiente clase y dentro del Calendario de
Actividades Académicas establecido, debiendo ingresar los resultados al sistema de
gestién académico (SGA) de la universidad respetado las fechas de cierre de ingreso de

notas para cada unidad.

Art. 143° Revisién u observacién a la evaluacion

Luego de aplicada la evaluacién, el docente esta obligado, en la clase siguiente, a
presentar el solucionario de la evaluacion aplicada o publicarlo en la plataforma del SGA.
Si el estudiante considera que ha existido error en la calificacion, solicita su revision al
mismo docente en un plazo maximo de 24 horas y el docente debe resolver el caso de
forma inmediata.

De persistir el reclamo, el estudiante presenta una solicitud via mesa de partes a la Unidad
de Posgrado o Escuela de Posgrado segun corresponda al programa, como Ultima
instancia, adjuntando las pruebas correspondientes.

De proceder el reclamo, el director de Unidad de Posgrado o Coordinador de la Escuela de
Posgrado segun corresponda al programa comunica al docente para que subsane el error,

bajo responsabilidad funcional.
Art. 144° Suplantacién en las evaluaciones

La suplantacion del estudiante realizado por cualquier modalidad en las evaluaciones es
objeto de sanciodn, previo proceso administrativo disciplinario, de acuerdo con el reglamento

del procedimiento disciplinario para docentes y estudiantes.

Art. 145° Ausencia del docente titular

Si el docente titular de una asignatura, por motivo de fallecimiento, incapacidad o ausencia
comprobada, no pudiese concluir las actividades académicas del modulo, el director de la
Unidad de Posgrado o Coordinador de la Escuela de Posgrado segun corresponda al
programa, propone un docente de la misma &rea o especialidad para concluir las
actividades académicas.

En el caso que solo quede pendiente la firma del acta de la asignatura, el director de la
Unidad de posgrado o Director de la Escuela de Posgrado, avala las calificaciones

mediante la firma del acta de la asignatura.
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Art. 146° Emisién de actas adicionales

La URA emite actas adicionales en los siguientes casos:
a) Por omision en la matricula que pueda presentarse, o
b) Por error del docente, en el momento del ingreso de calificaciones al sistema de
gestién académica. En este caso el docente es el responsable del pago de la emisién

del acta adicional.

En ambos casos, el estudiante de posgrado solicita al director de la Escuela de Posgrado
la emision del acta adicional, adjuntando las evaluaciones, el informe del docente, y el
recibo de pago por derechos de emision de acta adicional de acuerdo con el TUPA.

El director de la Escuela de Posgrado deriva la solicitud a la Unidad de Posgrado, para su
evaluacioén, dictamen y posterior consideracion del Consejo de la Escuela de Posgrado.
Finalmente, con el acuerdo del 6rgano de gobierno mediante la resolucién correspondiente,
se autoriza a la URA para la emision de lo solicitado.

Las actas adicionales solo se procesan y emiten para las asighaturas correspondientes al
semestre académico inmediato anterior.

Art. 147° Evaluacién de competencias del perfil de egreso

Las evaluaciones de las competencias del perfil de egreso son organizadas por el director
de la Unidad de Posgrado o Director de la Escuela de Posgrado segun corresponda al
programa. La evaluacion del logro de las competencias del perfil de egreso se realizara al

terminar el programa.

CAPITULO IV
DE LA CONSTANCIA DE EGRESADO DE POSGRADO Y TITULO DE SEGUNDA
ESPECIALIDAD

Art. 148° Constancia de egresado

La constancia de egresado es el documento que acredita que el estudiante de la
Universidad Nacional del Callao ha cumplido con los requisitos establecidos en su plan de
estudios de la Escuela de Posgrado.

Los estudiantes que han aprobado el nUmero de créditos requeridos y han cumplido con

egresado.
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Art. 149° Requisitos para la constancia de egresado
Para tramitar la constancia de egresado debe cumplir los siguientes requisitos que son
verificados por el SGA:
a. Debe contar con el total de créditos aprobados para egresar, segun su Plan de
Estudios.
b. No presentar deuda con la Unidad de Tesoreria (Matriculas y Tramites).
c. No presentar deuda con la Direccién de Asuntos Académicos -DAA (Unidad de
Biblioteca Central, Banco de Libros y Libreria).
d. No presentar deuda con la Facultad (Biblioteca Especializada, Laboratorios y/o
Talleres).
Para solicitar la constancia de egresado debe realizar el siguiente procedimiento:
a) Acceso al Sistema de Gestion Académica (SGA).
b) Generar la solicitud de tramite a través del SGA.
c) Realizar el pago por el concepto de Constancia de Egresado de acuerdo con el
TUPA vigente.
La tramitacion virtual es asistida por la unidad de posgrado o con la coordinacién de la
Escuela de Posgrado y con el soporte técnico de la OTI.
Art. 150° Emisién de constancia de egresado
El Comité Directivo de la Unidad de Posgrado o el Coordinador de la Escuela de Posgrado
segun corresponda al programa, son responsables de dictaminar la aprobacion de las
solicitudes de constancia de egresado, habiendo cumplido con los requisitos sefialados, y
remite al director de la Escuela de Posgrado para la emisién de estas constancias.
Las Constancias de Egresado son registradas en el SGA con las firmas digitales
correspondientes, las cuales son descargadas por el interesado.
Art. 151° Vigencia de estudios de programa de posgrado y segunda especialidad.
La vigencia de los estudios de los programas de posgrado (doctorados, maestrias y
segunda especialidad) es de 5 (afios); en este periodo el egresado debe graduarse
mediante la sustentacion de su tesis.

Vencido dicho periodo, el egresado debera llevar necesariamente un Ciclo Taller de Tesis

organizado por la Escuela de posgrado para la obtencion del Grado de Maes

titulo de segunda especialidad profesional.
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TITULO IV

DISPOSICIONES FINALES Y COMPLEMENTARIAS

Primero. La creacion de Diplomados, segundas especialidades, Maestrias, Doctorados,
y Posdoctorados, se da a propuesta del director de la Unidad de Posgrado o
Director de la Escuela de Posgrado, con informe favorable de la Comisién de
Curriculo y Convalidaciones. El Consejo de la Escuela de Posgrado aprueba la
propuesta y eleva al Consejo Universitario para su ratificacion y tramite

correspondiente.

Segunda. La aplicacion del articulo 54 se dara en cuanto exista el reglamento y la
universidad implemente la movilidad interna segun corresponda, con su

respectiva reglamentacion.

Tercera. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de la fecha de su
aprobacion, quedando sin efecto toda todas las disposiciones de igual o inferior
rango que se opongan a lo establecido en este Reglamento

Cuarta Los casos no contemplados en el presente Reglamento, seran resueltos por el

Consejo Universitario.
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