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PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LAS EMPRESAS Y ACCESO A LA
PUBLICACION DE OFERTAS LABORALES

l. REGISTRO DE LA EMPRESA EN LA BOLSA DE TRABAJO
1. Ingrese ala Pagina de la UNAC, https://unac.edu.pe/sequimiento-del-graduado/bolsa-de-
trabajo-sg.html y clic en Bolsa de Trabajo UNAC, luego clic en “Acceso para Empresas”
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Portal de empleo
?

e

¢Eres una empresa y buscas talento universitario?

Sobre nosotros

Formar profesionales, generando y promoviendo la investigacién cientifica, tecnoldgica y humanistica, en los estudiantes
universitarios con calidad, competitividad v responsabilidad social para el desarrollo sostenible del pais

2. Complete los campos del registro de usuario — empresa. (Nombre de la empresa, razén
social, NIF/CIF, sector de actividad, N° de empleados, direccion postal, logo de la empresa).


https://unac.edu.pe/seguimiento-del-graduado/bolsa-de-trabajo-sg.html
https://unac.edu.pe/seguimiento-del-graduado/bolsa-de-trabajo-sg.html

uni>ersiaes

Crea tu cuenta Universia

© Registrate en menos de 5 minutos
© Sélo te pediremos tus datos una vez

© Activa los servicios de Universia que
necesites y disfruta de sus ventajas:
orientacion académica, becas,
busqueda de empleo...

Registrate como empresa

:Ya tienes cuenta? Inicia sesion

Nombre Apellidos

| | |

Introduce una contrasena Repite contrasena

| =] |

No soy un

robot

3. Una vez concluido el formulario debera verificar su email. Recibird un correo a la cuenta
aportada con un enlace de verificacion. Tras confirmar su email podra continuar el registro
de la empresa. (Confirmar el paso marcado con rojo, para los alumnos es igual)

Registro de empresa

> DATOS DE LA EMPRESA

Nombre *

Nombre comercial

Razén social * NIF/CIF*

Himero identificativo fiscal

Sector de actividad *

N° de empleados * Direccidn postal *

Email Verification

Activa tu cuenta Universia

2ncuentra a los candidatos perfectos

Para poder acceder a tu cuenta Universia y disfrutar de todas las ventajas que
te ofrece, debes confirmar tu mail haciendo click en el boton. Al hacerlo,
podras:

« Publica ofertas de empleo y practicas en varias universidades en un solo
click

las candi y el mejor talento universitario
+ Crea tu pagina de empleo personalizada para tu empresa

1Y mucho mas!

4. Una vez completados los datos de registro, podrd acceder a finalizar la creacion del perfil
solicitado, y se procederd a verificar su empresa a fin de disponer de todas las

funcionalidades que ofrece la plataforma.



Il.  PUBLICACION DE OFERTAS DE EMPLEO Y PRACTICAS

Podra publicar sus ofertas de practicas y empleo, y gestionar las mismas desde la
herramienta. Hacer clic en la pestafia “Publicar Oferta” que se encuentra ubicada en la
esquina superior derecha, ahi se mostraran las opciones para crear una oferta de empleo o
una oferta de practicas.

oo PR PUBLICAR OFERTA A
i Ofertace empleo

> OFERTAS PROPIAS > REGISTROS

8 Oferta de practicas RE

> ULTIMAS OFERTAS ACTIVAS
I > INSCRIPCIONES EN OFERTAS

I 8¢

2|

Corposte £ Técrico de Marketin
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2.1. Publicaciéon de oferta de empleo
1. Para publicar una oferta de empleo debera completar la siguiente informacion. (Nombre
del puesto, # vacantes, nombre de la empresa, etc.)

un>ersia PUBLICAR OFERTA v

Publicar oferta de empleo 250 1de 3 Datosde laoferta | © .
Dashboard
g > DATOS DE LA OFERTA
Ofertas Nombre del puesto *
Titulo 2 3l nambre dal puesto
00
(o= =
Usuarios Lugar de trabajo *
Escriba sud
Portales
Niostisern sk nibiiah Foziviiidsd de trabaj en remota
W Numero de vacantes *

Informes — 3 E‘

2. Seleccion de destino. Seleccione el destino en el que querrd que se muestre su oferta de
empleo.
e Publique la oferta en el portal de la UNAC-Universia.
e Publicar la oferta en los portales de las Universidades y Alianzas que forman parte de

la comunidad laboral.

3. Seleccién manual: Seleccione la entidad en el que querrd que se muestre su oferta de
empleo, para ello podra seleccionar las Universidades o Alianzas que forman parte de la
comunidad laboral.



unpersia

> SELECCION DE UNIVERSIDADES Y PORTALES DE EMPLEO > ANADIDAS AL ENVIO

O Enviara todos ® Seleccion manual

Destinos actuales -~

)
i

« Universidades -

x 1afadida

Q, Busca por nombre
Entided 17 Ubicacién [¥ Accones
ac.trabajando commx <4 Anadi
emplec.unitruedu pe <+ Anadi
+ Afadi
[fT empregaisagpt + Adadir

4. Elegira la vigencia de dicha oferta y ademas tendra una visualizacidon en resumen de la
oferta y podrd decidir si publicarla o guardar dicha oferta en la carpeta “borradores”.

uno-ersia

] Publicar oferta de empleo F Vista previa | @ @
Dashboard

s > OPCIONES DE PUBLICACION

Analista de Sistemas e
Ofertas Tiempo de vigencia * 2  ConsuttingSL (3 Edvar

Qe el Descripeion

Usuarios o Y ol3 esto es una prueba
ACTUALIZAR OFERTA Tihifacienes

Portales

2.2.Publicacidn de oferta de practicas

1. Para publicar una oferta de practicas deberad completar la siguiente informacién. (Tipo

de practica: ordinaria (Pre Profesional) o extraordinaria (Profesional), Nombre del
puesto, # vacantes, nombre de la empresa, etc.)

unp>-ersia

1] Publicar oferta de practicas -4 Datosdelaoferta = © .
Dashboard
g > DATOS DE LA OFERTA
Ofertas Tipo de practica
@ Curricular O Extracurricular
&8
Usuarios

Nombre de |a practica *

uio asociado al nombre de |a practica
Portales Lugar de I3 practica *
Informes

Maztar coma empreza andnima P

Numero de vacantes *

Corporste s ! B



2. Tutorizacion: Seleccione si desea afiadir un tutor para las practicas o bien incluirlo mas
adelante.

Anadir un tutor

Nombre * Apellidos *
uni>ersia PUBLICAR OFERT

] Publicar oferta de practicas

Dashboard

Correo electronico * N° de teléfono

VOLVER A CREAR OFERTA

> TUTORIZACION
Establecer tutor/a ahora

@ S O Ne

Selecciona tutor/a empresarial

® Raul Gonzalez RaulGonzalez Gyopmai.com 4
TUTOR/A
SELECCIONADO

Raul Gonzalez

3. Seleccidn de destino. Seleccione el destino en el que querrd que se muestre su oferta
de empleo.
e Publique la oferta en el portal de la UNAC-Universia.
e Publicar la oferta en los portales de las Universidades y Alianzas que forman parte de
la comunidad laboral.

4. Seleccion manual: Seleccione la entidad en el que querrd que se muestre su oferta de
empleo, para ello podra seleccionar las Universidades o Alianzas que forman parte de
la comunidad laboral.

5. Elegira la vigencia de dicha oferta y ademas tendra una visualizaciéon en resumen de la
oferta y podra decidir si publicarla o guardar dicha oferta en la carpeta “borradores”.

vn>ersia

Publicar oferta de prdcticas : Vistaprevia | @ o @ o
Dashboard
s > OPCIONES DE PUBLICACION
Programa de Talento IT ot
Ofertas Tiempo de vigencia * {Z@:—uhing SL [ Edrtar
8% . Descripcion
me
Usuarios ¢Buscas tu primer empleo en tecnologia?
@J ACTUALIZAR OFERTA
Portales
-W— Informacion adicional
Informes ¢Quieres formar parte de nuestro equipo?
Corporate
Page

Proarama formativo



lll.  GESTION DE OFERTAS

En el panel de ofertas podra filtrar, validar y administrar todas las ofertas de empleo de su empresa
de una manera rapida y sencilla.

unoersia

Listado de ofertas

— 1 Buscador de ofertas.
Las ofertas se podran buscar por los
siguientes criterios:
FPONC S s e CLiNonba dew i ¢ et —o = Palabras (nombre empresa, puesto, email,
etc).
= Periodicidad (Publicacién mas reciente o
mas antigua)

Analista de Sistemas - >-

Publicadas: ofertas que se han publicado y siguen
vigentes
R 2 : Borradores: ofertas que se han creado pero no
i estan publicadas
Finalizadas: : Las ofertas finalizadas son aquellas en
las cuales, el reclutador la finaliza para que no se
Pricticas Marketing 1 3 s puedan inscribir mas personas a la oferta, pero
——— RARIRE SRR TR tendra acceso al listado de candidatos.
Caducadas:. Son ofertas que expiran sin que el
, reclutador la finalice proactivamente. Sin embargo,
\ al acceder a ella Sf puedo tocar los candidatos.

Técnico de comunicacion externa yf digital 3 >3 » -

ol e [ 3 Descarga de ofertas: Permite

@)k descargarse el listado de todas las
ofertas que existen en formato

4 Tipo de oferta. CSV.

Permite filtrar por el tipo de oferta que se publica:
= Oferta de empleo EM : si la oferta es de empleo.
= Oferta de précticas PR: si la oferta es para hacer préacticas.

|\3

Analista de medicion digital ¥ L

.

Consultas acerca de la gestion de la bolsa de trabajo al email empleo@unac.edu.pe



