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MANUAL DE USUARIO

1. INTRODUCCION

El VENP es el encargado de asistir a los procesos electorales de asistencia
técnica, el cual se encuentra elaborado en un entorno web, permitiendo a los
operadores tener un facil y rapido acceso.

El médulo de Practica, describe detalladamente como el elector a manera de
practica debe efectuar el voto electronico el dia de la jornada electoral en el
software “Voto Electronico No presencial - VENP”. En este documento se ha visto
conveniente indicar y representar datos de entrada ficticios; asi como también el
disefio de la cédula electoral.

Este documento pretende ser un manual de referencia en el que contemple todas
las posibilidades de uso, por lo tanto, sirve como herramienta de consulta u
orientacion ante cualquier dificultad que pueda surgir durante su operacion.

2. OBJETIVOS Y ALCANCE
2.1. Objetivos

El objetivo fundamental del manual es demostrar a través de la practica
como realizar el voto electronico y la operatividad a seguir por el elector. Asi
mismo proporcionar al elector una guia que explique el funcionamiento y
asegure el uso correcto del aplicativo.

2.2. Alcance

La intencién de este documento es orientar al elector y operadores de
soporte que brindaran ayuda durante el dia de la jornada electoral del 29 de
octubre de 2020, para el proceso solicitado por el Comité Electoral de la
Universidad Nacional del Callao (UNAC).

2.3. Definiciones y Abreviaturas
2.3.1. Definiciones

1. Cédula de Votacion
Llamada también cédula electoral y se define como el documento
virtual donde se registra la voluntad del elector.

2. Cddigo de Verificacion
Campo obligatorio ingresado en los formularios de autenticacion,
que permite verificar si es un elector el que esta intentando
ingresar al médulo de practica de votacion.

3. Condiciones de Uso
Indica estipulacion de términos de responsabilidades para el uso
adecuado del moédulo de votacién.
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Contrasefa

2.3.2.

PIN

URL

Campo obligatorio en donde se debe ingresar la clave secreta.
Este dato es necesario para que el elector ingrese al médulo de
practica.

Practica de Cédula General de Votacion

Es el disefio de cédula simulada donde se registra en base a
inscripciones de listas y/o candidatos para cierto proceso electoral.
En determinadas elecciones, la Institucion puede solicitar que se
muestre el nombre de la lista o los nombres y apellidos de la
cabeza de lista o los nombres y apellidos de los titulares y
suplentes que conforman la lista.

Voto en Blanco

Es una de las opciones en una eleccion y se considera voto en
blanco cuando el elector confirma su voto sin realizar ninguna
marca en la cédula de votacion. Estos votos son contabilizados
como tal en el computo general.

Voto Nulo
Es una de las opciones en una eleccion, el cual estaria anulando
su voto.

Abreviaturas

VENP . Voto Electrénico No Presencial.

Personal Identification Number o Niumero de
Identificacion Personal.

Uniform Resource Locator o Localizador Uniforme de
Recursos.
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3. BARRA DE HERRAMIENTAS / BOTONES PRINCIPALES DEL SISTEMA
Tabla 1

Botones Principales del Sistema.

Permite ingresar a las condiciones de uso
del modulo de practica.
Retorna a la cédula de votacion, donde
CAMBIAR volvera a elegir su(s) preferencia(s).
IR A CEDULA A través de esta opcion se accede a la
cédula de votacion de practica.

‘
Permite acceder al formulario del médulo
de practica de votacion por internet.

Practique aqui

Permite cerrar la pagina actual cuando se
SALIR da por terminado un proceso o antes de
culminar el proceso.

Muestra el resumen de la cédula de

votacion en base a sus preferencias por
SIGUIENTE eleccion.
VOTAR Permite confirmar el voto de practica.

Permite ingresar los digitos del PIN,
contrasefia y clave de la imagen para
acceder al mddulo de practica.

BORRAR Permite borrar el digito seleccionado.
Permite borrar todos los digitos del campo
BORRAR TODO seleccionado.
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4. DESCRIPCION DEL SISTEMA
4.1. Descripciéon de Acceso al Sistema

Para ingresar al modulo de practica del sistema VENP primero debe acceder
a una direccion URL o pagina Web, como se detalla a continuacion:

1. Ingrese a la pagina Web del VENP https://www.venp.pe y seleccione el

proceso electoral.

Figural
Pagina Web del VENP.
\u\l\‘ OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Hacemos que tu voto cuente

INSTITUCIONES EN PROCESO ELECTORAL

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

Para una mejor visualizacion se recomienda usar una resolucion de 1024 x 768 pixeles o superior

VENP - Copyright © Oficina Nacional de Procesos El - ONPE Jr. V i 1894, Cercado de Lima

VOtC

Slectronice

2. Aparece la pantalla de opciones del proceso electoral. Lueg
boton “Practique aqui”.

o presione el
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Figura 2

Opciones Disponibles.

OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Hacemos que tu voto cuente Vl;ltC

Soporte Técnico

Telefono:
Correo:
Horario:

ELECCIONES GENERALES 2020 DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL
CALLAO

«— Regresar a los procesos electorales vigentes

VENP - Copyright © Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE Jr. Washington 1894, Cercado de Lima

Nota 1.
El acceso o enlace a la pagina Web del VENP es variable, la cual sera enviada al elector
durante el Proceso Electoral.

4.2. Mobdulo Practica

El Médulo Practica ayudard al elector a simular paso a paso como debe
realizar la Votacion Electrénica. A manera de practica se presenta el Proceso
Electoral de las Elecciones Generales 2020 de la Universidad Nacional del
Callao. Asi mismo, se indica que los datos proporcionados en el presente
modulo: Numero de PIN y contrasefia, son simulados.

4.2.1. Practique aqui como Votar
A continuacién, se detalla los pasos que usted debe realizar en una
practica de votacion:

1. En la pantalla se ingresara todos los digitos con el teclado virtual
para simular la votacion.
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Figura 3

Modulo de Préctica

ELECCIONES GENERALES 2020

Practica de Votacion

Utilice el teclado virtual para ingresar sus credenciales

@ Numero de PIN de 10 digitos
Para practicar coloque los
siguientes nimeros: 1000-0000-50

@ Contrasefia
Para practicar coloque los
siguientes nimeros: 10113833

© Clave de laimagen
Para practicar coloque los
siguientes nimeros:

113829

B0
(oo 4]2]1]

BORRAR | BORRAR 0

VENP - Copyright © Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE Jr. Washington 1894, Cercado de Lima

2. Ingrese de manera consecutiva los datos que aparecen en los
campos referidos en la tabla 2.

Tabla 2

Campos para ingresar con el teclado virtual son:

Ingrese el nimero de PIN de 10 digitos.

Ingrese la contrasefia de 08 digitos

3 | Ingrese el cédigo de verificacion de la imagen.
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3. Después de ingresar los datos presione el botén “Ingresar”.
Figura 4

Ingreso de datos.

1
L‘l\ ELECCIONES GENERALES 2020

ONPE

Practica de Votacion

Utilice el teclado virtual para ingresar sus credenciales

@ Nimero de PIN de 10 digitos
Para practicar coloque los
siguientes nimeros: 1000-0000-50

1000 0000 50

@ Contrasefia
Para practicar cologue los
siguientes nimeros: 10113833

©) Clave de la imagen
Para practicar coloque los
siguientes nimeros:

113829 113829

867 ]a]s]
HEREN

BORRAR | BORRAR TODO

WENP - Copyright @ Oficina Macional de Procesos Electorales - OMPE Jr. Washington 1894, Cercado de Lima

Nota 2:
Deben ingresar todos los datos mostrados, de lo contrario el sistema le emitira un
mensaje que el dato es incorrecto, evitando asi continuar con el proceso de
practica.

3.1. Si no se ingresa PIN, Contrasefia y Cdédigo de Verificacion,
luego se presiona el boton “Ingresar”, jel aplicativo muestra el
mensaje “Cdodigo de verificacion invalido! Intente de nuevo”.
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Figura5

Mensaje el campo de verificacion invalido.

Codigo de verificacion invalido! Intente de nuevo

3.2. Si solo se ingresa la contrasefia y el cédigo de verificacion,
luego se presiona el botdn “Ingresar”, el aplicativo muestra el
mensaje “El campo PIN es requerido”.

Figura 6

Mensaje el campo PIN es requerido.

El campo PIM es requerido

3.3. Si solo se ingresa el numero de PIN de 10 digitos y el cédigo de
verificacion, luego se presiona el boton “Ingresar”, el aplicativo
muestra el mensaje “El campo contrasefia es requerido”.

Figura 7

Mensaje el campo contrasefia requerido

El campo contrasefia es requerido

3.4. Si solo se ingresa el nimero de PIN con 10 digitos y la
contrasefia con 08 digitos, luego se presiona el botén
“Ingresar”, el aplicativo muestra mensaje “Codigo de verificacion
invalido! Intente de nuevo”.

Figura 8

Mensaje el campo de verificacion requerido.

Cddigo de verificacidn invalido! Intente de nuevo
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3.5. Si se ingresa PIN incorrecto, la contrasefia correcta y codigo de
verificacién correcto, luego se presiona el boton “Ingresar”, el
aplicativo muestra mensaje “PIN y/o contrasefia incorrecta”.

Figura 9

Mensaje cuando el PIN es incorrecto.

FIM yio contrasefia incorrecta

3.6. Si se ingresa PIN correcto, la contrasefia incorrecta y cédigo de
verificacién correcto, luego se presiona el boton “Ingresar”, el
aplicativo muestra mensaje “PIN y/o contrasefia incorrecta”.

Figura 10

Mensaje cuando la contrasefia es incorrecta.

PIM y/o contrasefia incorrecta

3.7. Si solo se ingresa el cédigo de verificacion de la imagen, luego
se presiona el botdn “Ingresar”, el aplicativo muestra el mensaje
“El campo PIN es requerido”.

Figura 11

Mensaje del Sistema cuando s6lo se ingresa el cédigo de
verificacion.

El campo PIM es requerido

3.8. Ubiguese en el campo, donde se encuentra el nUmero que se
desea borrar del PIN y luego presione el boton “Borrar”. Permite
borrar los digitos ingresado uno a uno de derecha a izquierda.
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Figura 12

Borrar un nimero del campo PIN.

@) Nimero de PIN de 10 digitos
Para practicar cologue los
siguientes nimeros: 1000-0000-50

3.9. Ubiquese en el campo, donde se encuentran todos los
nameros que desea borrar y luego presione el boton “Borrar
Todo”, el aplicativo borra todos los digitos del campo
seleccionado.

Figura 13
Borrar todos los nimeros del campo Contrasefia.

@ Contrasefia

Para practicar cologue los
siguientes ndmeros: 10113833

4. Seguidamente se muestra las condiciones de uso que debe ser
leida por el elector.

5. Presione el botén “Ir a Cédula”.
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Figura 14

Condiciones de Uso.

\
L‘-\\ ELECCIONES GENERALES 2020

ONPE _

Condiciones de uso
Numero de accesos: [fJj de [}

Estimado(a) Elector(a):

« Solo podrd emitir su voto 1 sola vez.

« Solo podré ingresar al sistema 3 veces como maximo antes de votar.

« Eltiempo de la sesion es de 5 minutos.

« Recuerde que puede utilizar la barra desplazamiento para visualizar completamente la cédula.

» Sinomarca ningln candidato o lista se considerara como voto en blanco

» Ante cualquier duda sirvase escribir a FAYALA@ONPE.GOB.PE o llamar al (a los) teléfono(s)
4170630 anexo(s) 8320. de Lunes a Viernes de 8:30 am. a 5:00 p.m.

IR A CEDULA

VENP - Copyright @ Oficina Nacional de Procesos Electorales - ONPE Jr. Washington 1894, Cercado de Lima

Nota 3:
En el caso que el elector decida terminar con la practica de votacién, presione el
boton “Salir”.

Seguidamente se muestra la cédula del proceso electoral.
Figura 15

Cédula General de Votacion.

ELECCIONES GENERALES 2020

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

RECTORY VICERRECTORES DECANO DE FACULTAD Sk

LSTAT3! 731 NOMBRES Y APELLIDOS A 763 NOMBRES Y APELLIDOS AB 30
LSTAT32 732 NOMBRES Y APELLIDOS B 764 NOMBRES Y APELLIDOS CD 31

LISTAT33 733 :g{g NOMBRES Y APELLIDOS EF 32

VoT0 VoT0
NULO NULO
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7. A modo de practica, seleccione el candidato o la lista de su

preferencia haciendo clic en el nimero de la lista o seleccione la
casilla de voto nulo, el aplicativo mostrara un aspa de color rojo
sobre la casilla seleccionada.

Nota 4:
En la cédula del proceso electoral, al volver a seleccionar una opcién ya marcada
se puede desmarcar la opcion ya hecha, ya que solo se permite marcar una
opcion por materia de votacion.

8. Luego presione el botdn “Siguiente”.

Figura 16

Seleccion del nimero de la lista de su preferencia.

\
m ELECCIONES GENERALES 2020

ONPE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO
RECTORY VICERRECTORES DECANO DE FACULTAD ACADEMICO

LISTAT3! 731 NOMBRES Y APELLIDOSA 763 NOMBRES Y APELLIDOS AB

LISTATR2 m NOMBRES Y APELLIDOS B M NOMBRES Y APELLIDOS CD

LISTAT33 vom NOMBRES Y APELLIDOS EF

NULO

VoT0 VOTO
NULO NULO

Nota 5:
En el caso que no desee seleccionar o marcar una lista, en el resumen se
VOTO

EN
BLANCO

mostrara el “VOTO EN BLANCO'’]

9. Seguidamente se muestra el resumen con sus preferencias:

a. Cuando se elige una opcién de su preferencia.
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Figura 17

Resumen de las preferencias seleccionadas.

\
\‘\“ ELECCIONES GENERALES 2020
ONPE
Tiempo restante:
Resumen
RECTOR Y VICERRECTORES
LISTA732 732

DECANO DE FACULTAD

NOMBRES Y APELLIDOS B 764

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO ACADEMICO

NOMBRES Y APELLIDOS CD 3 1

CAMBIAR | VOTAR

b. Cuando no se elige ninguna preferencia.
Figura 18

Resumen con voto en blanco.

M’ ELECCIONES GENERALES 2020 VDtD
ONPE s
Tiempo restante: [ 0016 )
Resumen
RECTOR Y VICERRECTORES
VOTO EN BLANCO m
DECANO DE FACULTAD
VOTOENBLANCO m
DIRECTOR DE DEPARTAMENTO ACADEMICO
VOTO EN BLANCO m
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10.

11.

12.

13.

Nota 6:
En el caso que desee cambiar su preferen

C

ia, presione el botén “Cambiar’,

182
764

INOMBRES Y APELLIDOS B

NOMBRES Y APELLIDOS CD

seguidamente observara la cédula marcada.
usted podra volver a seleccionar o no.

, en la cual

Para efectuar el voto de practica, presione el botén “Votar”.

A continuacion, el sistema muestra un mensaje indicando que la
operacion se realizd correctamente.

Para concluir con la practica de votacién presione el boton “Salir”.

Figura 19

Mensaje de Confirmacion.

Mensaje de confirmacion

Estimado(a) Elector(a):

Queremos informarle que su participacién ha sido registrada satisfactoriamente.

SALIR

Cuando el tiempo de la sesién ha expirado (Ha transcurrido mas
de 5 minutos).

Figura 20

Sesion expirada.

Mensaje

Estimado(a) Elector(a):

El tiempo de su sesién ha expirado

SALIR
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5. RECOMENDACIONES

a. Se recomienda ingresar al sistema mediante el navegador Chrome, Firefox o

Internet Explorer.
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