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MANUAL DEL ESTUDIANTE: SÍLABOS, MATERIALES Y TEMAS DE CLASE POR 

SEMANA 

 
1. OBJETIVO 

 
Orientar al estudiante de la Universidad Nacional del Callao en la consulta y descarga del 

sílabo del curso, de los materiales de clase y de los temas desarrollados por semana, 

mediante el botón Sílabos y Materiales que aparece dentro de Mis Cursos en el SGA. 

 

2. ALCANCE 

Aplica a todos los estudiantes de pregrado y posgrado matriculados en cursos que cuenten 

con el botón Sílabos y Materiales habilitado en Mis Cursos. 

El presente manual es de alcance exclusivo a la consulta de sílabos, materiales de clase y 

temas por semana. No comprende el uso del campus Moodle ni el desarrollo de actividades 

académicas evaluadas, que se rigen por sus propios documentos. 

 

3. BASE LEGAL Y NORMATIVA 

Ley N° 30220, Ley Universitaria. 

Estatuto de la Universidad Nacional del Callao. 

Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad Nacional del Callao. 

Reglamento Académico General de la Universidad Nacional del Callao. 

 

4. ABREVIATURAS Y DEFINICIONES 

4.1. ABREVIATURAS 

• OTI: Oficina de Tecnologías de la Información. 

• SGA: Sistema de Gestión Académica. 

• UNAC: Universidad Nacional del Callao. 

• PDF: Formato de Documento Portátil, por sus siglas en inglés. 

 

4.2. DEFINICIONES 

• Sílabos y Materiales: opción del SGA, ubicada dentro de Mis Cursos, donde el 

docente publica el sílabo del curso, el tema de cada sesión y los materiales de 

clase, y donde el estudiante los consulta y descarga. 

• Sílabo: documento que contiene la programación académica del curso. 

• Sesión: cada uno de los horarios de clase de la semana. Según el curso puede 

ser de Teoría, Práctica o Laboratorio. 

• Material de clase: archivo publicado por el docente (presentación, lectura, guía, 

práctica u otro) asociado a una semana del curso. 

• Tema: contenido desarrollado por el docente en una sesión determinada. 
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5. PROCESO RELACIONADO 

Gestión de Tecnologías de la Información. 

 

6. LINEAMIENTOS GENERALES 

• El acceso se realiza exclusivamente desde el SGA, mediante el botón Sílabos y 

Materiales que aparece dentro de Mis Cursos, después de seleccionar el curso. No 

existe una dirección web independiente ni un usuario distinto. 

• No debe confundirse con el botón Plataforma Virtual de Enlaces Estudiantiles, que 

corresponde al campus Moodle y tiene una finalidad distinta. 

• El estudiante ingresa en modo de consulta: puede ver y descargar el sílabo y los 

materiales, pero no puede publicar, modificar ni eliminar contenido. 

• La publicación del sílabo, del tema de cada sesión y de los materiales de clase es 

responsabilidad del docente del curso. 

• El estudiante es responsable de revisar periódicamente el contenido publicado y de 

descargar oportunamente los archivos que requiera. 

• El uso del material publicado se restringe a fines académicos, respetando los 

derechos de autor que correspondan. 

 

7. DESARROLLO 

7.1 REQUISITOS PREVIOS 

Antes de ingresar, el estudiante debe verificar lo siguiente: 

• Contar con matrícula vigente en el curso. 

• Disponer de sus credenciales de acceso al SGA (código de estudiante y contraseña). 

 

7.2 INGRESO A LA PLATAFORMA VIRTUAL DESDE MIS CURSOS 

7.2.1 Ingreso al SGA 

Ingrese al SGA con su código de estudiante y su contraseña. 
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7.2.2 Ventana Mis Cursos 

En el menú, seleccione la opción Mis Cursos. Se mostrará la relación de cursos en los que 

se encuentra matriculado en el periodo académico actual. 

 

 

7.2.3 Botón Sílabos y Materiales 

Marque el curso que desea consultar y presione el botón Sílabos y Materiales. Se abrirá una 

pestaña nueva del navegador, ya identificado con sus datos: no se le solicitará usuario ni 

contraseña nuevamente. 

Repita este procedimiento por cada curso que desee revisar. Cada curso abre su propio sílabo 

y sus propios materiales. 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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7.3 PANTALLA PRINCIPAL DEL CURSO 

Al ingresar, en la parte superior se muestran los datos de identificación del curso: 

✓ Código y nombre del curso. 

✓ Nombre del docente responsable. 

✓ Sección a la que pertenece. 

✓ Horario de clases. 

✓ Número de estudiantes matriculados. 

✓ Periodo académico, indicado en la etiqueta dorada ubicada al lado derecho (por 

ejemplo, 2026B). 

Verifique que estos datos correspondan al curso y sección en los que está matriculado. 

 

 

7.4 SÍLABO DEL CURSO: CONSULTA Y DESCARGA 

Debajo de los datos del curso se encuentra el bloque Sílabo del curso, identificado con un 

ícono circular dorado. 

Si el docente ya publicó el sílabo, se mostrará el nombre del archivo junto al botón Descargar. 

Para obtenerlo, presione Descargar. El archivo se abrirá en una pestaña nueva y podrá 

guardarlo en su equipo o dispositivo móvil. 

Si el docente aún no lo ha publicado, aparecerá el mensaje: Aún no se ha cargado el sílabo. 

En ese caso, vuelva a revisar más adelante. 
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7.5 TEMAS Y MATERIALES POR SEMANA 

Debajo del sílabo se muestra el contenido del curso organizado por semanas. 

 

7.5.1 Organización de cada semana 

Cada semana se identifica con la etiqueta SEMANA seguida de su número (por ejemplo, 

SEMANA 1) e incluye dos partes: las sesiones de esa semana, con el tipo de clase y el tema 

desarrollado; y el bloque Materiales de la semana, con los archivos publicados por el docente. 

 

7.5.2 Tipo de sesión 

Cada sesión está identificada, mediante una etiqueta de color, según el tipo de clase que 

corresponde a su horario: Teoría, Práctica o Laboratorio. De esta manera el estudiante 

distingue con claridad a qué clase corresponde cada tema y cada material publicado. 

 

 

 

7.5.3 Tema de la sesión 

Dentro de cada sesión se muestra la palabra Tema, seguida del contenido registrado por el 

docente para esa clase. Si el docente todavía no lo ha registrado, se mostrará el texto Sin 

tema asignado. 
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7.5.4 Materiales de la semana 

Debajo de las sesiones se encuentra el bloque Materiales de la semana, que lista los archivos 

publicados por el docente para esa semana: presentaciones, lecturas, guías de práctica y 

otros documentos. Cada archivo se muestra con su nombre y con dos opciones a la derecha. 

Si el docente aún no ha publicado archivos, aparecerá el mensaje: Aún no hay archivos en 

esta semana. 

 

 

7.5.6 Descargar un material 

Existen dos formas de descargar un archivo: presionar el botón Descargar, ubicado a la 

derecha del nombre del archivo; o presionar directamente sobre el nombre del archivo. En 

ambos casos el archivo se abrirá en una pestaña nueva y podrá guardarlo en su equipo o 

dispositivo móvil. 

 

 


