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INTRODUCCION

El presente manual tiene como propdsito orientar al estudiante de la Universidad Nacional del
Callao en el uso del Sistema de Investigacion Formativa (SIF), herramienta institucional que
apoya el desarrollo de las actividades de investigacion formativa contempladas en los planes de
estudio de pregrado.

El SIF permite al estudiante registrar y gestionar sus propuestas de investigacion, afiadir
coautores, subir productos observables, dar seguimiento al avance de sus proyectos y consultar
la calificacion obtenida en cada una de las etapas del proceso de investigacion formativa.

Este documento describe, de manera ordenada y con apoyo grafico, las normas que regulan el
modulo, asi como los lineamientos y procedimientos que el estudiante debe seguir para hacer
un uso adecuado del sistema.
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MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE INVESTIGACION FORMATIVA (SIF) PARA

ESTUDIANTES

1. OBJETIVO
Brindar al estudiante de pregrado de la Universidad Nacional del Callao una guia clara 'y
didactica para el uso del Sistema de Investigacién Formativa (SIF), de modo que pueda
registrar sus propuestas, gestionar sus proyectos, subir sus productos observables y dar
seguimiento a su evaluaciéon de manera eficiente, ordenada y conforme a la normativa
institucional.

2. ALCANCE
El presente manual esta dirigido a los estudiantes de pregrado de todas las facultades y
escuelas profesionales de la Universidad Nacional del Callao que participen en
actividades de investigacion formativa a través del SIF, en el marco del Sistema de
Gestion Académica (SGA) y bajo la supervision del Vicerrectorado de Investigacion y de
las unidades de investigacion correspondientes.

3. BASE LEGAL Y NORMATIVA

3.1. Ley Universitaria, Ley N° 30220.

3.2. Ley de Proteccion de Datos Personales, Ley N° 29733.

3.3. Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital, D. Leg. N° 1412.

3.4. Estatuto de la Universidad Nacional del Callao, aprobado con la Resolucién N° 02-
2025-AE-UNAC y sus modificatorias.

3.5. Reglamento General de la Universidad Nacional del Callao, aprobado con
Resolucion de Consejo Universitario N° 133-2026-CU.

3.6. Reglamento General de Estudios, aprobado con Resolucion N° 097-2022-CU y sus
modificatorias.

4. ABREVIATURAS Y DEFINICIONES

4.1. ABREVIATURAS

>
>
>
>

SGA: Sistema de Gestion Académica de la Universidad Nacional del Callao.
STE: Sistema de Tutoria Estudiantil.

OTI: Oficina de Tecnologias de la Informacion.

UNAC: Universidad Nacional del Callao.

4.2. DEFINICIONES

>

Investigaciéon formativa: Conjunto de actividades académicas orientadas a
desarrollar en el estudiante competencias investigativas a lo largo de su
formacién profesional.

Propuesta de investigaciéon: Documento inicial en el que el estudiante plantea
el tema, objetivos y alcance del trabajo de investigacion a desarrollar.

Proyecto de investigacion: Proyecto de investigacion: Propuesta aprobada
que se ejecuta de acuerdo a un cronograma y bajo la supervisién del docente
responsable.

Producto observable: Entregable académico (informe, articulo, pdster u otro)
que evidencia el avance o resultado del trabajo de investigacion.

Coautor: Estudiante que participa, junto con el autor principal, en el desarrollo
de una propuesta o proyecto de investigacion.
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5. PROCESO RELACIONADO

cODIGO NOMBRE DEL PROCESO NIVEL

E.GTI.O1 Gestion de Tecnologia de la Informacién 00

6. LINEAMIENTOS GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

El acceso al SIF se realiza con el usuario y contrasefia institucional asignado por la
UNAC; estas credenciales son personales e intransferibles.

La informacién académica que se gestiona en el sistema (cursos, propuestas,
proyectos, productos y calificaciones) tiene caracter oficial; toda discrepancia debe
comunicarse a través de los canales establecidos.

El estudiante es responsable de la veracidad y originalidad del contenido de sus
propuestas, proyectos y productos observables, respetando las normas de
propiedad intelectual y ética de la investigacion.

Las propuestas y productos deben presentarse dentro de los plazos establecidos en
el cronograma académico de cada periodo lectivo.

Cuando se afladan coautores a una propuesta, todos los participantes deben ser
estudiantes regulares de la UNAC y haber aceptado su participacion en el proyecto.
Los productos observables deben subirse en el formato y tamafio maximo permitido
por el sistema; el estudiante debe verificar que el archivo cargado sea legible y
corresponda al producto declarado.

Las observaciones y correcciones emitidas por el docente o el evaluador deben ser
atendidas por el estudiante dentro del plazo indicado en el sistema.

7. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar Sistema de Investigacion Formativa — SIF debe acceder al siguiente

enlace e ingresar su usuario y contrasefa:

Enlace: https://sif.unac.edu.pe

Sistemaideélnvestigacion Formativa

f@R% Universidad
l&ey7) Nacional del Callao

lenciary Tecnologla F

ACCEDER

Universidad Nacional
del Callao - UNAC
2022
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8. VENTANAS DEL SISTEMA DE INVESTIGACION FORMATIVA
Para acceder a las opciones del sistema debe seleccionar el menu principal:

(Menu Principal)

~—--- Meni Principal ——-—-- ¥
Mis Cursos
Mis Productos
Repositorio.

Matriz de Investigacion

L T

Informes y Reportes 3

Las ventanas de configuracion son las siguientes:

e Mis Cursos
e Mis Productos

e Repositorio

9. MIS CURSOS

En la ventana “Mis Cursos” podra visualizar la informaciéon correspondiente al curso
matriculado que requiere investigacion segun el plan de estudio. Asi mismo se podra imprimir
las Directrices de investigacion definidas por el docente del curso y registrar la propuesta de

investigacion:

Espacio de trabajo | Cursos - 13E 4

Estado Investigacion: En Curso | Fecha limite para Propuestas: 01-12-2022 W
Organizacion * Calendario * Sede o Local Codigo *
ECONOMIA 20228 CALLAO 13E
Curso * Ciclo Docente Tipo Dictado *
410-TESIS| **08 - OCTAVO CICLO RAMIREZ OLAYA RIGOBERTO Pi VIRTUAL

Matriz de Investigacion #
2. INTERMEDIO

9.1.DIRECTRICES DE INVESTIGACION

Para imprimir las Directrices de Investigacion definidas por el docente, debe seleccionar
el boton “Ver Directrices”:
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c

Estado Investigacion: En Curso |

Fecha limite para Propuestas: 01-12-2022

Organizacion * Calendario * Sede o Local

ECONOMIA 20228 CALLAO

Curso * Ciclo Docente

410-TESIS| **08 - OCTAVO CICLO RAMIREZ OLAYA RIGOBERTO Pi

Matriz de Investigacion #
2. INTERMEDIO

Codigo *

13E

Tipo Dictado *
VIRTUAL

La impresion de las Directrices de Investigacién para el curso matriculado por el
estudiante, muestra las bases con la cual se procedera a registrar la Propuesta de
Investigacion, asi como también las fechas limite de entrega de los avances.

FALULTAD DE CIEMOIAS ASPNISTRATIVAS URIVERSIDAD MACI NAL DL CALLAO - UMAL
Deceste:
DIRECTRICES AGUSTIN RICRA DEISY MAGALY
INVESTIGACION FORMATIVA Carsar
METODICA DEL TRABAJO
Matriz de Invextigacion: I. SASICO
[ PERIODO: 20224 ]
| SECCION: S01 |
Productos de Investigacion:
Produss Tipo Linea cle N Minimo N Mawiws Modo de Tigo de Pruchs de
ARTICLAO DE CAMON Gusoral 1 1 Grups "“":'v”' Delgators
MONOGRAFA Especitcs 1 6 neivisual FBLeca 66 omigotoria
Lineas de investigacion:
Yipe de Linea Lmes de Investigacion
T Gararst T mstoas wroamAncos B
Essectica WTEUGERCIA ARTIFICIAL
Especticy MERA DE DATOS
EssecTics REDES NEURDNALES
Especifica HSTENAS EXPIRTOS
Presentacion de Propuestas:
Facha imite pava Propewstas
30 7(;"(;)!}!;"' e
Presentacion de Avances:
Fecha limite de
Avance N* Entroga Cantenicle
1 22082022 INTRODUCOON ¥ RESUNEN
2 10102022 DESARRDULLO E HPOTESS
3 21-11-2002 DOCUMENTO FanaL

9.2. REGISTRAR LA PROPUESTA DE INVESTIGACION
Luego de revisar las directrices, el estudiante puede registrar su “Propuesta de
Investigacion”. Para registrar la propuesta debe seleccionar el botéon “Registrar

Propuesta”.

c

Estado Investigacion: En Curso |

Calendario *
20228

Organizacion *
ECONCOMIA

Fecha limite para Propuestas: 01-12-2022

Sede o Local
CALLAO

Codigo *
13E
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Se abrira una ventana emergente en la cual debera seleccionar el “Tipo de
Producto”, la “Linea de Investigacion”, ingresar el Titulo y afadir a los autores.

lD Registrar Propuesta E

Tipo de Producto Linea de Investigacion
PROYECTO DE INVESTI = 56. CONTABILIDAD F = Q

Titulo

CONTROL INTERNO Y LA INFORMACION CONTABLE EN
UNA EMPRESA EXPORTADORA

Autores

Autor Codigo
I BARRETO VARGAS MARUJA MARIBEL 1822113169

[ Afadir nuevo ]

9.2.1. ANADIR UN AUTOR A LA PROPUESTA DE INVESTIGACION

Si el trabajo de investigacion es grupal, para afiadir un nuevo autor se debe
seleccionar la opcion “Anadir Nuevo” y seleccionar al estudiante.

Autores

Autor Codigo
o (BARRETO VARGASMARUJALARIGE] 1822113169
m -|Q
[ Afadir nuevo ]

Una vez completada toda la informacién requerida se debe seleccionar en el botdn

“Aceptar” para registrar la propuesta de investigacion.
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® Registrar Propuesta =BEX
Tipo de Producto Linea de Investigacion

PROYECTO DE INVESTI = 56. CONTABILIDADF » Q

Titulo
CONTROL INTERNO % LA INFORMACION CONTABLE EN
UNA EMPRESA EXPORTADORA
Autores
Autor Codigo
]m' BARRETO VARGAS MARUJA MARIBEL 1822113169

W |SANCHEZESPINOZACESARAUGUSTq - Q 1312120412

[ Afadir nuevo ]

Se abrira la ventana “Mis Productos”

X AT AT W W roducs - ROYECTO DE . €

Situacion: 1. Propuesta por Revisar | N’ Producto: PIF-1000005

Q0
Tipo de Producto * Tipo de Linea de Investigacion * Linea de Investigacion * [4
PROYECTO DE INVESTIGACION Especifica 56. CONTABILIDAD FINANCIERA
Titulo * Autores
CONTROL INTERNO Y LA INFORMACION CONTABLE EN UNA EMPRESA BARRETO VARGAS MARUJA MARIBEL || SANCHEZ ESPINOZA CESAR
EXPORTADORA

AUGUSTO

Productos Observables

10. MIS PRODUCTOS (TRABAJOS DE INVESTIGACION)

En la ventana Mis Productos podra ver la “Ficha del Producto”, “Actualizar el Producto”

(modificar), ver las “Revisiones”, las “Calificaciones”, subir los productos Observables, ingresar
el Resumen, entre otros.

Al ingresar a un producto, en la parte superior derecha aparecen los botones:
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e Ficha del Producto
e Actualizar Producto
¢ Revisiones

e Calificaciones

Espacio de trabajo Mis Cursos - 136 x Mis Productos - PROYECTO DE IN___
e ———

X

Ve

Situacién: 1. Propuesta por Revisar | N' Producto: FIF-1000005
- [=
Titulo * Autores
CONTROL INTERNO ¥ LA INFORMACION GONTABLE EN UNA EMPRESA
EXPORTADORA

BARRETO VARGAS MARUJA MARIBEL || SANCHEZ ESPINOZA CESAR
AUGUSTO

Productos Observables

Seleccionar archivos ... &5 Subir archivo

Resumen Abstract

10.1. SUBIR PRODUCTOS OBSERVABLES

Para subir un documento, se debe seleccionar “Subir archivo” y seleccionar el archivo en el
ordenador.

Productos Observables

Productos Observables

ﬁ Avance 2: Trabajo de Investigacién.pdf | || B || & |
1-12-2022 d
p.l 12-2022 & A\RRETO VARGAS MARUJA MARIBEL
18:49

Seleccionar archivos ... 3 Subir archivo

Se mostrara el documento publicado y las opciones para descargar, eliminar y visualizar:
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10.2. CORRECCION DE PROPUESTAS Y ACTUALIZAR PROYECTOS

Para realizar las correcciones de las propuestas, debe seleccionar el botén “Actualizar Producto”,
la cual permitira realizar cambios a la propuesta, tales como: el tipo de producto, la linea de
investigacion, el titulo, autores, etc., segun las indicaciones o revisiones realizadas por el
docente. Asi mismo esta opcién permite Actualizar los proyectos de investigacion.

Para corregir una propuesta o actualizar el proyecto debe seleccionar el botén “Actualizar
Producto”.

Mis Productos - PROYECTO DE IN._. 1%

Espacio de trabajo . Mis Cursos - 13E x
S ———

Situacion: 1. Propuesta por Revisar | N° Producto: PIF-1000005 0 o m

Titulo * Autores
CONTROL INTERNO Y LA INFORMACION CONTABLE EN UNA EMPRESA BARRETO VARGAS MARUJA MARIBEL || SANCHEZ ESPINOZA CESAR

EXPORTADORA AUGUSTO H

Se abrira la ventana emergente “Actualizar Producto”. Luego de realizar los cambios o
correcciones, debe seleccionar el boton “Aceptar”.

Actualizar Producto

Tipo de Producto Linea de Investigacidn

PROYECTO DE INVES TIGACIO [ 56. CONTABILIDAD FINANG | » &4
Titulo Resumen

CONTROL INTERMO ¥ LA INFORMACION CONTABLE EM UNA EMPRESA

EXPORTADORA
Abstract Conclusién
Autores Palabras Clave

Autor Codigo Palabra Clave

MW BARRETC VARGAS MARUJA MARIBEL 1822113169 Mo hay elementos que mostrar

M | SANCHEZ ESPINOZA CESAR AUGUSTO 1312120412

[ Afadir nuevo [ Afadir nuevo ]

Aceptar Cancelar

Para realizar el seguimiento de sus propuestas de investigacion, debe seleccionar el botén
“Revisiones”, la cual es una ventana donde se mostrara toda la informacioén correspondiente
al producto que el estudiante elabora durante el periodo académico.
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MANUAL:

Mis Productos - PROYECTO DEIN....

Situacion: 1. Propuesta por Revisar | N’ Producto: PIF-10000035 o °
Pl
Titulo * Autores k!
CONTROL INTERNO Y LA INFORMACION CONTABLE EN UNA EMPRESA BARRETO VARGAS MARUJA MARIBEL || SANCHEZ ESPINOZA CESAR
EXPORTADORA AUGUSTO —

Productos Observables

10.4. CALIFICACION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

Para visualizar la calificacion del Proyecto de Investigacion, se debe seleccionar el boton
“Calificaciones”.

Ll |

! |
ENEENN - v v v
Situacion Organizacion Calendario Tipo de Producto

O
] A 5. Producto Observado ECONOMIA 20228 PROYECTO DE INVESTIGACI!(

Revisiones

+ Propuesta

Fecha Revision Revisado por Resultado
01-12-2022 19:11:09 RAMIREZ OLAYA RIGOBERT  Aprobado
¥ Avance 1

Fecha Revision Revisado por Resultado
01-12-2022 19:14:12 RAMIREZ OLAYA RIGOBERT  Aprobado

w Avance 2

Fecha Revision Revisado por Resultado
01-12-2022 19:14:12 RAMIREZ OLAYA RIGOBERT  Observado

Observacion: Corregir la hipotesisi considerando que esta debe estar alineada con el objetivo principal.

Se abrird la ventana emergente “Evaluacién del Producto” con la calificacion segun la Rubrica.
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