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INTRODUCCION

El presente manual tiene como propésito orientar al docente de la Universidad Nacional del
Callao en el uso del Sistema de Investigacion Formativa (SIF), herramienta institucional que
apoya el desarrollo de las actividades de investigacion formativa que se realizan en los cursos
de pregrado.

El SIF permite al docente abrir investigaciones por curso, definir las directrices de investigacion,
revisar las propuestas y proyectos de los estudiantes, evaluar los productos observables y
registrar las calificaciones, dejando trazabilidad de todo el proceso de acompafiamiento.

Este documento describe, de manera ordenada y con apoyo grafico, las normas que regulan el
modulo, asi como los lineamientos y procedimientos que el docente debe seguir para hacer un
uso adecuado del sistema.
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MANUAL:

MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE INVESTIGACION FORMATIVA (SIF) PARA
DOCENTES

1. OBJETIVO
Brindar al docente de la Universidad Nacional del Callao una guia clara y didactica para
el uso del Sistema de Investigacién Formativa (SIF), de modo que pueda gestionar las
investigaciones de sus cursos, revisar y calificar las propuestas, proyectos y productos
de sus estudiantes, y dar seguimiento al avance de la investigacién formativa de manera
eficiente, ordenada y conforme a la normativa institucional.

2. ALCANCE
El presente manual esta dirigido a los docentes de pregrado de todas las facultades y
escuelas profesionales de la Universidad Nacional del Callao que tengan a su cargo
cursos vinculados al desarrollo de actividades de investigacion formativa a través del
SIF, en el marco del Sistema de Gestion Académica (SGA) y bajo la supervision del
Vicerrectorado de Investigacion y de las unidades de investigacion correspondientes.

3. BASE LEGAL Y NORMATIVA

3.1. Ley Universitaria, Ley N° 30220.

3.2. Ley de Proteccion de Datos Personales, Ley N° 29733.

3.3. Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital, D. Leg. N° 1412.

3.4. Estatuto de la Universidad Nacional del Callao, aprobado con la Resolucién N° 02-
2025-AE-UNAC y sus modificatorias.

3.5. Reglamento General de la Universidad Nacional del Callao, aprobado con
Resolucion de Consejo Universitario N° 133-2026-CU.

3.6. Reglamento General de Estudios, aprobado con Resolucion N° 097-2022-CU y sus
modificatorias.

4. ABREVIATURAS Y DEFINICIONES

4.1. ABREVIATURAS
> SGA: Sistema de Gestion Académica de la Universidad Nacional del Callao.
» STE: Sistema de Tutoria Estudiantil.
» OTI: Oficina de Tecnologias de la Informacion.
» UNAC: Universidad Nacional del Callao.

4.2. DEFINICIONES

> Investigacion formativa: Conjunto de actividades académicas orientadas a
desarrollar en el estudiante competencias investigativas a lo largo de su
formacién profesional.

> Directrices de investigacion: Lineamientos definidos por el docente del curso
que orientan al estudiante respecto a las lineas, alcance y requisitos de la
investigacién a desarrollar.

> Propuesta de investigacion: Documento inicial en el que el estudiante plantea
el tema, objetivos y alcance del trabajo de investigacion; es revisada y aprobada
por el docente.

> Proyecto de investigacion: Propuesta aprobada que se ejecuta de acuerdo a
un cronograma y bajo la supervision del docente responsable.

> Producto observable: Entregable académico (informe, articulo, péster u otro)
que evidencia el avance o resultado del trabajo de investigacion y que es
revisado por el docente.
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5. PROCESO RELACIONADO
CODIGO NOMBRE DEL PROCESO NIVEL
E.GTI.O1 Gestion de Tecnologia de la Informacién 00

6. LINEAMIENTOS GENERALES

6.1. El acceso al SIF se realiza con el usuario y contrasefa institucional asignado al
docente por la UNAC; estas credenciales son personales e intransferibles.

6.2. La informacion académica gestionada en el sistema (cursos asignados,
investigaciones abiertas, propuestas, proyectos, productos y calificaciones) tiene
caracter oficial; toda discrepancia debe comunicarse a través de los canales
establecidos.

6.3. Las directrices de investigacion definidas por el docente deben ser claras,
coherentes con el silabo del curso y respetar las lineas de investigacion aprobadas
por la facultad.

6.4. La revision de propuestas, proyectos y productos observables debe realizarse
dentro de los plazos establecidos en el cronograma académico de cada periodo
lectivo.

6.5. Las observaciones formuladas a los estudiantes deben ser objetivas, formativas y
registrarse en el sistema para garantizar la trazabilidad del proceso de revision.

6.6. La calificacion de los proyectos y productos de investigacion se realiza en el SIF de
acuerdo a los criterios e instrumentos de evaluacion aprobados, y debe ser oportuna
y debidamente sustentada.

6.7. El docente es responsable de salvaguardar la confidencialidad de la informacion
académica de los estudiantes a la que accede a través del sistema, conforme a la
normativa de proteccion de datos.

7. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al Sistema de Investigacion Formativa — SIF debe acceder al siguiente

enlace e ingresar su usuario y contrasefa:

Enlace: https://sif.unac.edu.pe

Sistemaldelnvestigacion Formativa

acional del Callao

ACCEDER

del Callao - UNAC

Universidad Nacional
2022

>  a
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8. VENTANAS DEL SISTEMA DE INVESTIGACION FORMATIVA
Para acceder a las opciones del sistema debe seleccionar el menu principal:

(Menu Principal)

- Menl Principal - - L

Resumen de Productos

il £

Cursos Asignados.

Cursos Asignados.

Productos de Investigacion

= Repositorio.

—

= | Matriz de Investigacion

[&& Informes v Reportes »
[& Configuracién »

Las ventanas del sistema son las siguientes:
e Cursos Asignados
e Productos de Investigacion

e Repositorio

9. CURSOS ASIGNADOS

Ubicacion: (Menu Principal / Curso Asignados)

En la ventana cursos asignados el docente puede abrir una investigacion, para ello define las
directrices de investigacion para su curso, habilitando los productos de investigacion que sus
estudiantes podran elaborar, asi como las lineas de investigacion que estaradn disponibles.
También podra indicar la fecha limite para presentacion de propuestas, asi como el

cronograma para la presentacion de los avances o entregables.
9.1. ABRIR UNA INVESTIGACION

Para abrir una investigacion de un curso asignado se acceder a la ventana “Cursos

Asignados”, seleccionar el curso y dar clic el boton “Abrir Investigacion”:

| Cursos Asignados. - 13E ©:

ce 2

| Espacio de trabajo

- Abrir ,inve_eﬂgacién

1 1 v - - v

¥ Organizacion Calendario Codigo Curso Ciclo

V] & 4 ECONOMIA 20228 13E 410-TESIS | 08 - OCTAVO CICLO
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Se abrira una ventana emergente en la cual se podra habilitar o deshabilitar los “Productos
de Investigacion”, las “Lineas de Investigacion”, ingresar las fechas de “Limite de Propuestas”
y las fechas de entrega de la “Presentacion de avances”. Para habilitar o deshabilitar un
Producto o Linea de Investigacion, se debe seleccionar la celda de la columna “; Habilitar?” y

desmarcar la casilla.

Abrir Investigacion

Productos de Investigacion

Tipo de Producto Tipo de Lin N' Participa = N' Participantes = Modo de Ev
ARTICULO DE REVISION Especifica 1 6 Grupal
ENSAYO Especifica 1 6 Grupal
INFORME FINAL Especifica 1 6 Grupal
PROYECTO DE INVESTIGACION  Especifica 1 6 Grupal Seleccionar

. N y desmarcar |s
Lineas de Investigacion

Linea de Investigacion Tipo de Linea de Investigacion ZHabilitar? ::hfbp?:
02 ANALISIS Y ANALISIS FUNCIONAL Especifica v | ng
03. INVESTIGACION OPERATIVA Especifica Si
04. PROBABILIDADES Especifica Si
05 ESTADISTICA Especifica Si
56 CONTABILIDAD FINANCIERA Especifica

Fecha limite para Propuestas
O Pr— Ingresar las fechas limite

Presentacion de Avances

Avance N' Fecha limite de E Contenido
mw 1 INFORME- OBSERVACIONES -
W 2 LEANTAMIENTO DE OBSERVACIONES AL INFORME o
m 3 REPORTE DE SIMILITUD
m 4 SUSTENTACION 3
| Afadir n

Para agregar una nueva presentacion de avance se debe seleccionar la opcién “Afadir

Nuevo” e ingresar la fecha limite y el contenido de investigacion.

Presentacion de Avances

Avance N° Fecha limite de Entrega Contenido
| 1T 2 LEANTAMIENTO DE OBSERVACIONES AL INFORME
111} 3 REPORTE DE SIMILITUD
1111} 4 SUSTENTACION
111} 5|l I
I [ Anadir nuevo ] I
~ Abrir Investigacion - Cancelar
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Luego de habilitar o deshabilitar los Productos y Lineas de Investigacion e ingresar las
fechas Limite se debe seleccionar el botén “Abrir Investigacion”.

Luego de ello apareceran los botones:

e Ver directrices
e Modificar directrices

e Finalizar Investigacion

Cursos Asignados. - 13E £

ck 2

Esta grilla esta utilizando filtros un filtro implicito.
Haga clic en el icono de embudo en la parte superior derecha de la grilla para borrar todos los filtros. No mostrar este mensaie ofra vez
= . = . G
Organizacién ‘ Caleﬁd;rio . Cédigo | Curso | Ciclo | Ma
@] ’ ECONOMIA 20228 13E 410-TESIS| 08 - OCTAVO CICLO 2. INTERM

9.2.MODIFICAR LAS DIRECTRICES DE INVESTIGACION

Para modificar las directrices de investigacion de un curso asignado se acceder a la

ventana “Cursos Asignados”, ingresar al curso y seleccionar el botén “Modificar
Directrices”:

W Cursos Asignados. - 13E %

Estado Investigacion: En Curso | Fecha limite para Propuestas: 01-12-2022 — ' o o E
Organizacion * Calendario * Sede o Local Codigo *
ECONOMIA 20228 CALLAC 13E
Curso * Ciclo Docente Tipo Dictado *
410-TESIS| **08 - OCTAVO CICLO RAMIREZ OLAYA RIGOBERTO PI VIRTUAL
Alumnos Matriculados # Acta Matriz de Investigacion #
28 213805 2. INTERMEDIO

Se abrira la ventana emergente en la cual podra modificar las directrices. Una vez realizado
los cambios debe seleccionar el botdn “Modificar Directrices”.
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Maodificar Directrices

Productos de Investigacidn

Tipo de Producto Tipo de Linea de Investigacion W Participantes Minimo = N' Participantes Maxim o My
INFORME FINAL Especifica 1 6 Grupal |<
PROYECTO DE INVESTIGACION  Especifica 1 6 Grugpal
ARTICULO DE REVISION Espacifica 1 & Grupal

1 i

Lineas de Investigacion

Linea de Investigacion Tipo de Linea de Investigacion Habilitar?
0. AMALISES ¥ ANALISES FUNCIONAL Especifica Si
03, INVESTIGACION OPERATIVA Especifica 5i 5
04. PROBABILIDADES Especifica Si
035, ESTADISTICA Especiica Si
54, CONTAEILIDAD FINANCIERA Especifica Si b~
Fecha limite para Fropuestas
01-12-2022 @
Presentacion de Avances
Avance N’ Fecha limite de Entrega Contenido
m 1 01-12-2022 INFORME- OBSERVACIONES
m]' 2 01-12-2022 LEANTAMIENTO DE OBSERVACIONES AL INFORME -
mw 3 04-12-2022 REPORTE DE SIMILITUD |
m 4 05-12-2022 SUSTENTACION b

poliodfcarDuacicat | pmERnEaaG

10. PRODUCTOS DE INVESTIGACION

Ubicacion: (Menu Principal /Productos de Investigacion)

En la ventana productos de investigacion se podra realizar la consulta y la evaluacion de

las propuestas de investigacion presentadas por los estudiantes.

10.1. REVISION DE PRODUCTOS OBSERVABLES (AVANCES)

Para revisar y consultar los productos observables (avances / archivos adjuntos) se debe
dar doble clic en el Producto de investigacion.

| " .
‘ 1 1 - - - - - v
i ) R o :

& # § Producto Obzesvado ECONCMIA PROYECTO DE INVESTIGACION  56. CONTABILIDAD FINANCIERA Ci
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Se mostrara todo el detalle del producto de investigacion: Tipo de producto, Tipo de linea

de investigacion, Linea de investigacion, Titulo, Autores, Productos observables, Resumen,
Abstract, Conclusion, Palabras clave y Prueba de similitud.

En la seccién “Productos Observables” se encontrara todos los archivos/avances
publicados por el estudiante:

Pr;ductos de InvestigaaSan... X

x
oemcC &P i \ . »
| m | >
Situacién: 5. Producto Observado | N* Producto: PIF-1000005 o o m
Tipo de Producto * # Tipo de Linea de Investigacion * Linea de Investigacion * » E
PROYECTO DE INVESTIGACI Especifica 56. CONTABILIDAD FINANCIERA
Titulo * Autores
}CONTROL INTERNO Y LA INFORMACION CONTABLE EN UNA BARRETO VARGAS MARUJA MARIBEL || SANCHEZ ESPINOZA
iEMPRESA EXPORTADORA| CESAR AUGUSTO

ﬁductos Observables \

01-12-2022

18:49

E Avance 3: Trabajo de Investigacion.pdf W | R
BARRETO VARGAS MARUJA MARIBEL

1 archivo seleccionado(s) £ Subir archivo

En la seccion derecha se encontraran los botones para descargar, eliminar y visualizar el
avance de investigacion:

B By

Al seleccionar la vista previa, se abrira la vista previa:

"La reproduccion total o parcial de este documento, constituye un DOCUMENTO NO CONTROLADO"



PROCESO: GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
MANUAL: MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE INVESTIGACION
) FORMATIVA (SIF) PARA DOCENTES
Cédigo: A.GTI.MN-13 | Version: 01 ‘Fecha: 01/01/2026 Pagina 12 de 16
Productos Observables

Trabajo de Investigacion.pdf (7.19 MB)

HE)AX

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAD
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
ESCUELA PROFESIONAL DE ECONOMIA

10.2. REVISION DE PROPUESTAS

Para realizar la revision de la propuesta debe seleccionar el boton “Revisar Propuesta”.

W Productos de Investigacion - P... ©
We B L2 -~
- &
Situacion Organizacion Calendario Tipo de Producto Linea de Investigacion
=} ;’ 1. Propuesta por Revisar ECOMOMIA 20228 PROYECTO DE INVESTIGACION  56. CONTABILIDAD FIMANCIERA CO

Para evaluar la propuesta de investigacion, el docente cuenta con las opciones de
“Aprobado” y “Observado”, en caso seleccione esta ultima opcion, debera indicar las

Observaciones que el estudiante debe subsanar para que su propuesta sea aprobada.

Luego de aprobar u Observar debe seleccionar el boton “Revisar Propuesta”.
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@ Rewisar Propuesta - E "

Tipd de Produtd

Linea de Investigacion

ABILIDAD FIMAMCIERA

Titule

W Fropuesta -‘
Observaciones
Aprobado < Observado J
. Rewisar Propuesta  Cancelar
10.3. REVISION DE PROYECTOS

Una vez aprobada la propuesta, se habilitara el botén “Revisar Avances”. Para la revision de
los proyectos de investigacion, el docente cuenta con la opcién “Revisar Avances”, ubicada

en la ventana “Productos de Investigacion”.

Espacio de trabajo Productos de Investigacion - P...
e B 2 | Eicha del Producto 'A~‘I1» Actualizar Produc I Revisic I Revisar Avance \I Evaluacién
1 1 - - - - -
W] Situacion Organizacién Calendario Tipo de Producto Linea de Investigacion
] s 4 3. Producto Iniciado ECONOMIA 20228 PROYECTO DE INVESTIGACION 56. CONTABILIDAD FINANCIERA CO

Se abrira la ventana emergente “Revisar avances”. El docente podra revisar cada uno de
los avances enviados por los estudiantes, e indicara si son Aprobados u Observados, en
caso sean observados, debera indicar cuales son aquellas observaciones que los autores

deben corregir para cada avance segun corresponda.
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MANUAL:

Tipo de Producto

PROYECTO DE INVESTIGAGION
Limea de Investigaciin

56 CONTABILIDAD FINANCIERA

Titula

CONTROL INTERNG ¥ LA INFORMACION CONTABLE EN UNA EMPRESA
EXPORTADORA

¥ Avance |

¥ Aprobado [ observado

w Avance 2

Observationes

] Aprobado ¥ Dbservads Codregir La hipobesis general consaderanda que as1a debe estar alinaada con
&l objetive principal

10.4. CALIFICACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

Para realizar la calificaciéon del proyecto de investigacion en base a la rubrica de evaluacién
se debe seleccionar el botdn “Revisar Avances”.

Productos de Investigaciéon - P... (¢

L S o seprosuco [ acuatearprosuct [ gevsiones [ revsar mances ] eluncen |
1 (. - - | v - -
| Situacién [ Organizacién | Calendario | Tipo de Producto | Linea de Investigacion |
7@ A 3 Producto Iniciado ECONOMIA 20228 PROYECTO DE INVESTIGACION 56. CONTABILIDAD FINANCIERA  CO!

Se abrira la ventana emergente “Evaluacién de Producto”, en la cual se podra marcar la
calificaciéon de cada punto de la rubrica.
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Evaluacion del Producto

. ’ RUBRICA DE EVALUACION PARA PROYECTO DE INVESTIGACION .
N' Producto: PIF-1000005 EVALUACION GRUPAL RUBRICA POR NIVEL
CONTROL INTERNO Y LA INFORMACION CONTABLE EN UNA EMPRESA EXPORTADORA CALIFICACION
FINAL
1. TiTuLO
NOTABLE ALTO MEDI BAJO
Currpile con 10005 108 Crienos de un Falla en uno de Ios crienos Falla en ¢os ge I0$ Critenios Falla en 10408 los Crilenios asocades
titulo cormecto: (1) No presenta as0Ciados a un correcto titulo det as0Cades 3 un commecto titulo del | 3 wn correcto titulo del cocumento de
ambigecades (2) Estd asociado COCUMENLO G4 13 INVEStGackin GOCUMENto de &8 Mvestigacon 1a evestigacién
directamente al problema de
gackin. (3) Ubica &l p
en el espacio y en el tempo. (4)
Tiene objeto de estucio (varabies o
conceplos) y unidad de andisis
2 punios 1.4 puntos 0.7 punics 0 puntos
B = il il
2 INTRODUCCION
NOTABLE ALTO MED: BAJO
Cumgie con 1000S oS CrRenos Falla en uno ce los crtenos Falla en dos o tres de los orterios | Falkia en 1000 lo critenos asociados a
AS0CIAG0S 3 UNA IrOdUCTIGn F0CAI0S A UNA Commecta 250Ciad0s A una comecta N3 COMecta introcuccitn
(presentacion) comecta: (1) Incluye el niroduccion Introduccion
probiema y kos obiesnos de i
investigaciin. (2) Expiica la
melodologia desarroliada (3)
Describe las fuentes ce informacidn
(4) Presenta la estruciura oel
dotumento
2 punios 1.4 puntos 0.7 punitos 0 puntos
E & n &

En la rabrica se encuentra la “Calificaciéon Final” la cual se incrementa en base a las

casillas de calificacion marcadas por el docente.

Evaluacion del Producto

. . PAE. RUBRICA DE EVALUACION PARA PROYECTO DE INVESTIGACION .
N’ Producto: PIF- 1000005 EVALUACION GRUPAL RUBRICA POR NIVEL
CONTROL INTERNO Y LA INFORMACION CONTABLE EN UNA EMPRESA EXPORTADORA CALIFICACION s
FINAL
1. TiTULO
NOTABLE ALTO MEDIO BAJO
Cumple con 1odos 10§ Crtenas e un Falla én uno de los critencs Fala en dos de 10 entenos Falla en 1odas K0S Crienos 3soctados
titulo correcto: (1) No presenta 230000S 3 un COMecto titulo del ascciacos a un comecto tituo del | a un correcto titulo o2l documento de
ambiguedades. (2) Esta asociado documento Ge |a iInvestigaciin cgocumenio de I3 Investigaciin 12 Investgacion
directamente al problema ce
Investigacion. (3) Ubica el problema
en €l e$pacio y en &l empo. (4)
Tiene objelo de estudio (variabies o
conceptos) ¥ unicad de andisis
2 puntos 1.4 punios 0.7 punics 0 punics
el B H B
2. INTRODUCCION
NOTABLE ALTO MEDIO BAJO
Cumple con 1odos 1S Crtenos Falla en uno de los criternos Falla en dos O tres de los entenos | Falka en 1000 1o Critenos asociados a
as0ciados a una Introduccdn as0oCiades a una comecta asoclaces a una coecta una comecta INtroduccion.
(presentacon) correcta (1) Incluye & nrocuccidn introduccion
probiema y los objetivos de 1a
Invesigaciin. (2) Explica 2
melodoiogia desamolada (3)
Describe 1as fuentes de mformacion
(4) Presenta ka estructura oel
GOCUMENtD
2 puntos 1.4 punios 0.7 punios 0 puntes
L L) [ [
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GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PROCESO: GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
MANUAL: MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE INVESTIGACION
FORMATIVA (SIF) PARA DOCENTES
Codigo: A.GTI.MN-13 | Version: 01 [Fecha: ~ 01/01/2026 | Pégina 16 de 16

Luego de calificar el proyecto de investigacion debe seleccionar el boton “Guardar”:

9. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

NOTABLE ALTO MEDIO BAJO
Cumple con todos los criterios Falla en uno de los criterios Falla en dos de los criterios Falla en todos los criterios asociados
asociados a un correcto manejo de | asociados a un correcto manejo de | asociados a un correcto manejo de a un correcto manejo de la

la bibliografia: (1) Toda proposicién o la bibliografia. la bibliografia. bibliografia.
informacion estadistica ajena ha sido
debidamente sustentada con una
referencia bibliografica. (2) En el
marco tedrico, no solo escribe idea
de autores diversos sino que
incorpora interpretaciones
personales. (3) El sistema de
referenciado y organizacion de la
bibliografia es el solicitado.

2 puntos 1.4 puntos 0.7 puntos 0 puntos
O ] ]
10. REDACCION
NOTABLE ALTO MEDIO BAJO
Redactado de modo impecable: no Presenta unos minimos errores de Presenta regularmente errores de Presenta permanentemente errores
presenta errores ortograficos, redaccion. redaccién. de redaccion.
problemas de sintaxis y de ilacion
l6gica entre los parrafos, secciones y
capitulos.
2 puntos 1.4 puntos 0.7 puntos 0 puntos
] O ]
10.5. SEGUIMIENTO DE TUTORIAS Y REVISIONES DE PROYECTOS

Para realizar el seguimiento de las tutorias y revisiones de los productos de investigacion,

lo pueden realizar utilizando la opcion “Revisiones”.

Esgcio dg U%‘o Productos de Investigacién - P._.

Organizacién Calendario Tipo de Producto L

Situacion

[ & 4 5 Producto Observado ECONOMIA 2022B

PROYECTO DE INVESTIGACION  56. CONT

Se mostrara la ventana emergente “Revisiones” con todas las revisiones realizadas por el

docente.
o e EEK
v Propuesta
Fecha Revision Revisado por Resultado
01-12-2022 191109 RAMBEF CLAYA FIGEEERT __Aprobado
(r_ Avance 1 \
Fecha Revisién Revisado por Resultado
01-12-2022 191412 RAMIREZ OLAYA RIGOBERT  Aprobada
* Avance 2
Fecha Revision Revisado por Resultado
01-12-2022 19014112 RAMIREZ OLAYA RIGOBERT  Observado
Observacion: Corregir la hipotesisi considerando que esta debe estar alineada con el objetivo principal
J
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