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INTRODUCCION
La Universidad Nacional del Callao (UNAC), a través de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion (OTI), pone a disposicion de la comunidad universitaria el presente "Manual
de Uso del Sistema de Gestion Académica". Este documento constituye una
herramienta fundamental de apoyo técnico, disefiada para estandarizar y facilitar el uso

continuo de la plataforma digital que centraliza los procesos operativos de la institucion.

El SGA marca un hito en la modernizacién tecnoldgica de la universidad, operando
funcionalmente como un sistema ERP (Planificacion de Recursos Empresariales) que
integra las areas y bases de datos en un solo ecosistema. Este fasciculo esta dedicado
a establecer las bases de navegacion, el entorno de trabajo y las normas generales,
garantizando que cualquier usuario adquiera las competencias digitales necesarias para

operar en el sistema de manera segura, ordenada y eficiente.
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MANUAL DE USO GENERAL
DEL SISTEMA DE GESTION ACADEMICA

1. OBJETIVO

El presente manual de uso general tiene como propdsito fundamental guiar a los usuarios en

la operacion y administracion eficiente del Sistema de Gestidon Académica.

2. ALCANCE

Este manual es de aplicacion para los estudiantes, asi como para los docentes y personal
administrativo que interactie con el Sistema de Gestion Académica de la Universidad

Nacional del Callao, a nivel de pregrado y posgrado.

3. BASE LEGAL Y NORMATIVA

3.1. Ley Universitaria, Ley N° 30220.

3.2. Ley de Proteccién de Datos Personales, Ley N° 29733.

3.3. Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital, D. Leg. N° 1412

3.4. Estatuto de la Universidad Nacional del Callao, aprobado con la Resolucion
N° 02-2025-AE-UNAC y sus modificatorias.

3.5. Reglamento General de la Universidad Nacional del Callao, aprobada con Resolucion
de Consejo Universitario N° 133-2026-CU.

3.6. Reglamento General de Estudios, aprobado con Resolucién N° 097-2022-CU y sus
modificatorias.

4. ABREVIATURAS Y DEFINICIONES

4.1. ABREVIATURAS

SGA: Sistema de Gestién Académica.

OTI: Oficina de Tecnologias de la Informacién.

UNAC: Universidad Nacional del Callao

ERP: Sistema de Planificacion de Recursos Empresariales
URL: Uniform Resource Locator (Direccion web)

CSV: Comma Separated Values (Formato de archivo para hojas de calculo)

4.2. DEFINICIONES

SGA: Sistema informatico integral que permite gestionar los procesos académicos y
administrativos de la universidad, facilitando el acceso a informacién de estudiantes,
docentes y personal administrativo.

ERP: Programa informético que integra todas las areas de una organizaciéon en un solo
sistema, permitiendo que la informacién se comparta y administre desde una base de datos
centralizada.
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Grilla: Vista en forma de tabla que muestra multiples registros organizados en filas y
columnas, permitiendo ordenar, filtrar y seleccionar informacion.

Formulario: Vista detallada que muestra la informacion completa de un solo registro,
utilizada para crear o editar datos.

Registro: Conjunto de datos que representan una unidad de informacion en el sistema (por
ejemplo: un alumno, un curso o una matricula).

Filtro: Herramienta que permite reducir la cantidad de informacién mostrada segun criterios
especificos de busqueda.

Rol: Perfil de usuario que define los permisos y opciones del menu a los que una persona
puede acceder dentro del sistema.

Auditoria: Registro automatico que guarda informacién sobre quién creé o modificé un dato,
incluyendo la fecha y hora de la accion.

Alerta: Notificacion automatica del sistema que informa al usuario sobre situaciones
importantes o que requieren atencion.

Sesion: Periodo de tiempo durante el cual un usuario permanece conectado al sistema
después de iniciar sesion.

Credenciales: Datos de acceso personal (usuario y contrasefa) que permiten ingresar al
sistema de forma segura.

5. PROCESO RELACIONADO

CODIGO NOMBRE DEL PROCESO NIVEL
E.GTI.01 Gestion de Tecnologia de la Informacion 00

6. LINEAMIENTOS GENERALES
6.1. Acceso personal: Cada usuario es responsable de su cuenta. El nombre de usuario y la
contrasefia son personales e intransferibles; no deben compartirse con terceros bajo

ninguna circunstancia.

6.2. Uso autorizado: El sistema debe utilizarse Unicamente para actividades académicas y
administrativas propias de la universidad. Queda prohibido su uso para fines personales o

ajenos a la institucion.

6.3. Registro de actividades: El sistema guarda automaticamente un historial de todas las
acciones realizadas (creacion, modificacion o eliminacién de datos), incluyendo el usuario

responsable, la fecha y la hora.

6.4. Cierre de sesion: Al terminar de usar el sistema, el usuario debe cerrar su sesién

correctamente, especialmente en equipos de uso compartido (laboratorios, bibliotecas, etc.).

6.5. Reporte de problemas: Cualquier error, acceso no autorizado o comportamiento inusual
del sistema debe reportarse inmediatamente a la Oficina de Tecnologias de la Informacion
(OTI).
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7. ENTORNO DE TRABAJO Y USO GENERAL

7.1. ACCESO AL SISTEMA
El Sistema de Gestion Académica opera bajo arquitectura web, accesible desde cualquier

ubicacién con conexioén a la red institucional o internet.

7.1.1. REQUISITOS TECNICOS
Para asegurar la estabilidad y correcta visualizacion de los componentes, se requiere:

Navegador Web: Google Chrome y Microsoft Edge (versiones actualizadas).

7.1.2. PROCEDIMIENTO DE INICIO DE SESION

FLUJO DE ACCESO AL SISTEMA SGA UNAC

PASOS PARA INGRESAR POR PRIMERA VEZ

@M@ ®

@"esaw
oy CEE sy (8] s )

2, Validar 3. Hito de 4, Asignar 5. ACCeso a
1. Ingresar URL: Credenciales: Seguridad: Nueva Clave: Plataforma:
sga.unac.edu.pe Usuario y Cambio Obligatorio Min. 8 Caract. Espacio de Trabajo|
Contrasefia de Contrasefia Principal
\ 7\, g\ g\ g\, J

a) Ingrese la URL http://sga.unac.edu.pe en la barra de direcciones de su navegador.

\ . 5
\

| Universidad

‘ Nacional del Callao

Nombre de Usuario

FACULTAD DE

Contrasefia ELECTRICA.Y/E

e

Sign in using

b) Digite su Nombre de Usuario y Contrasefa en los campos correspondientes.
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c) Seleccione el boton “Acceder”.

Nota: Al ingresar por primera vez, el sistema le notificara que su contrasefa ha expirado. Por motivos de
seguridad, sera obligatorio asignar una nueva contraseia y confirmarla para habilitar su acceso a la

plataforma.
Universidad
Nacional del Callao

Nueva contrasefia

FACULTAD DE
Confirmar Contraseiia ELECTRICA.Y

Su contraseiia ha expirado. Por favor ingrese una nueva.

La contrasefia debe contener como minimo 8 caracteres, y al
menos una letray un nimero

i

Sign in using 0

7.2. PANTALLA PRINCIPAL
La pantalla principal se divide en el “Menu Principal” y el “Espacio de Trabajo”.

o pawered by
[ Y¢ +« | M ~ | Aplicacion ~ Alertas (0) Ayuda w | achavez v | [# l openbmuo.@.?
Espacio de trabajo
E]

Ventanas Recientes Enlaces Estudiantiles i
= Seccién *
= Usuario * Accesos Directos
= Tramite * ]

L Bolsa de Trabajo
— Procedimiento -

= Administrativo

— Calendario * Plataforma Virtual

Académico

Documentos Recientes
% 01 - PRIMER CICLO .

m

ASISTENTE VIRTUAL CON IAf @

OFICINA D¢ TECH

a 01 - PRIMER CICLO ..

Q CERTIFICADO DE EST..
g ASESORIA PARA ELAB...
g SERVICIO DE ASESOR...

Administrar Espacio de
Trabajo

7.2.1. AREAS DE LA PANTALLA
a) Barra de Navegacioén Superior: Contiene los menus globales y accesos al perfil.

pawered by )]

Y ~ | MW ~ | Aplicacion ¥ Alertas (0) = Ayuda ¥ @ achavez v | [@ openb{nuu -

b) Pestaiia Padre (Primer Nivel): Es aquella que se encuentra en la parte superior del

menu, funciona como el contenedor principal

Esﬂaciu de trabajo BT

O} Organizacion Calendario Cadigo Ciclo Plan Académico
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c) Barra de Herramientas: Iconos dinamicos para acciones rapidas (Guardar, Nuevo,

Deshacer).

Espacio de trabajo BECTEGTE X

Organizacion Calendario Cadigo Plan Académico

d) Area de Mensajes: Parte de la pantalla donde el sistema muestra avisos, confirmaciones

o errores para que el usuario sepa si su accion fue correcta o no.

e) Barra de Estado: Indica el modo del registro (Nuevo, Edicion) en la parte inferior.

"emMC " 0 PNE

¥ Guardado 00 EEX

f) Formulario Padre (o grilla padre): Es el formulario principal de primer nivel, desde el
cual se organizan y controlan los formularios hijos o subformularios relacionados.
d) Secciones (auditoria, notas, archivos adjuntos):

e Auditoria: Control de acciones y registros del sistema.

e Notas: Gestion de calificaciones y evaluaciones.

e Archivos adjuntos: Almacenamiento de documentos complementarios.

Espacio de trabajo  Procedimiento Administrativo  x Sede - CALLAQ (.

Q00 EHEK
[=

b Auditoria

P Notas

b Elementos Vinculados

b Archives adjuntos

h) Pestaias Hijas (Segundo Nivel): Son submenus o apartados que dependen
directamente de una pestana padre.

i) Filtros de Columnas: Facilita la busqueda rapida y precisa de informacion sin necesidad
de recorrer toda la base de datos.

j) Grilla Hija: Permite visualizar datos especificos vinculados a un registro seleccionado
en la grilla padre.

k) Pestaiias Nietas (Tercer Nivel): Se puede acceder a informacion puntual o tareas

concretas, organizando los procesos de manera jerarquica.

7.3 BARRA DE NAVEGACION SUPERIOR

J <« WM < | Aplicacién <~ | Alertas(0) Ayuda v achavez v [ Sﬁéhbmuooa
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7.3.1. MENU DE ACCESO RAPIDO

- Alertas (0)

Ayuda ¥ | achavez w (3

bravo. 3

A través del menu de acceso rapido, puede crear rapidamente nuevos registros o saltar

directamente a registros existentes.

Crear Nuevo: Un nuevo registro, del tipo seleccionado, se crea en una pestafia nueva en

vista de formulario.

r—

¥ -] M - Aplicacién  « Alertas (0)  Ayuda ~ | achavez v [@

Spenbrove’® 3

Lanzamiento: Se abre la grilla, del tipo de registro seleccionado, dentro de una pestafia

nueva.

| s -[ M ~ ] Aplicacion ~ Alertas (0) | Ayuda v  achavez v [

bravo. 3

Tanto “Crear Nuevo” como “Lanzamiento” funcionan de la misma manera utilizando la

sugerencia automatica basada en el texto ingresado. Simplemente introduciendo las

primeras dos letras del nombre del tipo de registro, se le ofreceran sugerencias para el tipo

de registro que esta buscando.

= seccién

= Usuario

Inicio Rapido
historial Aca

bd_... nil Historial Académico

v | achavez v | [

Yorave®2

Enlaces Estudiantiles

Accesos Directos

7.3.2. MENU DE APLICACIONES

El contenido del menu de aplicaciones depende del rol del usuario. Por ejemplo, un usuario

puede tener varios roles y ver opciones diferentes con cada uno de ellos. Los usuarios y los

roles suelen ser creados y mantenidos por el administrador del sistema.

Y o~ M -I Aplicacion = ‘I Alertas () Ayuda ~ 2964 - | [ bravo. 3

= Registro de Asistencia
= Plan de Trabajo Individual

= Registro de Calificaciones

Ventanas Recien émicos ki Enlaces Estudiantiles A

mh Gesti6n Educativa »| = Plan de Trabajo Individual

= calificaciones = Encuesta Docente Accesos Directos

& Registro de Asistencia & Plan Académico

- ,:brlrcerrar = | Mis Cursos
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7.3.3. ALERTAS
Una alerta es una notificacion critica sobre incidencias en el sistema. Puedes visualizarlas
y gestionarlas desde el indicador Alertas (n) en la barra de navegacién superior, el cual te

dirigira al panel de Administracion de alertas.

Ciclo de Vida de las Alertas

El sistema organiza las alertas en cuatro estados segun su etapa actual:

¢ Nuevas: Notificaciones pendientes de revisiéon o reconocimiento.

¢ Confirmadas: Incidencias que ya han sido revisadas y marcadas como leidas.

e Suprimidas: Alertas descartadas que actian como excepciones para no volver a

mostrarse.

o Resueltas: Alertas que el sistema cierra automaticamente al detectar que se ha

superado el umbral del problema. Nota: El usuario no puede resolverlas manualmente.

Herramientas de Gestion

e Acciones rapidas: Utiliza los botones situados en la parte superior derecha de la

cuadricula para mover alertas entre secciones.

e Notas: Permite afiadir comentarios al cambiar el estado de una alerta (ej. al confirmar

una alerta nueva).

e Registro: La columna Registro vincula directamente al evento original para realizar un

analisis detallado en una nueva pestana.

ch oo S % Bacred by C}- |
- W Aplicacion ~  Alertas (0] Ayuda v 2964 v [® openbravo. =
Espacio de trabajo Ges(i(’)n de Alertas ¢
v Nueva (0) [ Mover seleccionado a Confirmada] [ Mover seleccionado a Suprimida ]
- [
|l Regla de alerta Alerta Hora ¥ Nota Registro v
No hay elementos que mostrar.
w Confirmada (0) [ Mover seleccionado a Nueva] [ Mover seleccionado a Suprimida ]
| - )
1 Regla de alerta Alerta Hora ¥ Nota Registro v
No hay elementos que mostrar.
» Suprimida (0) [ Mover seleccionado a Nueva] [ Mover seleccionado a Confirmada ]
» Resuelta (0)
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7.3.4. PREFERENCIAS DE USUARIO
Para gestionar tu configuracion, haz clic en tu nombre de usuario en la barra de navegacion
superior. El menu se organiza en dos secciones principales:
a) Perfil
Desde esta pestana puedes gestionar tu entorno de trabajo y consultar tu
identidad en el sistema:
e Consulta de Rol: Visualiza los permisos y el rol activo asignado a tu cuenta.
e Configuracion de Sesion: Cambia en tiempo real el Rol, Entidad,
Organizacion, Alimacén o Idioma con el que deseas operar.
b) Cambiar Contrasena
Pestafia dedicada exclusivamente a la actualizacién de tus credenciales de

acceso para garantizar la seguridad de tu cuenta.

Je o« M~ | Aplicacién v | Alertas (0) = Ayuda ~ | 2064 v ‘ 3 6ﬁéﬁbrnu0®:

-
A Perfil fi
Espacio de trabajo  WeCHTT N LW - Ll Cambia la Contrasefia

Rol
DOCENTE UNAC - UNIVERSIDA -

Entidad
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAC

w Nueva (0) [ Mover seleccionado a Confirmada] [ Mover seleccionado a Suprimida ]
Organizacién
- FACULTAD DE INGENIERIAMEC... | w
O Regla de alerta Almacén Nota Registro v
- r
Idioma
Spanish (Peru) -

v Confirmada (0) [ Mover seleccionado a Nueva ] [ Maver seleccionado a Suprimida |
[] Establecer por defecto

A Regla de alerta Aplicar Cancelar Nota Registro v

7.3.5. CERRAR SESION
Este botdn permite desconectarse de la aplicacién. Un didlogo de confirmacién sera

mostrado para confirmar el cierre de la sesion.

Yo M - Aplicacion Alertas (0) | Ayuda =  achavez vI = I épéﬁbrnuooa

7.3.6. CAMBIAR CONTRASENA
Hacemos clic donde aparece nuestro cédigo de estudiante en la parte superior, nos

aparecera dos opciones Perfil y Cambiar contrasefia, nos pediran nuestra contrasefia actual.

B Spenbraue’®3

Perfil I Cambia la Contraseiia I

Contraseria Actual *

% ~ M ~ Aplicacion ~ | Alertas(0) = Ayuda v

[ZY: TR CRIELET®  Cestion de Alertas 4

Nueva Contrasefia *

w Nueva (0) [ Mover seleccionado a Confirmada] [ Mover seleccionado a suprimida ]

Confirmar contraseiia *

{l Regla de alerta Nota Registro v

Aplicar Cancelar v

“La reproduccion total o parcial de este documento, constituye un DOCUMENTO NO CONTROLADO"



GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

PROCESO:

GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

MANUAL:

MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE GESTION

ACADEMICA (SGA)
Version: 01 | Fecha: 01/01/2026 | Pégina 14 de 30

Cédigo: A.GTI.MN-01

7.4 PESTANAS
El sistema le permite tener varias transacciones abiertas al mismo tiempo en diferentes
pestanas. Puede cambiar entre las pestafias activas, al igual que lo hace con un navegador

de Internet moderno. Las pestafias se pueden cerrar presionando el botén X.

En caso de desbordamiento, cuando el ancho total de las pestafias excede el espacio
horizontal disponible, aparecen tres botones a la derecha de la ultima pestafia que le

permiten desplazarse por las pestafias y navegar facilmente a una de ellas.

Es posible reordenar la posiciéon de cada pestafa. Para hacerlo, arrastre la pestafa y

coléquela en la posicion deseada.

7.4.1. NIVELES Y VISTAS
Una ventana de la aplicacion consta de uno o mas niveles: padre, hijo, a veces nietos, e
incluso niveles mas profundos, los cuales estan seccionados por una barra separadora

horizontal. Cada nivel se puede mostrar en forma de grilla o formulario.

Y ~ | P ~ | Aplicacion ~ | Alertas(0) | Ayuda v | achavez v [

Espacio de trabajo X RIS

(o1 3

]

openbravo, =

) P = L .
L) Barra divisora de nivel; se

desplaza hacia arriba o hacia
Organizacién * » codigo * abajo mediante se arrastre
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO 50001 [¥] Activo s NiVeI
Direccion * # padl’e
AV. SAENZ PENANRO. 1060 - - BELLAVISTA - CALLAO - CALLAO - PERU -
Observacién ‘
. E
32 -
[ cédigo Descripcién Activo sede o Local
OB e si ALLA E
= El indicador de nivel activo naranja de la Vista en Grilla No -‘\Lu’a Nivel hijo l i
es el punto de partida para buscar y filtrar datos. Para Ne ALLA
by No ALLAO
[l W & o Frn < il JIRRYaN (<]

Ambiente

7.4.2. VISTA EN GRILLA

La Vista en Grilla es el punto de partida para buscar y filtrar datos. Para abrir el detalle
(formulario) de un registro, utilice cualquiera de estas opciones:

e Doble clic sobre la fila.

e Presionar la tecla Enter.

e Clic en el icono de Formulario (situado a la izquierda).

Nota: Para cerrar el formulario y volver a la lista, haga clic en la (X) de la pestafia superior.
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[ZTEENN ERTELETM  Seccién - 01 - PRIMER CICLO .
Lt

"eme T A LN E,

ol Docmontee Compiomad 00 u@

Organizacion * # Codigo Sede o Local * # -]
INGENIERIA QUIMICA 01a CALLAO ’ L
Plan Académico * » Ciclo* » Turno »

PLAN DE ESTUDIOS 2023 - RESOLUCIO 01- PRIMER CICLO [ Clic en el botdn de cierre (X) ]

Calendario * ® Modulo Académico ®

2026N

Aula de Teoria ® Aula de Practica ®

1 2

(] Curso Docente Aula de Teoria Aula de Practica Cupos Maximo Tipo Dictado Activo Estado DocumentoModu
(=] # EGM02 - FIQ1AD1 FIQ1AD1 45 PRESENCIAL Si En curso
— bl’il" el registro haciendo C“C FIQ1AD1 FIQ1AD1 35 PRESENCIAL Si En curso
| en el icono de formulario
1]

7.4.3. VISTA DE FORMULARIO

La vista de formulario se utiliza para la edicion mas compleja de registros individuales.

Normalmente, los registros de con gran contenido se crean en la vista de formulario pues

una descripcién suele ser demasiado larga para ser ingresada comodamente en la vista de
grilla.

La vista de formulario puede ser cerrada mediante

¢ Haciendo clic en el boton de cierre (X) en la parte superior derecha del formulario
e Al hacer clic en el botén Guardar y Cerrar en la barra de herramientas, este es el boton

con el que disquete con el simbolo X.

[ZTFIS N RTELETsM  Seccion - 01 - PRIMER CICLO _.

N )

Estado Documento: grado o ° []E
Organizacion  # o Local ¢ B -
INGENIERIA QUIMICA Este botén guarda los cambios y cierra  [*° ‘
Plan Académico * » | ist f | q » |
PLAN DE ESTUDIOS 2023 & VIBENEITLLETTI
Calendario * # Modulo Academico ®
2026N
Aula de Teoria # Aula de Practica ® (3

1 2 - - - - - - -
[ Curso Docente Aula de Teoria | Aula de Practica Cupos Maximo ~ Tipo Dictado Activo Estado DocumentoMédu
[ & | # [EGM02-MATEMATICABASICA RODRIGUEZ CABRERA JOSUE . FIQ1AD1 FIQ1ADT 45 PRESENCIAL  Si En curso
[ B # IEGMO1-MATEMATICA] VILLENA AIRE JOEL HECTOR FIQ1A01 FIQ1A01 35 PRESENCIAL | Si En curso
1 m 5]
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7.4.4. SELECCION DE REGISTROS
El(los) registro(s) en las grillas se pueden seleccionar de la siguiente manera:

Para seleccionar un solo registro simplemente se hace clic en él. No es necesario marcar la

casilla de verificacion delante del registro.

Para la seleccién multiple se marca las casillas de verificacion delante de cada registro o

utilizando combinaciones CTRL-clic o SHIFT-clic.

Todos los registros que se muestran en la grilla se pueden seleccionar utilizando la casilla
de verificacion en la parte superior izquierda de la grilla en la medida en que el numero de

registros sea menor que 100.

En la parte superior izquierda de la grilla, se muestran dos numeros. El primero indica el

numero de registros seleccionados y el segundo el nimero total de registros en la grilla.

| L EL NG ERTELET®  Seccién - 2 seleccionado

2 100 - - - - A
= Organizacion Calendario Codigo Ciclo Plan Académico Sede o Local
*«NGEMERMUMCA 2026N 010 01 - PRIMER CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023 -RE...  CALLAO [2
é S 01-PRIMER CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023 - RE CALLAO E
08 & Nimero de registros seleccionados ]T 01 - PRIMER CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023 - RE... | CALLAO

(=} é # TNCENERIREN CNERG! U2 M 01-PRIMER CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023 - RE CALLAO

] K| # CONTABILIDAD 2026N 10C 01 - PRIMER CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2022 CALLAO E
=i 5, J

st ———

! Curso Docente Aula de Teoria Aula de Practica Cupes Maximo  Tipo Dictado Activo Estado DocumentoMédu

Miiltiples registros padre seleccionados. Solo puede ver los hijos de 1 padre a la vez

7.4.5. FILTRADO DE COLUMNAS
En la parte superior de las columnas de una grilla se encuentran los filtros de columna. Hay

varios tipos de filtros de columna:

Filtros de columna regulares: son campos que estan vacios por defecto pero una vez que

empiece a escribir los primeros caracteres de un término de busqueda, la grilla se filtrara en

tiempo real.

Espacio de trabajo =T

=100 (2025 - - -

- oTETITT o e o PrETTTTITT FErT
[J B | ¢ INGENIERIADE SISTEMAS [ 20258 ‘ 018 01-PRIMER CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023 - RE... CALLAO ‘:
(] é # INGENIERIADE SISTEMAS [[] 2025N 028 01- PRIMER CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023 - RE CALLAO =
(] =] 4 INGENIERIA DE SISTEMAS g zziz: 018 02 - SEGUNDO CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023 - RE CALLAO
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Filtros de columnas de fecha: Al hacer clic en él, se abrira un dialogo en el que se puede

establecer un intervalo, por ejemplo desde hace 5 dias.

Seleccione Rango de Fechas

Aceptar Limpiar Cancelar
R L L L S =L -

Filtros de columna desplegable: Filtros que contienen un conjunto limitado de valores.

Simplemente abra la lista desplegable y seleccione un concepto o valor.

Tenga en cuenta que una vez que comience a escribir una expresion de filtro en una columna
de valor numérico, el filtrado en tiempo real esta desactivado y tendra que presionar la tecla
ENTER para aplicar el filtro.

Espacio de trabajo T}
[ e

>100 - 2024 ‘ - - Y
[ Organizacion T 2025A Ccodigo Ciclo Plan Académico Sede o Local
] | # INGENIERIADE SISTEMAS 7 20258 018 01- PRIMER CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023 -RE... | CALLAO E
[1 | # INGENIERIADE SISTEMAS [ 2025N 028 01- PRIMER CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023 -RE..  CALLAO C
] B | # INGENIERIADE SISTEMAS g :i:? 01s 02 - SEGUNDO CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023-RE .. | CALLAO

Quitar el filtro:

Para quitar los filtros aplicados; bastara con dar clic en el icono de embudo ubicado en la

parte superior derecha de la grilla.

Espacio de trabajo E=T0Y

=100 (2025 - - -

() Organizacién [ 20254 Cédigo Ciclo Plan Académico oc)
[ B | # INGENIERIADE SISTEMAS [ 20258 018 01-PRIMER CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023 - RE... CALLAO *
[0 B | # INGENIERIADE SISTEMAS O 2025N 028 01- PRIMER CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023 - RE CALLAO

] é # INGENIERIADE SISTEMAS Bj20250 018 02 - SEGUNDO CICLO PLAN DE ESTUDIOS 2023 - RE CALLAO

[ 20258

7.4.6. MOSTRAR U OCULTAR COLUMNAS

Mediante un clic con el botdn derecho del ratén en cualquier encabezado de columna, se
puede invocar un menu contextual. En este menu, puede establecer la visibilidad de la
columna mediante el elemento Columnas marcando o desmarcando los nombres de las

columnas (campos) que quiere mostrar u ocultar en la grilla.
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Espacio de trabajo BEILL] X

72 w2025 - - (=) - %
[ ‘Organizacién calendario Cédigo Ciell §3 orden Ascendente Plan Académico
] B | & INGENIERIAEN ENERGIA 20258 03M 01-PRIMER CICL( J3 Orden Descendients ILAN DE ESTUDIOS 2023 - RE CALL}J?
[[] B | 4 INGENIERIAMECANICA 20258 03M 01 PRIMERCICL(— || ANDE ESTUDIOS 2023 -RE .. | CALLA|
[ & | & INGENIERIAEN ENERGIA 20258 01M 03 - TERCER CIC! lf‘.1 Columnas »jm DE ESTUDIOS 2023-RE... | CALL#
[ K| # INGENIERIAMECANICA 20258 02M 04-CUARTOCICL = [LANDEESTUDIOS 2023-RE... |CALLA
[] &5 4 EDUCACIONFISICA 20258 01F 06 - SEXTO CicLo| Kl Gongelar Cico ILAN DE ESTUDIOS 2019* - RE... | CALLA
e ekl m n >

7.4.7. CONGELAR COLUMNAS

Una columna congelada se mantendra en la misma posicion independientemente donde se
encuentre ubicada la barra deslizante horizontal. Normalmente, se congelan columnas
cuando la informacién del lado derecho de la grilla (a la que se accede mediante

desplazamiento horizontal) debe verse en el contexto de las columnas del lado izquierdo.

Las columnas se pueden congelar mediante el menu contextual de grilla que se invoca

mediante un clic con el botdn derecho del ratén en un encabezado de columna.

Espacio de trabajo WL

73 w2025 - - = - S
! ‘Organizacion Calendario Cédigo Cielt 43 Orden Ascendente Plan Académico
] B | 4 INGENIERIAEN ENERGIA 20258 0IM 01-PRIMER CICL( JZ Orden Descendiente ILAN DE ESTUDIOS 2023-RE... | CALLAZ|
[ & | # INGENIERIAMECANICA 20258 03m 01 PRIMERCICL(— | ANDEESTUDIOS 2023 -RE .. | CALLA|
£ B | 4 INGENIERIAEN ENERGIA 20258 01m 13- TERGER CICL| [l Columnas VLAN DE ESTUDIOS 2023-RE | CALLE
£ B | 4 INGENIERIAMECANICA 20258 02M 04-CUARTO CICL——|LANDEESTUDIOS 2023-RE... CALLf
[ & | # EDUCACION FISICA 20258 01F 06 - SEXTO CicL{ L Congekr Gico [§an DE ESTUDIOS 2019+ - RE... CALLA
o ekl m il ™

7.4.8. DIMENSIONAR Y REUBICAR COLUMNAS

Para redimensionar el ancho de una columna se debe arrastrar su linea de divisién a otra
posicion.

Para reubicar una columna se debe arrastrar el encabezado de la misma hacia la posible

deseada.

Espacio de trabajo =T M

=100 - - - - ¥
0} Organizacion Calendario Plan Académico “ cédigo Ciclo Sede o Local
B é # INGENIERIA DE SISTEMAS 2026A PLAN DE ESTUDIOS 2023 - BE 01 01 _PRIMER CICI O CALLAO IZ
s INGENIERIA DE SISTEMAS 20264 : o CALLAO 5
IV 4 Desplazar, para regular la longitud
[ K& | # INGENIERIADE SISTEMAS 2026A Lo CALLAO
] K| # INGENIERIADE SISTEMAS 20267 PLAN DE ESTUDIOS 2023 -RE... | 01S 03 - TERCER CICLO CALLAO
[ B | # INGENIERIADE SISTEMAS 20264 PLAN DE ESTUDIOS 2023 -RE... |01S 04- CUARTO CICLO CALLAO
=N 4 m‘ ENIERIA DE QISTEM, 0 BIAN DE ESTUNINS 2073 - RE 01 05 _NLINTO CICLO ] raan —[3
1 m >

e —
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Espacio de trabajo [BTIIdL0 X

>100 - - - Y
' Organizacién Calendario Plan Académico ﬁ Codigo Ciclo
[ B | # INGENIERIADE SISTEMAS 2026A PLAN DE ESTUDIOS 2023 (o} E
[] B | # INGENIERIADE SISTEMAS 2026A PLAN DE ESTUDIOS 2023[ Arrastrar, para reubicar |a Columna k ‘i
] & # INGENIERIA DE SISTEMAS 2026A PLAN DE ESTUDIOS 2023/ LO
[ B | # INGENIERIADE SISTEMAS 2026A PLAN DE ESTUDIOS 2023 - RESOLUCION N° 012-2023-CU. 01s 03 - TERCER CICLO
[ K| # INGENIERIADE SISTEMAS 2026A PLAN DE ESTUDIOS 2023 - RESOLUCION N° 012-2023-CU 018 04- CUARTO CICLO
0Ll e I:II ENIERIA NE SISTEMA 64 —BLMNE ESTUININS 5027 RESALLICIONNE 1125123011 m": NEALINTA CI01 0 ~ 3

7.4.9. ORDENAR COLUMNAS

La informacién de las columnas se puede ordenar haciendo clic en el encabezado de las

mismas.

Un segundo clic ordena la columna en el orden inverso. Un simbolo de triangulo indica el

orden actual.

Seccion

Espacio de trabajo

>100 - - - (=) -

icl Organizacién Calendario Cédigo Cich Fecha Creacion Plan Académico

[[] B | # ENFERMERIAEN SALUD MENT.. 2020A ESM3-A 01-PRI CL 07-05-2020 16... PLAN DE ESTUDIOS 2017 caLLd4
=] K | # MAESTRIAEN SALUD OCUPAC 20208 GP02-S0A02 01 - Pl ICLO 29-09-2020 11 PLAN DE ESTUDIOS 2017 CALLJ:
= & | | b d | | IMER CICLO 06-03-2022 10 PLAN DE ESTUDIOS 2019 - RE CALL~
] =] Con un clic en el encabezado la columna esta se IMER CICLO 28-08-2023 16... TALLER DE TESIS 2023 CALLA
0m ordenara de forma ascendente o descendente IMER CICLO 07-05-2020 16... PLAN DE ESTUDIOS 2017 CALLA
(=i m ] ™

—

7.5. BARRA DE HERRAMIENTAS

La barra de herramientas contiene dos tipos de botones: Botones de accion (blancos) y
Botones de proceso (celestes). Las acciones son genéricas y pueden aplicarse a casi todos
los registros seleccionados. Los procesos son especificos del registro y dependen del

estado de registro y del nivel activo (padre, hijo, etc.).

Espacio de trabajo eccién £

» Crear un nuevo registro en el = » Insertar una nueva fila en la
Formulario — vista de grilla
= Guardar el registro, cerrar la
Guardar el registro (=3 s 2
vista de formulario y volver a
la vista de grilla

E » Revenflr los cambios vy m » Borrar el (los) registro (s)
actualizar la ventana seleccionado (s)

c * Actualizar la ventana B » Exportar el contenido de la
grilla al formato CSV
o) * Adjuntar un archivo al registro » Mostrar  las  pistas de
activo auditoria de la ventana

o;) » Crear un enlace al documento E» Imprimir el documento
seleccionado que se puede asociado al registro, segun el
pegar en el correo electrénico formato correspondiente
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7.6. BARRA DE ESTADO

Transmite el estado de edicién del documento (Nuevo, Edicion o Guardado) junto con un
conjunto de atributos de solo lectura definido por el usuario. Estos permiten al usuario
obtener una vision general del documento sin tener que escanear el resto del formulario. La
barra de estado so6lo es visible en la vista de formulario. En el lado derecho estan disponibles

los siguientes botones:

FYPN CRIE "W Seccion - O1 - PRIME o

‘SmcrsasAm
| OO0 =]

Estado Documento: Completado o ° E E

7.7. MENSAJE DE USUARIO
Los mensajes de usuario se muestran de forma centralizada y su funcién es informar o
advertir al usuario acerca de alguna situacion que se produzca en la aplicacion. Hay cinco

tipos diferentes de mensajes de usuario.

Tipo de Mensaje y Visualizacién Descripcién y Ejemplo en Pantalla

Indica que una accién u operacion se ha

| Mensaje de éxito completado satisfactoriamente sin errores.

h/ Los enlaces son subrayados tal como Mas

Alerta al usuario sobre una condicién que
requiere atencion, aunque no necesariamente

“ Mensajade advertencia impide continuar el trabajo.

Los enlaces son subrayados tal como Mas

Proporciona datos generales o contexto
adicional sobre un proceso o estado del

Mensaje de informacién sistema.

Los enlaces son subrayados tal como Mas

Indica que una operacion ha fallado, que faltan

I x ) Mensaje de error datos obligatorios o que ha ocurrido un

Los enlaces son subrayados tal como Mas problema critico.

Ofrece consejos o tips tiles relacionados con
Mensaje de sugerencia la pantalla o proceso actual.
Los enlaces son subrayados tal como Mas

Nota: los mensajes se pueden ocultar haciendo clic en el pequeio icono X en la parte

superior derecha del mensaje.

7.8. SECCIONES (AUDITORIA, NOTAS, ARCHIVOS ADJUNTOS)
Los formularios contienen secciones que agrupan recursos como: elementos vinculados,
notas, archivos adjuntos y grupos de campo relacionados. Las secciones se pueden ampliar

y contraer haciendo clic en su encabezado o el (icono en forma de tridangulo).

» Auditoria

Notas

Guardar Nota

[ Clic para mostrar u ocultar ]
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7.8.1. AUDITORIA
En esta seccién se muestran los campos relacionados con la auditoria, en donde se indica
las fechas de creacién y actualizacion del registro asi como los usuarios que realizaron

dichas acciones.

7.8.2. NOTAS

En esta seccion se puede agregar notas relacionadas con el registro actual. Estas podrian
ser notas para si mismo o para otros usuarios. La barra en el lado izquierdo esta coloreada
en gris para identificar sus propias notas y en verde para las notas agregadas por otros

usuarios.

» Auditoria

Notas

Guardar Nota

7.8.3. ELEMENTOS VINCULADOS

En esta seccion se muestran todos los registros relacionados con el registro actual. La
columna izquierda contiene las categorias de los elementos vinculados con la cantidad de
registros relacionados mostrados entre paréntesis. Al seleccionar una de las categorias, los
registros relacionados aparecen en la columna de la derecha en forma de enlaces, los

cuales se pueden hacer clic para abrir el registro correspondiente en una nueva pestafa.

7.8.4. ARCHIVOS ADJUNTOS
En esta seccién se almacenan los archivos adjuntos a un registro, cada uno de ellos con su

correspondiente descripcion.

Adjuntar archive

Archivo
Choose File | No file chosen

Descripcion

Seleccionar “Afadir”

Cancelar
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8. DESCRIPCION DE MODULOS ACADEMICOS

En esta seccidon se describen las funcionalidades especificas para la gestién académica,

permitiendo a los usuarios acceder a informacion curricular, horarios y procesos de matricula.

8.1. MODULOS PARA EL ESTUDIANTE

Modulo disefiado para que el estudiante gestione su matricula, consulte su avance curricular

y acceda a la informacién de sus clases.

8.1.1. MIS DATOS — ESTUDIANTE

Esta ventana permite al estudiante visualizar la informacion personal registrada en el SGA.

Es fundamental verificar que estos datos estén actualizados para asegurar una correcta

comunicacion con la universidad.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicaciéon > Gestion Educativa > Mis Datos

Mis Datos - Alumno - CHAVEZ PA__ [

c

Espacio de trabajo

Todavia no hay registros. Crea uno

Organizacién * Cédigo * Tratamientos Foto Actual
MAESTRIA EN INGENIERIA DE SISTEM - !
Nombres * Apellido Paterno * Apellido Materno * H
Documento de Identidad * Niimero de Documento * Correo Institucional Foto Ingresante
‘Otros Estudios Participacién en Eventos Publicaciones Académicas Familiares Socioeconémico Admision
- ) - -
Il Estudio Fecha de Inicio Fecha de Fin Colegio Educativo Mencion del Grado Académico Institucién Educativa

o

8.1.2. PLAN ACADEMICO

Esta ventana presenta las mallas curriculares de la Escuela Profesional a la que pertenece

el estudiante.
Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestiéon Educativa > Plan Académico

ST CREUE Plan Académico F:

- = \

Seleccione un registro padre para ver a sus hijos aqui.

4 ==MAESTRIAEN INGENIERIADE SISTI » (58]

! Organizacién Cédigo Descripcion Descripcion Abreviada Valido Desde Créditos Electivos Requeri
] 5 MAESTRIA EN INGENIERIA DE SISTEM 2019 PLAN DE ESTUDIOS 2019 - RE PLAN 2019 01-01-2019

(] B MAESTRIA EN INGENIERIA DE SISTEM 2017 PLAN DE ESTUDIOS 2017 PLAN 2017 01-01-2017

] ] MAESTRIA EN INGENIERIA DE SISTEM... 2007 PLAN DE ESTUDIOS 2007 PLAN 2007 01-01-2007

= [ ] MAESTRIA EN INGENIERIA DE SISTEM... TT2023 TALLER DE TESIS 2023 TALLER DE TESIS 2023 01-01-1%00

Detalle del Plan Académico . " " .

(] Ciclo Curso Namero de CréditosCondicién del CursoTipo de Hora LectivaHoras de Teoria por SemanaHoras de Practi

Y

r
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8.1.3. MATRICULA
Es la ventana mas importante al inicio de cada ciclo académico. Aqui el estudiante

selecciona las asignaturas que cursara.

Proceso: El sistema muestra los cursos habilitados segun el plan de estudios y valida
automaticamente si existen vacantes disponibles y si el estudiante cumple con los
prerrequisitos.

Resultado: Al finalizar, se genera la constancia de matricula.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestién Educativa > Matricula

Imprimir Constancia Reactivar Matricula
[ s i Y

Estado Documento: Completado o ° E m
Organizacion * Nimero de la Matricula * Tipo de documento * Tipo de Matricula * E
Fecha Matricula * Calendario * Nimero Maximo de Créditos * Total Créditos * 1

Alumno * Plan Académico * # Sede

Cursos Matriculados  ©

4 - - -
Curso Niamero de CréditosCondicién del Curso Ciclo Desaprobado —

O
[ B 4 MIS301-PLANIFICACION ESTR.. 4 Obligatorio 03 - TERCER CICLO 0 035_2 - Mat: 6 Max: 15
1 B | ¢ MIS302 - SISTEMADE INFORM 4 Obligatorio 03 - TERCER CICLO 0 033_3 - Mat: 6 Max: 15

8.1.4. MIS CURSOS - ESTUDIANTE

[ Nota: Para matricularte, primero debes realizar el pago de la matricula. ]

Esta ventana muestra el listado de asignaturas en las que se encuentra oficialmente

matriculado.

Horario de Clases: Al seleccionar un curso, el estudiante puede visualizar el horario
detallado, incluyendo dias, horas y el aula asignada.
Silabo: Permite descargar el archivo digital del silabo que ha sido subido previamente por

el docente, asegurando el acceso al plan de estudios de la asignatura.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacién > Gestiéon Educativa > Mis Cursos

Espacic de trabajo Iiﬁ

w Mis Cursos (12) - [ ver Silabo 1
- -
(] Calendario v Seccién Inicio - Fin Curso Horario de Clases
(T)Dom 08:502 1210 [«
08-06-2024 B (T)Sab 12:10 a 18:50
= 2024A 035_4 20.082024  MIS303 - ENFOQUE DE PROYECTOS SISTEMICOS CON PMI (P} Dom 12.10 8 1350

(P) Sab 19:40 2 21:20
(T) Dom 08:50 a 12:10
13-04-2024 - (T)Sab 12:10 a 18:50
0e 05 2054  MIS304 - SEMINARIO DE INVESTIGACION EN SISTEMAS {51 Dom 1240 2 43 50
(P) Sab 19:40 a 2120
(M Dom 0250 2 12°10

] 2024A 035_1
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8.1.5. REGISTRO DE CALIFICACIONES — ESTUDIANTE

Ventana de seguimiento académico donde se publican las notas obtenidas durante el ciclo.
Detalle: Muestra las calificaciones, practicas y examenes ingresados por el docente.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestion Educativa > Registro de Calificaciones

w Secciones (12) -

- - -
(] Organizacién Calendario Seccién Cursa

MAESTRIA EN INGENIERIA DE SISTEMAS 2023A 0151 MIS101 - METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA |
[C] MAESTRIA EN INGENIERIA DE SISTEMAS 2023A 015_4 MIS103 - PROBABILIDAD Y ESTADISTICA L
[7] MAESTRIAEN INGENIERIA DE SISTEMAS 2023A 018_3 MIS102 - TEORIA DE LENGUAJE DE PROGRAMACION

w Calificaciones (1) - MIS101 - METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA

-
SEGUNDA FASE
PROM
= Alumno A EP PRACTICA EF FINAL
P1

]

» Estructura de Calificaciones

8.1.6. REGISTROS DE ASISTENCIA — ESTUDIANTE

Herramienta que permite al estudiante monitorear su cumplimiento con la asistencia a

clases.

Visualizacién: Presenta el detalle de asistencias, tardanzas y faltas registradas por el

docente en cada sesion.

Importancia: Ayuda al estudiante a controlar su porcentaje de inasistencias para evitar la
inhabilitacién por limite de faltas (DPI).

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestiéon Educativa > Registro de Asistencia

w Secciones (12) -
- - -

D Organizacion Calendario Seccion Curso Estado
MAESTRIA EN INGENIERIA DE SISTEMAS 2023A 015_1 MIS101 - METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION ClI Cerrado 4
[C] | MAESTRIA EN INGENIERIA DE SISTEMAS 2023A 018 4 MIS103 - PROBABILIDAD Y ESTADISTICA Cerrado

[[] MAESTRIAEN INGENIERIA DE SISTEMAS 2023A 018 3 MIS102 - TEORIA DE LENGUAJE DE PROGRAMACION Cerrado

[[] | MAESTRIA EN INGENIERIA DE SISTEMAS 2023A 018 2 MIS104 - ANALISIS DE SISTEMAS BLANDOS Cerrado -

w Asistencia (1) - MIS101 - METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA

¢a Desde: 22-04-2023 [ Hasta: 01-05-2023 ] &
Semana 3 Semana 4 Semana 5
Alumno + -
22-04-2023  23-04-2023  29-04-2023  30-04-2023 | 01-05-2023
A A A A
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8.1.7. HISTORIAL ACADEMICO
Reporte integral que resume la trayectoria académica del estudiante desde su ingreso a la

universidad.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestion Educativa > Herramientas de analisis > Historial Académico

Espacio de trabajo. [ TEGIETIENET T DT RETTT T o

Exportar a PDF

Alumno Calendario Formato
= |Q  PorPeriodo -

8.1.8. RECORD PARA MATRICULA
Reporte que se debe consultar antes del proceso de matricula. Muestra los cursos que el

estudiante esta apto para llevar en el siguiente ciclo.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestion Educativa > Herramientas de analisis > Récord para Matricula

Espacio de trabajo UG RGETER VETGTIERRTITT 1) TR

Ver Exportar a PDF

Alumno
Para Nivelacion

Nivelacion: Incluye una casilla de verificacion (check) especifica que, al activarse, permite
generar el Récord Académico para Ciclo de Nivelacion, mostrando los cursos

desaprobados o pendientes que pueden subsanarse en dicho periodo.

Espacio de trabajo NG RETER DENGTATIEWEN [T 1 TR

Exportar a PDF

Alumno Calendario de Nivelacién
7| Para Nivelacién - |G

8.1.9. PROGRAMACION HORARIA
Moédulo de consulta general que permite ver la programacion académica disponible para el

semestre.
Filtros: Permite buscar por calendario académico.

Informacién: Muestra la relacidon de docentes, los horarios de cada grupo, el aforo y las

aulas asignadas.
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Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestion Educativa > Herramientas de analisis > Programaciéon Horaria

Espacio de trabajo W OR EL BRGNS

Ver Exportar a PDF Exportar a XLS

- - Q -

‘Organizacién Calendario Sede o Local

8.1.10. ORDEN DE MERITO
Reporte que permite al estudiante conocer su rendimiento relativo en comparacion con sus

companeros.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestion Educativa > Herramientas de analisis > Consultar Orden de Mérito

| IR N EET oM Consultar Orden de Mérito

Ver Exportar a PDF

Alumno Calendario

8.1.11. DEUDAS Y PAGOS
Médulo administrativo y financiero.

Estado de Cuenta: Permite verificar si el estudiante mantiene deudas pendientes con la

universidad.

Historial: Muestra el registro de los pagos realizados y procesados correctamente por la

institucion.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestion Educativa > Herramientas de analisis > Deudas y Pagos

(TR LR Deudas y Pagos Alumno [

Ver Exportar a PDF

Alumno Calendario Tipo de Deuda Estado
Todos
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8.2. MODULOS PARA EL DOCENTE
Médulo orientado a la gestidn lectiva, planificacion académica y evaluacion de estudiantes.

8.2.1. MIS DATOS - DOCENTE
Espacio personal del docente donde se visualiza su ficha institucional.

Informacién: Muestra datos personales, categoria docente, departamento académico al
que esta adscrito y datos de contacto.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestion Educativa > Mis Datos

chB PR E
Situacién: Activo 00 EX
Organizacion * Codigo * Tratamientos Foto E
- ‘
Nombres * Apellido Paterno * Apellido Materno * L
Documento de Identidad * Nimero de Documento * Sexo * Estado Civil

Fecha de Nacimiento

Lugar de Nacimiento

Nacionalidad

Domicilio Actual *

Otros Estudios Publicaciones Académicas Familiares

Trayectoria Académica

Participacion en Eventos

T ‘Organizacion Curso Valido Desde Dictado Hasta

(] B INGENIERIAMECANICA M0209 - INTRODUCCION A LA INGENIERIA MECANICA 01-08-2024 [
=] é INGENIERIAMECANICA M0209 - LENGUAJE DE PROGRAMACION PARA INGENIERIA 01-08-2024 ‘E
] 5] INGENIERIAEN ENERGIA E0210 - LENGUAJE DE PROGRAMACION PARA INGENIERIA 17-08-2023

8.2.2. PLAN DE TRABAJO INDIVIDUAL DOCENTE

Herramienta de gestién administrativa obligatoria para el registro de la carga laboral.
Carga Lectiva: Se registran automaticamente las horas de clase asignadas.

Carga No Lectiva: Permite al docente ingresar y detallar las horas dedicadas a
investigacién, tutoria, proyeccion social y gestion administrativa, para su posterior
aprobacion por el departamento.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestion Educativa > Plan de Trabajo Individual

00 EHX

L)

Estado Documento: Completado

Organizacion *

Categoria del Docente

Aprobacién DDA

[7] Aprobacién Decano

7
Tipo de Actividad

oo

Docente *

Régimen de Dedicacién

Aprobacién DDA por

Aprobacién Decano por

Descripcién de la Actividad

B | & I ACTIVIDADES LECTIVASY D... | 1.2. PREPARACION DE CLASE...
Y

Calendario *

Aprobacién DDA fecha

Aprobacién Decano fecha

Detalle de Actividades . " . .

Toral Horas Semana Lunes.

4 09:00 - 10:00

Martes

Firma -

Miércoles Jueves Viernes

10:00 - 11:00 08:00 - 10:00
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8.2.3. MIS CURSOS - DOCENTE

Panel de control principal para la gestion de las asignaturas asignadas en el semestre.

Gestion de Silabo: Proporciona la funcionalidad para subir y publicar el silabo del curso

en formato digital, haciéndolo accesible inmediatamente para los estudiantes matriculados.
Horario: Permite visualizar el horario de dictado y el aula asignada para cada sesion.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicaciéon > Gestiéon Educativa > Mis Cursos

w Mis Cursos (2) - [Ver Silabo] [ Subir Silabo] [ Exportar Estudiantes ] [ Actualizar Enlaces ]
- - - En cur|w Y
D ‘Organizacién Cale . Ao ' Seccién Inicio - Fin Curso & 3 Horariode Cla.. v * Estado Clase Virtual

(T) Mar 09:40 a

05-01- A (T)Mié 14:40 a

2026 | E0210 - LENGUAJE DE PROGRAMACION PARA 16:20 :
[C] | INGENIERIAEN ENERGIA ~ 2026N 01M 28.02- | INGENIERIA (P)Mar 11:20a En curso Presencial

2026 13:.00

(P) Mié 16:20 a
18:00

(T) Mar 09:40 a
11:20

05-01- (T) Mié 14:40 a
[ INGENIERAMECANICA 20268 | oim 2020 | |WUEI0 [ENGUAJEDEPROGRAMACIONPARA 1820 Encumo Presencial
2026 13:00
(P) Mié 16:20 a
18:00
b Mis Clases
p
Nota: Para publicar el silabo se debe seleccionar el curso y luego dar clic en “Subir Silabo” ]
|

8.2.4. REGISTRO DE CALIFICACIONES — DOCENTE

Méodulo critico para el ingreso de notas de los estudiantes.

Calculo: Realiza el calculo automatico en base a la estructura de Calificaciones definida por
el docente segun el silabo.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestion Educativa > Registro de Calificaciones

w Secciones (2) -
- - - » Encurso w ?

(] Organizacién Calendario Seccion Curso Docente Estado
INGENIERIA MECANICA 2026N 01M M0209 - LENGUAJE DE PROGRAMACIO...  YUPANQUI PEREZ JOSE LUIS En curso

[7] INGENIERIAEN ENERGIA 2026N oim E0210 - LENGUAJE DE PROGRAMACIO. YUPANQUI PEREZ JOSE LUIS En curso

w Calificaciones (18) - M0209 - LENGUAJE DE PROGRAMACION PARA INGENIERIA [Refrescar] [Imprimir] [ Guardar Cambios™ ]

| -
UNIDAD 2 UNIDAD 3 UNIDAD 4
F i FROM
P1 Li P1 P1 Li

[[] | ACARQ MERINO ESTIVEN LEE NSP  *
[7] AZANERO TERRONES LUIS FABRIZZIO NSP —

b Estructura de Calificaciones
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Estructura de Calificaciones: Permite definir la cantidad de evaluaciones en practica y/o

laboratorio

w Secciones (2) -

w Calificaciones (18) - M0O209 - LENGUAJE DE PROGRAMACION PARA INGENIERIA [ Refrescar] [Imprimir] [ Guardar Cambios® ]

w Estructura de Calificaciones

— UNIDAD1 — UNIDAD 2
Nro. Evaluaciones Practica:  Nro. Evaluaciones Laboratorio : Nro. Evaluaciones Practica:  Nro. Evaluaciones Laboratorio
1 0 1 1
— UNIDAD 3 — UNIDAD 4
Nro. Evaluaciones Préctica - Nro. Evaluaciones Laboratorio : Nro. Evaluaciones Practica : Nro. Evaluaciones Laboraterio
1 0 1 1
PROM _ _—
FINAL = POr definir

Exportar el registro de calificaciones: Para exportar el registro de Calificaciones debe

seleccionar el curso y luego seleccionar el boton “Imprimir”.

w Secciones (2) -
- - - > Encurso |w ?
(] Organizacion Calendario Seccion Curso Docente Estado
INGENIERIA MECANICA 2026N 0im MO0209 - LENGUAJE DE PROGRAMACIO...  YUPANQUI PEREZ JOSE LUIS En curso
[[] INGENIERIA EN ENERGIA 2026N 0im E0210 - LENGUAJE DE PROGRAMACIO. YUPANQUI PEREZ JOSE LUIS En curso
w Calificaciones (18) - M0209 - LENGUAJE DE PROGRAMACION PARA INGENIERIA [Refrescar] [Imprimir] [ Guardar Cambios® |
| -
UNIDAD 2 UNIDAD 3 UNIDAD 4
PROM
[ Alumno &
P1 L1 P1 Pl L1 FINAL
[]  ACARO MERINO ESTIVEN LEE NSP #
[[] AZANERO TERRONES LUIS FABRIZZIO NSP ~
b Estructura de Calificaciones

8.2.5. REGISTRO DE ASISTENCIA — DOCENTE

Herramienta para el control diario de la asistencia a clases.

Lista de Clase: Muestra la lista de estudiantes matriculados en la seccion.

Registro: Permite marcar la asistencia (A), tardanza (T) o falta (F), generando
automaticamente el porcentaje de asistencia del alumno.

Para acceder en el menu debe seleccionar:

Aplicacion > Gestién Educativa > Registro de Asistencia

» Secciones (2) -

¥ Asistencia (18) - M0209 - LENGUAJE DE PROGRAMACION PARA INGENIERIA [ Refrescar ] | [ Imprimir ]

da Desde: 14-01-2026 T Hasta: 18-02-2026 T &

. Semana 2 Semana 3 Semana 4 Semana 5 ‘Semana 6 Semana 7 N
Alemne 14-01-2026  20-01-2026 21-01-2026 | 27-01-2026 28-01-2026 03-02-2026 04-02-2026 10-02-2026 11-02-2026 17-02-2026 18-02-2026
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