ﬁELHCA DE; Pg

SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE
BIENES ESTATALES

RESOLUCION N°  046-2015/SBN

San Isidro, 03 de julio de 2015
VISTOS:

El Informe N” 034-2015/SBN-DNR-SDNC de fecha 30 de marzo de 2015, emitido por la Sub
Direccion de Normas y Capacitacion; el Memorando N° 141-2015/SBN-DNR vy el correo
electronico del 03 de junio y 03 de julio de 2015, respectivamente, emitidos por la Direccion
de Mormas y Registro, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN es un organismo publico
ejecutor, adscrito al Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, y el Ente Rector
del Sistema MNacional de Bienes Estatales - SNBE, responsable de normar los actos de
adquisicion, disposicidn, administracion y supervision de los bienes estatales, asi como de
ejecutar dichos actos respecto de los bienes cuya administracion esta a su cargo, de
acuerdo a la normatividad vigente, gozando de autonomia econdmica, presupuestal,
financiera, técnica y funcional, de conformidad a lo establecido en la Ley N° 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento, aprobado por el
Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA,;

Que, el literal b) del numeral 14.1 del articulo 14° de la Ley N° 29151, concordante con el
literal a) del numeral 9.1 del articulo 9° de su Reglamento, aprobado por el Decreto Supremo
N® 007-2008-VIVIENDA, sefialan que la SBN, en calidad de ente rector del SNBE, tiene la
funcién y atribucion exclusiva de expedir directivas o disposiciones legales en materia de
adquisicion, administracion, disposicion, registro y supervision de bienes estatales, siendo
de cumplimiento obligatorio por parte de las entidades que conforman el SNBE:

Que, mediante los documentos de vistos, la Subdireccion de Normas y Capacitacién de la

Direccion de Normas y Registro, ha elaborado la propuesta de directiva denominada

‘Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”, que tiene por objeto regular

los procedimientos de alta, baja, adguisicion, administracion, disposicion, supervision y

registro de los bienes muebles estatales que se encuentran contemplados en el Catalogo

Nacional de Bienes Muebles del Estado, asi como de aquellos bienes que sin estarlo son
usceptibles de ser incorporados al patrimonio de las entidades:

/Que, resulta necesario adecuar los procedimientos de gestion del portafolio mobiliario estatal
al actual marco normativo del Sistema Nacional de Bienes Estatales, optimizando su uso y
valor, y en esa medida, derogar las directivas que regulen los diferentes procedimientos
vinculados con la gestion de los bienes muebles estatales, actualizandolos y uniformizando
su regulacion en un solo cuerpo normativo;

(lue, en tal sentido, resulta necesario aprobar la directiva que regula los "Procedimientos de
estion de los Bienes Muebles Estatales” con la finalidad de gestionar de manera eficiente
05 bienes muebles estatales;



Con los visados de la Secretaria General, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la
Oficina de Asesoria Juridica, la Direccion de Normas y Registro y la Direccion de Gestion
del Patrimonio Estatal, y;

De conformidad con lo establecido en el literal b) del numeral 14.1 del articulo 14° de la Ley
M* 28151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales; el literal a) del numeral
9.1 del articulo 9° del Reglamento de la Ley N° 29151, aprobado por el Decreto Supremo N°
007-2008-VIVIENDA, maodificado por el Decreto Supremo N° 013-2012-VIVIENDA; y en uso
de las atribuciones conferidas en los literales b) y r) del articulo 11° del Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN,
aprobado por el Decreto Supremo N° 0168-2010-VIVIENDA;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 001-2015/SBN, denominada “Procedimientos de
Gestion de los Bienes Muebles Estatales” y los Anexos del 01 al 16, que forman parte
integrante de la misma.

Articulo 2°.- Derogar la Directiva N® 004-2002/SBN gue regula el “Procedimiento para el
Alta y la Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal v su Recepcion por la
Superintendencia de Bienes Nacionales”, aprobada por la Resolucién N® 021-2002/5BN: la
Directiva N° 009-2002/S5BEN que regula el "Procedimiento para la donacién de bienes
muebles del Estado y para la aceptacién de la donacidn de bienes muebles a favor del
Estado”, aprobada por la Resolucion N® 031-2002/SEN; la Directiva N° 002-2005/SEN
denominada "Procedimientos para la Venta de los Bienes Muebles dados de Baja por las
Entidades Publicas”, aprobada por la Resolucion N 029-2005/SBN; la Directiva N® 005-
2009/SBM denominada “"Saneamiento de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal”,
. aprobada por la Resolucion N® 147-2009/SEN; la Directiva N® 003-2010/SBN que regula los
.| "Procedimientos para la Baja y Venta de los Bienes Muebles Estatales en Calidad de
/| Chatarra", aprobada por la Resolucion N* 124-2010/SBN; la Resolucion N° 039-98/SEN que

" aprueba el "Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes Muebles del Estado; y la
Resolucion N° 084-2013/SBN que aprueba el "Formato Unico de Informe Técnico aplicable
a los actos de gestién mobiliaria” y sus anexos.

Articulo 3°.- La Directiva N* 003-2013/5BEN que regula los "Procedimientos para la gestidn

adecuada de los bienes muebles estatales calificados como Residuos de Aparatos
léctricos v Electronicos - RAEE, aprobada por la Resolucién N® 027-2013/SEN, se
antiene vigente en todos sus extremos.

&/ Articulo 4°.- Las disposiciones de la Directiva N° 001-2015/SBN, entraran en vigencia a
partir del dia siguiente de la publicacién de la presente Resolucion en el Diario Oficial “El
Peruano”.
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Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

Directiva N° 001-2015/SBN
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES

Lima, 03 de julio de 2015

FINALIDAD
Gestionar de manera eficiente los bienes muebles estatales,

OBJETO

Regular los procedimientos de alta, baja, adquisicion, administracion,
disposicidn, supervision y registro de los bienes muebles estatales que se
encuentran contemplados en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado, asi como de aquellos bienes que sin estarlo son susceptibles de
ser incorporados al patrimonio de las entidades.

ALCANCE
La presente directiva tiene alcance a nivel nacional y comprende las
entidades publicas, que conforman el Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

Los gobiernos regionales, los gobiernos locales y las entidades que
cuentan con régimen legal propio para la gestion de los bienes de su
propiedad, aplicaran la presente directiva de manera supletoria.

BASE LEGAL
- Ley N" 29151, Ley General del Sistema Macional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N°
29151 y sus maodificatorias aprobadas con los Decretos Supremos N7 |
007-2010-VIVIENDA, y N° 013-2012-VIVIENDA,

Ley N® 27995, Ley gue establece procedimientos para asignar bienes
dados de baja por las Instituciones Publicas a favor de los Centros
Educativos de las Regiones de extrema pobreza.

Decreto Supremo N* 013-2004-EF, Reglamento de la Ley N° 27995 y su
modificatoria aprobada por Decreto Supremo N° 164-2006-EF.

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

| - Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

NESLAE = | - Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Reglamento General de la Ley del
" Servicio Civil.

] - Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica. |

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Codigo
de Etica de la Funcién Pulblica. '
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V.

5.3 Tasacion

Decreto Supremo N7 001-2012-MINAM, Reglamento Macional para la
Gestion y Manejo de los Residuos de Aparatos Electricos y Electronicos.

Decreto  Supremo  N°  016-2010-VIVIENDA, ﬁeglamento de
Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales - SBN.

Resolucion Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA, gue aprueba el
Reglamento Nacional de Tasaciones del Peru y su modificatoria
aprobada por Resolucion Ministerial 266-2012--VIVIENDA.

Resolucion del Superintendente Nacional de los Registros Publicos N°
039-2013-SUNARP-SN, Reglamento de Inscripciones del Registro de
Propiedad Vehicular, modificado por la Resolucion del Superintendente
Nacional de los Registros Publicos N° 355-2013-SUNARP-3N.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Glosario de Términos y Abreviaturas

Para un mejor entendiemiento de los procedimientos contenidos en la
presente directiva, se desarrolla el Glosario de Terminos vy
Abreviaturas que forman parte de la presente Directiva, como Anexo
MN® 01 y Anexo N° 2, respectivamente.

5.2 Informe Técnico

Para sustentar los actos de adquisicion, administracion y disposicion
de los bienes, asi como los procedimientos de alta vy baja de los
registros correspondientes, la UCP, elaborara y suscribira el Informe
Técnico, conforme al formato contenido en el Anexo N° 3, el cual
debera incluir los datos tecnicos del bien (marca, modelo, serie, entre |
otros) y la base legal; ademas de precisar el beneficio economico y
social que representa para el Estado el procedimiento propuesto.

La UCP tambien tiene a su cargo la evaluacion del estado situacional
de los bienes de la entidad.

Cuando resulte exigible la valorizacion de bienes, ésta se realiza sobre
la base de la metodologia establecida en el Reglamento Nacional de
Tasaciones del Perd, en adelante RNTP y los resultados obtenidos
deben estar consignados en el Informe de Tasacion, el mismo gue
debe ser elaborado y suscrito por la UCP y refrendado por la Oficina
General de Administracion o la que haga sus veces, en adelante OGA.
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5.4

5.5

5.6

5.7

En caso la naturaleza del bien lo requiera o de no contar con|
profesionales o personal técnico calificado con conocimientos en |
tasaciones, las entidades podran contratar los servicios de un perito |
tasador. |

La tasacion se realizara a valor comercial y tendra una vigencia de 08
{ocho) meses desde su elabaracian.

Opinion favorable

Si la circunstancia para el alta de un bien no se encuentra regulada en
el numeral 6.1.2 de |la presente directiva, se requerira apinion favorable
a la Oficina de Asesoria Juridica de la entidad, con la cual se procedera
al alta, para ellp se elaborara un IT, sustentando tal pedido,

Cuando la causal para la baja de un bien no se encuentre regulada en
el numeral 6.2.2 de la presente directiva, se requerira opinion favorable
a la SBN, para ello se elaborara un IT, sustentando tal pedido. Con la |
opinion favorable de la SBN recién procedera la baja de dicho bien.

Autoridad competente para aprobar el acto administrativo

Los actos de adquisicion, administracion y disposicion de los bienes, |
asi como los procedimientos de alta y baja de los registros

correspondientes seran aprobados mediante resolucion administrativa

emitida por la OGA de la entidad, en un plazo que no exceda los guince

(15) dias habiles contados desde el dia siguiente de recibido el

expediente administrativo.

Los actos de disposicion que se realicen en el marco de la Ley N°
27995 y su Reglamento, seran aprobados mediante Resolucion del
Titular de la Entidad.

Efecto de las resoluciones ante la SUNARP

Cuando se trate de bienes registrables, la resolucion que emita la |
entidad tendra meérito para la inscripcion registral, cumpliendo,
ademas, los otros requisitos que establezca los reglamentos de
inscripcion emitidos por la SUNARP.

Asignacion en uso de bienes al personal

La asignacion en uso consiste en la entrega de bienes a los servidores
civiles de la entidad para el desempeno de sus labores. La UCP, previa
comunicacion de la oficina o dependencia, asignara los bienes al
servidor quien suscribe por duplicado la Ficha de Asignacion en Uso
de Bienes conforme al formato contenido en el Anexo N° 04, la misma
que contendra el codigo patrimonial, la denominacion y el detalle
técnico del bien asignado.
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5.8 Uso adecuado de los bienes patrimoniales

Es deber de todo servidor civil, proteger y conservar los bienes del
Estado, debiendo utilizar los que le fueran asignados para el
desempeno de sus funciones de manera racional, evitando su abuso,
derroche o desaprovechamiento, sin emplear o permitir que otros
empleen dichos bienes para fines particulares o propdsitos gue no
sean aquellos para los cuales hubieran sido especificamente
destinados.

Cada servidor civil es responsable de la existencia fisica,
permanencia, y conservacion de los bienes a su  cargo,
independientemente de su nivel jerarquico, por lo que debera adoptar
las medidas del caso para evitar pérdidas, sustraccion o deterioro, que
puedan acarrear responsabilidad.

5.9 Traslado en uso de bienes al interior de un organismo
Por el traslado en uso de bienes cualquier entidad puede reubicar los
bienes de su propiedad entre sus diferentes unidades ejecutoras yfo'
unidades organicas, incluso si éstas se encuentran ubicadas en
locales distintos a la sede central.

5.10 Semovientes
La gestion de los semovientes es regulada por las directivas internas
que, para el caso, emita cada entidad que cuente en su patrimonio con
ellos. Para la eficacia de las mencionadas directivas es necesario su
notificacion a la SEN.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 ALTA DE BIENES:

6.1.1 Definicion .
El alta es el procedimiento que consiste en la incorporacion de
un bien al registro patrimonial de la entidad.

Dicha incorporacion también implica su correspondiente registro
contable, el cual se efectia conforme a la normatividad del
Sistema Nacional de Contabilidad.

6.1.2 De la forma de incorporacion
El alta se realizara al emitir la resolucion administrativa de |
adquisicion por cualquiera de los siguientes actos: '
a.  Aceptacion de donacion de bienes;

b Saneamiento de bienes sobrantes,
(¥ Saneamiento de vehiculos;

d. Reposicion de bienes;

8 Permuta de bienes,
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6.1.3 Alta mediante resolucion
Se emitira resolucion de alta, cuando la incorporacion de los
bienes al patrimonio de la entidad se produzca como
consecuencia de:
a. Fabricacion de bienes; o,
b. Reproduccion de semovientes,

6.1.4 Alta automatica
Se producira el alta automatica, sin necesidad de resolucion
administrativa, cuando la incorporacion este determinada por:
a. Disposicion legal; o,
b. Mandato judicial o arbitral.

6.1.5 Plazo para realizar la incorporacién
El alta del bien bajo los supuestos indicados en los numerales
precedentes, se debe realizar dentro de los quince (15) dias
habiles posteriores a su adquisicion, y se sustenta en los
documentos previstos para cada procedimiento.

Cada acto de adquisicion tiene su procedimiento especifico
desarrollado en el numeral 6.3 de la presente directiva.

6.1.6 Incorporacion mediante compras en el marco de la Ley de
Contrataciones del Estado

La adquisicion de bienes mediante procedimiento de compra se:

ejecutara conforme a lo establecido en la normatividad de
Contrataciones del Estado, no constituyendo motivo de alta que
deba ser evaluada por la UCP.

6.1.7 Bienes adquiridos para ser entregados a otras entidades y
terceros beneficiarios
No requeriran alta, aquellos bienes que son adquiridos por
norma expresa con el fin de ser entregados a terceros en
cumplimiento de los fines institucionales de la entidad.

Las compras por encargo seran consideradas como adquisicion
de la entidad encargante.

6.1.8 De la donacién de bienes como material de ensenanza
Las entidades que reciban en donacion bienes para ser
empleados como material de ensefnanza, no requeriran dar de
alta a los mismaos.
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6.2 BAJA DE BIENES

6.2.1

6.2.2

6.2.3

Definicién gl

La baja es la cancelacion de la anotacion.en el registro
patrimonial de la entidad respecto de sus bienes, lo que conlleva,
a su vez, la extraccion contable de los mismos bienes, la que se
efectuara conforme a la normatividad del Sistema Nacional de
Contabilidad.

Causales

Son causales para proceder a solicitar la baja de bienes, las
siguientes:

Estado de excedencia;

Obsolescencia técnica;

Mantenimiento o reparacion onerosa;

Reposicion,

Reembolso;

Pérdida

Hurto;

Robo!

Residuos de aparatos eléctricos y electronicos-BAEE;
Estado de chatarra,

Siniestro; v,

|.  Destruccion accidental.

XT T TJQreo0 0D

Las definiciones y caracteristicas de las causales descritas, se
encuentran desarrolladas en el Glosario de Términos.

Las causales de pérdida, hurto, robo, siniestro o destruccion,
deben sustentarse con la denuncia policial o fiscal
correspondiente.

Previo a la baja, los bienes deben estar libres de toda afectacion,
cargas o gravamenes.

Procedimiento
La UCP identificara los bienes a dar de baja, y realizara la
valuacion de los mismos, de resultar necesario.

Posteriormente, elaborara el IT, recomendando la baja de los
bienes, precisando la causal y lo elevara a la OGA para su
evaluacion.

De encontrarlo conforme, la OGA, emitira la resolucion que
apruebe la baja de los bienes de los registros patrimonial y
contable de la entidad.
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6.2.4 Plazo y modalidades para disponer bienes dados de baja

En un plazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida la
resolucion de baja, la entidad debera ejecutar la disposicion final
de los bienes, mediante los siguientes actos de disposicion:

a. Compraventa mediante subasta;

b. Destruccion;

c. Donacion:

d. Donacion de bienes calificados como RBAEE;
e. Permuta;

f.

Transferencia en retribucion de servicios, v,
g. Transferencia por dacion en pago.

6.2.5 Prohibicion de reutilizar los bienes dados de baja

Los bienes dados de baja no podran ser utilizados para ser
desmantelados con la pretension de reparar bienes semejantes.

6.2.6 Bienes dados de baja que sean de utilidad al sistema

educativo

Unicamente en caso los bienes dados de baja sean de utilidad

para el sistema educativo, en aplicacion de la Ley N® 27995 y

su Reglamento, se debera nolificar a la Unidad de Gestion

Educativa Local de la jurisdiccion en que se encuentran los

bienes, la resolucion de baja de los mismos cuando concurran

los siguientes presupuestos: '

a. Los bienes puedan ser empleados o usados por la
institucion educativa, esto es, que ameriten ser dados de |
alta; y,

b. Las instituciones educativas se encuentren geograficamente |
en zonas de extrema pobreza de acuerdo al mapa que para
tal efecto elabore el Institutc Nacional de Estadistica e
Informatica-INEI.

6.2.7 Comunicacion a la SBN

Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable de
remitir a la SBN en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles,
con excepcion del plazo maximo sefalado en el numeral 3.2, del
articulo 3° del Reglamento de la Ley N° 27995, copia de la
siguiente documentacion:

a. La resolucion que aprueba la baja del bien precisando la

causal invocada; v,
b. EHT.

Tratandose de vehiculos que no hayan sido dados de baja por la
causal de estado de chatarra, se adjuntara ademas:
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a. La Boleta Informativa expedida por el Registro de Propiedad

Vehicular,

b. El Certificado Policial de Identificacion Vehicular expedido
por la Direccion de Robo de Vehiculos de la Policia Nacional

del Perl (DIROVE); v,
c. Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular.

6.3 ACTOS DE ADQUISICION

6.3.1 Aceptacion de donacidén de bienes

6.3.1.1 Definicion

La donacion implica el traslado voluntario y a titulo
gratuito de la propiedad de bienes, a favor de cualquier
entidad que conforma el SNBE. Dicho traslado puede
provenir de otra entidad, una persona natural, sociedad
conyugal, persona juridica, una embajada o misidn
extranjera acreditada en el Peru, entidades cooperantes
de gobierno extranjero, copropietarias o la conjuncion de
cualquiera de ellas.

La donacion incluye adjudicaciones, mejoras de
propuestas técnicas, asi como por compromiso asumido
en un contrato o conciliacidn extrajudicial, y cualguier otra
forma de traslado voluntario y gratuito de propiedad a
favor de una entidad.

6.3.1.2 Transferencia de bienes por disposicion normativa

En los casos en que una entidad adquiera bienes para un
tercero en mérito a una norma expresa, podra entregarlos
emitiendo una resolucion gue apruebe la transferencia de
los mismos. Similar procedimiento se ejecutara cuando
se tenga que entregar bienes en razon de una fusion por
absorcion de entidades.

6.3.1.3 Valorizacién de los bienes aceptados en donacion

Las resoluciones de aceptacion de la donacion de bienes
deben especificar el valor de los bienes recibidos en
donacion.

En caso la entidad reciba bienes que no precisan su valor
o los bienes provengan de otra entidad con valor
depreciado minimo, la UCP realizara la tasacion de los
mismos para proceder a su incorporacion.
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6.3.1.4Procedimiento de aceptacion de donacion

proveniente de un particular

La oferta de donacion de un bien a favor de cualguier
entidad debera ser remitida por escrito a la OGA,
comunicando la decision de donar un bien de su
propiedad a favor de la entidad y precisando las
caracteristicas que lo identifiguen.

En caso la donante sea una persona juridica, debera |

presentar documentos que acrediten su  personeria
juridica, asi como la vigencia de poder del representante
legal.

Tambien debe presentarse la documentacion con la que
se acredite la propiedad del bien. En caso no se cuente
con dicha documentacion, el donante debera presentar
una declaracion jurada indicando que es propietano y
gjerce la posesion.

La UCP de la entidad debera emitir un |IT,
pronunciandose sobre la procedencia o no de aceptar la
donacion y lo elevara a su OGA, quien de considerarlo
conforme, emitira la resolucién correspondiente
aprobando:

a. Aceptar la donacion del bien; y,

b. El alta del bien en el registro patrimonial y contable

de la entidad.

6.3.1.5 Donacion proveniente de otra entidad
Cuando la donante sea otra entidad no sera necesario el
procedimiento indicado en el numeral precedente, |
bastara que la entidad donante emita la resolucion de
aceptacion de donacion, la misma gue tiene merto
suficiente para que la entidad donataria realice el alta de
los bienes donados.

6.3.1.6 Autoridad competente para aceptar donacion de
bienes provenientes del extranjero
Si los bienes donados provienen del exterior, la
aceptacion de la donacion sera aprobada por resolucion
ministerial del sector o del titular de la entidad donataria
o por el funcionario al que se delegue.

Si las entidades donatarias son gobiernos regionales o
locales, la aceptacion de donacién se sujetara a lo
estipulado en sus propias normativas,
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6.3.1.7 Comunicacion a la SBN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable
de remitir a la SBN en un plazo no mayor a los diez (10)
dias habiles, copia de |a siguiente documentacion:
a. La resolucion que aprueba la aceptacidn de
donacion de bienes y su alta; vy,
b. EIIT.

6.3.2 Reposicion de bienes

6.3.2.1 Definicion

La adquisicion de bienes mediante reposicion implica la |

recepcion por parte de la entidad de un bien de|

caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalentes |
en valor comercial, en reemplazo de otro que ha sufrido
los siguientes acontecimientos:

a. Peérdida, robo, hurto o dano total o parcial. En este
caso la reposicion del bien corre a cargo del servidor
cuya responsabilidad ha quedado determinada;

b. Siniestro en caso el bien se encuentre asegurado. La
reposicion estara a cargo de la compania
aseguradora: v,

c. Vicios o defectos que afecten su correcto
funcionamiento en caso cuente con garantia. La
obligacion de reponer es de cuenta del proveedor.

6.3.2.2 Procedimiento
La UCP suscribira el Acta de Entrega-Recepcion vy
elaborara el IT precisando si el bien recibido por la
entidad en atencidn a las circunstancias detalladas en el
: numeral anterior, cuenta con las caracteristicas exigibles
VB DGPE y lo elevara a la OGA para su evaluacion. ,

La OGA, de encontrar conforme el IT, emitira I'a|
correspondiente resolucion administrativa resolviendo:

a. Aprobar la reposicion del bien: ‘
_ b. Dar de alta el bien entregado en reposicion en el
V°B° OAF registro patrimonial y contable de la entidad.

| 6.3.2.3 Entrega de bien dado de baja en reposicién

| En los casos en que, de acuerdo a las circunstancias,
exista reposicion de bienes, aquellos dados de baja
podran  ser entregados a quienes cumplan  con
reponerlos.
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6.3.2.4 Comunicacion a la SBN

Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable
de remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10)
dias habiles, copias de la siguiente documentacion:

a. La resolucion que aprueba la reposicion y el alta.
detallando el bien y su valor,

b. ELIT; v,

G El Acta de Entrega-Recepcion.

6.3.3 Fabricacion de bienes

6.3.3.1 Condicion Previa

Las entidades gue elaboren bienes deben incorporarlos
a su patrimonio siempre que los mismos esten
destinados a su uso.

6.3.3.2 Procedimiento

|dentificado los bienes fabricados, la UCP elaborara un 1T
que sustente la incorporacion de los mismos al
patrimonio de la entidad, con la valorizacion comercial
correspondiente vy lo elevara a la OGA para su
evaluacion.

La OGA, de encontrar conforme el IT, emitira la
correspondiente resolucion administrativa que apruebe el
alta de los bienes fabricados, precisando el valor de los
mismas.

6.3.3.3 Comunicacion a la SBN

Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable |

de remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10) |

dias habiles, copia de la siguiente documentacion: a

a. La Resolucion que aprueba el alta por fabricacion, |
detallando el bien y su valor; y,

b. EIIT.

6.4 ACTOS DE ADMINISTRACION

6.4.1 Afectacion en Uso
6.4.1.1 Definicion

Este procedimiento permite que una entidad entregue, a
titulo gratuito, la posesion de bienes de su propiedad a
otra entidad, con el fin de ser destinados al uso o servicio
publico.
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6.4.1.2 Plazo
La afectacion en uso se concede por un plazo maximo de
dos (02) afos, el cual puede ser renovado por Unica vez
con un plazo maximo similar,

Concluido el plazo maximo y siempre que la entidad |
afectataria siga requiriendo el bien afectado en uso, la
entidad afectante puede evaluar la posibilidad de realizar
un acto de disposicion de dicho bien.

6.4.1.3 Procedimiento
Ante la solicitud proveniente de otra entidad, la UCP de |
la entidad propietaria identificara el bien requerido y
elaborara un IT sustentando la posibilidad o no de|
afectarlo en uso y lo elevara a la OGA para su evaluacion.

La OGA, de encontrar conforme el IT, emitira la
correspondiente resolucion administrativa que apruebe la
afectacion en uso del bien, precisando el plazo y la
finalidad de la misma.

El Acta de Entrega-Recepcion sera suscrita por los
responsables de las UCP de ambas entidades.

Sila OGA desestima el pedido de afectacion, comunicara
al solicitante y procedera a archivar el expediente
administrativo generado.

6.4.1.4 Comunicacion a la SEN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable
de remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10) |
dias habiles, copia de la siguiente documentacion: I
a. La Resolucion que aprueba la afectacion en uso;
h. La solicitud de afectacion en uso;

‘ c. ElIT;y,

d. El Acta de Entrega-Recepcion.

V°B* DGPE

6.4.1.5 Causales de Extincion
La afectacidon en uso se extingue por las siguientes
causales:
Cumplimiento del plazo;
Renuncia a la afectacion;
Destruccion, pérdida, robo o hurto del bien;
Consolidacion del derecho de propiedad del bien;
Incumplimiento, variacian de su finalidad o cese;
Extincion de la entidad afectataria; vy,
Ceder los bienes a terceros.

~VB° OAF

@ *pooop
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6.4.1.6 Resolucion de extincion de afectacion en uso

De presentarse las causales contenidas en los literales c,
d, e, f, y g del numeral precedente, la OGA de la entidad
afectante, previa verificacion y sustentado en un IT
elaborado por la UCP, emitira la resolucion que declare
la extincion de la afectacion en uso, senalando la causal
y notificara a la entidad afectataria para la devolucion del
bien, la que se ejecutara mediante la suscripcion de un
Acta de Entrega Recepcion.

6.4.2 Cesion en Uso

6.4.2.1 Definicion

Es el acto mediante el cual una entidad, de manera
excepcional y debidamente |justificada, traslada la
posesion de bienes de su propiedad, a titulo gratuito, a
favor de instituciones privadas sin fines de lucro, para que
sean destinados al cumplimiento de actividades afines
con el interés publico y desarrollo social.

6.4.2.2 Plazo

La cesion en uso se concede por un plazo maximo de un
(01) ano, el mismo que puede ser renovado por Unica vez
con un plazo maximo similar.

Concluido el plazo maximo y siempre que la institucion

privada cesionaria siga requiriendo el bien cedido en uso,

la entidad cedente puede evaluar la posibilidad de |
realizar un acto de disposicion de dicho bien.

6.4.2.3 Procedimiento

Ante la solicitud proveniente de una institucion privada, la
UCP de la entidad propietaria identificara el bien |
requerido y elaborara un IT sustentando la posibilidad o |
no de cederlo en uso y lo elevara a la OGA para su
evaluacion.

La OGA, de encontrar conforme el |T, emitira la
correspondiente resolucion administrativa que apruebe la
cesion en uso del bien, precisando el plazo y la finalidad
de la misma.

El Acta de Entrega-Recepcion sera suscrita por el
responsable de la UCP de la entidad cedente y el
representante legal de |a institucion privada cesionaria.
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Si la OGA desestima el pedido de cesion, comunicara al
solicitante y procedera a archivar el expediente
administrativo generado.

6.4.2.4 Comunicacion a la SBN i3
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable
de remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10}
dias habiles, copia de la siguiente documentacion:
a. La Resolucion que aprueba la cesion en uso;
b. La solicitud de cesion en uso;
¢. EITy,
d. El Acta de Entrega-Recepcion.

6.4.2.5 Causales de Extincion

La cesion en uso se extingue por las siguientes causales:
Cumplimiento del plazo,
Renuncia a la cesion;
Destruccion, pérdida, robo o hurto del bien;
Consolidacion del derecho de propiedad del bien;
Incumplimiento, variacion de su finalidad o cese;
Disolucion de la institucion privada cesionaria; vy,
Ceder los bienes a terceros.

©~Pooow

6.4.2.6 Resolucion de extincion de cesion en uso
De presentarse las causales contenidas en los literales c, |
d, e, f, y g del numeral precedente, la OGA de la entidad
cedente, previa verificacion y sustentado en un [T
elaborado por la UCP, emitira la resolucion que declare
la extincién de la cesion en uso, senalando la causal y
notificara a la entidad cesionaria para la devolucion del
bien, la que se ejecutara mediante la suscripcion de un
Acta de Entrega Recepcion.

6.4.3 Arrendamiento

6.4.3.1 Definicién
Es el acto por el cual una entidad se obliga a ceder
temporalmente, a favor de otra entidad, instituciones
privadas o personas naturales, el uso de un bien a
cambio de una renta, siempre y cuando ello no interfiera
con sus objetivos institucionales y el interés del Estado.

6.4.3.2 Plazo
El arrendamiento tendra un plazo maximo de un (01) ano,
el mismo que puede ser renovado por Unica vez con un |
plazo maximo similar.
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6.4.3.3 Valor comercial de la renta
La renta del arrendamiento sera calculada a wvalor
comercial,

6.4.3.4 Arrendamiento establecido en TUPA de entidades
Las entidades que hayan previsto el arrendamiento o
alquiler de bienes de su propiedad en sus respectivos
Textos Unicos de Procedimientos Administrativos
(TUPA), se regiran por el procedimiento establecido en |
ellos. .
|
Para las entidades que no cuenten con lo manifestado en
el parrafo anterior sera de aplicacién el procedimiento |

especifico detallado en el siguiente numeral.

6.4.3.5 Procedimiento
Recibida una solicitud para arrendar bienes, la UCP
debera elaborar un IT gue sustente la viabilidad o no de
arrendar el bien requerido y lo elevara a la OGA para su
evaluacion, conjuntamente con el valor de la renta.

La OGA, de encontrar conforme el IT, emitira la
correspondiente resolucion administrativa que apruebe el
arrendamiento y dispondra que la UCPF ejecute el mismo
con la suscripcion del correspondiente contrato de
arrendamiento.

Si la OGA desestima el pedido de arrendamiento,
comunicara al solicitante y procedera a archivar el |
expediente administrativo generado. |

6.4.3.6 Comunicacion a la SEN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable
de remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10)
dias habiles, copia de la siguiente documentacion;
a. La resolucion que aprueba el arrendamiento;
b, La solicitud de arrendamiento;
¢. ELIT: vy,
d. El Contrato de Arrendamiento.

6.5 ACTOS DE DISPOSICION
6.5.1 Donacion

6.5.1.1 Definicion
La donacion implica el traslado voluntario y a titulo
gratuito de la propiedad de bienes de una entidad, a favor
de otra entidad o una institucion privada sin fines de lucro.




Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

Directiva N° 001-2015/SBN
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES

Lima, 03 de julio de 2015

La resolucién que aprueba la donacion requiere indicar el
valor de los bienes donados.

6.5.1.2 Procedimiento

La solicitud de donacion se presentara a la entidad
propietaria de los bienes, sustentando la necesidad de |
uso de los bienes y el beneficio que reportara al Estado,

siempre gue la solicitante sea otra entidad. De ser una

institucion privada sin fines de lucro, la solicitante, debera |
justificar la utilidad que dara al bien para el cumplimiento

de sus fines.

Se adjuntara la siguiente documentacion:

a. Copia del documento nacional de identidad del titular
de la entidad o representante legal de la institucion
privada, segun corresponda;

b. La resolucién de nombramiento o designacion del
titular, en caso la solicitante sea una entidad, o los
poderes respectivos y su correspondiente Certificado
de Vigencia emitido por la SUNARP, en caso se frate
de una institucion privada sin fines de lucro.

La UCP de la entidad propietaria de los bienes emitira un
IT, pronunciandose sobre la procedencia o no de la
donacion y lo elevara a su OGA.

De encontrarlo conforme, la OGA, emitirda la resolucion
que apruebe la donacion de los bienes.

Si la OGA desestima el pedido de donacion, comunicara |
al solicitante y procedera a archivar el expediente
administrativo generado.

g iope

6.5.1.3 Aprobacion de la donacion en gobiernos regionales
y locales
La aprobacion de donacion de bienes de propiedad de
los gobiernos regionales y gobiernos locales, estara a
cargo de los 6rganos gque cuenten con tal atribucion,
estipulada tanto en la Ley Organica de Gaobiernos
Regionales como en la Ley Organica de Municipalidades,
respectivamente.

6.5.1.4 Comunicacion a la SBN
Concluido el procedimiento, la OQGA sera la responsable
de remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10)
dias habiles, copia de la siguiente documentacion:
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Resolucion que aprueba la donacion del bien:
Solicitud de donacion;

EIT;y,

El Acta de Entrega-Recepcion.

coow

6.5.2 Compraventa por Subasta Publica

6.5.2.1 Definicion

La compraventa por subasta publica es el acto gue
consiste en la adjudicacion de bienes al postor que haya |
ofrecido, en acto publico, Ia oferta que mejore el precio
base del lote puesto a venta.

6.5.2.2 Condiciones Previas

La tasacion de los bienes dados de baja debera
realizarse a valor comercial, el cual constituye el precio
base.

La compraventa por subasta publica procede cuando el
precio base de los bienes objeto de venta sea igual o
mayor a tres (03) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

Cuando se trate de vehiculos, se debera emplear la Ficha
Teécnica del Vehiculo, de acuerdo al formato contenido en
el Anexo N° 5. Cada vehiculo que no sea calificado en
estado de chatarra debera ser considerado como un lote

Esta prohibido el fraccionamiento de lotes, asi como la
variacion de precios de los lotes en venta luego de su
aprobacion.

6.5.2.3 Procedimiento

La UCP: i
a. Identificara los bienes a disponer y los ordenara en |

b. Realizara o gestionara la tasacion, de conformidad a
Io establecido en el numeral 5.3,

¢. Elaborara el IT, recomendando la disposicion de los
lotes mediante compraventa a través de subasta
publica.

d. Elaborara las Bases Administrativas que regulen la
subasta publica, la que contendra un cronograma de
actividades, de conformidad al formato contenido en
el Anexo N° 6.

e. Elevaratodo lo actuado a la OGA para su evaluacion.

lotes. |
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De encontrarlo conforme, la OGA, emitira la resolucion
que apruebe:

a.
b.

C.

La compraventa de los bienes por subasta publica.
estableciendo fecha, hora y lugar,

Las Bases Administrativas incluido el cronograma de |
actividades; y, |
La conformacion de la Mesa Directiva.

6.5.3 Acto de Subasta Publica

6.5.3.1 Mesa Directiva .
Para el acto de subasta publica se conformara la Mesa
Directiva, la misma gue estara integrada de la siguiente |

manera:

a. Representante de la OGA, quien la presidira

b. Martillero Publico, quien ejecutara el acto de subasta
publica.

c. Responsable de la UCP.

La Mesa Directiva sera la encargada de organizar y dirigir
la subasta publica, asi como welar por su normal
desarrollo. El acto de remate, liquidacion y otros aspectos |
vinculados sera ejecutado por el Martillero Pablico. El|
Acta de Subasta y, de ser el caso, el Acta de Abandono,
seran suscritas por la Mesa Directiva. |

6.5.3.2 Martillero Publico

La OGA seleccionara y contratara un Martillero Publico
para que ejecute la subasta, debiendo tener en
consideracion las siguientes condiciones:

a.

El  Martillero Publico debe acreditar estar
debidamente habiliiado por la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos - SUNARP.

No debe haber dirigido mas de dos (02) subastas
para la misma entidad durante un mismo ano.

Los honorarios no deben exceder el 3% del monto
recaudado, incluyendo los impuestos de ley, no
estando permitido ningun cobro  adicional por
cualquier otro concepto.

En caso de ausencia, renuncia o desistimiento del
Martillero Publico para participar en la subasta, el
representante de la OGA, sera quien presida la Mesa
Directiva, dirija el acto publico y elabore el Acta de
Subasta, dejando constancia en esta de la situacion |
ocurrida.
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6.5.3.3 Convocatoria

La convocatoria se realizara con una anticipacion no
menor de cinco (05) dias habiles a la fecha del acto de
subasta publica, mediante publicacion unica en el Diario
Oficial “El Peruano”. También debe publicitarse, el acto,
en el portal electronico de la entidad o del Sector al que
ésta pertenece, desde la emision de la resolucion
aprobatoria hasta la culminacion del acto publico,
quedando asi autorizada la venta de las bases
administrativas y la exhibicion de los lotes.

6.5.3.4 Modalidades y presentacion de ofertas
La subasta de bienes se realiza por cada lote,
otorgandose la buena pro al postor que realice la mejor
oferta, siempre que la misma iguale o supere el precio
base.

La ofertas se presentaran por cada lote y se realizara por
la modalidad de “"sobre cerrado” y "a wviva voz',
combinando ambas. El Martillero Publico recaba los
sobres, en caso de que se presenten;, solicita a los
postores que realicen sus ofertas a viva voz, de ser el
caso, luego, procede a abrir los sobres, otorgando la
buena pro al postor que haya realizado la oferta mas alta
i) | entre las dos modalidades; finalmente, elabora el Acta de
i o Subasta.

VB DPP

En caso de producirse igualdad entre el monto ofertado
en sobre cerrado y aquel ofertado a viva voz, se procede
a solicitar a ambas partes que formulen ofertas a viva voz
tomandose como base el dltimo valor ofertado,
resultando como adjudicatario el postor que ofrezca el
monto mas alto.

| 6.5.3.5 Cancelacion del precio y Hoja de liquidacion -
! La cancelacion del precio de venta se hara, conforme a
lo estipulado en las Bases Administrativas, en la Oficina
del Martillero Publico, quien a su vez es el responsable |
i de elaborar la Hoja de Liquidacion de acuerdo al formato
| contenido en el Anexo N° 7. '

Cuando la subasta publica fuera llevada a cabo por el
representante de la OGA, ante la ausencia del Martillera
Publico, dicho representante es el responsable de
recaudar el dinero de la venta y elaborar la
correspondiente hoja de liquidacion.
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6.5.3.6 Comprobante de pago
La OGA, con la informacion alcanzada por la Mesa
Directiva, dispondra emitir el respectivo comprobante de
pago a los adjudicatarios, con lo cual'la UCP procede a
hacer la entrega de los bienes, suscribiendo, para ello, la
correspondiente Acta de Entrega-Recepcion con los
adjudicatarios.

6.5.3.7 Documentos para bienes inscribibles

Tratandose de bienes inscribibles, para la transferencia
de propiedad de los mismos ante la SUNARP, la UCP
debe entregar a los adjudicatarios |la copia certificada de
la siguiente documentacion: i
a. Resolucion que aprobo la baja de los bienes; |
b. Resolucion que aprobo la subasta publica; vy,

c. Acta de Subasta.

e

6.5.3.8 Lotes desiertos y lotes abandonados

En el Acta de Subasta, seran declarados como:

a. Lotes desiertos, aquellos respecto de los cuales no
se presento oferta alguna en el acto de subasta al
cual fueron sometidos.

b. Lotes abandonados:

1. Aguellos que los adjudicatarios no cumplieron con
cancelar el monto total por el cual se les adjudicd |
la buena pro dentro del plazo previsto en las
Bases Administrativas, cualquiera fuese el
motivo, perdiendo asi el dinero entregado en
garantia en favor de la entidad, dejandose sin
efecto la adjudicacion y reasumiendo ésta la

R administracion de los bienes; v,

VB DG 2. Aquellos que habiendo el adjudicatario cumplido
con cancelar el integro del precio, suscribiéndose
incluso el Acta de Subasta, no fueron recogidos
dentro del plazo previsto en las Bases
Administrativas, pese al requerimiento para
realizarlo. En este caso, se elaborara un Acta de
Abandono, conforme al formato contenido en el
Anexo N° 8.

6.5.3.9 Disposicion de los lotes desiertos y/lo abandonados
Los Iotes declarados desiertos en una subasta publica
podran ser sometidos a una subasta restringida, previo
analisis favorable del costo-beneficio sustentado en un
IT. No sera necesario tal analisis en caso de que se trate
de lotes declarados abandonados.
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6.5.3.10 Distribucion de lo recaudado
El Martillerg Publico, dentro de los cinco (05) dias habiles
de realizada la subasta publica, debe remitir el monto
total recaudado a la entidad, quien lo distribuira de la
siguiente manera:

d.

b.

Del monto bruto, deben deducirse los honorarios del
Martillero Publico.

Del monto resultante deben deducirse los gastos
administrativos por conceptos de publicacion en el
diario y tasacion, debidamente sustentado con los
comprobantes de pago.

Del monto que resulta de deducir los pagos de las
literales a) y b), se debe otorgar el 3% a la SBN, que
sera depositada en su cuenta bancaria y el 97%
restante constituira recursos de la entidad.

6.5.3.11 Comunicacion a la SBN
La OGA sera la responsable de remitir a la SBN, en un
plazo no mayor de diez (10) dias habiles de ejecutada la
subasta publica, copia de la siguiente documentacion:

a.

@~opoo

o=

m.

El IT que incluya, de ser el caso, la Ficha Técnica del
Vehiculo.

La Tasacion.

Resolucion que aprueba la subasta.

Bases Administrativas.

Contrato celebrado con el Martillero Publico.

Copia de la publicacion realizada en el diario.

Copia de la publicacion realizada en el portal
electronico de la entidad y/o del sector al que
pertenece.

Acta de subasta.

Hoja de liquidacion.

Comprobantes de pago emitidos por la entidad,
debidamente cancelados por los adjudicatarios.
Constancias de depdsito bancario a favor de la
entidad y de la SBN, segun sea el caso.

Acta de Entrega-Recepcion.

Acta de Abandono, de corresponder.

6.5.4 Compraventa por Subasta Restringida

6.5.4.1 Definicién

La compraventa por subasta restringida es el acto|
consistente en la adjudicacion de bienes al postor que, |

dentro del grupo de invitados, ofrezca la oferta gue
mejore el precio base del lote puesto a venta.
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6.5.4.2Supuestos en los que se realiza la Subasta

Restringida .

Esta compraventa procede cuando se presente alguno

de los supuestos siguientes: '

a. Elwvalor de tasacién comercial de los Iotes de bienes
objeto de la compraventa sea inferior a tres (03)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT);

b. Se trate de lotes declarados desiertos en la subasta
publica previa.

c. Se trale de Iotes declarados abandonados en la
subasta publica previa.

6.5.4.3 Precio base
Es el que se determina con la valuacion de los lotes a
valor comercial.

El precio base de los lotes declarados abandonados en
subasta publica previa, sera el mismo de la indicada
subasta.

Respecto de los lotes declarados desiertos en subasta
publica previa, el precio base sera el valor de la anterior
subasta deducido en un 20%.

6.5.4.4 Procedimiento

La UCP identificara los bienes a disponer, los ordenara

en lotes y luego:

a. Elaborara el IT, recomendando la disposicidn de los
lotes mediante compraventa a fravés de subasta
restringida. Cuando corresponda contendra el Acta
de Subasta respectiva,

b. Elaborara las Bases Administrativas que regulen la
subasta restringida, la cual contendra un cronograma
de actividades, de conformidad al formato contenido
en el Anexo N° 9. .

c. Elevaratodo lo actuado a la OGA para su evaluacion.

De encontrarlo conforme, la OGA, emitira la resolucion

VOB OAF que apruebe:

a. La compraventa de los mismos por subasta
restringida, estableciendo fecha, hora y lugar; y,

b. Las Bases Administrativas incluido el cronograma de
actividades.
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6.5.5 Acto de Subasta Restringida

6.5.5.1 Convocatoria
La OGA con una anticipacion no menor de cinco (05) dias
habiles a la fecha del acto de subasta restringida,
mediante carta cursara invitacion a por lo menos tres (03)
postores para la presentacion de sus propuestas.

La resolucion con la relacion valorizada de los lotes sera
publicada en el pericdico mural de la entidad
organizadora y en sus oficinas descentralizadas, de ser
el caso.

Adicionalmente, debe publicitarse, el acto, en el portal
electronico de la entidad y/o del Sector al que ésta
pertenece, desde la emision de la resolucion aprobatoria
hasta la culminacién del acto publico, quedando asi |
autorizada la venta de las bases administrativas y 13:
exhibicion de los lotes.

6.5.5.2 Modalidad y presentacion de ofertas
El responsable de la UCP dirigira la compraventa por
subasta restringida.

Las ofertas se presentaran por cada lote y se realizara
por la modalidad de "sobre cerrado”.

El responsable de la UCP recabara y abrira los sobres,
otorgando la buena pro al postor que presente la oferta
mas alta, luego de lo cual elabaorara el Acta de Subasta.

En caso de producirse una igualdad, se procedera a
solicitar que las partes empatadas formulen ofertas “a
— viva voz", tomandose como base el valor empatado,
resultando como adjudicatario el postor que ofrezca el
monto mas alto.

6.5.5.3 Distribucion de lo recaudado
El representante de la OGA sera el responsable de |
cautelar que la Oficina de Tesoreria o la que haga sus
veces, recaude el dinero, entregue el comprobante de
pago a los adjudicatarios y elabore la liquidacion |
correspondientes de los gastos. '

Previo pago de gastos, si los hubiera, el monto total
obtenido en la subasta restringida constituye recursos
propios de la entidad.
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6.5.5.4 De los lotes abandonados o desiertos en Subasta
Restringida
Pueden realizarse sucesivas subastas restringidas,
siempre que el analisis costo beneficio asi lo recomiende.
Cada nueva subasta implica la deduccion del precio base
en un 20% del precio base de la inmediata anterior,

Si el andlisis costo beneficio recomendase no realizar
una nueva subasta restringida, la entidad queda
facultada para disponer de los lotes bajo cualguiera de
los otros actos de disposicion regulados en la presente
Directiva.

6.5.5.5 Supletoriedad
Las situaciones no contempladas en el acto de subasta |
restringida, se regularan, supletoriamente, por lo
establecido para la subasta publica, en lo que le resulte |
aplicable. |

N EEEE
== 6.5.5.6 Comunicacion a la SBN

La OGA sera la responsable de remitir a la SBEN, en un
plazo no mayor de diez (10) dias habiles de ejecutada la
subasta restringida, copia de la siguiente documentacion:
a. EIIT queincluya, de ser el caso, la Ficha Tecnica del

Wehiculo.

La Tasacion.

Resolucién que aprueba la venta. |

Bases Administrativas.

Copia de la publicacion realizada en el periodico

mural.

Copia de la publicacion en el portal electronico de la

entidad ¢ del sector al gue pertenece.

g. Acta de subasta.

h. Hoja de liquidacion.

i. Comprobantes de pago emitidos por la entidad,

debidamente cancelados por los adjudicatarios,
j. Constancias de depositc bancario a favor de la
entidad.
~ V°B"OAF k. Acta de Entrega-Recepcion.

|.  Acta de Abandono, de corresponder.
VAT

= I
. %y

caoo

M

V°B® DGP

6.5.6 Compraventa de chatarra |
Los bienes dados de baja por causal de estado de chatarra o de!
aquellos sobrantes que estén en condicion de chatarra, deben
disponerse mediante subasta, ya sea publica o restringida.
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Ademas, de las reglas establecidas en dichos procedimientos se |
tendra en cuenta lo siguiente:

d.

El IT que elabore la UCP debe indicar que los bienes se
encuentran en calidad de chatarra y que su disposicion se
ejecutara sin derecho de inscripcion registral, situacion gue
también deben ser considerados en la resolucion gue
autarice su compraventa.

En caso de bienes sobrantes, que se encuentren en
condicion de chatarra, al IT debe adjuntarse una declaracion
jurada elaborada por la UCP y refrendada por la OGA,
donde se sustente la posesion de los bienes por un periodo
mayor a dos (02) anos.

En cuanto a los vehiculos que se encuentren en los Estados
Financieros de las entidades, que tengan la calidad de
chatarra y que no se hayan inscrito en el Registro de
Propiedad Vehicular, no sera necesario regularizar el tracto |
sucesivo para su baja y venta, la transferencia se realizara
sin derecho de inscripcion registral,

En caso de gue los bienes se encuentren inscritos en las
Registros Publicos a favor de la entidad, una vez ejecutada
su venta, ésta debe gestionar su baja de circulacion del |
Sistema Macional de Transporte Terrestre ante la Dficma|
Registral correspondiente. .
Si los bienes se encuentran inscritos a nombre de otras
entidades no sera necesario regularizar el tracto sucesivo.
La entidad gestora de la venta debe solicitar al titular
registral que gestione la baja de circulacion del Sistema
Macional de Transporte Terrestre ante el Registro
correspondiente, o el otorgamiento de un poder especial que
le permita realizar dicho tramite directamente, En el
supuesto gue la entidad titular ya no exista o se niegue a
conceder el poder sefnalado, la entidad que realizo la
subasta debe poner este hecho en conocimiento de la
SUNARF.

6.5.7 Subasta efectuada por la SEN en mérito a convenio

6.5.7.1 Cuestiones Previas

La SBN, facultativamente y en casos excepcionales,
podra recepcionar los bienes dados de baja por las
entidades, para disponerlos mediante subasta,

En caso de gue la SBN acepte realizar la subasta por
encargo, las entidades interesadas deben cumplir con
remitirle toda la documentacion sustentatoria de la baja
de los bienes.
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6.5.7.2 Procedimiento
En caso de subasta ejecutada por la SBN, debe seguirse |
los procedimientos de subasta publica o subasta
restringida establecidos en esta directiva, segun
corresponda.

Previa deduccion de los gastos de transferencia,
operativos y administrativos, el monto resultante se
distribuira de la siguiente manera:

a. 50% a favor del Tesoro Publico

b. 50% seran recursos propios de la SBN.

6.5.8 Permuta de bienes

6.5.8.1 Definicion
La permuta permite intercambiar bienes dados de baja de |
una entidad ya sea con otras entidades, instituciones
privadas, o personas naturales.

Este intercambio tiene por finalidad que las entidades
cumplan sus fines o mejoren la tecnologia y operatividad
de sus bienes existentes.

6.5.8.2 Impedimentos
Las entidades no podran permutar cuando el valor
comercial de su bien supere en 10% el valor comercial
del bien ofrecido por instituciones privadas o personas
naturales. |

De existir un bien de mayor valor de propiedad de una
institucion privada o persona natural, la permuta
procedera si ellos renuncian a dicha diferencia de valor.

En caso de permuta entre entidades publicas es
irrelevante la diferencia del valor.

Mo es procedente la permuta de bienes por suministros,
ni bienes por servicios. |

6.5.8.3 Procedimiento de Permuta entre Entidades
Recibida la solicitud para permutar bienes, la UCP de la
entidad elaborara un IT que sustente la procedencia o
viabilidad de la permuta requerida y lo elevara a su OGA
para evaluacion.

La OGA, de encontrar conforme el IT, emitira la
correspondiente resolucion administrativa que:




Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

Directiva N° 001-2015/SBN

PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES

Lima, 03 de julio de 2015

a. Apruebe la permuta; v,
b. Apruebe el alta del bien recibido.

permuta.

entidades.

6.5.8.4 Comunicacion a la SBN

b. EIT,y,
c. El Acta de Entrega-Recepcion.

La OGA, de encontrar conforme el

a. Apruebe la permuta; v,
b. Apruebe el alta del bien recibido.

persona natural.

6.5.8.6 Comunicacion a la SBN

b. EIIT;y,
c. El Acta de Entrega-Recepcion.

La entidad solicitante procedera a dar de alta el bien
recibido en mérito a la misma resolucion que aprueba la

El acto se gjecuta con la suscripcion del Acta de Entrega-
Recepcidn entre los responsables de las UCP de ambas

Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable

de remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez {10)

dias, copia de la siguiente documentacion:

a. La Resolucion que aprueba la permuta y el alta,
detallando los bienes permutados y sus valores;

6.5.8.5 Procedimiento de Permuta con Particulares
Recibida la solicitud para permutar bienes, la UCP de la
entidad elaborara un IT que sustente la procedencia o |
viabilidad de la permuta requerida y lo elevara a su OGA
para evaluacion, conjuntamente con la tasacion a uaiuru
comercial de los bienes materia de permuta.

IT, emitira
correspondiente resolucion administrativa que:

El acto se ejecuta con la suscripcion del Acta de Entrega-
— Recepcion entre el responsable de la UCP y el
representante legal en caso de que se trate de una
institucion privada o con el propietario del bien, si es |

Concluido el procedimiento, la OGA sera la respﬂnsable

de remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10)

dias, copia de la siguiente documentacion:

a. La Resolucion que aprueba la permuta y el alta,
detallando los bienes permutadaos y sus valores;
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6.5.9.2 Procedimiento

6.5.9 Destruccion de bienes

6.5.9.1 Definicion

Es el acto de disposicion que consiste en desechar o
eliminar, previa autorizacion contenida en una resolucion,
aquellos bienes que se encuentran en estado avanzado
de deterioro, inservibles o que no tienen posibilidad de
recuperacion, y respecto de los cuales no es posible
gjecutar ningun otro acto de disposicion.

No estan comprendidos en este procedimiento los bienes
RAEE, ni otros bienes cuya disposicion final cuente con
normatividad especial.

La UCP elaborara el IT, indicando el estado de
conservacion de los bienes propuestos y sustentando la
imposibilidad de realizar sobre ellos cualquiera de los
actos de disposicion contemplados en la presente
directiva.

Asimismo, el IT debera indicar la necesidad de comunicar
a los organismos sanitarios correspondientes, en caso de
bienes que ameriten tratativa especial.

La OGA evalla el IT y, de encontrarlo conforme, emite |a
resolucion aprobatoria de la destruccion. La resolucion
debe consignar, ademas de la relacion detallada de los
bienes, el lugar, modalidad, fecha y hora del acto.

La UCP llevara a cabo el acto programado, a cuya
culminacion debe elaborar el Acta de Destruecion donde
deje constancia de lo ocurrido, documento que sera
suscrito por el responsable de la UCP, el representante
de la OGA v los otros asistentes que haya designado la
entidad.

6.5.9.3 Comunicacion a la SBEN

La OGA sera la responsable de remitir a la SBN, en unl
plazo no mayor de diez (10) dias habiles de ejecutado el |
acto de destruccion, copia de la siguiente |
documentacion:

a. La Resolucion que aprueba la destruccion;
b. EIIT;y,

c. El Acta de Destruccion.
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6.5.10 Transferencia por dacion en pago

6.5.10.1

6.5.10.2

6.5.10.3

Definicion

Es el acto de disposicion de bienes dados de baja
por el cual una entidad puede transferir la propiedad
de sus bienes a favor de ofra entidad, de
instituciones privadas o de personas naturales. como
pago por cualguier deuda.

Condiciones previas

Para que proceda la disposicion -de bienes por

dacion en pago deben concurrir las siguientes

condiciones:

a. La existencia de una deuda exigible pendiente
de pago por parte de la entidad.

b. Un acuerdo, posterior a la generacion de la
deuda, entre la entidad deudora y el acreedor,
respecto del pago total de la deuda o parte de |
ella mediante la transferencia en propiedad de
bienes de la primera en favor de la segunda.

¢. Laentidad cuente con bienes dados de baja que
puedan ser empleados para la dacion en pago.

Procedimiento

La UCP, a solicitud de su OGA:

a. |dentificara los bienes dados de baja que
puedan ser empleados para una dacion en
pago.

b. Realizara la tasacion comercial de los mismos.

c. Elaborara el IT, indicando el estado de
conservacion de los bienes propuestos
precisando el valor de los mismos.

d. Elevara todo lo actuado a la OGA.

La OGA evalua el IT y, de encontrarlo conforme, |
emitira la resolucion aprobando la relacion de bienes
que seran empleados en la dacion en pago.

Suscrito el Contrato de Dacion en Pago, se
procedera a suscribir el Acta de Entrega-Recepcion.

Si la dacion en pago se realiza a favor de otra
entidad, esta ultima dara de alta los bienes recibidos
en mérito al referido contrato y la correspondiente
Acta de Entrega-Recepcion.
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6.5.10.4 Comunicacién a la SEN

6.5.11 Transferencia en retribucion de servicios

6.5.11.1 Definicion

6.5.11.2 Condiciones previas

La OGA sera la responsable de remitir a la SBN, en
un plazo no mayor de diez (10) dias habiles de
ejecutada la dacién en pago, copia de la siguiente |
documentacion:

a. La Resolucion que aprueba la relacion de bienes |
empleados en la dacion en pago;

b. ELIT;

c. El Contrato de Dacion en Pago; y.

d. El Acta de Entrega-Recepcion.

Es el acto de disposicion de bienes dados de baja
por el cual una entidad transfiere la propiedad de
estos bienes a favor de otra entidad, de instituciones
privadas o particulares, en contraprestacion por
servicios recibidos, al haber sido previamente
pactados.

Esta contratacion no debera contravenir la
normatividad de contrataciones del Estado.

Para que proceda la disposicion de bienes mediante
transferencia en retribucion de servicios deben
concurrir las siguientes condiciones:

a. La existencia de un acuerdo previo, entre la
entidad deudora y el acreedor, donde se precise
el pago total de la deuda o parte de ella.

b. La entidad cuente con bienes dados de baja que
puedan ser empleados para la retribucion por
servicios.

6.5.11.3 Procedimiento

La UCP, a solicitud de su OGA:

a. Identificara los bienes dados de baja que seran
empleados en la transferencia en retribucion de
servicios previamente pactada.

b. Realizara la tasacion comercial de los mismos.

c. Elaborard el IT, indicando el estado de
conservacion de los bienes propuestos,
precisando el valor de los mismos.

d. Elevara todo lo actuado a la OGA.

i 0 e B4
T
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6.6 ACTOS DE SUPERVISION

La OGA evalua el IT y, de encontrarlo conforme, |
emitira la resolucion aprobando la relacion de bienes
que seran empleados en la transferencia en|
retribucion de servicios.

Suscrito el contrato de transferencia en retribucion
de servicios, se procederda a suscribir el Acta de
Entrega-Recepcion.

Si la transferencia en retribucion de servicios se
realiza a favor de otra entidad, esta ultima dara de
alta los bienes recibidos en merito al referido conftrato
y la correspondiente Acta de Entrega-Recepcion.

6.5.11.4 Comunicacion a la SBN
La OGA sera la responsable de remitir a la SBN, en
un plazo no mayor de diez (10) dias habiles de
ejecutada la transferencia en retribucion de servicios,
copia de la siguiente documentacion:
a. La Resolucion que aprueba la relacion de bienes
empleados en la transferencia en retribucion de

servicios;

b. ElIT;

c. El Contrato de Transterencia en Retribucion dei
Servicios; v,

d. El Acta de Entrega-Recepcion.

6.6.1 Del acervo documentario

La UCP debera conservar documentos que sustenten los
diferentes procedimientos de alta, baja, adquisicion,
administracion, disposicion, supervision y registro de bienes,
siguiendo los lineamientos del Archivo General de la Nacion.

6.6.2 Inspecciones Técnicas Inopinadas

La SBN efectuara inspecciones periodicas de manera inopinada
a entidades que conforman el SNBE, aplicando la técnica del
muestreo, para supervisar los bienes gque forman parte del
portafolic maobiliario, acceder a los registros, documentos e
informacion respecto de los distintos actos de gestion vy
determinar la existencia de infracciones en su gjecucion,
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6.6.3

El supervisor de la SBN se presentara ante el jefe de la OGA o
quien haga sus veces, mostrando sus credenciales a fin que se
le permita acceso a la informaciéon sobre los bienes que se
supervisaran. El responsable de la UCP esta obligado a dar las
facilidades y medios que se requiera para la ejecucion de esta
accion, por lo que debera mostrar la documentacién necesaria o
proporcionar copia simple de ser el caso.

Supervision de inventario

De igual manera, la SBN supervisara la presencia fisica de los
bienes segun muestra obtenida del ultimo inventario remitido a
la SBM, debiendo estar debidamente sustentados los actos de
gestion realizados sobre los bienes, de conformidad con la
presente directiva.

La SBN realiza la supervision de los bienes de las entidades, en
base a la verificacion de una muestra tomada del Gltimo
inventario remitido.

La SDS realiza las coordinaciones previas con la UCFP o la que
haga sus veces de la entidad, a fin que se brinde las facilidades
de acceso a los ambientes de la entidad, para verificar
fisicamente los bienes, incidiendo en:
- Comprobacion de la presencia fisica del bien

Ubicacion del bien

Estado de conservacion del bien

Condiciones de utilizacion del bien

Condiciones de seguridad y custodia del bien

Servidores civiles a cargo del bien.

6.6.4 Del Acta de Supervision I

6.6.5 Subsanacion de Observaciones

Realizada la supervision, se levantara el Acta de Supervision, |
conforme al formato contenido en el Anexo N° 10, en donde se
dejara constancia del proceso realizado y las observaciones de
ser el caso, este documento sera suscrito por el responsable de
la UCP de la entidad supervisada y el supervisor de la SBN.

Efectuada la supervision y no habiendo cumplido con la entrega
de la documentacion sustentatoria, el supervisor en base al Acta
de Supervision elaborara el Informe de Supervision (el cual
notificara a la entidad que hubiera incumplido las disposiciones
de la presente directiva), otorgando un plazo para que la entidad
cumpla con proporcionar los documentos o informacion que
subsane la observacion o, en su defecto, informe sobre el inicio |
de las acciones tendientes a mejorar la gestion sobre |os bienes |
materia de la observacion.
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La SBN podra solicitar a la entidad que informe sobre la
determinacion de responsabilidades de los servidores civiles que
hayan ocasionado que los bienes se encuentren en condicion de |
faltantes, por parte de las Autoridades del Procedimiento
Administrativo Disciplinario de la entidad; asi como sobre el inicio
de las acciones administrativas y legales a que hubiera lugar en
caso de incumplimiento de las normas emitidas en la presente
directiva.

La SBN comunicara a las propias entidades y a la Contraloria
General de la Republica, |a relacion de entidades que no hayan
cumplide con el levantamiento de las observaciones sobre los
bienes materia de supervision, para las acciones correctivas y
sanciones respectivas, bajo responsabilidad del Titular de la
entidad.

6.6.6 Diferencias de Inventario

La entidad debera agotar la posibilidad de eliminar o reducir las
diferencias entre los registros Patrimonial y Contable de bienes
faltantes y sobrantes.

Las diferencias que existan deberan estar sujetas a

evaluaciones y revisiones a fin de determinar las razones por las |
gue deben subsistir o proceder a su correccion o ajustes, de ser

el caso.

Si en el proceso de verificacion se determina la existencia de |
faltantes y se comprueba que su origen es desconocido deberan |
considerarse si califican para aplicar el procedimiento de
saneamiento de los mismos.

6.7 ACTOS DE REGISTRO

6.7.1 Catalogacion

6.7.1.1 De la aprobacién y actualizacion del catalogo
La SBN comao ente rector formula, aprueba y actualiza &l
CNBME, el cual contiene los tipos de bienes referenciales
que pueden ser materia de incorporacion al patrimonio
estatal.

La actualizacion del catalogo se realizara de manera
anual, y contendra todos los nuevos codigos de tipos de
bienes asignados a peticion de las entidades que|
conforman el SNBE.
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|
Este catalogo sera actualizado en base a las propuestas

que realicen las entidades que integran el SNBE, para la
incorporacion de los bienes a su inventario patrimonial
institucional, asi como para la remision de informacion a |
la SBN.

6.7.1.2 Incorporacion de nuevo tipo de bien

En caso de que el bien a incorporar en el patrimonio no
se encuentre descrito en el referido catalogo, el
responsable de la UCP, podra solicitar la inclusion del
tipo de bien en el CNBME, para lo cual debera llenar la
Ficha de Incorporacion de MNuevos Tipos de Bienes
Muebles al Catalogo, segun el formato contenido en el
Anexo N° 11,

La SBN evaluara la propuesta y de corresponder
generara la denominacion y codigo correspondiente al
tipo de bien con el cual, el responsable de la UCP, podra
registrar en su patrimonio, lo cual sera comunicado a la
entidad solicitante.

Si el bien al que se pretende asignar codigo ya se
encuentra descrito en el CNBME, sera comunicada tal
situacion. En caso el bien propuesto no sea materia de
codificacion en el catalogo, se denegara la solicitud.

6.7.1.3 Exclusién de tipo de bien i
La SBN aprueba la exclusion de tipos de bienes del |
CNBME, mediante resolucion SBN.

La UCP es competente para actualizar el registro
patrimonial,

6.7.1.4 Codificacion -
Los bienes que constituyen el patrimonio mabiliario de las
entidades tendran un codigo unico y permanente que los
diferencie de cualguier otro bien. Dicha codificacion se
realiza asignando al bien doce (12) digitos, a traves de

VOB® OAF los cuales se le clasificara e identificara.

El codigo patrimonial esta dividido en: Grupo Generico (2
digitos), Clase (2 digitos), Denominacién o Tipo de Bien |
(4 digitos), que se muestran en el CNBEME, a los gue se
incluye numero correlativo (4 digitos), generados por el
Madulo Muebles del SINABIP, al momento de realizar el
registro.
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En los documentos que sustenten los distintos actos de
adquisicion, administracion; asi como los procedimientos
de alta y baja de bienes, se debe individualizar el bien,
sefalando, ademas, los 12 digitos de su codigo
patrimonial, caso contrario careceran de validez.

Los bienes adquiridos en conjunto deben ser codificados
individualmente, de conformidad con el CNBME.

El codigo patrimonial asignado a cada bien mueble es
unico y permanente. Este codigo se genera cuando es
dado de alta y se excluye cuando el bien es dado de baja.
No puede existir mas de un bien mueble con el mismo
codigo dentro de la misma entidad.

La identificacion es el simbolo material mediante el cual |
se consigna en un bien mueble en forma obligatoria: el
nombre o siglas de la entidad y los 12 digitos del codigo
patrimonial.

Adicionalmente, se pueden incluir otras caracteristicas
relevantes para identificar al bien mueble como:
nombres, cuenta contable, codigo interno, etc. segun sea
conveniente, ya sea en |la misma etiqueta o en otra.

La UCP es la responsable de mantener debidamente
identificados los bienes. En caso de que el simbolo
material sufra algun dano o deterioro, el servidor civil que
tiene asignado el bien, comunicard el hecho
inmediatamente a la UCP para su reemplazo o generar
un nuevo simbolo material de identificacion.

6.7.2 Registro en el Modulo Muebles del SINABIP

6.7.2.1 Definicion
El registro de los bienes estatales consiste en las
acciones de caracter técnico que debe realizar la UCP en
coordinacion con la Oficina de Abastecimiento y la
VOB OAF Oficina de Contabilidad, con el fin de registrar adecuada
y opartunamente los bienes adquiridos por la entidad.

El registro se realizara en forma cronologica, anotandose
la denominacion, detalles técnicos, caracleristicas,
documentos fuentes, wvalores, cuentas contables vy
referencias relativas al ingreso de los bienes.
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6.7.3.2 Bienes susceptibles de ser inventariados

La UCP, con copia de la Orden de Compra, NEA,
PECOSA, u otro documento, debera werificar la
integridad del bien, registrarlo y asignarle el
correspondiente  codigo  patrimonial  y  usuario
responsable a quien se le asignara en uso.

El registro de los bienes estara acorde con el CNBME vy
el Modulo Muebles del SINABIP. I

6.7.2.2Eliminacion del registro de un bien erréneamente

registrado |
Para el sustento de la exclusion o eliminacion de los
registros patrimonial y contable respecto los bienes mal
registrados, el responsable de la UCP elaborara el IT en
coordinacidn con la Oficina de Contabilidad y lo elevara
a la OGA, quien de encontrarlo conforme lo aprobara
mediante resolucion. Dicho |IT sera parte de los anexos
del Informe Final de Inventario que se remitira a la SBN. |

La entidad debera solicitar a la SBN autorizacion para |
editar las modificaciones en el Modulo Muebles u:iel|
SINABIP, con sustento en la precitada resolucion. |

6.7.2.3 Recodificacion de bienes

La entidad debera sustentar mediante IT la recodificacion
de sus bienes y solicitar a la SBN la autorizacion para
editar las respectivas modificaciones en el Modulo

Muebles del SINABIP. |

6.7.3 Inventario |

6.7.3.1 Definicion

La toma de inventario es el procedimiento que consiste
en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes
con los que cuenta la entidad a una determinada fecha,
con el fin de comprobar la existencia de los bienes,
contrastar su resultado con el registro contable, investigar
las diferencias que pudieran existir y proceder a las
reqularizaciones que correspondan. El  inventario
maobiliario debe estar acorde con el Modulo Muebles del
SINABIP, comprendiendo la relacion detallada de las
caracteristicas y valorizada de los bienes.

Son objeto de inventario los bienes que tengan las
siguientes caracteristicas:
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- Sean de propiedad de la entidad.

- Tengan una vida util mayor a un ano.

- Sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion.

- Clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable.
- Sean tangibles.

- Sean pasibles de algun acto de disposicion final.
- Los que se encuentren descritos en el CNBME,

6.7.3.3 Bienes no inventariables

No son bienes materia de inventario por parte del SNBE:

- Los accesorios, herramientas y repuestos.

- Los fabricados en material de vidrio y/o ceramica
para ensayo, instrumental de laboratorio, set o kit de
instrumental médico-quirirgico, a excepcion de los
descritos en el CNBME;

Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias y
software);

- Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos;
Los materiales desmontables o armables (carpas,
tabladillos, tribunas, etc.);

Los animales menores (conegjos, cuyes, pavos,|
patos, etc.) e insectas;

Los sujetos a operaciones de comercializacion por
parte de la entidad, v,

Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser
entregados a terceros de forma inmediala en
cumplimiento de sus fines institucionales.

6.7.3.4 Comisién de Inventario
La OGA, mediante resolucion, constituira la Comision de
Inventario que tendra a su cargo el procedimiento de
toma de inventarioc de la entidad, la cual estara
conformada, como minimo, por los  siguientes
representantes:
a. Oficina General de Administracion (presidente)
b. Oficina de Contabilidad (integrante)
c¢. Oficina de Abastecimiento (integrante).

La Comision de Inventario para el cumplimiento de sus
funciones, puede solicitar a la OGA la conformacion de
equipos de trabajo, para la ejecucion de la toma del
inventario fisico.
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La Comision de Inventario es responsable de los avances
y los resultados del inventario en caso de'ser realizada
por personal de la entidad o por particulares. La Comision
de Inventario elaborara el Informe Final de Inventario y
suscribe el Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable.

La Comision de Inventario determina los resultados del
Inventario de Bienes, comunicando a la OGA, quien
remite a la SBN el Informe Final de Inventario y el Acta
de Conciliacion Patrimonio-Contable suscritos por la
Comision de Inventario.

La UCP participara en el proceso de la toma de inventario
como facilitador, apoyando en la ubicacion e
identificacion de los bienes.

Son funciones de la Comision de Inventario: '
Realizar la toma de Inventario de la entidad;
Elaborar un cronograma de actividades que
determine el tiempo gue demandara la realizacion
del inventario;

Comunicar a todas las oficinas y personal de la
entidad la fecha de inicio de toma de inventario;

- Conformar los equipos de trabajo;

- Llevar a cabo la toma de inventario patrimonial al |
barrer o en forma selectiva, segun sea el caso;
Colocar el simbolo material a los bienes como:
placas, laminas o etiquetas, escribiendo con tinta |
indeleble, aretes o cualquier otra forma apropiada,
gue identifique los bienes del Estado.

- Elaborar y suscribir:

a. El Acta de Inicio de la Toma de Inventario,
conforme al formato contenido en el Anexo N°
12;

b. El Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable del
Inventario, conforme al formato contenido en el
Anexo N2 13; vy,

c. El Informe Final del Inventario, conforme al
formato contenido en el Anexo N® 14,

- Realizar la conciliacion patrimonio-contable, que
debe ser suscrita por la Comision de Inventario y los
responsables de la Oficina de Contabilidad y de la
HUER,

Supervisar y dar conformidad al servicio de la toma |

de inventario, en caso de que este se realice por |
terceros contratados. -




Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

Directiva N° 001-2015/SBN
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES

Lima, 03 de julio de 2015

V°B® DGPE

Proporcionar a los equipos de trabajo de material
logistico: tableros, lectores, catalogos, espejos,
lupas, camara fotografica, linternas, metros, etc.
Remitir a la OGA, el Informe Final de Inventario y el
Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable.

Las demas que le asigne la OGA. )

6.7.3.5 Contratacién de terceros
Las entidades podran contratar los servicios de terceros
para realizar la toma de inventario, de contar con los
recursos necesarios.

La contratacion de terceros no exime a la Comision de
Inventario la suscripcion del Informe final y el Acta de
Conciliacion Patrimonio-Contable.

6.7.3.6 Toma de inventario al barrer
La toma del Inventario fisico, se efectia al barrer, para lo
cual la entidad debe tener en consideracion lo siguiente:

Identificar los ambientes fisicos, segun el
organigrama de la entidad, para determinar los
ambientes fisicos donde existan bienes.

Contar con la relacion del personal que labora en la
entidad, para proceder a identificar los bienes a su
cargo y suscribir la Ficha de Asignacion de Uso de
Bienes Muebles, conforme al formato contenido en
el Anexo N° 04.

Elaborar un cronograma de actividades, teniendo en
cuenta las restricciones existentes, la cantidad de|
bienes y el numero de equipos de trabajo.
Comunicar a las unidades organicas u oficinas de la
entidad la fecha de inicio de la toma de inventario y |
solicitar las facilidades del caso para el acceso de la |
Comision de Inventario (incluyendo a los equipos de
trabajo), a los lugares en donde se encuentran los |
bienes bajo responsabilidad de los servidores civiles. |
Realizar la toma de inventario teniendo en cuenta la |
informacion solicitada para el registro de los datos en
el Modulo Muebles del SINABIP, y consignar en la
Ficha de Levantamiento de Informacion, conforme al
formato contenido en el Anexo N° 15, la informacion
en caso de que los bienes verificados se encuentren
como sobrantes,
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- Elaborar el Acta de Inicio de Toma de Inventario, la
misma que debera contemplar los plazos senalados
en el Cronograma de Actividades. Dicha acta sera
suscrita por los miembros de la ‘Comision de|
Inventario vy en caso de haber contratado los|
servicios de una tercera persona natural o juridica, |
por la persona contratada o el representante de la
persona juridica, segun el caso.

6.7.3.7 Verificacion fisica

La verificacion fisica estara a cargo de los equipos de

trahajﬂ y/o de la Comision de Inventario:

El equipo de trabajo identificara los ambientes fisicos |
con el nombre, nomenclatura o cddigo interno (para
su registro en el Modulo Muebles del SINABIP),
asignando los bienes encontrados en cada ambiente
al personal que los tiene en uso. .
El personal de los equipos de trabajo se constituira |
en cada uno de los ambientes fisicos, procediendo a

inventariar los bienes que se encuentren en cada

uno de ellos, identificando los bienes con el simbolo

material (etiquetas, placas, etc.) que permita su

control.

- El equipo de trabajo determinara la presencia fisica |
del bien, ubicacion y al servidor responsable que
tiene asignado el bien.

- Los bienes de uso comun seran asignados al jefe del
area o al que éste determine como responsable;

- Los equipos de trabajo verificaran los detalles
técnicos como: marca, modelo, tipo, color,
dimensiones, serie, placa de rodaje, maotor, ano,
edad, raza, etc;

- Estado de conservacion, consignandose: N = Nuevo,
B = Bueno, R = Regular, M = Malo, X = RAEE, Y=
Chatarra, segun corresponda;,

- Condiciones de seguridad.

6.7.3.8 Etiquetado
Para la colocacion de la etiquetas de identificacion se
pmcedera del modo siguiente:
Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho parte|
superior. En caso de muebles adheridos a la pared 0|
a otros que impidan su visualizacion, en el frente o |
cara interna del mueble donde sea posible su
ubicacion y facil lectura. Las sillas, modulares, |
sillones o similares en la parte inferior del tablero del |
asiento.
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Equipos: Alrededor de la placa del fabricante en
donde sea posible ubicarla. En la superficie inferior
del equipo o en su parte trasera. En caso de equipos
pequenos como celulares en el compartimento de la
bateria.

WVehiculos: Al interior de la guantera del vehiculo o en
la parte superior izquierda de la cabina del vehiculo.
Magquinaria: Cuando éstas se encuentren expuestas
a grasas utilizar placas metalicas.

Semovientes: Aretes.

En caso de constatar bienes en proceso de reparacion o
mantenimiento, el equipo de trabajo solicitara la
documentacion que sustente su salida y seran
considerados dentro del ambiente donde se encuentran
asignados.

6.7.3.9 Conciliacién Patrimonio-Contable

La Comision de Inventario, la UCP y la Oficina de
Contabilidad efectian la Conciliacion Patrimonio-
Contable de la informacion obtenida, contrastando los
datos del inventario fisico con el registro contable, para lo
cual la Oficina de Contabilidad debe proporcionar la
informacion detallada de todas las adquisiciones, valores
actualizados, depreciaciones, cuenta contable, fecha de
ingreso, entre atros.

La Comision de Inventario, en coordinacion con la Oficina
de Contabilidad y la UCP, elaborara el Acta de
Conciliacion  Patrimonio-Contable, segun formato
contenido en el Anexo N® 13, determinando la existencia
de bienes faltantes o sobrantes de inventario

6.7.3.10 Informe Final de Inventario

Concluida la conciliacion patrimonio-contable, la|

Comision de Inventario debera elaborar y presentar a la
OGA, para su refrendo, el Informe Final de Inventario,

suscrito por todos sus integrantes, de conformidad con el

formato contenido en el Anexo N 14,

6.7.3.11 Procesamiento de informacion

Después que la Comision de Inventario haya remitido a
la OGA, el Informe Final de Inventario y el Acta de
Conciliacion Fisico-Contable, ésta los remitira a la UCP y
a la Oficina de Contabilidad, para ser procesada y/o
actualizada en el Registro Patrimaonial y Contable de la
entidad.
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La UCP entregara al servidor civil la relacion de los |
bienes que tiene asignados en uso a traves de la Ficha

de Asignacion en Uso de bienes, que sera suscrita por &l

servidor y el responsable de la UCP, asumiendo su

responsabilidad sobre éstos.

En el supuesto de existir diferencias en el inventario,

debe tenerse en cuenta lo siguiente:

Para el caso de bienes faltantes, la UCF requerira al |
ultimo usuario que tenia asignado el bien faltante la
informacion sobre el destino del mismo: debiendo el
servidor civil dar respuesta al requerimiento
adjuntando la documentacion que sustente el
descargo correspondiente.

Para aquellos bienes respecto de los cuales el ultimo
usuaric no proporcione informacion o ésta sea
insuficiente, la UCP recopila la documentacion que
contengan las investigaciones realizadas y organiza
un expediente administrativo, para ponerlas a
consideracion de la OGA, a fin de darle el tratamiento
correspondiente, sin  perjuicio de las acciones
administrativas a que hubiere lugar. |

- Asimismo, de existir casos de bienes faltantes |
debido a negligencia, la UCP remite los|
antecedentes respectivos a la Secretaria Técnica de
las Autoridades del Procedimiento Administrativo
Disciplinaric de la entidad, a efectos que se

_ promueva el procedimiento a que hubiere lugar para

| determinar las posibles responsabilidades.

- Respecto a los bienes sobrantes, la UCP solicitara al
usuario los datos que precisen su procedencia, luego
de lo cual debe iniciar las acciones conducentes al
alta de estos, de corresponder.

V'B"DGPE
] 6.7.3.12 Comunicacion a la SBN
Las entidades deben remitr a la SBN, bajo
responsabilidad de la OGA, entre los meses de enero y |
marzo de cada ano, teniendo como fecha de cierre de sU |
inventario patrimonial el 31 de diciembre del ano|
inmediato anterior a su respectiva presentacion, el
Informe Final de Inventario y del Acta de Conciliacion
Patrimonio-Contable.

La SBN comunicara a la Contraloria General de la
Republica, la relacion de las entidades que hayan
incumplido con el envio de la documentacion senalada |
en el parrafp anterior.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- Los procedimientos de gestion de bienes gue se encuentren en
tramite a la entrada en vigencia de la presente directiva, se concluiran con
la directiva con la que se iniciaron.

Segunda.- La SBN podra promover el desarrollo del procedimiento de
compraventa mediante subasta electronica para optimizar la gestion de
bienes muebles estatales.

Tercera.- Para los bienes que no se encuentren contemplados en el
CNBME, tales como accesorios, repuestos, suministros, software, entre
otros, se podra aplicar, de manera supletoria, los actos de disposicion |
contenidos en la presente directiva, en la medida que no exista una
regulacion expresa sobre ellos.

VIll. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.- Los bienes faltantes y los bienes sobrantes de cada entidad,
pueden ser regularizados en el patrimonio de la entidad, aplicando los
siguientes procedimientos de saneamiento.

1. Saneamiento de bienes faltantes

a. Definicién
El saneamiento de bienes faltantes es una herramienta legal de
caracteristica residual y excepcional, orientada a regularizar la
situacion administrativa y legal de dichos bienes mediante la baja
de los mismos.

b. Condiciones previas

Procedera la baja de bienes faltantes mediante saneamiento

cuando concurran las siguientes condiciones:

i. Mo se cuente con documentacion suficiente para sustentar la
baja de bienes via el procedimiento normado en el numeral
6.2.3; 0,

ii. Mo sea posible recuperar el bien que, de acuerdo a
documentacion fehaciente, se encuentra en posesion de otra
entidad, institucién privada o persona natural o tampoco sea |
posible transferirlo en favor de dichos poseedores.

c. Procedimiento
La UCP emitira un IT, donde sustente la falta de bienes en su|
patrimonio y los probables eventos que hayan causado tal
situacion. Lo elevara a su OGA, gquien de considerarlo conforme
emitira la resolucion correspondiente aprobando el saneamiento
de los bienes faltantes y disponiendo la baja de los mismos.

- g 45 g 24
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d. Obligacién de informar al interior de la entidad
Sin perjuicio del procedimiento de baja por saneamiento, la OGA
debe comunicar a la Secretaria Técnica de las Autoridades del
Procedimiento Administrativo Disciplinario de la entidad para los
fines del caso, respecto de los bienes faltantes.

e. Comunicacion ala SBN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable de remitir
a la SBN en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles, copia
de la siguiente documentacion:
i. La resolucion que aprueba el saneamiento de los bienes |
faltantes y disponga la baja de los mismos; v,
i. EHIT;

2. Saneamiento de bienes sobrantes

a. Definicion
El saneamiento de bienes sobrantes es un mecanismo legal de
caracteristica residual y excepcional orientada a regularizar la
situacion administrativa y legal de los bienes que se encuentran en
esa condicion, mediante el alta de los mismos.

b. Condicién Previa
Para que proceda el saneamiento, los bienes sobrantes deben
encontrarse por lo menos dos (02) afnos en posesion de la entidad,
acreditandose dicha situacion mediante declaracion jurada de
permanencia o posesion, suscrita por el servidor gue usa el bien o
el responsable de la UCP y refrendada por la OGA.

c. Procedimiento
La UCP elaborara un IT que sustente la posesion de los bienes
sobrantes y estime el tiempo de permanencia de los mismos en la
entidad vy lo elevara a la OGA para su evaluacion.

La OGA, de encontrar conforme el IT, procedera a notificar por
escrito al propietario de los bienes scbrantes, en caso que su
domicilio sea conocido y cierto. Caso contrario, dispondra la
publicacion de la relacion detallada de los bienes objeto de
saneamiento, durante un plazo de diez (10) dias habiles, en un
lugar visible de la Sede Central de la entidad y de sus organos
desconcentradas, adicionalmente en el portal electronico de la
entidad, de ser el caso.

Transcurrido dicho plazo y de no haber oposicion al procedimiento |
de saneamiento de bienes, la UCP:
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i. Elaborara el Acta de Saneamiento, conforme al formato
contenido en el Anexo N° 16;

ii. Valorizara los bienes sobrantes; vy,

i, Elaborara el proyecto de resolucion de saneamiento,
incluyendo el detalle de los bienes.

Elevara el expediente administrativo a la OGA, quien, de
encontrarlo conforme emitira la correspondiente  resolucion
administrativa que disponga:

i.  El saneamiento de los bienes; vy,

ii.  El alta en el registro patrimonial y contable.

d. Oposicion

La persona natural, juridica u otra entidad que se considere con
derecho de propiedad sobre los bienes materia de saneamienta,
podra oponerse al procedimiento presentando un escrito en un
plazo de diez (10) dias habiles después de efectuada la notificacion
o publicacion, segun sea el caso, argumentando su derecho
reclamado debidamente acreditado.

La UCP elaborara un IT que contendra la evaluacion de la
documentacion presentada, el mismo que sera elevado a la OGA. |

De ser procedente lo solicitado por el opositor, la OGA dispondra la |
entrega del bien dentro del plazo de quince (15) dias habiles de |
recibido el IT, debiendo suscribirse un Acta de Entrega-Recepcion
entre el responsable de la UCP y el opositor o su reprasentante,

e. Comunicacion a la SBN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable de remitir
a la SBN en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles, copia
de la siguiente documentacion:
I.  La resolucion que aprueba el saneamiento y alta de bienes;
i. ElIT:
ili. La notificacion de ser el caso; y,
iv. El Acta de Saneamiento.

En caso de que haya procedido la opaosicion, remitira:
i EBFT;

ii. La notificacion de ser el caso; y,

iii. El Acta de Entrega-Recepcion.

f. Saneamiento de vehiculos
f.1 Condiciones Previas
Para el caso de saneamiento de vehiculos inscritos, la entidad
debera contar con;
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i. La Boleta Informativa expedida por el Registro de Propiedad
Vehicular,

ii. El Certificado Policial de |dentificacion Vehicular expedido
por la Direccion de Robo de Vehiculos dela Policia Nacional
del Peru (DIROVE); v,

iii. Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular de
Incorporacion aprobado.

Si los vehiculos no exhiben la Placa Unica Nacional de Rodaje,
la UCP solicitara al Registro de Propiedad Vehicular la|
blisqueda a nivel nacional a través del nimero de serie y/o el
namero de motor, a fin de determinar si el vehiculo se
encuentra registrado.

Si el vehiculo que se pretende sanear tiene gravamenes u
ordenes de captura y, luego de haber agotado las gestiones, la
entidad no puede levantarlas o cancelarlas, la OGA informara
a la Policia Nacional del Peri o al Juzgado pertinente sobre la
ubicacion del vehiculo, para que sea puesto a disposicion de
cualquiera de ellos, segun sea el caso, lo que se debera hacer
efectivo mediante un Acta de Entrega-Recepcion suscrita por
la UCP y la entidad receptora.

Los vehiculos gue hayan sido incorporados al patrimonio de la
entidad sin la documentacion sustentatoria, deberan ser
excluidos del registro patrimonial y ser considerados como
sobrantes,

Para el saneamiento de vehiculos también es de aplicacion la
misma condicion contenida en el literal b) del numeral 2 sobre
saneamiento de bienes sobrantes de la presente directiva.

f.2 Procedimiento

La UCP elaborara:

i. ElIT que sustente la posesion de los vehiculos sobrantes y
estime el tiempo de permanencia de los mismos en la
entidad.

ii. La Ficha Técnica del Vehiculo que acredité la condicion en
que se encuentren los mismos, conforme al formato|
contenido en el Anexo N° 5.

Luego elevara el expediente administrativo a la OGA, quien, de
encontrarlo conforme procedera a notificar por escrito al
propietario registral del vehiculo objeto de saneamiento,
siempre que su domicilio sea conocido y cierto.
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En caso de que no cuente con domicilio conocido, se dispondra
publicar por unica vez en el Diario Oficial El Peruano, a fin de
que quien se considere afectado en sus derechos pueda
oponerse en el plazo de diez (10) dias habiles contados desde
el dia siguiente de la notificacion o publicacion, segan sea el
caso.

Dicho aviso debe contener la Placa Unica Nacional de Rodaje
y las caracteristicas del vehiculo materia de saneamiento. el
lugar donde se muestra al publico y el nombre del titular
registral.

Transcurride dicho plazo y de no haber oposicion al
procedimiento de saneamiento, la UCP;

i.  Elaborara el Acta de Saneamiento;

ii. \alorizara el vehiculo; v,

iii. Elaborara el proyecto de resolucion de saneamiento y alta.

Elevara el expediente administrativo a la OGA, quien, de
encontrar conforme los documentos emitira la correspondiente
resolucion administrativa que disponga:

i.  El saneamiento del vehiculo; vy,

ii. Elalta en el registro patrimonial y contable.

f.3 Inscripcién en el Registro de Propiedad Vehicular
Para la inscripcion en el Registro de Propiedad Vehicular se
remitira los documentos que exija el Reglamento de
Inscripciones del Registro de Inscripcion Vehicular.

f.4 Oposicion
De exisitir oposicion al procedimiento de saneamiento de
vehiculos, este se realizara de acuerdo a lo estipulado en el
literal d} del numeral 2 de la presente disposicion, en lo gue |
fuera pertinente.

f.5 Comunicacion a la SBN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable de
remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10) dias
habiles, copia de la siguiente documentacion:
i. La Resolucion que aprueba el saneamiento y alta de
vehiculos;
i. EIT;
iii. La notificacion o publicacion en el diario; y,
iv. El Acta de Saneamiento.
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En caso de que haya procedido la oposicion, remitira:

i. ElIIT
ii. La notificacion o publicacion en el diario; v,
ii. El Acta de Entrega-Recepcion. £

Segunda.- Los procedimientos de saneamiento para bienes faltantes y
sobrantes, regulados en la Primera Disposicion Transitoria, tendran una
vigencia de dos (02) anos, contados a partir de la entrada en vigencia de
la presente directiva.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- La DGPE a través de la SDS y SDAPE, asi como la DNR a través
de la SDRC, son responsables de cautelar el cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente directiva.

Segunda.- La Directiva N° 003-2013/SEN sobre Procedimientos para la
gestion adecuada de los bienes muebles estatales calificados como
residuos de aparatos eléctricos y electronicos-RAEE, aprobada mediante
Resolucion N° 027-2013/SBN, continua vigente.

Tercera.- La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente
de la publicacién de la Resolucion que aprueba la presente Directiva, en el
Diario Oficial El Peruano.

ANEXOS

Anexo N°1: Glosario de Términos.
Anexo N° 2:  Abreviaturas.
Anexo N° 3: Formato de Informe Técnico.
Anexo N° 4: Formato de Ficha de Asignacion en Uso de Bienes,
Anexo N° 5: Formato de Ficha Técnica del Vehiculo
Anexo N° 6: Formato de Bases Administrativas para Subasta Publica.
Apéndice A.
Apéndice B.
Apéndice C.
Anexo N°7: Formato de Hoja de Liquidacion.
Anexo N° 8: Formato de Acta de Abandono.
Anexo N°9: Formato de Bases Administrativas para Subasta
Restringida.
Apéndice A
Apéndice B.
Apendice C.
Anexo N° 10: Formato de Acta de Supervision.
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Anexo N° 11:

Anexo N°12:
Anexo N°13:
Anexo N° 14:
Anexo N° 15:;
Anexo N° 16:

|

Formato de Ficha de Incorporacion de Nuevos Tipos de |
Bienes al Catalogo Nacional de Bienes Muebles del |
Estado. '
Formato de Acta de Inicio de Toma de Inventario.

Formato de Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable.
Formato de Informe Final de Inventario.

Formato de Ficha del Levantamiento de Informacion.
Formato de Acta de Saneamiento.
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Anexo N° 1
Glosario de Términos

Para efectos de la presente Directiva seran de aplicacion las siguientes
definiciones:

Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable: Acta donde se consigna
la comparacion que se realiza entre los asientos contables y los asientos
patrimoniales con los resultados del inventario fisico de los bienes de la
entidad, conforme al formato contenido en el Anexo N° 13.

Acta de Saneamiento: Acta donde se consigna la constatacion de las
publicaciones realizadas en torno al saneamiento legal de los bienes, asi
como la no presentacion de oposicion alguna por parte de terceros,
declarandolos en abandono y recomendando la emision de la resolucion
administrativa de saneamiento, conforme al formato contenido en el
' Anexo N° 16.

Actos de Administracion: Son aguellos que se producen con la entrega
de la posesion a titulo gratuito u oneroso y por un plazo determinado, a
favor de entidades plblicas o instituciones privadas.

Estos actos no otorgan al beneficiado el derecho de ejercer actos de
disposicion ¢o enajenacion respecto de los bienes otorgados, bajo
sancion de extincion del derecho concedido. Ademas, los bienes no
ameritan ser dados de baja por parte de la entidad otorgante, ni ser
incorporados en el patrimonio por parte de la entidad favorecida.

Actos de Adquisicion: Son aquellos que implican que las entidades
que conforman del SNBE alcancen la propiedad de bienes a su favor.

Bienes: bienes muebles.

' - Actos de Disposicion: Son aquellos gue implican desplazamiento de
dominio de los bienes de una entidad, de manera gratuita u onerosa, a
| favor de otra entidad, institucion privada o persona natural. Estos actos
se realizan previa baja de los bienes a disponer.

Actos de Registro: Son aquellos por los cuales se incorporan bienes
en el SINABIP, en mérito a los documentos que correspondan a la
naturaleza de los actos que los generen.

Actos de Supervision: Son  aguellos que la SBN realiza sobre los
bienes estatales y sobre los actos que recaen en éstos, asi como
respecto del cumplimiento del debido procedimiento que ejecutan las
entidades que conforman el SNBE.
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Bienes: bienes muebles estatales,

Bienes catalogables: aquellos bienes gue sin estar incluidos en el
CNBME, son susceptibles de ser ingresados al mismo.

Bienes catalogados: aquellos cuyo tipo de bien gque los identifica se
encuentran incluidos expresamente en &l CNEEME_.

Bienes faltantes: aguellos que figuran en el registro patrimonial de la
entidad, pero no se encuentran fisicamente en su posesion.

Bienes no catalogables: aquellos que debidos a su naturaleza o
funcidn de uso no podran ser incluidos en el CNBME, tales como
accesorios, repuestos, suministros, software, armas, entre otros.

Bienes sobrantes: aquellos bienes que, sin estar registrados en el

patrimonio, se encuentran en posesion de la entidad, debido a que:

a. No se conoce sus propietarios;

b. No cuentan con la documentacion suficiente para su incorporacion en
el registro patrimonial;

c. No han sido reclamados por sus propietarios;

d. No se conoce su origen; o,

e. Provengan de entidades fusionadas, liquidadas o extinguidas, o
hayan sido recibidos en merito a convenios de cooperacion.

Bienes abandonados: Aquellos bienes gue han sido declarados de esa
manera mediante Acta de Saneamiento durante el procedimiento de
saneamiento de bienes sobrantes.

Comision de Inventario: Un colegiado designado por la OGA para la
toma de inventario fisico de la entidad conformado por un representante |
de la OGA, quien lo preside; un representante de la oficina de
contabilidad y un representante de la oficina de abastecimiento.

Destruccién accidental : Causal de baja que opera cuando el bien ha |
sufrido un dano grave a causa de hechos accidentales que no sean
calificados como siniestro.

Entidades: Entidades Publicas que conforman el SNBE, descritas en &l
articulo 8° de la Ley y las denominadas unidades ejecutoras que define
el Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

Estado de Chatarra: Causal de baja que implica al bien en estado de
avanzado deterioro, que le impide cumplir las funciones para las cuales
fue disenado y cuya reparacion es imposible u onerosa.
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Estado de excedencia: Causal de baja gue implica que el bien se
encuentra en condiciones operativas pero no es utilizado por la entidad
propietaria, presumiéndose que permanecera en la misma situacion por
tiempo indeterminado.

Institucion Privada: Persona juridica de derecho privado,
independientemente de su modalidad de constitucion.

Hurto: Causal de baja que implica la comision del delito de hurto, esto
es la sustraccion del bien sin el uso de violencia.

Lote: Puede tratarse de un bien o un conjunto de bienes que son
agrupados para su venta mediante subasta. Los criterios para
agruparlos deben ser objetivos: naturaleza, estado de conservacion, tipo
de material, etc.

Mantenimiento o reparacion onerosa: Causal de baja que califica
cuando el costo del mantenimiento, reparacion o repotenciacion de un
bien es demasiado elevado en relacion con el valor del mismo.

Obsolescencia técnica: Causal de baja que importa gue un bien pese
a encontrarse en condiciones operativas, no permite un eficaz
desempeno de sus funciones inherentes, por encontrarse rezagado en |
los avances tecnoldgicos.

Operadores de RAEE: EPS-RS o EC-RC registradas ante DIRESA o
DIGESA. Realizan actividades de recoleccion, transporte,
almacenamiento, segregacion yio  tratamiento para el
reaprovechamiento o disposicion final de los RAEE.

Perdida: Causal de baja aplicable cuando el bien ha desaparecido'
fisicamente de la entidad. ;
RAEE: Causal de baja que implica que los aparatos eléctricos vy
electrdnicos, han alcanzado el fin de su vida Util por uso u obsolescencia
y se convierten en residuos. |

Reembolso: Causal de baja que se aplica cuando la reposicion de bien
no es posible, entregandose en su lugar dinero. El dinero a desembolsar
debe corresponder al valor de adquisicion o al valor comercial del bien.

Reposicion: Causal de baja que se aplica cuando un bien es
reemplazado por otro de iguales o mejores caracteristicas o equivalente
en valor comercial, debido a la garantia otorgada por el proveedor.

Robo: Causal de baja que implica la comision del delito de robo, esto es
la desposesion del bien empleando violencia.

Piging 52 o 5
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Unidad de Control Patrimonial; Unidad organica responsable del|
control patrimonial o la que haga sus veces.

Las entidades que cuenten con varias dependencias, podran designar
en cada una de ellas a un servidor para cumplir la funcion de control |
permanente del uso adecuado de los bienes patrimoniales, guien
coordinara directamente con la UCP a efectos de mantener actualizado |
los registros patrimoniales. '

Servidor Civil: Es el servidor definido en el literal i) del articulo 1V del |
Titulo Preliminar del Reglamento General de la Ley del Servicio Cvil, |
aprobado mediante Decreto Supremo N°® 040-2014-PCM.

- Siniestro: Causal de baja que importa el dano, perdida o destruccion
parcial o total del bien, a causa de un incendic o fenomeno de la
naturaleza. lo cual debera ser sustentado con la informacion de los
danos ocasionados expedida por organismos competentes, cuando
corresponda.
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Anexo N° 2
Abreviaturas |

Para efectos de la presente Directiva seran de aplicacion las siguientes
abreviaturas:

CNBME: Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.
- DGPE: Direccion de Gestion del Patrimonio Estatal de la SBM.
- DIGESA: Direccion General de Salud Ambiental,
- DNR: Direccion de Normas y Registro de la SBN.
DIRESA: Direccion Regional de Salud Ambiental.
EC-RS: Empresa Comercializadora de Residuos Sélidos registrada ante
DIRESA O DIGESA.
EPS-RS: Empresa Prestadora de Servicios de Residuos Sdlidos
registrada ante DIRESA O DIGESA.
IT: Informe Técnico.
NEA: Nota de Entrada al Almacen.
OAJ: Oficina de Asesoria Juridica, o la que haga sus veces.
OCI: Organo de Control Institucional.
OGA: Oficina General de Administracion, o la que haga sus veces.
PECOSA: Pedido Comprobante Salida
RNTP: Reglamento Nacional de Tasaciones del Peruw.
SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
SNBE: Sistema MNacional de Bienes Estatales.
SDAPE: Subdireccion de Administracion del Partrimonio Estatal de la
SBM.
SDRC: Subdirecion de Registro y Catastro de la SBN.
SDS: Subdireccion de Supervision de la SBN.
SINABIP: Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales.
UCP: Unidad Organica Responsable de Control Patrimonial o la que
haga sus veces.
RAEE: Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos.




Fecha:

ACTO O PROCEDIMIENTO

ANEXO N®3
FORMATO DE INFORME TECNICO (1)

INFORME TECNICO N°

Marcar con "X

ALTA

ACTOS DE ADQUISICION

Aceptacion de donzcion

Saneamiento de bienes sobrantes

Saneamiento de Vehiculos

Reposicidn

FPermuia

Fabricacién

Reproduccion de semavientes

ACTOS DE ADMINISTRACION

Afectacion en uso

Cesidn en uso

Amendamiento

BAJA

CAUSALES DE BAJA

Estado de excedencia

Cbsolescencia técnica

Mantenimiento o reparacion onerosa

Reposicion

Reambalso

Pérdida

Hurto

Fobo

Fesiduos de aparatos eléctnicos v electrénicos-RAEE

Estadn de Chatarra

Siniestro

Destruccion accidental

Caso de semovientes

Mandato legal

ACTOS DE DISPOSICION

Danacian

Canacion RAEE

Campraventa por subasta pablica

Compraventa por subasta plblica de chatara

Compraventa por subasta restringida

Compraventa por subasta restringida de chatarra

Permuia

Destruccion

Transferencia por dacion en paga

Transferancia en retribucion se servicios

OTROS

Opinidn favorable de baja olorgada por la SEN

Opinion favorable de alta olorgada por la OAJ de |3 entidad

Exclusion da registras autorzado por la SEN

Recodificacion autorizada por la SBN

| DATOS GENERALES

Mombra de la Enticad

Direccian

LIbicacion

| eléfono




Il. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA (Especifique) Marcar con “X"

A | B | Gk | | s

lIl. BASE LEGAL (2)

IV. ANTECEDENTES (3)

V. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES (4)

V1. ANALISIS Y EVALUACION (5)

VIl. OBSERVACIONES ¥ COMENTARIOS

Vill. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES (6)

5 &Y Fesponsable de la UCF

NOTAS:
1 En el formata y apéndices, se debera consignar la infarmacion que dnicamente resulte necesaria en funcion al fipo de acto que se trale.
2 Consignar las normas legales en las cuales se sustenta el procedimiento,
3 Sefalar los antecadentes, documeniacién v los hechos que sustentan el procedimiento.
Adjuntar gl APEMNDICE & o APEDICE 8, sagin comesponda. En caso de baja y compraventa de bienes utilizar ambos anexos. De ser
necesarno por la cantidad de bignes usar mas aspacios o mas hojas.
Analizar y evaluar la informacion v la documentacidn presentada a fin de delerminar la conveniencia y viabilidad del procedimiento
solicitado.
ALACIUIn :eoemendando la procedencia o impracedencia de |o solicitado

e . .
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ANEXO N5
FORMATO DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO

| FICHA TECNICA DEL VEHICULO
[EnTiDAD CATEGORIA COLCR
[DENOMINACION N° DE CHASIS [VIN) COMBUSTIBLE
[PLacA N° DE EJES TRANSMISION
CARROCERIS N® DE MOTOR CILINDRADA
[Marca N* DE SERIE KILOMETRAJE
|moDELD AR DE FABRICACION TARJETA DE PROPIEDAD
DESCRIPCION BPRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

1. SISTEMA DE MOTOR

Cilindros

Carburadar [ carer

Dhstribuidor / bomba de inyeccian
Bomba de gascling

Furificador de aire

2. SISTEMA DE FRENOS
ﬁBDmba de frenps

Zapatas y lambares

|Discos v pastillas

3. SISTEMA DE REFRIGERACION
|Radiadaor

\entilador

Bomba de Agua

4. SISTEMA ELECTRICO

Motor de arangue

Bateria

Alternador

Babina

Relay de alternador

Faros delantaros

Direceionales delanteras

Luces postenares

Direccipnales posienores

Aute radio

Farlantes

Claxon

Circuito de luces (faros, cableados)
5. SISTEMA DE TRANSMISION
23|13 de cambios

Bomba de embrague

Caja de transferencia

Ceferancial frasarg

Oiferancial delantero (dxd)

|6. SISTEMA DE DIRECCION
WVolante

1Caﬂa e dirgecion

Cramallera

Ritulas

7. SISTEMA DE SLISPENSION

Amoriguadores [ muelles




B. CARROCERILA

Capot del mator

Capol de maletera
Parachoques delantero
Parachoques posterior
Lunas lateralas

Lunas coraviento
Parabrisas delantarg
Farabrisas posterior
Tangue de combustibla
|Fueras

Asiantos

8. ACCESORIOS

Aire acondicionado
Alarma

Flumitlas

Espejos

Cinturones de segundad
Antena

10. OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

APRECIACION TECNICA GENERAL (%)

Valor de tasacion (50)

Fesponsable de la UCF Mecanico o Especialista

(") 5 |z dpreciacion Tecrica General indica ser un vehiculo en calidad de chalarra, se dispondra conforme a lo estipulado en el numeral 6.5.6 de la Directiva N*
__SBN




ANEXO N*B
FORMATO DE BASES ADMINISTRATIVAS PARA SUBASTA PUBLICA

BASES ADMINISTRATIVAS
COMPRAVENTA POR SUBASTA PUBLICA DE BIENES
(NOMBRE DE LA ENTIDAD ORGANIZADORA)

| QBJETIVG

Establecer &l procedimienta para llevar @ cabo la compraventa por subasta publica de los benes dados de baja, en vitud de lo dspuesta en la
Cirecliva N®

Il BASE LEGAL
Ley N® 29151, Ley General del Siglema Naconal de Bienes Estatales
Decrato Supremo N® 007-2008-VIVIENDA. Reglamento de la Ley N 28151
Directiva N°

Il COMRYQCATORIA
Venla de basas administrativas
Preci
Exhibicién de los loles
Local
Direcoion;

IV ACTO DE SUBASTA
La compraventa por subasta pubdica s& realizara
Dia
Hora:
Local
Direccion:

V. RELACION, CARACTERISTICAS ESTADO ¥ PRECIO BASE DE LOS LOTES DE BIENES

La redacion, caracleristicas. estado y precio base de los lotes de bienes abjeto de compraventa estan descrlos en el Apéndice A “Loles de bienes a
subaslarse”

W MODALIDAD PARA LA OFERTA

La compraventa por subasta pablica se realizara "COMO ESTEN Y DONDE SE ENCUENTREN', mediante la modalidad "A VIVA VOZ ¥ SOBRE
CERRADO"

Wil DE LOS PARTICIFANTES

g o
Fuedan participar comao posloras las personas naturales o juridicas que hayan adquirido las bases de manera directa o a traves de un representanie
pudiende ingresar al local ded aclo dos personas por base adquinida, previa presentacion de la boleta de venla o factura, sequn coresponda. emilida
par la Oficing de Tesoreria de la entidad crganizadora.

72 Las personas nalurales se identificardn con su DMI. Las personas juridicas infervendrdn & fravés de su representante legal, con su respectivo

Cerificado de Vigencia de Poder, expedide por la SUNARP

T3 Estan prohibides de parcipar como postores en la subasta de manera directa o indirecta aquellos funcionanos y servidores publicos a que hace
referencia el adiculo 22 de la Ley N° 29151 y los articulos 1366° v 1367° gel Codiga Civil B! plazo de prohibicion se establece en el arliculo 1368°
del Codiga Civil

T4 Los acles administralives que contravengan lo descrito en los numerales anteriores son nulas, sn pequicio de |25 responsabilidades a que hubiera
lugar

13 El postor que obtenga la buena pro deberd presentar en el mismo aclo la Declasacion Jurada, conforme al modelo contenido en el Apendice B

"Declaracion Jurada™,
76 Cualguer tipo ce desavenencias yio inconvenientes que se presenlen durante e acto de subasta seran resuelftos por la Mesa Direcliva slendn
inchjetable la decisidn famada

VIil. COMPRAVENTA ¥ ADJUDICACION DE LOS LOTES DE BIENES
a1 Las oferlas son indiwviduales por cada lote. E514 prohibido fracoionar ios kotes

Erdg entra pustore; draalg el desarrolio del g
irnchel qhe aﬂasu an o pamtlpen n




8.3
b4

b5

4.6

B7

g8

540

an

Las ofertas y el pago por los Iotes se realizaran en Nuevos Soles

Las ofertas se realizan bajo la modabidad de “sobre cerrado’ por cada lote, las mismas deberan presentarse conforme al réfulo sefalado en el
Apendice C "Oferta: Modalidad de Sobre Carraga”, conteniendo s siguientes datos: nombre o razdn social del pestor, su documento de identidad,
numera del lote gue pretende adjudicarse, el monta alertade, la garantia en efective, y el ndmerc de bolela o factura con la que adquind fas bases.

El acto se subasta se inicia cuando el Mariliere Pablico sohicilz 1as ofertas en "sobre cerrada’”, ias gue deben guardar las formalidades descritas en el
numeral precedente y adjuntando come garantia un minmo del 20% de |z suma ofertada. Las ofertas que no cumplan dicho requisitc serdn
invaligadas. Lueqo se solicitard las alertas "a viva voz' con fodos los postores, incluyendo a ks postores que presenlaron su “sobre cerrade”. E
paslor debe exprasar de manera indubitable el monto a ofertar, caso contrario no serd tamada en cuents su oferla

Terminada las afertas "a viva wo2", se procedera 3 abr los sobres, resultando adjudicatario el postor que haya ofertado el monlo mas alto entre las
dos modakdades. S resultara ganador quien olertd "a viva voz” debera abonar en efectivo como minimo el 20% det vaior ofertado.

En caso de producirse iquakdad entre el monto ofertade en “sobre cerade® v el monlo oferlada "a viva voz™, se procederd a solicilar a ambas que
aoferten “a viva voz”, iomandose coma base el valor de la oferta del empate, resullando adjudicatario ef postor que clere el monie mas allo.

En &l supuesta que se alargue |a buena pro a una oferta contenida en “sobre cerrade” no sera necesario abonar el 20% del valor oferiada, toda vez
aue la garantia se encuentia en & sobre presentado

Los "sobres cerracos” que no obtuvieran la buena pro seran devueltos a sus titulares una vez adjedicado el lote por el cual oleraron

El adjudicatano realizara la cancelacion del lote adjudicado en la Oficina gel Martillera Publico ubicada en i= (o en la Oficina de
Tesoreria de la entidad organizadora, de ser el caso), quien enfregard el comprobante de pago debidamente cancelado. Dicho acio debe realizarse
dentro del plazo de tres (03) dias de concluida la subasta, siendo gl Gtimodiael ___ hastalss horas.

E! adjudicatario que dentro del plazo eslablecido en &l numeral precedente no cancele e monio fofal por el cual se adjudicd alguna de los lotes,
cuglguiera fuese el mativa o causal, perdera el dinera entregado en garantia  favor de la enfidad organizagora, dejandose sin eleclo ta adudicacian y
reasumiendo &sta la administracion del lote.

Lz enbidad organizadora se reserva el derecho de verificar la mformacion que presente el postor durante 1odo el procedimiento de compraventa, En
caso se delectase falsedad en la informacian proporcionada, procedera de confarmidad con el grdenamiento leqal vigente

X ENTREGA DE LOS LOTES DE BIENES

41

El adjudicatario solicilara a la OGA de la entidad, o la gue haga sus veces, el comprobanie de pago respectivo, luego requerira a la UCP proceda a la
entrega de [os loles de bienes adjudicados a su favor, suscribiéndose la cormespondiente Acta de Enfrega-Recepcion

La gntrega de los Iotes adudicados se realizara los dias (indicar la fecha exacta y &l horario de atencian), previa presentacion de la copia del
comprobante da paga depidameante cancelado y del documento de entidad del sdjudicatano.

Cuando el adjudicatano haya cancelaga el integro del valor del lofe y no lo haya recogudo en al fecha sefalada, |a enbdad debera netificario para que
recoja el late en un plazo improrogable de cinco (5] dias, bajo aperciblento de ser declarados en abandong

Transcumdo el plazo sefalado, el lole sera considerado abandonado, no habiendo derecho a reclamao alguno y reasumiends 13 entidad organizadora
la administracion dal lofe

2 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

10,1

10,4

10,3
104

El Martillzro Publico que ejecute [a subasta esta prohibido de realizar cualquier ofro cobro adicional a los adjedicatarios por cualquier conceplo que no
este estipulado en las presentes bases

Cualgueer reclamo que desee formuiar el agjudicatarnio en relacin a la subasta, lo realizara ante |a entdad organizadora hasta antes de la enirega del
lote adjudicada.

Tedo postor que paricipe en |a subasta acepia lo establecide en kas presentes bases.

La entidad organizadora es la responsable de certficar la resolucidn que aproba [a baja, la que aprobo la compraventa, el Acta ¢e Subasta v cualquier
decumentac:an refacicnada con la compraventa de los bienes.

D& conformidad con la legislacion nbutana vigente, 12 translerencia de bienes usadas no esta gravada con €l Impuesio General a las Ventas (IGY),

Los aspectos no contempladas en las presenles bases, se regiran por la normatividad del SNBE
-




APENDICE &
LOTES DE BIENES A SUBASTARSE

CODIGOD DEMOMINACION ¥ ESTADC DE PRECIO BASE
T UBICACION
HE PATRIMONIAL | DETALLETECNICO |  CONSERVACION BACK) 5
APENDICE B
DECLARACION JURADA
Quegn suseripe _ identificado con DI W® DECLARC BAJD JURAMENTO no encontrarme comprendida directa ni indirectamente o por
persona interpuesta dentro de las prohibiciones y imitaciones conlempladas en e articulo 22° de la Ley N® 29151, ni en los arficulos 13667 y 13677 del Codigo
Cial gue me impidan participar en (a presente subasta y adguin bienes estatales @ nombre propio. (o a nombre de mi representada con RLUC Ko

) 2e 1a cual soy representante legal seqon el Cerlificado de Vigencia de Poder que adjunio (en caso @ adquisicion |3 reabos una persona juridica)

da de___

Firma y huelia digial
Nombres y apellidos
CiWlN®

APENDICE C
OFERTA: MODALIDAD DE SOBRE CERRADD

Numera del ke

Mombre / Razon social
M* de Boleta de adguisicion de bases administrativa

Valor ofertado:

Monto de la Garantia en Nueves Soles (Dinera en
efectivo)

Firma def postor o representanie

CNT*




ANEXO N° 7 .
FORMATO DE HOJA DE LIQUIDACION

HOJA DE LIQUIDACION
ENTIDAD ORGANIZADORA:

FECHA DE LA SUBASTA PUBLICA:
RESOLUCION QUE AUTORIZA LA VENTA:

HOJA DE LIQUIDACION

CONCEPTO | CANTIDAD | MONTO (S/.)

MONTO EXPECTATIVO

LOTES SUBASTADOS (PRECIO BASE)

LOTES DECLARADOS DESIERTOS

TOTAL

INGRESOS

LOTES INTEGRAMENTE PAGADOS O CANCELADOS

LOTES ABANDONADOS - GARANTIA DEJADA POR LOS POSTORES

TOTAL DE INGRESQOS

DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS

HONORARIOS DEL MARTILLERO [ MAXIMO 3%
GASTOS (PUBLICACION Y TASACION)
SUB TOTAL
SBN 3%
ENTIDAD ORGANIZADORA 97%
de de

Firma y sello del Martillero Publico (*)




ANEXQ N8
FORMATO DE ACTA DE ABANDOND

ACTA DE ABANDOND
En las instalacsones de  [nombre de |a entidad] | ubicada en (anciar la direccion exacta) |, cel dsinie de , provingia de
y departamento de . siendo las horas del dia _ de _ de 20__ se reunigron 05 sguientes miembros de la
Mesa Direcliva conformada mediante Resolucicn N® , para conducir el procedimiento de Subasta Puklica N* -0
] (Presidente)
(Mizmbro)
(Miembro)

Luego de verificar que 2l adjudicatario  [nombre del adjudicatara) |, de la buena pro del Late N°__ | no ha cumplido con recoger los bienes
afjudicados dentro del plaze estpulade en las Bases Adminsirativas, resulta aplicable 1o sehalado en el numeral 6538 de la Direciva N°
__ /SBN; en consecuencia: declarese en ABANDOND af Lote N® _ | dejandase sin efecto la adjudicacion del mismo y disponienda gue la
agministracion de dichos bienes sea asumida nuavamente par 18 UCP de |3 enficad

Presidente Miembro

Miembro




ANEXD N* 9
FORMATO DE BASES ADMINISTRATIVAS PARA SUBASTA RESTRINGIDA

BASES ADMINISTRATIVAS
COMPRAVENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA DE BIENES
(NOMBRE DE LA ENTIDAD ORGANIZADORA)

I, QBJETIVO

Establecer el procedimiento para llevar 2 cabo la compraventa por subasta restingida de los bienes dados de baja, en vilwd de o dispuesio en la Directiva
MITI

Il BASE LEGAL
Ley N* 29151, Ley General del Sisterna Nacional de Bienes Estzlales
Decrato Suprema N* 007-2008-VIVIENDA, Reglamenlo de la Ley B® 291351
Directiva N

il CONVOCATORIA
Venta de bases adminisiranivas
Pracio
Exhibicadn de los foles
Local
Direceion

IV ACTO DE SUBASTA
Lacompravenia por sulasta restrimu:la s@ reahzara
Dia
Hora!
Loca

Direccin

Y RELACION, CARACTERISTICAS ESTADO Y PRECID BASE DE LOS LOTES DE BIENES
L& relacion, caractensticas, estado y precsd base de los lokes de bienes objeio de compraventa estan descrios en el Apendie A “Lotes de bignes a
subastarse”

Vi MODALIDAD BARA LA OFERTA
La compravents por subasts restnng ia se realizara “COMO ESTEM Y DONDE SE ENCUENTREN' medanie la mocalidad “SOBRE CERRADOD

VIl BE LDS PARTICIPANTES
it

Pueden paricipar como poslores las personas naturales o juridicas gue hayan adguirido ias bases de manera direcla ¢ 3 través de un representanie
pudiende mgresar ai lecal del acle dos personas por base adquinda, previa presentacion de la bodela de venta o laclura, segun comesponda, emitda por ka
Oficing de Tesorera de | enfidad organizadora

72 Las personas naturales se identficasan con su DML Las personas juridicas inlervendran a raves de su representante kegal, con su respectve Cendicade de
Vigenca de Poder, expedsado por la SUNARP

Eslan prohibstos de participar como postores n la subasta de manera directa o indirecta aquellos funcionars y sensdores publicos a gue hace referencia
el articuto 23° de (e Ley N* 29151y los articulos 1365° y 1367" del Codigo Ciwil. E! plazo de prombiceén se establece en i amicule 13687 del Cadigo Civil

Los actos adminislralivos que conlravendan 1o descnio en los numerales anlencres son nuios, sin penuicie de las responsabibdades a que hubiera fugar

75 El posfor que obtenga la buena pro debera presentar en el mismo acto la Declaracion Jurada, conforme al madelo contemido en &l Apendice B "Declaracion
Jurada”

76 Cualguier fipo de desavenencias ¥/o inconvenientes que se presenten durante el acto de subasta seran resuellos por la Mesa Dwectiva, sendo inobjetable
la decsion tomada =

Wil COMPRAVEMTA ¥ ADJUDICACION DE LOS LOTES DE BIENES

a1 Las olertas son sdivaduales por cada kole. Esta prohibido fraccionar 10s lotes.
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APENDICE A
LOTES DE BIENES A SUBASTARSE

CODIGO DEMOMINACION ¥ ESTADD DE 2
T 2 E5!
L PATRIMONIAL DETALLE TECNICO CONSERVACION LR EREHGARSES
APENDICE B
DECLARACICON JURADA

Quien suscribe | identificado can ONIN® DECLARD BAJD JURAMENTO no encontramme comprendido direcla ni indirectamente o por persana
interpuesta dentro de ias promibiciones y lmitaciones conlempladas en el articulo 22° de |a Ley N* 20151, ni en log amiculos 1366° y 1367 del Codige Cive que me
impidan participar en la presents subasta y adquinr Denes eslatales a nombre prepio. (0 @ nombre de mi regresentada con RUC N® | de la cual

say representante legal sequn el Cerificado de Vigenca de Poder que adjunia (en caso | adquisician 1a realice una persona jundical

de de

Firma y huella digita
MNembres v apellides
NI e

APENDICE
OFERTA: MODALIDAD OE SOBRE CERRADO

Womere del lote:

Wombre | Razdn social;

M% ge Bolela de adquisicidn de bases
administrativa.

Valor ofertado:

Monio de la Garantia en Nuevas Soles |Dinero
en afeclvo)

Firma del postor o representante
Ol WP




ANEXO N® 10 )
FORMATO DE ACTA DE SUPERVISION

ACTA DE SUPERVISION

En las instalaciones de  [nombre de la entidad) , ubicada en (anctar la direccon exacta) | del distric de
. provincia de y departamento de |, siendo las horas del dia _ de
_de 20, sereunieron ias siquientes personas:

{Mombre del servidar| identificada con DI K® _ |Represenante de la entidad ]
2. {Mombre del supervisor), identificado con DNI N® [Supervisor de la SBN)

La reunion luve por finalidad proceder con la supervision gque comprende la venficacion fisica y el eslado de
conservacion de los bienes muebles, asi como la verificacion de los procedimienios y la garantia de la aplicacion de las

normas vigentes

Habiédose realizado la presente supervision se concluye lo siguiente:

bl L

Hesponsable de la UCP Supervisor de la SBN




ANEXD N° 11

FORMATO DE FICHA DE INCORPORACION DE NUEVOS TIPOS DE BIENES AL CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEBLES DEL ESTADO

FICHA DE INCORPORACION DE NUEVOS TIPDS DE BIENES AL CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEELES DEL ESTADO

ENTIDAD SOLICITANTE
FECHA DE PROPUESTA

1 NOMBRE DEL BIEN

z VALOR DE ADQUISICION DEL BIEN 5 ANC
HISTORICO:
ACTUALIZADO NETO
TASADO =

3 TIEMPO DE VIDA UTIL DEL BIEN [en afos)

4 ANOTACIONES

EXPLICAR LA FUNCION. TRABAJD O US0S QUE DESEMPERA EL BIEN

DESCRIFCION DEL BIEN ¥ SUS PARTES PRIMCIPALES:

DETALLE TECMICC DEL BIEN
MARCA
MODELD
TIPQ
MATERIAL DE FABRICACION
FECHA DE FABRICACION:
MEDIDAS (en metros)
OTROS (defina)

5 PROPUESTA DE INCLUSION EN EL CNEME
GRUPO GENERICO:
CLASE
TIPO:

& OBSERVACIONES

-

ADJUNTAR FOTOGRAFIAS (vistas de frente y perfil o de énte y honzontal, seqin se muestre de la mejor manera & bien)




ANEXD N* 12
FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARID

ACTHA DE INKCIO DE TOMA DE INVENTARID

En las inslalaciones de  (nombre de la entidad}) | ubwcada en  {anotar |3 deeccidn exacta) | del distrilc de . provincsa de
- __ydepartamento de | siendo las haoras del dia de de 20, se reuneron kos squientes integrantes de la

Comisidn de Inventanio 20 designada mediante Resolucian N®

{Presadents)
{Miembro)
(Miembro)

Exishando el quarum reglamentana, ef Presdenle da por validamente inslalada la Comesion de investana, v luego de deliberar toman los sgquientes
atuerdos

ACUERDOS

{indicar. codormacidn de egquipos de irabag, deleqacion de funciones, matenales a ulilizarse plazes para la enlrega de la indormacin
comunicaconies a las disinlas undades arganicas, els |

Mo exishendn oiro punto a ratar ¥ luego de dar leclura & los acuendos se levamta e sesidn, siendo las horas del msmo dia, procedendo 05
paricipantes a suscribir [a presente acta en safial de confommidad.

Presdente Memizag
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ANEXO N° 16
FORMATO DE ACTA DE SANEAMIENTO

ACTA DE SANEAMIENTO

En las instalaciones de (nombre de la entidad) |, ubicada en [(anotar la direccion exacta) |, del
distrito de . provincia de y departamento de . siendo
las horasdeldia __ de __ de 20_ . se reunieron los siguientes miembros de la unidad
organica responsable del contral patrimonial designados mediante Resolucion N® :

En el presente procedimiento de saneamiento, y luego de haber constatado que se han realizado
las publicaciones correspondientes de acuerdo a lo establecido en el literal ¢) y 1.2) del numeral 2
de la Primera Disposicién Transitoria de la Directiva N® ___ /SBN | y que no se ha presentado
oposicion alguna; se declara en ABANDONO los bienes detallados en listado adjunto y se
recomienda a la Oficina General de Administracion emita la resolucion administrativa aprobando el
SANEAMIENTO de los mismos, asi como su ALTA al patrimaonio de la entidad.

Hesponsable de la UCP Miembro UCP




