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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

MANUAL DEL MODULO DE CITAS DE TUTORIAS
SISTEMA DE TUTORIA ESTUDIANTIL

1. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al Sistema de Tutorias de la UNAC debe acceder al siguiente enlace e
ingresar con su usuario y contrasefa del SGA:

Enlace: ste.unac.edu.pe

Universidad Nacional del Caliao

SISTEMA DE TUTORIAS

2. OPCIONES DEL SISTEMA DE TUTORIA

La pantalla principal del Sistema de Tutoria Estudiantil esta compuesta por el menua en
el lado izquierdo, la informacién de la sesion en la parte superior derecha, y el espacio

principal de trabajo en la parte central, tal como se muestra en la siguiente imagen:

< Sistema de Tutoria Estudiantil Universidad Nacional del Callao @
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https://ste.unac.edu.pe/

3. REGISTROS DE TUTORIA ESTUDIANTIL

Una de las actividades principales del proceso de tutoria estudiantil, es el que se
desarrolla durante las citas o sesiones de tutoria, es por tal razén que dichas citas deben
ser registradas en el sistema, con la finalidad de realizar el adecuado seguimiento,
diagnostico y atencion a los tutorados, buscando alcanzar logros satisfactorios al
finalizar el proceso de tutoria del periodo académico.

Para realizar el registro de las evaluaciones primarias, desarrolladas en las citas de
tutoria, el docente tutor a cargo, debe ingresar a la opcién “Tutorias”, en ella el sistema
mostrara la lista de tutorias que el docente tutor tiene a su cargo, indicando para cada
una de ellas: el numero de la tutoria, el nombre del tutorado, el curso, la seccion, el
estado de la tutoria, entre otros. Tal como se muestra en la siguiente figura:

% Enla ventana “TUTORIAS”, encontremos la siguiente informacion:
e Codigo de tutorias: Es el codigo generado al crear la tutoria.
e Alumno: Es el tutorado.
e Tutor: Es el docente encargado de la tutoria de un determinado curso.
e Curso: Es el curso del cual se dara la tutoria.
e Seccion: Seccion del curso.
e Estado: El estado en que se encuentra la tutoria, se clasifican en 2
tipos:
v' En Desarrollo: Silas sesiones de la tutoria han sido creadas.

v" Finalizada: Si se realizaron todas las sesiones de tutoria.

[ NOTA: En la parte superior, existen 3 campos que permitira optimizar la busqueda. ]

< Sistema de Tutoria Estudiantil

Universidad Nacional del Callao 8

Tutorias

fw/;‘ecc ones

Clic en Tutorias

ria

Home / Tutorias

TUTORIAS

por NUMEro

W Escuela

INGEMIERIA
1 AMBIENTAL Y
DE RR.NM.

. INGENIERIA
- ELECTRONICA

INCGFRIFEL

Buscar por alumno

Periodo

20228

Mimera
de
tutoria

TUT
1000113

TUT
1000053

Alumno

SIMEON
VILCHEZ
JEREMY
FERNANDO

DOMINGUEZ
JARA
ANSHELITH
VIANY

BETAMOTO

Rendimiento
Tutor

Académico

ABASTOS
ABARCA
DE
PEREYRA

Estado de Tutorias

Curso

IEC113-
ACTIVIDADES
CULTURALES

PEREYRA
MERY
JUANA

ABASTOS
ABARCA

EG420-
ACTIVIDADES
CULTURALES

IEC113.

& USUARIO: 2314

Estado

Suspendida VER >

Finalizada VER >

Y

Lista de Tutorias a cargo




<+ Nos ubicamos en la tutoria de un estudiante con estado “En Desarrollo”,
Dar clic en el botén “Ver” para visualizar la informacion de la tutoria y las

sesiones respectivas de cada tutorado (Estudiante).
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2 USUARIO: 2314
Home / Tutorias

TUTORIAS
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~ Rendimiento
N* Escuela Periodo de Alumno Tutor Curso Estado
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tutoria
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MERY CULTURALES
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SIMEON
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« En esta ventana, se visualizard el nombre del Tutorado, los siguientes

campos de informacién son campos editables:
Tipo de tutoria: Si es grupal o individual.

Tipo de caréacter: Si es electivo u obligatorio (alumnos con bajo rendimiento

académico)

Numero de Tutorias: la cantidad de sesiones de tutorias que recibira el

tutorado(estudiante) por curso.
Estado de tutoria: No iniciada, en desarrollo, suspendida o finalizada.

Motivo de la suspensidn: Campo que se habilita si el estado de tutoria es

suspendido, se explica el motivo de la suspension.

Derivar: Opcion si se requiere derivar al tutorado a la Oficina de Bienestar

Universitario, para atencion personalizada.

Alcanzo Objetivos: Si al finalizar la tutoria, el estudiante alcanzé los
objetivos (SI /NO)

Para guardar los cambios, dar clic en “Guardar Cambios”.
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& USUARIO: 2314
Home / Tutorias / TUT-1000113
Alumno: SIMEON VILCHEZ JEREMY  Rendimiento Académico: Deficiencia Académica: TRICA
FERNANDO INSATISFACTORIO
po de tutoria po de Cardcte

Grupal - Electivo -

Estado de tutoria

Suspendida - Motivo de la suspension

4 objeti
Si - ¢REQUIERE DERIVAR?
\ J
!

Informacion de la Tutoria

4. REGISTRO DE LAS SESIONES DE TUTORIA

% Registro de la sesién de tutoria

Para proceder con el registro de las citas o0 sesiones de tutoria, después de
seleccionar la tutoria del estudiante tutorado, el tutor debe dar clic en el botén
“AGREGAR SESION’.

2 USUARIO: 2964
Home / Tutorfas / TUT-1026089

Tutorado: OBREGON HIDALGO Rendimiento Académico: Deficiencia Académica: 1 vez
SIXTO RODRIGO INSATISFACTORIO Desaprobado

¢REQUIERE DERIVAR? B GUARDAR CAMBIOS

Tipa de tutaria Tipo de Cardcter
Individual - Obligatoric -
Estado de tutoria
En desarrollo -
126 los Objetivos?
- Clic para registrar una Sesion

Sesiones de Tutoria: \

+ AGREGAR SESION

N* Fecha y hora Lugar de la sesién Asistid Dificultad Tipo de atencién




El sistema mostrara la siguiente ficha, en donde el tutor podra ingresar la

informacién de la sesién de tutoria: como son la “Fecha de la sesion”, la “Hora
de inicio”, la “Hora de término”, el “Lugar de la sesién” y si el estudiante o

tutorado “Asistid” a la misma:

Sesion de tutoria

i)

10-06-2024 08:00 AM

)

)

10:00 AM

)

X CANCELAR

B GUARDAR

(2

+ Registro de las dificultades encontradas
En la ficha de la sesion de tutoria, el tutor debera seleccionar las

“Dificultades” que detectd en el estudiante durante la sesién de tutoria

llevada a cabo:

Sesion de tutoria

10-06-202 EI 08.00 AM

AULA DE CLASE

®

mooam @

Seleccion de dificultades
detectadas

¥ CANCELAR | B GUARDAR

o)




“ Registro de la atencién, acciones y recomendaciones

En la ficha de la sesion de tutoria, el tutor debera seleccionar el “Tipo de

Atencidon” que le brindd al estudiante, asi como también el detalle de las

“Acciones Realizadas” y las “Recomendaciones” que fueron servidas al

tutorado durante la sesion.

Acciones realizadas: El tutor describe las acciones que llevé a cabo con el

estudiante durante la sesioén de tutoria.

Recomendaciones: El tutor describe las recomendaciones brindadas al

estudiante durante la sesién de tutoria.

AULA DE CLASE

FALTA DEHABILIDADES DEES.. ~

Si d

Seleccion del tipo de
atencion brindada

REPASO ACADEMICO

¥

1©,

Indicar las acciones y las
recomendaciones brindadas

X CANCELAR B GUARDAR

+ Registro de los logros obtenidos

En la ficha de la sesion de tutoria, el tutor debera indicar los logros obtenidos

al finalizar el proceso de tutoria del estudiante.

Sesidn de tutoria
10-06-202. (3

AULA DE CLASE

os:00aM  (©

FALTA DE HABILIDADES DEES.. ~

Debe dormir lo necesario.
Debe comer saludablemente.

1wo0am O
si -

REPASO ACADEMICO

Se realizo preguntas en base a su problema.
Se le pidic realizar una breve descripcidn del problema.

Indicar los logros obtenidos

» CANCELAR B GUARDAR @




