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PASOS PARA CREAR EL ENLACE MEET PARA LA SALA VIRTUAL
DESDE EL CORREO INSTITUCIONAL

1. CREAR PERFIL DE GOOGLE CHROME CON EL CORREO CON DOMINIO
“@unacyvirtual.edu.pe”

1.1. Ingresar a Google Chrome

e Ingresar a Google Chrome y damos clic en el siguiente icono:

c (&

Gmail Imagenes /=2

CLIC

e Clic en el campo “Agregar’ para anadir el correo institucional con el dominio

@unacyvirtual.edu.pe

@ % a

Mo has accedido.

e B ©

Sincroniza y personaliza Chrome
en todos tus dispositivos

CLIC

@ Invitado /

+ Agregar
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e Escribir su correo institucional con el dominio @unacvirtual.edu.pe y dar clic en

“Siguiente”

Google

Como iniciar sesion en Chrome

Utiliza tu cuenta de Google

Correo electronico o teléfono
[ erbalabarcao@unacvirtual.edu.pe

iHas olvidado tu correo electrénico?

iNo es tu ordenador? Usa el modo Invitado para iniciar
sesion de forma privada.
Mas informacion sobre como usar el modo Invitado

Crear cuenta Siguiente

o Escribir la contrasena de su correo institucional con el dominio @unacvirtual.edu.pe

y dar clic en “Siguiente”

Google

Te damos la bienvenida

® erbalabarcac@unacvirtual.edu.pe v

Introduce tu contrasefa

[[] mostrar contrasefia

;Has olvidado tu contrasena? Siguiente
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¢ En la ventana de bienvenida dar clic en “Siguiente”

| e oo

Te damos la bienvenida a tu nuevo perfil

unacvirtual.edu.pe gestiona esta cuenta.

s a afiadir un perfil gestionado a este navegador. Tu administrador controla
fi uade acceder a sus datos. Los marcadores, el historial, las

fias y otros ajustes se pueden sincronizar con fu cuenta y los puade
inistrador.

m CEnCEIEI.

¢ Y luego dar clic en “Si, acepto”

&

. Activar sincronizacion oo

Crea una copia de seguridad de tus cosas y Usala en
cualquier dispositivo

¢ Marcadores

I

Autocompletar
m Extensiones
[0 Historial y mas

Siempre puedes seleccionar que contenido guieres sincronizar en los EJLIEtES. G':":‘Q e |3LIEC|E

personalizar la Bisqueda y otros servicios en funcién de tu historial,

Configuracién Mo, gracias
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2. CREAR ENLACE DE LA SALA VIRTUAL CON EL CORREO INSTITUCIONAL

2.1. Crear el enlace de la sesion Meet en el Calendario de Google

e Dar clic en los 9 puntos para acceder al menu de aplicaciones y seleccionar el icono

del “Calendario”
CLIC

@@Google@
O M ¢

Cuenta Gmail Drive
E B B
ps
Calendario  Document.. Hojasdec..
L. Presentac.. Meet Formularios
Currents Sites Contactos

e Verificar que el calendario se muestre por “Semana”

Dia del Trabajo O
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e Seleccionar el ultimo dia del mes de Diciembre

= Q4. Calendar Hoy < > Dicde
DOM
l— Crear -
29
Diciembre de 2024 4 » GMTD3
D L M X J v s
1 2 3 4 3 6 7 o

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 28
D Al

23 30 31 2 3 4
6 7 8 3 1w N AN

Reunirse con...

2h Buscar a gente

o Verificar que el calendario se muestre por “Semana”, seleccionar cualquier espacio

en blanco el cual le aparecera el siguiente cuadro

DOM LUN MAR MIE JUE

26 27 28 29 30

X

Agregar titulo

Evento Fuera de la oficina Tarea Recordatorio Horarios disponibles

(Sin titulo) ® I:une‘s %7éxc[em9re.r .1v1,00am - 12:00pm
11am - 12pm Zona horaria - No se repite

Ver horarios disponibles

2, Agregar invitados
o Agregar una videoconferencia de Google Meet
= Agregar descripcion o archivos adjuntos
DOCENTE UNAC 1
] e

Ocupado - Visibilidad predeterminada - Notificar menos de 10 minutos antes

Masopeloncs m
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e En el campo “Agregar Titulo”, ingresamos el nombre del curso, seleccionamos el

botén “Agregar una videoconferencia de Google Meet” y finalmente dar clic en

“Guardar”.

oy
=

L

TESIS I

©,

Evento Tiempo dedicado Fuera de la oficina Ubicacion de trabajo m Tarea Agenda de citas

Miércoles, 18 diciembre  5:30am - 6:30am
7 apite

] N
Ver horarios disponibles
Agregar invitados

e

Agregar lugar

hivos adjuntos

s opetones

e Se creara un recuadro de color celeste con el nombre del Titulo creado para el enlace,

dar clic sobre dicho recuadro, se abrir el siguiente recuadro en blanco, seleccionamos

el icono de forma de hoja para copiar la informacion del enlace creado.

B b "

g W B i X
TESIS I

Miércoles, 18 diciembre 2024 - 5:30 - 6:30am @
Uni G le Meet "

: g

meet.google.com/juc-sbmw-afx 5:30 — 6:30am

Unirse por teléfono ‘
(US) +1 574-328-1040 PIN: 419 076 361#

Tomar notas en la reunion
Inicia un nuevo documento para crear notas

Menos de 10 minutos antes

EDINSON ROBERTO BALABARCA ONCOY

| Se copio el elemento en el portapapeles X
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Abrimos un blog de notas o Microsoft Word para pegar la informacién creada del

enlace meet, luego damos clic derecho y seleccionamos en pegar o podemos

presionar CTRL+V.

cual lo afiadiremos en el Sistema de Gestion Académica (SGA).

De dicha informacion, copiaremos solo el enlace meet (htips://meet.google.com/...) el

Archivo Editar Ver

TESIS 1T

Miércoles, 18 diciembre 2824 - 5:38 - &:38am

Zona horaria: America/Lima

Informacion para unirse a la reunion de Google Meet

Vinculo a la videollamada: https://meet.google.com/juc-sbhmw-atx
0 marca el: (US} +1 574-328-104@ PIN: 419 @76 361%
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