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MANUAL
MANUAL DE USO DEL CORREO INSTITUCIONAL

El correo institucional permite usar los programas ofimaticos de Google, usar el Google Drive
como medio de almacenamiento, emitir correos electronicos y recibir informacion ya sea
académica o administrativa emitidas por la Universidad.

Crear un Perfil de Google

Para vincular un perfil de Google con su correo institucional debe abrir el navegador de
Google Chrome y seleccionar el icono de la parte superior derecha:

& Te damos la bienvenida a Chron X -+

sme://welcome

En las opciones que se muestra seleccione “+ afnadir “:

Sincroniza y personalza Crvome en todos

tus depositivos

Acthvar sincronizacidn..

Configura tu navegador con u

Personaliza
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Se mostrara la siguiente ventana y se debe seleccionar “Iniciar sesion”:

Configura tu nuevo perfil de Chrome

ome en todos tus

Continuar sin cuenta

En la siguiente ventana ingresar su correo institucional (@unac.edu.pe) y luego dar clic en

“Siguiente”. Luego se mostrara una ventana para ingresar la contrasena:

e Google a

Iniciar sesion en Chrome

Google

Te damos la bienvenida

Introduce tu cont

[C] Mostrar contrasefia

¢Has olvidado tu contrasefia?

¢Has olvidado tu correo electrénico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta Siguiente

Espaiiol (Espafia) ~
Espaiiol (Espafia) ~
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Luego de iniciar sesion el Perfil de Google Chrome, estarad vinculado con su correo
institucional.

& Nueva pestafia X 4+
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Aplicaciones De Google

En la pantalla de inicio, nos dirigimos en la parte superior derecha y dar click en la grilla
(Aplicaciones de Google), nos mostrara las distintas aplicaciones disponibles como: Gmail,

Google Docs, Google Sheets, Google Slides, Google Drive, entre otros.

Cuenta Gmail Drive
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