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¿CÓMO CREAR FOROS EN EL AULA VIRTUAL Y COMO AÑADIR UN 

MENSAJE AL FORO? 

 

En el presente texto veremos cómo crear un foro y la manera de configurarlo. Los foros son una 

actividad en la que estudiantes y profesores pueden intercambiar ideas mediante la publicación 

de comentarios, lo cual contribuye de manera significativa al éxito de la comunicación y a la 

creación de comunidad académica en ambientes de estudio virtuales. 

 

Existen seis tipos de foro que se explicarán a continuación: 

 

Foro de novedades: funciona como una cartelera, donde el tutor es el único autorizado para 

enviar mensajes. Se distingue de los demás porque aparecerá por defecto en el aula virtual. Por 

medio de este foro el tutor puede enviar mensajes importantes, como recordar una actividad o 

una modificación en la misma. 

 

Foro cada persona plantea un tema: cada participante puede crear un solo tema de discusión, 

al que los demás podrán responder con sus opiniones. Este foro es recomendable cuando el 

tutor quiere que cada estudiante inicie una discusión y que exponga su punto de vista sobre el 

tema de la semana para que los demás respondan. 

 

Foro de debate sencillo: acá el tutor define un tema de debate y los participantes pueden 

opinar sobre él. Se utiliza para hacer una discusión concreta. 

 

Foro de uso general: permite que cualquiera de los participantes proponga un nuevo tema de 

discusión y que el tutor y los estudiantes expongan sus opiniones. 

 

Foro general con formato de blog: es igual al foro de uso general, pero se caracteriza porque 

se muestra en un formato tipo blog. 

 

Foro de preguntas y respuestas: acá el tutor plantea una pregunta y los estudiantes pueden 

ver las respuestas de sus compañeros una vez hayan respondido la pregunta. La mayoría de 

las veces es utilizada como actividad evaluativa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO 

OFICINA DE TECNOLOGÍA DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN 
PLATAFORMA VIRTUAL UNAC 

 
 

Universidad Nacional del Callao | OTIC | Plataforma Virtual 2 

 

 

• Para empezar, hacemos clic en Activar edición 

 

 

• Luego escogemos la sección para crear el foro y pulsamos el enlace Añadir una 

actividad o un recurso 
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• Seleccionamos la opción Foro y hacemos clic en Agregar. 

 

 

• Ahora podemos configurar nuestro foro. 

 

• En la sección General, iniciamos ingresando el nombre: “Foro de preguntas al 

tutor”. 

 

• Luego, en la opción Descripción ponemos un texto en el que quede claro el 

objetivo del foro. Esta descripción se puede mostrar en la página del curso si 

seleccionamos la casilla Muestra la descripción en la página del curso. 

 

• En la opción Tipo de foro elegimos una de las cinco alternativas que fueron 

mencionadas anteriormente. 
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• Encontramos la sección Adjuntos y recuento de palabras. Allí escogemos el tamaño 

máximo de los archivos que se adjunten a las respuestas del foro (en este caso, 1 MB) 

y el número máximo de archivos que los participantes pueden adjuntar (1 archivo). Por 

último, elegimos No en la opción Mostrar número de palabras que tiene cada mensaje 

publicado. 

 

• La siguiente sección es Suscripción y seguimiento. En ella podemos elegir entre 

suscripción opcional, forzosa, automática o deshabilitada. Además, está la opción 

Rastreo de lectura, que al activarse nos permite hacer el seguimiento de mensajes 

leídos y no leídos en los foros. Para nuestro ejemplo seleccionamos Opcional para que 

cada participante pueda elegir a su gusto la suscripción. 

 

• Luego tenemos la sección Umbral de mensajes para bloqueo, en la cual podemos 

elegir si queremos limitar la participación de los usuarios a cierto número en un tiempo 

determinado y si se dará aviso al participante antes de ser bloqueado. Para nuestro caso 

seleccionamos No bloquear y dejamos en 0 las demás opciones. 
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• Pasamos ahora a la opción Calificaciones. Si queremos crear un foro calificable 

debemos seleccionar el tipo de calificación que deseamos asignar. Seleccionamos 

entonces Tipo de consolidación, que define cómo se combinan las puntuaciones para 

formar la nota final. Acá aparece también la opción Escala, mediante la cual es posible 

definir el límite de fechas en las cuales se pueden calificar los foros (estas opciones se 

configuran solo en el caso de que queramos calificar el foro); para nuestro ejemplo, en 

Tipo de consolidación escogemos “No hay calificaciones”. 

 

• La última sección es Ajustes comunes del módulo, que dejamos como viene definida 

por defecto. Con esto terminamos la configuración de nuestro foro y hacemos clic en 

Guardar cambios y regresar al curso. 
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Añadir un mensaje al foro 

• Estando en el aula virtual, buscamos en la sección correspondiente el foro que 

acabamos de crear y hacemos clic en él para ingresar. Entonces veremos, en la parte 

inferior, el mensaje de introducción que le asignamos. 
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• Luego hacemos clic en el botón Añadir un nuevo tema de discusión. 

 

 

 

 

• Ahora podemos empezar a redactar  nuestro mensaje.  Primero 

ingresamos el  asunto y luego escribimos el contenido. Posteriormente decidimos si 

queremos recibir en el correo copia de los mensajes del foro. 
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• Si queremos, podemos adjuntar un archivo desde la opción Agregar o podemos 

arrastrarlo y soltarlo en el área indicada. 

 

 

 
 

 

• Si seleccionamos la opción Enviar ahora el mensaje se enviará inmediatamente; 

de lo contrario, el sistema esperará 30 minutos para que usted pueda editar el mensaje 

antes de ser publicado. 
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• Hacemos clic en la opción Enviar al foro. 
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• Finalmente, podemos hacer clic en el botón Bienvenidos al curso, de la sección 

Tema. Al hacerlo, podemos ver el mensaje, editarlo, borrarlo o responder, lo cual 

nos permitirá agregar un nuevo mensaje. 

 

 

 


