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1. Introduccion.

Una primera idea sobre la Plataforma Virtual de la UNAC es concebirlo como algo similar al
sistema de ensefianza tradicional, en el que en un semestre académico consta de varios cursos
estructuradas en semanas o temas que constan de varias actividades de aprendizaje. Ademas, como
en toda Universidad, existen dos papeles basicos, el de profesor, creador del contenido del curso,
propulsor de las actividades, etc., y el del estudiante, la persona que recibird el conocimiento, realizara

las actividades propuestas y finalmente sera evaluado.

La Plataforma Virtual es una aplicacion Web a la que se accede por medio de un navegador
Web (Google Chrome, Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox), esto quiere decir que para utilizar la

Plataforma es necesario de disponer de una computadora con conexion a Internet.

La Plataforma Virtual es una herramienta que permite: « Presentar un material didactico, bien
en forma de lecciones, trabajos, ejercicios, cuestionarios, etc. « Proporciona recursos de informacion
como pueden ser foros, chats, video, paginas Web, etc. * Diversas actividades para que los alumnos

interactUen entre si o con el profesor (tutoria del docente en forma virtual).

2. Ingreso a la Plataforma Virtual.

e Ingresar a la Pagina Web de la Universidad: www.unac.edu.pe
e Seleccione la opcion: PLATAFORMA VIRTUAL

e Aparece todas las Facultades, Dar clik a la Facultad que pertenece:
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a). Pantalla Inicial de Acceso a la Plataforma Virtual.

%I
Universidad Nacional del Callao

Entrar al sitio

Acceder Registrarse como usuario

Universidad Nacional del Callao

Pagina Principal Entrar al sitio

Acceder Registrar;

Usuario: igo de alumno
Nombre de usuario Estimado alumno:
. A través de la Plataforma Virtual us
Contrasefia asi como también a los materiales q
tutor de curso. Para ello debera:

ombre de usuario

ceder
= _— 1. Ingresar a su Plataforma Virtu
Contrasefia: codlgmdeoalumrnee de usuario o contrasefia? 2. Actualizar sus datos de acces|
. . 3. Revisar periodicamente el cor]
Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador (2) ——
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En la pagina principal podré visualizar los cursos en los cuales estoy
matriculado en el presente semestre, ingreso al curso interesado:

CHI131-2202-TECNICAS DE ELOCUCION Y
REDACCION

CTA101-5852-TALLER |

CHI132-2883-METODICA DEL ESTUDIO
UNIVERSITARIO

CMT121-0636-MATEMATICA BASICA |

CCO102-2410-DOCUMENTACION Y REGISTROS
CONTABLES

I CCO101-0565-CONTABILIDAD BASICA | I

Una vez dentro del curso podré ver todo el contenido de éste, separado por
semanas Yy todo el material que el docente haya publicado (documento en word,
diapositivas, documento en Excel, archivo PDF, enlaces de interés, etc.)

CONTABILIDAD BASICA |
DEL CURSO B

SEMANA 1 introduccion

Pagina 4 de 15



UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
VICERRECTORADO ACADEMICO .
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION - OTIC

Para poder descargar el material publicado, solamente doy clic en
el archivo, y éste se descargara automaticamente.

CONTABILIDAD BASICA |
DEL CURSO ) 4

[ DESARROLLO DEL CURSO

SEMANA 1 introduccion

e —Clicparadescargar

SEMANA 2 CONCEPTOS BASICOS

3. Cambio de contraseia.

Es importante que cambie su contrasefia por defecto. Es responsabilidad de cada alumno realizar el
cambio del mismo. Para ello, sigo los siguientes pasos:

a) Enla Plataforma Virtual ubico las opciones al lado del nombre, en el panel de
Navegacioén superior derecho, escojo la opcion “Preferencias”
b) Escogemos la opcion “Cambiar Contrasefia”:

ALBERTO GARCIA BONILLA . v

Il Preferencias
Cuenta de usuario Blogs Insignias

Editar perfil Preferencias del blog Gestionar insignias
H | s Cambiar contrasefia | Blogs externos Preferencias de insignias
H » Idioma preferido Registrar un blog externo Configuracion de la mochila

Configuracion del foro
|« Configuracion del editor
t‘i Mensajeria Pagina 5 de 15
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c) Nos mostrara la siguiente pantalla:

Cambiar contrasenia
Nombra de uswario
La convasefia deberia tener al menos 8 caracler(es), almenos 1 digitafs), al menos 1 mindsculais)
Contrasefa actual® <—| Aquiingrese la contrasefia con la
que accedid al sistama.
MNueva contrasefia* Aguiingrese la nueva contrasefia.
Debe tener en cuenta las
- consideraciones mostradas en la
Nueva contrasea (de nuevo)* parte superior.

Nota: Se recomienda una contrasefia que sea facil de recordar, pero gue a la vez cumpla los
requisitos. £j. “universidad2016®

d) Finalizamos dando clic en “Guardar

{ Cuardarcambos AESCUEE

En este formulario hay campos obligatorios *.
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4. COMO USAR EL FORO DE LA PLATAFORMA VIRTUAL

En la pdgina principal podrds visualizar los cursos en los cuales estoy matriculado en el
presente semestre, tomaremos como ejemplo el curso de Marketing Empresarial , se
podrd dar cuenta que el profesor habilitd un foro para un tema especifico cuando vea
el siguiente mensaje: (Hay nuevos mensajes en el foro)

VISTA GENERAL DE CURSOS =m

CAP144-2885-MARKETING EMPRESARIAL

Ivl,_ Haly nuevos mensajes en el foro

FZ102-2917-FINANZAS DE EMPRESAS I

TB702-2518-ESTUDIO Y APLICACION DE
IMPUESTOS INDIRECTOS

AU606-0864-AUDITORIA DE GESTION

Una vez dentro del curso podré ver todo el contenido de éste, separado por semanas
y todo el material que el docente haya publicado y foros (como se muestra en la
imagen)
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MARKETING EMPRESARIAL

E’ Awisos

Semana 1 Fundamentos del Marketing

ﬁ Clasel1-Fundamentos del Marketing

E’ FORD 01 - Consultas 1er Tema Fundamentos del Marketing

Alumnos por favor opinen sobre el primer tema del curso: Fundamentos del Marketing
Ermpresarial

0J0 Hay puntos extra para I0s alumnos que ayuden a sus compafieros a través de este foro,
l0s cuales se sumaran a su nota de examen de laboratorio.

Para poder acceder al foro publicado, solamente doy clic en el nombre del Foro y
este se abrird automdticamente

MARKETING EMPRESARIAL

E’ Awis0s

Semana 1 Fundamentos del Marketing Clic para abrir

ﬁ, Clasel1-Fundamentos del Marketing

E’ FCIRO 01 - Consultas 1er Tema Fundamentos del Marketing

Alumnos por favar apinen sobre el primer tema del curso: Fundamentos del Marketing
Empresarial

0J0 Hay puntos extra para los alumnos gue ayuden a sus compafieros a traves de este foro,
los cuales 58 sUMaran @ su nota de examen de laboratario.
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Le aparecerd la siguiente pantalla y para unirse al debate dar clic en Responder

FORO 01 - Consultas 1er Tema Fundamentos del Marketing
FORO 01 - Consultas 1er Tema Fundamentos del Marketing

« Suscribir

Wostrar respuestas anidadas v

FORO 01 - Consultas 1er Tema Fundamentos del Marketing

de Profesor Juan Perez martes, 27 de junio de 2017, 12:10 . ,
v v _ _ Clic aqui
Alumnaos por favor opinen sobre el primer tema del curso: Fundamentos del Marketing Empresarial

0JO Hay puntos extra para los alumnos que ayuden a sus compafieros a través de este foro, los cuales se sumaran a su nota de examen de Iaburat%.

Enlace permanente | Responder

Le aparecerd la siguiente pantalla y usted podrd mandar una respuesta frente al tema
planteado

Su respuesta
Asunto™* Fe: FORO 01 - Consultas 1er Tema Fundamentos del M

Mensaje* Parrafo -

Hala profesar |, tuve una duda sobre el tercer principio de los Fundamentos del Marketing Empresanal | le envio un
archivo donde hacen la categoria de una forma diferente a la de usted

Futa: p

Ademds el alumno si desea puede adjuntar un archivo, foto. Finalmente de clic en el
botdn Enviar al foro para publicar su respuesta
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Suscripeién a la discusion @) &

Archive adjunto @ Tarmafio maximo para nuevos archivos: S00kB, ndmero maximo de archivos adjuntos: 9
FRIRA as | = | =

Archivos

(

Fundametos-

Clic aqui S

Finalmente su respuesta serd publicada en el tema del foro habilitado por el profesor y
en este foro podrd visualizar la respuesta a su pregunta por el profesor:
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FORO 01 - Consultas 1er Tema Fundamentos del Marketing
de Profesor Juan Perez martes, 27 de junio de 2017, 12:10

Alumnos por favor opinen sobre el primer tema del curso: Fundamentos del Marketing Empresarial

0JO Hay puntos extra para los alumnos que ayuden a sus compafieros a través de este foro, los cuales se sumaran a su nota de examen de laboratorio.

e permanente | Responder

Re: FORQ 01 - Consultas 1er Tema Fundamentos del Marketing
de  Alumno Hector Mamani martes, 27 de junio de 2017, 12:39

Hola profesor , tuve una duda sobre el tercer principio de los Fundamentos del Marketing Empresarial , le envio un archivo donde hacen la categoria de
una forma diferente a la de usted

Fundametos-Pet

3. pdf

nte | Mostrar mensaje anterior | Editar | Borrar | Responder

5. COMO ADMINISTRAR EL PERFIL DEL ALUMNO

1. Para cambiar la informacidon del alumno dar clic en el botdn Perfil

AARON MOLINA DEXTRE . i

v+ Area personal

Clic aqui

Bl Calificaciones
W Mensajes

4 Preferencias

7%

[ Salir

2. Le aparece la siguiente pantalla, dar clic en Editar Perfil
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AARON MOLINA DEXTRE

. ,
Area personal - Perfi Clic aqui

NAYEGACION Blal

i Detalles de usuario
Area personal

s Inicio del sitio
Paginas del sitio

Mis cursns
Detalles del curso

Perfiles de curso
CHI131-2202-TECMICAS DE ELOCUCION ¥ REDACCION
CTAT01-8852-TALLER |
CHI132-2883-METODICA DEL ESTUDIC UNIVERSITARIO
CMT121-0636-MATEMATICA BASICA |
CCO102-2410-DOCUMENTACICN ¥ REGISTROS CONTABLES
CCO101-0885-CONTABILIDAD BASICA |
COLB01-2483-CONSTITUCION DESARRCOLLO ¥ DEFENSA NACIONAL

Editar perfil

Restahlecer pagina a por defecto

Miscelanea
Entradas del blog
Mensajes en foros
Foros de discusian

Planes de aprendizaje

Actividad de accesos

Primer acceso al sitio
jueves B de junio de 2017, 168:51 (18 dias 21 horas)

Ultimo acceso al sitio
dominga, 25 de junio de 2017, 19:14 (1 dia 19 horas)

Personalizar esta pagina

3. Le aparecerd la siguiente pantalla para que actualice su informacién personal,
para poder actualizar solo dar Clic en cualquiera de las categorias (General,

imagen, nombres adicionales, interés y Opcional)

AARON MOLINA DEXTRE

Area personal Preferencias Cuenta de usuario Editar perfil

NAVEGACION 28

AARON MOLINA DEXTRE

Area personal
= Inicio del sitio
Péginas del sitio

his cursos General

Imagen del usuario
Nombres adicionales
Intereses

Opcional

4_/_Clic cualquiera de estas opciones

Expandir todo

Pagina 12 de 15




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
VICERRECTORADO ACADEMICO .
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION - OTIC

4. Para actualizar

. . ., N
datos personales (nombre, apellido, direccidn de corr

electréonico) dar clic en la Categoria General y se mostrard la siguiente ventana

General

Hombre

Apellidois)

Direccidn de correo*

Mostrar corren

Ciudad

Seleccione su pais

Zona horaria

Descripcion

AARON

WOLINA DEATRE

1621126 164i@unac. pe

Mostrar mi direccidn de correo sdlo a mis compafieros de curso ¥

Seleccione su pafs.. v

Zona horaria del servidor (América/lima)

Pérrafo -

Ruta p

Llenar la informacién aca

5. Para actualizar su foto de perfil dar Clic en la opcidn Imagen del Usuario y le
aparecerd la siguiente pantalla y para subir ung b dar Clic en:

Imagen del usuario

Imagen actual

Imagen nueva

Descripcion de la imagen

Minguno

Clic aca

Tamafio maximo para nuevos archivos: SME, nidmero maximo de archivos adjuntos: 1

Archivas

Fuede arrastrary soltar archivos aqui para afiadirlos

6. Seleccione su archivo de su carpeta personal a subir como foto de Perfil y dar clic
en Subir este Archivo
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Selector de archivos

T Archivos recientes
l Subir un archive
&, Descargador URL

P Archives privados
Adjunto |Se|en:n:innar archivo | descarga.jpg

) Wikimedia

Guardar como | Perfi
Autor | AAROMN MOLINA DEXTRE

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados ¥

Clic aca

7. Cuando termine de hacer sus cambios dar Clic en la opcidén Actualizar
informacién personal y se efectuaran los cambios
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8. Finalmente verd los cambios efectuados asi:

ﬁ AARON MOLINA DEXTRE
o~

Area personal Perfil

NAVEGACION 2]a]

. Detalles de usuario
Area personal

® |nicio del sitio Editar perfil
Paginas del sitio Pais
MWis cursos Per
Ciudad

SAN MARTIN DE PORRES

Detalles del curso

Perfiles de curso
CHM31-2202-TECHICAS DE ELOCUCION ¥ REDACCION
CTAI01-5852-TALLER |
CHIM32-2883-METODICA DEL ESTUDIO UNIWERSITARIO
CWT121-0536- MATEMATICA BASICA |
CCO0Z-2410-DOCUMENTACION ¥ REGISTROS COMNTABLES
CCO101-0565-CONTABILIDAD BASICA |
CDLE01-2493-CONSTITUCION DESARROLLD % DEFENSA MACIONAL
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